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1. OBJETIVOS 

Padronizar rotinas de transferências de medicamentos e produtos para saúde da 
Unidade de Abastecimento Farmacêutico (UAF) para Farmácia de Dispensação e garantir 
abastecimento racional na farmácia de dispensação. 

 

2. MATERIAIS 

• Aplicativo de Gestão para Hospitais Universitários (AGHU); 

• Carrinho para transporte; 

• Computador com acesso à internet; 

• Impressora; 

• Formulário de Transferência. 

 

3. DESCRIÇÃO DE PROCEDIMENTOS 

A Central de Abastecimento Farmacêutico (CAF) é a unidade de assistência 
farmacêutica que serve para o armazenamento de medicamentos  e correlatos, onde são realizadas 
atividades quanto à sua correta recepção, estocagem e distribuição  

Farmácia de dispensação é o local onde estão dispostos os medicamentos e produtos 
para saúde, organizados em salas distintas, em quantidade suficiente para atender a dispensação 
de prescrições e pedidos dos diversos setores do HUJB. 

 

3.1. Responsabilidade pela atividade 

 

3.1.1. Farmacêutico 

• Supervisionar e orientar para que o trabalho seja realizado corretamente e 
observar se existe necessidade de transferência fora da data programada. 

• Realizar programação semanal de transferências. 

 

3.1.2. Técnico de Farmácia 

• Realizar a transferência de medicamentos e produtos para saúde da UAF para a 
farmácia de dispensação no estoque físico e no AGHU, conforme cronograma semanal.  

• Garantir que a Farmácia de Dispensação (FD) fique abastecida até a próxima 
transferência de estoque da UAF.  
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• Supervisionar se as transferências no AGHU foram corretamente realizadas pelo 
plantão anterior, plantão noturno, de acordo com formulário de transferência. 

 

3.2. Procedimentos 

3.2.1 Realizar o cronograma semanal 

Realizar cronograma semanal de atividades dos técnicos de farmácia, neste o 
farmacêutico programa que as transferências de estoque da UAF para FD aconteçam segundas, 
quartas e sextas-feira durante o turno da tarde (plantão diurno).  

3.2.2 Conferir o estoque físico da farmácia de dispensação e preenchimento do 
formulário de transferência pelo técnico de farmácia 

Conferir o estoque físico das farmácias de dispensação de medicamentos e produtos 
para saúde, exceto dos medicamentos identificados como MAV, verificando estantes e gaveteiros 
detalhadamente, conforme for verificada a necessidade de reabastecimento de algum item, 
preenche o Formulário de Transferência (Anexo 1) anotando o produto e quantidade a ser reposta. 

3.2.3 Separar os medicamentos e produtos para saúde na UAF e reabastecimento da 
farmácia de dispensação pelo técnico de farmácia. 

Com a lista de produtos com a quantidade necessária para o reabastecimento, o 
técnico inicia a separação dos itens na UAF.  

Assinalar no formulário de transferência em cada produto conforme for sendo 
retirado da UAF, evitando que o mesmo produto seja retirado mais de uma vez ou deixe de ser 
separado. 

Quando o produto tiver mais de um lote com a mesma apresentação, transferir 
sempre o que estiver mais próximo ao vencimento, anotar validade no Formulário de Transferência. 

Jamais devem ser disponibilizados para dispensação produtos fora do prazo de 

validade. 

Pode ser utilizado carrinho para transferência dos materiais. 
Organizar os medicamentos e produtos para saúde nos seus devidos locais na 

farmácia de dispensação. 
Observar para não misturar medicamentos e produtos com validades diferentes na 

FD, estes podem ser reservados nos gaveteiros dentro de sacos plásticos, para que se dispense 
primeiro o que estiver mais próximo ao vencimento. 

3.2.4 Transferência no AGHU 

O técnico de farmácia realiza a transferência dos produtos no AGHU, seguindo os 
passos a seguir: 

3.2.4.1 Acessar o aplicativo AGHU 
3.2.4.2 Digitar usuário e senha 
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3.2.4.3 Suprimento – Estoque – Movimentação de estoque – Transferências – 
Eventual  

 
Figura 1: Gerar transferência Eventual 

 
3.2.4.4  Gera-se nova transferência 

 

Figura 2: Gerar Nova Transferência 

3.2.4.5. Preencher: Almoxarifado de Origem (2. Unidade de Abastecimento 
Farmacêutico) – Almoxarifado de Destino (3. Farmácia de Dispensação) – Itens Transferência – 
Material (inclui o produto) – Quantidade enviada (digita quantidade transferida) – Gravar; no 
exemplo abaixo transferência de 15 unidades de Sonda Uretral 12. 
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Figura 3: Inclusão dos locais de transferências e produto. 

3.2.4.6. Repetir o procedimento de incluir o material e quantidade, até incluir todos, 
depois grava. 

3.2.4.7 Clicar em Efetivar. 

 
Figura 4: Efetivar transferência 

3.2.4.8. Automaticamente a transferência via AGHU é impressa, em seguida 
assinasse-se como responsável, conforme exemplo de Impressão de transferência entre 
almoxarifados abaixo: 
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Figura 5: Transferência entre almoxarifados impressa 

3.2.4.9 Arquivar este documento gerado em uma pasta de arquivo de transferências 
no final do plantão. 
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3.2.4.10 O técnico do plantão noturno do mesmo dia que ocorreu a transferência 
deve conferir se os itens e quantidades anotados no formulário foram todos transferidos 
corretamente no AGHU, a fim de evitar erros de transferências e consequentemente erros de 
estoque. 

 
3.2.5 Conferência da transferência no AGHU 
3.2.5.1 Abrir a tela de transferências: 

 

 

Figura 6: Tela para transferência 

 
3.2.5.2 Digitar o número da transferência e clicar em pesquisar. Caso não tenha o 

número, pesquisa-se por data: 
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Figura 7: Pesquisa de Transferência realizada 

 

3.2.5.3 Observar neste passo se o almoxarifado de origem realmente é “Unidade de 
Abastecimento Farmacêutico” com destino a “Farmácia de Dispensação”. Em seguida clicar no ícone 
circulado. 

 
Figura 8: Selecionando transferência realizada 
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3.2.5.4 Todos os produtos transferidos podem ser conferidos utilizando o AGHU, 
como descrito acima, ou através da Transferência entre Almoxarifados impressa no momento que 
foi efetivada. 

 

 

Figura 9: Conferência de transferência realizada 
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ANEXO  

 

Formulário de transferência 

 
ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM:                                                        QUANT.: VAL.     /      / 

ITEM: QUANT.: VAL.     /      / 

 


