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SUPERINTENDENCIA

COMISSAO DE APURACAO DE INFRACAO DO LICITANTE

Portaria-SEI n° 824, de 17 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribui¢fes
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servi¢o n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacéo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Criar a Comissdo de Apuracéo de Infracdo do Licitante (CADIL), que tem a finalidade de
conduzir os procedimentos relativos a aplicacdo de sangdes administrativas a licitantes e emitir parecer
com sugestdo de aplicacdo ou ndo de san¢bes administrativas, no ambito das relagdes de aquisicdo e

contratacdo estabelecidas entre licitante e o Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG).

Art. 2° Comp6em a CADIL como membros permanentes:

CATEGORIA NOME SIAPE
Presidente Rodrigo Binda 3043383
Presidente substituto Felipe Mendonga 3043085
Membro da Unidade de Daniela Valente 1016874
LicitacOes
Suplente Raphael de Souza 3140131

Membro da Unidade de
Suprimentos

Suplente (Unidade de
Almoxarifado)
Membro do Setor de Roberto Leandro Alves de

José Carlos Nogueira Junior | 3074816

Leandro Vieira Silva 3074567

Administragéo Jesus 1237580
Suplente Marcio Mariz da Silva 3048204
Membro do Setor de Jariomar Ferreira Conceigao

Contabilidade Junior 3048056
Suplente Mauricio Fabiano de Araujo 1997462

Pereira
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Art. 3° Compde a CADIL como membro extraordinario:

CATEGORIA NOME SIAPE

Membro extraordinario .
(Divisio Administrativae | ¥ MC¢1US da&%ﬁﬂg Thompson lan75101

Financeira)

Art. 4° Os trabalhos da CADIL serdo orientados de acordo com o estabelecido no Regimento Interno da

Comissao.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

REGIMENTO INTERNO DA CADIL

Portaria-SEI n° 825, de 17 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servi¢co n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Tornar publico o Regimento Interno da Comissdo de Apuracdo de Infracdo do Licitante

(CADIL).

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE APURACAO

DE INFRACAO DO LICITANTE (CADIL)

Capitulo 1
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Da Natureza e Finalidade

Art. 1° A Comisséo de Apuracédo de Infracdo do Licitante (CADIL), instituida pela
Portaria n° 824, de 17 de margo de 2020, tem finalidade de conduzir os procedimentos
administrativos de apuracgéo de irregularidades cometidas por licitantes, padronizando
assim 0s métodos para aplicacdo de eventuais penalidades, e emitir parecer com sugestdo
de aplicacdo ou ndo de sangdes administrativas, no ambito das relagdes de aquisicao e
contratacdo estabelecidas entre licitante e o Hospital Universitario Gafrée e Guinle,
filiado a Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (HUGG/Unirio-Ebserh).

Capitulo 11
Das Competéncias

Art. 2° Compete aos membros da CADIL apurar irregularidades de infragdo
administrativa do Licitante através de:

1. Anédlise criteriosa dos autos do processo administrativo de apuragéo de
irregularidade do licitante;

2. Realizacdo de diligéncias junto as areas envolvidas para esclarecimentos sobre o
processo licitatorio ou sobre quaisquer documentacfes e comprovagoes que a
CADIL julgar necessarias;

3. Zelar pelo atendimento da legislacdo que regulamenta compras publicas e
contratagdes no Brasil, notadamente, a Constituicdo Federal de 1988, a Lei n°
13.303/2016, a Lei n® 10.520/2002, o Regulamento de LicitacGes e Contratos da
Ebserh bem como pelo atendimento integral aos principios que norteiam as
relacGes estabelecidas entre Licitantes e Administracdo Publica;

4. Cumprir e fomentar o cumprimento do fluxo de atividades estabelecido no

Processo de Apuracdo de Infracdo Administrativa diagramado pela Unidade de

Licitac6es e homologado pela Geréncia Administrativa,

Manter registro periddico sobre suas atividades;

6. Emitir parecer que contemple sugestdo para a autoridade competente sobre a
aplicacdo ou ndo de sangdo administrativa, apos analise do caso concreto,
motivadamente e com respeito aos principios do contraditério e da ampla defesa;

7. O parecer emitido pela CADIL devera conter, no minimo, os seguintes topicos:

o

Dos fatos e das evidéncias;

Fundamentacéo legal

Anélise do caso concreto

Consideracd@es finais (com sugestdo de aplicacdo ou ndo de sancao
administrativa).

el NS

8§ 1° A autoridade competente para aplicar sangdo administrativa no &mbito do
HUGG/Unirio-Ebserh em primeira instancia é a Geréncia Administrativa. Ja nos casos
em que houver recursos, 0s mesmos deverdo ser julgados em segunda instancia (grau
recursal) pela Superintendéncia, caso a Geréncia Administrativa resolva por ndo
reconsiderar sua decisao inicial.
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§ 2° A CADIL devera se reunir também para analisar os eventuais recursos interpostos
pelos Licitantes sobre a deciséo de aplicacdo de san¢do administrativa, procedendo

também a emissdo de parecer que contém sugestdo para a autoridade competente sobre o
provimento ou ndo do recurso.

Capitulo 111
Da Estruturacao
Art. 3° Compdem a CADIL como membros permanentes:
| — Chefe da Unidade de Licitagcdes — Presidente;
Il — Representante titular e suplente da Unidade de LicitacOes;
I11 — Representante titular e suplente do Setor de Suprimentos;
IV — Representante titular e suplente do Setor de Administracao;

V — Representante titular e suplente do Setor de Avaliacdo e Controladoria.

8§ 1° Membros extraordinarios poderdo compor a CADIL a depender do caso em analise,
tais como chefes de areas demandantes dos bens ou servi¢cos (bem como quaisquer
membros de suas equipes), fiscais de contratos, gestores de contratos.

8§ 2° Os membros que compuserem extraordinariamente a CADIL possuirdo as mesmas
competéncias que os membros permanentes e deverdo zelar pelo cumprimento deste
regimento.

Capitulo 1V
Do Funcionamento

Art. 4° A CADIL se reunirad ordinariamente e mensalmente para deliberar sobre 0s casos
prioritarios em andlise sobre a aplicacdo de sancdo administrativa, nas tercas-feiras da
primeira semana de cada més, as 14h.

Paragrafo Unico: Poderdo ocorrer reunifes semanais e extraordinarias quando solicitado
pelo presidente, em caso de aumento de registro de irregularidades, ou pelos membros
permanentes da CADIL.
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Art. 5° Os membros da CADIL poderéo convocar para participarem das reunides
gestores ou demais membros da comunidade do HUGG/Unirio-Ebserh que possuem
interesse de pesquisa no tema de sangdes administrativas.

Paragrafo Unico: Cada membro poderé convidar no méaximo duas pessoas para cada
reunidao, sem aviso prévio ao presidente. Excedendo o quantitativo de duas pessoas, 0
convite tera de ser encaminhado para ratificacdo do Presidente da CADIL com, pelo
menos, trés dias de antecedéncia de cada reunido.

Art. 6° O rito das reunides da CADIL seré o seguinte:

| — Apresentacdo da pauta da reunido pelo Presidente ou pelo responsavel pelo
agendamento no caso de reunido extraordinaria,;

Il — Leitura e assinatura da ata da reunido anterior;
I11 — Discussao e deliberacdo em relacdo aos pontos de pauta apresentados;

IV — Realizacdo dos encaminhamentos;

Art. 7° Exercera o papel de secretario o empregado publico designado pelo presidente da
CADIL com incumbéncia de registrar os encaminhamentos em ata, mantendo-se em
processo aberto pela Unidade de Licitagcdes, no SEI,

unidade CADIL/SA/DAF/GA/HUGG.

Paragrafo unico: Os membros da CADIL poderéo enviar pontos de pauta para o

Presidente da Comissdo com, pelo menos, trés dias de antecedéncia da data marcada para
a reunido.

Art. 8° O representante da Unidade de Licitacdes assumira a Presidéncia da Comisséo
nas auséncias deste.

Capitulo V
Disposicdes gerais

Art. 9° Este Regimento interno entrard em vigor apés aprovacao pelos membros
permanentes definidos na Portaria que institui a CADIL, assim como pela Gerente
Administrativa do HUGG/Unirio-Ebserh conforme orientagdo da Divisdo Administrativa
Financeira.
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Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

FISCALIZACAO CONTRATUAL

Portaria-SEI n° 826, de 17 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servigo n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Designar para gerenciamento, acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo e do adequado
cumprimento das clausulas Contrato n® 02/2019, cujo objeto € a contratacdo de servicos especializados
de manutencdo preventiva e corretiva, com reposicdo de pecas, do conjunto de digitalizadores de
imagem da marca AGFA, para o Hospital Universitario Gaffrée e Guinle, conforme especificacdes e

quantitativos estabelecidos no edital e seus anexos:

NOME SIAPE
Gestor Euler Pimentel Gomes 1946640
Fiscal Técnico Maria Alice da Silva ) 07494

Paes

Art. 2° Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas,

além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o Termo

de Referéncia ou Projeto Bésico e seus anexos, e demais pegas integrantes do processo administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis as contratagdes
administrativas, em especial a Lei n° 8.666/1993, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e

alteracdes posteriores;
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I11. Coordenar e comandar o processo da execugdo contratual;
IV. Acompanhar o processo de fiscalizagdo com vistas ao perfeito cumprimento da contratacao;
V. Verificar a conformidade da prestacéo dos servi¢os ou fornecimento do material contratado;

VI. Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servigos contratados, atestando,
juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, os documentos comprobatorios, e/ou registrando e

justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

VII. Ratificar toda e qualquer alteracdo na execucdo da contratacdo, proposta pelo fiscal técnico, para a

autorizacao da diretoria demandante.

Art. 3° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando se a

Contratada cumpre em sua totalidade as obrigagdes pactuadas, alem de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o Termo

de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a contratacdo, em
especial a Lei n® 8.666/1993, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores.

I11. Fiscalizar e monitorar a execu¢do, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as condi¢des

(objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

IV. Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necesséria, eventuais falhas, atrasos, ou
fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da contratacdo, dos prazos
estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de vigéncia contratual,

propondo a aplicacdo de penalidades ou outras san¢des, quando for o caso;

V. Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificacdo quanto a informacdes

ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucdo, por parte da Contratada;

VI. Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informacdes julgadas pertinentes a

execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

VII. Certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servi¢os contratados, atestando
os documentos comprobatérios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do

objeto e dos prazos estabelecidos;




_ EBSER/!
n® 132, segunda-feira, 23 de marco de 2020 e

VIII. Encaminhar a area competente, ap0s analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, 0s
documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo e/ou execucdo dos servigos, rigorosamente, na

forma exigida em Clausula Contratual;

IX. Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servi¢o prestado fora das especificacoes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condigdes
estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;

X. Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo do Contrato, para a autorizagdo da
autoridade demandante, apés a ratificacdo do gestor da contratacao.

Art. 4° Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

I. Acompanhar a formalizacdo dos atos administrativos da contratagdo, supervisionando sua execucao

orcamentaria;

Il. Verificar se a documentacdo de cobranca apresentada, e o devido atesto, encontra-se na forma

estabelecida na contratagéo;

Il. Efetuar a instrucdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada no instrumento

contratual;

IV. Prestar orientacdes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a observancia das
condicdes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucdo, faturamento e pagamento e outros

esclarecimentos que venham a ser solicitados;

V. Recusar, com a devida justificativa qualquer documento ou nota fiscal encaminhados pelo fiscal da

contratacdo que se encontre em desacordo com as condi¢des estabelecidas na contratacéo;
VI. Realizar toda e qualquer acao pertinente a alteracdo contratual.

VII. Acompanhar a validade dos atestados e/ou certidbes de exclusividade e em caso de validade

expirada, notificar a empresa para regularizar tal situacéao.

Art. 5° As atribuicdes de Fiscal Administrativo constantes do art. 40, inciso 11, da Instru¢cdo Normativa
SG/MPDG n° 05/2017, referentes ao acompanhamento dos aspectos administrativos da execugdo dos

servicos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra quanto as obrigacdes
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previdenciarias, fiscais e trabalhistas, até que haja regulamentacdo interna na Ebserh, deverdo ser

realizadas pelo préprio Fiscal Técnico do Contrato.

Art. 6° Torna-se sem efeito a Portaria n® 496, de 24 de abril de 2019, publicada no Boletim de Servigo n°
64, de 24 de abril de 2019.

Art. 7° Esta designacédo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

Portaria-SEI n° 827, de 17 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribuicfes
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servigo n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Designar para gerenciamento, acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo e do adequado
cumprimento das clausulas Contrato n® 02/2017, cujo objeto é a contratacdo de servicos de manutencéo
preventiva e corretiva, de equipamentos de Raios X, com fornecimento e reposicdo de pecas, para 0
Hospital Universitario Gaffrée e Guinle, conforme especificac@es e quantitativos estabelecidos no edital

€ SeuUS anexos.

NOME SIAPE
Gestor Euler Pimentel Gomes 1946640
Fiscal Técnico Maria Alice da Silva Paes 1570930

Art. 2° Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigagdes pactuadas,

além de:
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I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo, inclusive o Termo

de Referéncia ou Projeto Bésico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis as contratagdes
administrativas, em especial a Lei n® 8.666/1993, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e

alteracdes posteriores;

I11. Coordenar e comandar o processo da execucdo contratual;

IV. Acompanhar o processo de fiscalizagdo com vistas ao perfeito cumprimento da contratacao;
V. Verificar a conformidade da prestacéo dos servi¢os ou fornecimento do material contratado;

VI. Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servigos contratados, atestando,
juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, 0s documentos comprobatorios, e/ou registrando e

justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

VII. Ratificar toda e qualquer alteracdo na execucéo da contratacdo, proposta pelo fiscal técnico, para a

autorizacdo da diretoria demandante.

Art. 3° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando se a

Contratada cumpre em sua totalidade as obrigac6es pactuadas, além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o Termo

de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a contratacdo, em
especial a Lei n® 8.666/1993, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores.

I11. Fiscalizar e monitorar a execuc¢do, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as condigcdes

(objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

IV. Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necesséria, eventuais falhas, atrasos, ou
fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da contratacdo, dos prazos
estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de vigéncia contratual,

propondo a aplicacdo de penalidades ou outras san¢des, quando for o caso;

V. Diligenciar as unidades beneficiérias, quando necessario, visando certificagdo quanto a informacdes

ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucéo, por parte da Contratada;
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VI. Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informagdes julgadas pertinentes a
execucdo da contratacéo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

VII. Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servigos contratados, atestando
os documentos comprobatérios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do

objeto e dos prazos estabelecidos;

VIII. Encaminhar a area competente, ap6s analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, 0s
documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo e/ou execucdo dos servigos, rigorosamente, na

forma exigida em Clausula Contratual;

IX. Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das especificagdes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condigdes

estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;

X. Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo do Contrato, para a autorizacdo da

autoridade demandante, apos a ratificacdo do gestor da contratacao.

Art. 4° Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

I. Acompanhar a formalizacdo dos atos administrativos da contratacdo, supervisionando sua execucao

orcamentaria;

Il. Verificar se a documentacdo de cobranca apresentada, e o devido atesto, encontra-se na forma

estabelecida na contratagéo;

Il. Efetuar a instrucdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada no instrumento

contratual;

IV. Prestar orientacdes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a observancia das
condicBes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucdo, faturamento e pagamento e outros

esclarecimentos que venham a ser solicitados;

V. Recusar, com a devida justificativa qualgquer documento ou nota fiscal encaminhados pelo fiscal da

contratacdo que se encontre em desacordo com as condicoes estabelecidas na contratacao;
V1. Realizar toda e qualquer agdo pertinente a alteracdo contratual.

VII. Acompanhar a validade dos atestados e/ou certiddes de exclusividade e em caso de validade

expirada, notificar a empresa para regularizar tal situacéo.
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Art. 5° As atribuicGes de Fiscal Administrativo constantes do art. 40, inciso 11, da Instru¢cdo Normativa
SG/MPDG n° 05/2017, referentes ao acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos
servicos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra quanto as obrigacfes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, até que haja regulamentacdo interna na Ebserh, deverdo ser
realizadas pelo proprio Fiscal Técnico do Contrato.

Art. 6° Torna-se sem efeito a Portaria n® 47, de 17 de maio de 2018, publicada no Boletim de Servigo n°
12, de 21 de maio de 2018.

Art. 7° Esta designacédo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

Portaria-SEI n° 829, de 19 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribui¢des
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servigo n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Designar para gerenciamento, acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo e do adequado
cumprimento das clausulas Contrato n°® 03/2017, cujo objeto é a prestacdo de servi¢os de dedetizacéo,
desratizacdo e descupinizacdo, no Hospital Universitario Gaffrée e Guinle, conforme especificacGes e

quantitativos estabelecidos no edital e seus anexos:

NOME SIAPE

Gestor RAINER QUANDT 2412631
ANA PAULA DE SOUZA DA

Fiscal Técnico ANUNCIACAO DE 2412650

OLIVEIRA
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Art. 2° Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigac¢des pactuadas,

além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo, inclusive o Termo

de Referéncia ou Projeto Bésico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis as contratagdes
administrativas, em especial a Lei n® 8.666/1993, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e
alteracdes posteriores;

I11. Coordenar e comandar o processo da execugao contratual;
IV. Acompanhar o processo de fiscalizagdo com vistas ao perfeito cumprimento da contratacao;
V. Verificar a conformidade da prestacéo dos servi¢cos ou fornecimento do material contratado;

VI. Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servicos contratados, atestando,
juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, 0s documentos comprobatorios, e/ou registrando e

justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

VII. Ratificar toda e qualquer alteracdo na execucdo da contratacao, proposta pelo fiscal técnico, para a

autorizacdo da diretoria demandante.

Art. 3° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando se a

Contratada cumpre em sua totalidade as obriga¢des pactuadas, alem de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o Termo

de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a contratacdo, em
especial a Lei n® 8.666/1993, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores.

I11. Fiscalizar e monitorar a execu¢do, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as condicdes

(objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

IV. Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos, ou
fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da contratacdo, dos prazos
estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de vigéncia contratual,

propondo a aplicacdo de penalidades ou outras sangdes, quando for o caso;
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V. Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificacdo quanto a informacdes
ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucdo, por parte da Contratada;

VI. Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informacGes julgadas pertinentes a
execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

VII. Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servigos contratados, atestando
os documentos comprobatérios, e/ou registrando e justificando fatos que impe¢cam o cumprimento do

objeto e dos prazos estabelecidos;

VIII. Encaminhar a area competente, ap6s analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, 0s
documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo e/ou execucdo dos servicos, rigorosamente, na

forma exigida em Clausula Contratual;

IX. Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das especificagdes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condigdes

estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;

X. Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo do Contrato, para a autorizacdo da

autoridade demandante, apos a ratificacdo do gestor da contratacao.

Art. 4° Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

I. Acompanhar a formalizacdo dos atos administrativos da contratacdo, supervisionando sua execucao

orcamentaria;

Il. Verificar se a documentacdo de cobranca apresentada, e o devido atesto, encontra-se na forma

estabelecida na contratacéo;

Il. Efetuar a instrucdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada no instrumento

contratual;

IV. Prestar orientacdes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a observancia das
condicBes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucdo, faturamento e pagamento e outros

esclarecimentos que venham a ser solicitados;

V. Recusar, com a devida justificativa qualquer documento ou nota fiscal encaminhados pelo fiscal da

contratagdo que se encontre em desacordo com as condicOes estabelecidas na contratacéo;

V1. Realizar toda e qualquer agdo pertinente a alteracdo contratual.
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VII. Acompanhar a validade dos atestados e/ou certiddes de exclusividade e em caso de validade
expirada, notificar a empresa para regularizar tal situacao.

Art. 5° As atribuicOes de Fiscal Administrativo constantes do art. 40, inciso 111, da Instrugdo Normativa
SG/MPDG n° 05/2017, referentes ao acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos
servicos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, até que haja regulamentacdo interna na Ebserh, deverdo ser
realizadas pelo préprio Fiscal Técnico do Contrato.

Art. 6° Torna-se sem efeito a Portaria n°® 34, de 12 de abril de 2018, publicada no Boletim de Servigo n°
09, de 17 de abril de 2018.

Art. 7° Esta designacédo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

Portaria-SEI n° 831, de 19 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribuicGes
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servi¢co n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Designar para gerenciamento, acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo e do adequado
cumprimento das clausulas Contrato n° 05/2017, cujo objeto é a contratacdo de servi¢os de manutencéo
preventiva e corretiva de Facoemulsificador Pulsar Il e Mddulo de Vitrectomia, para o Hospital
Universitario Gaffrée e Guinle, conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos no edital e seus

anexos:

NOME SIAPE
Gestor Carla Bruna Estevam Moreira | 3145943
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Ferreira Magalhé&es
Fiscal Técnico Euler Pimentel Gomes 1946640

Art. 2° Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas,

além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o Termo

de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pegas integrantes do processo administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis as contratacdes
administrativas, em especial a Lei n® 8.666/1993, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e

alteracdes posteriores;

I11. Coordenar e comandar o processo da execucao contratual;

IV. Acompanhar o processo de fiscalizagdo com vistas ao perfeito cumprimento da contratacéo;
V. Verificar a conformidade da prestacéo dos servi¢os ou fornecimento do material contratado;

VI. Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servicos contratados, atestando,
juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, 0s documentos comprobatdrios, e/ou registrando e

justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

VII. Ratificar toda e qualquer alteracdo na execucdo da contratacéo, proposta pelo fiscal técnico, para a

autorizacdo da diretoria demandante.

Art. 3° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando se a

Contratada cumpre em sua totalidade as obriga¢des pactuadas, alem de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestédo, inclusive o Termo

de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas integrantes do processo administrativo;

I1. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a contrata¢do, em
especial a Lei n® 8.666/1993, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores.

I11. Fiscalizar e monitorar a execugéo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as condig¢des

(objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas Contratuais;

IV. Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos, ou

fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da contratagdo, dos prazo
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estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de vigéncia contratual,
propondo a aplicacdo de penalidades ou outras sangdes, quando for o caso;

V. Diligenciar as unidades beneficiarias, quando necessario, visando certificacdo quanto a informacdes
ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar a execucdo, por parte da Contratada;

VI. Responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informagdes julgadas pertinentes a
execucdo da contratacdo, na forma estabelecida no Projeto Basico/Termo de Referéncia;

VII. Certificar quanto a fiel comprovacao das despesas e prestacdo dos servigos contratados, atestando
os documentos comprobatérios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do

objeto e dos prazos estabelecidos;

by

VIIl. Encaminhar a area competente, apds analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, 0s
documentos necessarios a comprovacdo da aquisicdo e/ou execucdo dos servigos, rigorosamente, na

forma exigida em Clausula Contratual;

IX. Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das especificagdes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condigcdes

estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia;

X. Registrar e propor toda e qualquer alteracdo na execucdo do Contrato, para a autorizacdo da

autoridade demandante, apos a ratificacdo do gestor da contratacao.

Art. 4° Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

I. Acompanhar a formalizacdo dos atos administrativos da contratacdo, supervisionando sua execucao
orcamentaria;

Il. Verificar se a documentacdo de cobranca apresentada, e o devido atesto, encontra-se na forma

estabelecida na contratacdo;

Il. Efetuar a instrucdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada no instrumento

contratual;

IV. Prestar orientacdes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a observancia das
condicOes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucgéo, faturamento e pagamento e outros

esclarecimentos que venham a ser solicitados;




_ EBSERH
n° 132, segunda-feira, 23 de marcgo de 2020 T

V. Recusar, com a devida justificativa qualquer documento ou nota fiscal encaminhados pelo fiscal da
contratacdo que se encontre em desacordo com as condigdes estabelecidas na contratagéo;

VI. Realizar toda e qualquer acdo pertinente a alteracdo contratual.

VII. Acompanhar a validade dos atestados e/ou certiddes de exclusividade e em caso de validade

expirada, notificar a empresa para regularizar tal situacéo.

Art. 5° As atribuicOes de Fiscal Administrativo constantes do art. 40, inciso 111, da Instrugdo Normativa
SG/MPDG n° 05/2017, referentes ao acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos
servicos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, até que haja regulamentacdo interna na Ebserh, deverdo ser

realizadas pelo proprio Fiscal Técnico do Contrato.

Art. 6° Torna-se sem efeito a Portaria n° 50, de 24 de maio de 2018, publicada no Boletim de Servi¢o n°
13, 29 de maio de 2018.

Art. 7° Esta designacdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

SUBSTITUICAO DE CHEFIA

Portaria-SEI n° 828, de 18 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribui¢6es
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servi¢go n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacéo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:
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Art. 1° Designar a empregada Renata Lima Gomes, matricula SIAPE n° 1704363, como substituta do
cargo de Chefe da Unidade de Regulacdo Assistencial, ocupado atualmente por Sebastiana Bessa Porto,
matricula SIAPE 1051424, em caso de auséncias e impedimentos legais.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

ALTERACAO DE PORTARIA

Portaria-SEI n° 830, de 19 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servigco n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Alterar a Portaria-SEI n° 636, de 19 de agosto de 2019, publicada no Boletim de Servico n° 86,
de 26 de agosto de 2019, que designou a equipe para gerenciamento, acompanhamento e fiscalizacdo do

Contrato n° 08/2019, da seguinte forma:

| - Destituir da referida comissao:

Nome Siape | Categoria
William Ribeiro da Fiscal
Silva 3034472 Substituto

Art. 2° Permanecem inalterados os demais dispositivos da Portaria-SEI n° 636, de 19 de agosto de 2019,
publicada no Boletim de Servico n° 86, de 26 de agosto de 2019
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Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

Portaria-SEI n° 832, de 20 de marco de 2020

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribui¢des

que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servigo n°

160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Constituir a Equipe de Planejamento de Contratacdo para aquisicdo de "Reagentes testes para a

Unidade de Laboratério de Analises Clinicas"”, para o Hospital Universitario Gaffréee e Guinle, em

cumprimento ao disposto no art. 21, inciso 111, da Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017, de 26 de

maio de 2017.

Art. 2° A Equipe composta por esta Portaria sera integrada pelos seguintes membros:

Gonzalez

Analises Clinicas

NOME SIAPE
Chefe da Divisdo de
Yolanda Faia M. Tolentino Apoio Diagnésticoe 1313337
Terapéutico
Mauricea Francisco da silva Romero Chefe d@ l_Jnldade de
Laboratdrio de 1580061
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Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e tem vigéncia até a celebracdo do
contrato.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

INSTAURACAO DE INVESTIGACAO PRELIMINAR

Portaria-SEI n° 833, de 20 de marco de 2020

Processo n® 23102.002784/2019-86

PORTARIA DE INSTAURACAO — INVESTIGACAO PRELIMINAR

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso da competéncia

que Ihe confere o art. 13 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Designar Paulo Ribeiro de Andrade Filho, matricula SIAPE n° 3136106, ocupante do cargo de
Analista Administrativo, lotado na Unidade de Apoio Operacional, da Geréncia Administrativa do
Hospital Universitario Gaffrée e Guinle, para atuar como COMISSARIO e conduzir procedimento de
Investigacdo Preliminar visando a apuracdo de fato considerado irregular descrito no Processo n°
23102.002784/2019-86, através da coleta de provas, depoimentos e demais diligéncias porventura

necessarias.

Art. 2° Estabelecer o prazo de 30 (trinta) dias para a conclusdo dos trabalhos do comissario.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
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Fernando Raphael de Almeida Ferry

COMISSAO DE APURACAO DE IRREGULARIDADE DE FORNECIMENTO

Portaria-SEI n° 834, de 20 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribui¢es
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servigo n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Criar a Comissdo de Apuracdo de Irregularidade de Fornecimento de Bens e Servicos

(CADIF) do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle/Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares.

Art. 2° Designar os profissionais abaixo relacionados como membros da CADIF:

CATEGORIA NOME SIAPE
Presidente - Indicado

Vinicius da Rocha Thompson

pela Geréncia Coelho 3075101
Administrativa

Suplente Mauricio Fabiano de Aradjo Pereira, 1997462
Representante do

Setor de Roberto Leandro Alves de Jesus 12537580
Administracao

TATIANA POLICARPO

Suplente FERREIRA 3128924
Representante do José Carlos Nogueira Junior 3074816

Setor de Suprimentos
Suplente Leandro Vieira Silva 3074567

Representante da 1/ njc1us VARGAS TRINDADE | 3043430

Unidade de Compras
LUCAS GERHARD SANTOS DE
CASTRO

Suplente 3134961
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Representante da GUSTAVO BARROS 3074763
Unidade de Contratos MARSIGLIA
Suplente KARINA BORCHERS BARBOZA 3127222

Art. 3° Os trabalhos da CADIF séo orientados de acordo com o estabelecido no Regimento Interno da

Comissao.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Fernando Raphael de Almeida Ferry

REGIMENTO INTERNO DA CADIF

Portaria-SEI n° 835, de 20 de marco de 2020

O Superintendente do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG/Ebserh), no uso das atribui¢Ges
que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 85, de 03 de maio de 2016, publicada no Boletim de Servigco n°
160 da Ebserh, de 05 de maio de 2016, considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-
SEI n° 08, de 09 de janeiro de 2019, da Presidéncia da Ebserh, RESOLVE:

Art. 1° Tornar pablico o Regimento interno da Comissdao de Apuracdo de Irregularidade de

Fornecimento de Bens e Servicos (CADIF).

Regimento interno da Comissédo de Apuracéo de Irregularidade de Fornecimento
de Bens e Servicos

Capitulo I - Natureza e Finalidade
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Art. 1° A Comisséo de Apuracdo de Irregularidade de Fornecimento de Bens e Servigos
(CADIF), instituida pela Portaria-SEI n° 834, de 20 de marco de 2020, tem o objetivo de
analisar e apurar possiveis irregularidades no fornecimento de bens e servigos, emitindo
parecer com a finalidade de fundamentar a decisdo da autoridade competente para
aplicacdo de sangdes administrativas, anulagcdo ou cancelamento de notas de empenho,
rescisdo contratual ou solicitacdo de ressarcimento ao erario por prejuizos decorrentes
das irregularidades cometidas, bem como outras sugest6es, ao (a) Ordenador (a) de
Despesas, que sejam correlatas ao tema de apuracdo de atos e fatos praticados nas
relagbes de aquisicdo e contratacdo estabelecidas entre fornecedores e o Hospital
Universitario Gaffree e Guinle da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro.

Capitulo Il - Competéncias
Art. 2° Compete a CADIF:
| — Apurar irregularidades no fornecimento de bens e servigos através de:

a. Anélise criteriosa dos autos do processo administrativo de apuracao de
irregularidade no fornecimento de bens e servicos;

b. Realizacdo de diligéncias junto as areas envolvidas para esclarecimentos sobre as
pecas que constam no processo ou sobre a auséncia de quaisquer comprovacdes que
a CADIF julgar necessérias;

c. Zelo pelo atendimento da legislacdo que regulamenta as compras publicas e
contratagdes no Brasil, notadamente, a Constituicdo Federal de 1988, a Lei n°
8.666/1993, a Lei 10.520/2002, a Lei n° 13.303/2016, bem como o atendimento do
Regulamento de LicitacGes e Contratos da EBSERH, além do cumprimento integral
dos principios que norteiam as relacdes estabelecidas entre fornecedores e
Administracédo Publica;

d. Cumprimento dos fluxos de atividades estabelecidos no Macroprocesso de
Analise e Apuracdo de Irregularidades no Fornecimento de Bens e Servicos,
diagramado pela Unidade de Compras e homologado pela Geréncia Administrativa,
disponivel no Caderno de Processos ser publicado no site da HUGG-UNIRIO;

e. Manutencao de registro periddico sobre suas atividades;
f. Emissao de parecer, apds analise do caso concreto, que contemple,
motivadamente e com respeito aos principios do contraditério e da ampla defesa,

sugestdo para a autoridade competente sobre:

1. Aplicacéo de sancdo administrativa,;

2. Anulagéo ou cancelamento da nota de empenho decorrentes do caso
analisado;
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3. Ressarcimento em razdo dos prejuizos causados pelo fornecedor ao HUGG-
UNIRIO;

4. Outras sugestdes, ao (&) Ordenador (a) de Despesas, que sejam correlatas ao
tema de apuracgéo de atos e fatos praticados nas relagdes de aquisicao e
contratacéo estabelecidas entre fornecedores e o Hospital Universitario Gaffree
e Guinle da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (HUGG-
UNIRIO).

g. Alerta a autoridade competente, nos pareceres emitidos, que o ndo cumprimento
das clausulas contratuais que for identificado na apuracao da irregularidade podera
culminar em rescis@o do contrato, se for o caso.

Il — O parecer de analise da irregularidade emitido pela CADIF devera conter, no
minimo, 0s seguintes topicos:

a. ldentificacdo do processo e da comisséo;

b. Dos fatos e das evidéncias;

c. Tempestividade da defesa prévia;

d. Teses defensivas;

e. Fundamentacdo legal,

f. Andlise do caso concreto;

g. Concluséo;

h. Sugestdo para: aplicacdo de san¢gdes administrativas; anulagdo/cancelamento da

nota de empenho; ressarcimento de prejuizos causados pelo fornecedor; bem como

outras sugestdes, ao (a) Ordenador (a) de Despesas, que sejam correlatas ao tema de

apuracdo de atos e fatos praticados nas relacbes de aquisicao e contratacao

estabelecidas entre fornecedores e o Hospital Universitario Gaffree e Guinle da

Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (HUGG-UNIRIO);

i. Alerta sobre a possibilidade de rescisao contratual, se for o caso.
I11 - A CADIF devera se reunir também para analisar 0s eventuais recursos interpostos
pelos fornecedores sobre a decisdo de aplicacdo de sancdo administrativa, procedendo
também a emissdo de parecer que contém sugestdo para a autoridade competente sobre o

provimento ou ndo do recurso.

IV - O parecer de analise de recurso emitido pela CADIF devera conter, no minimo, 0s
seguintes topicos:

a) Identificacdo do processo e da comissdo;
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b) Dos fatos e das evidéncias;
c) Alegacdes da recorrente;
d) Aplicacéo da sancao;

e) Concluséo;

8 1° Cabe ao Gestor do contrato sugerir ou ndo para a autoridade competente a resciséo
contratual, com juizo de conveniéncia e oportunidade. Cabe a CADIF apenas o alerta
sobre esta possibilidade nos pareceres emitidos, com base na analise das clausulas
contratuais que forem descumpridas pelo fornecedor.

8§ 2° Quando o caso analisado der origem a uma sugestao de ressarcimento,
representantes do Setor de Orcamento e Financas e do Setor de Contabilidade devem
participar da elaboragéo dos pareceres a serem encaminhados para analise da autoridade
competente, fornecendo subsidios a realizagdo dos calculos necessarios.

8 3° A autoridade competente para aplicar sangcdo administrativa no @mbito do HUGG-
UNIRIO em primeira instancia € a Geréncia Administrativa. Ja nos casos em que houver
recursos, 0s mesmos deverdo ser julgados em segunda instancia (grau recursal) pela
Superintendéncia, apos a analise da Geréncia Administrativa sobre a possibilidade de
reconsideracao de sua decisdo inicial.

8 4° Dever&o ser encaminhados para emisséo de parecer juridico por parte da
Procuradoria da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO os
processos de apuracdo de irregularidade referentes as contratacoes e aquisicdes
vinculadas a Unidade Gestora - UASG 154035, HUGG - Unirio sob gestdo da Unirio,
decorrentes de atas ou contratos ndo sub-rogados para Unidade Gestora — UASG 155911,
HUGG-Unirio sob gestdo da EBSERH — Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares.
Esse encaminhamento devera ocorrer apds a emissdo de parecer da CADIF com a
sugestdo para a autoridade competente, nesse caso o responsavel pela Ordenacéo de
Despesas da Unidade Gestora - UASG 154035 no Rol de Responsaveis para atuar no
Sistema Integrado de Administracdo Financeira Orcamentaria (SIAFI), sobre a aplicacdo
ou ndo de sancdo administrativa.

Capitulo 111 - Organizacao
Art. 3° A comissdo devera ser composta da seguinte forma:
| — 01 (um) Presidente e 01 (um) suplente indicado pela Geréncia Administrativa;

I1 - 01 (um) membro e 01 (um) suplente representante do Setor de Administragéo;

I11 - 01 (um) membro e 01 (um) suplente representante do Setor de Suprimentos;

IV - 01 (um) membro e 01 (um) suplente representante da Unidade de Compras;
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V - 01 (um) membro e 01 (um) suplente representante da Unidade de Contratos

§1° A Comisséo deliberara por meio do quérum minimo de 50% mais um de seus
integrantes, ou seja, um total de 4 (quatro) colaboradores.

Capitulo 1V - Atribuigdes
Art.4° S&o atribuicdes do Presidente:
| - Convocar as reunides da comissao;

I1 - Coordenar as reunides, orientando procedimentos, dirigindo ac¢des e avaliando
decisoes;

I11 - Oferecer aos membros da Comissdo 0 apoio necessario a realizagédo de suas
atividades;

IV - Aprovar em primeira instancia as atas de reunido formalizadas;

V - Tomar conhecimento dos casos em andlise, buscando as informac6es
necessarias para indicacdo das sugestdes para decisdo da autoridade competente;

VI - Aprovar e assinar os pareceres a serem submetidos a anélise da autoridade
competente;

VII - Delegar funcdes e tarefas relacionadas a Comissdo aos demais membros,
estipulando prazos e condicGes de conclusdo de cada uma das atividades;

VIII - Elaborar relatorio anual das atividades da Comissao;
IX - Instruir-se dos termos deste Regimento e das disposicoes legais pertinentes as
atividades executadas pela Comissao, bem como do Macroprocesso de Anélise e
Apuracdo de Irregularidades no Fornecimento de Bens e Servicos, disponivel no
Caderno de Processos a ser publicado no site do HUGG-Unirio;
X - Zelar pelo sigilo ético das informacdes.

Art. 5° Sdo atribuicdes dos demais membros da comissdo:

| - Comparecer as reunifes para as quais tenha sido convocado;

Il - Tomar conhecimento dos casos em analise, buscando as informacdes
necessarias para indicacdo das sugestdes para decisdo da autoridade competente;

I11 - Aprovar e assinar 0s pareceres a serem submetidos a analise da autoridade
competente;
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IV - Instruir-se dos termos deste Regimento e das disposi¢des legais pertinentes as
atividades executadas pela Comissdo, bem como do Macroprocesso de Analise e
Apuracao de Irregularidades no Fornecimento de Bens e Servicos, disponivel no
Caderno de Processos a ser publicado no site da HUGG-Unirio;

V - Zelar pelo sigilo ético das informacgoes.
Art.6° Sdo atribuicdes da Unidade de Compras e Unidade de Contratos:

| - Instruir os processos de Apuracgdo de Irregularidades no Fornecimento de Bens e
Servigos (PAIF) de acordo com o estabelecido no Macroprocesso de Anélise e
Apuracdo de Irregularidades no Fornecimento de Bens e Servicos, disponivel no
Caderno de Processos a ser disponibilizado no site do HUGG-Unirio.

I - Manter controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processos que
devam ser examinados nas reunides da Comisséo;

I11 - Preparar e encaminhar o expediente das reunides da comissao;

IV - Convidar os membros extraordinarios a participarem das reunides de acordo
COM 0 caso em pauta.

8§ 1° Membros extraordinarios poderdo compor a CADIF a depender do caso em anélise,
tais como: chefes de unidades requisitantes dos bens ou servigos (bem como quaisquer
membros de suas equipes); fiscais de contrato; ou gestores de contratos. A participacdo
dos membros extraordinarios podera ser deliberada na propria sesséo pelos membros
permanentes presentes.

8§ 2° Os membros que compuserem extraordinariamente a CADIF possuirdo as mesmas
competéncias que os membros permanentes e deverdo zelar pelo cumprimento deste
regimento.

Capitulo V - Funcionamento

Art. 7° A CADIF se reunira ordinariamente quinzenalmente para deliberar sobre os
casos em analise.

Paragrafo Unico: Poderdo ocorrer reunides extraordinarias quando solicitado pelo
Presidente.

Art. 8° Os membros da CADIF poderdo convocar para participarem das reunides
gestores ou demais membros da comunidade do HUGG - Unirio que possuem interesse
de pesquisa no tema de san¢des administrativas.

Paragrafo unico: Cada membro podera convidar no maximo duas pessoas para cada
reunido, sem aviso prévio ao Presidente. Excedendo o quantitativo de duas pessoas, 0
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convite tera de ser encaminhado para ratificacdo do Presidente da CADIF com pelo
menos 3 dias de antecedéncia de cada reunido.

Art. 9° O rito das reunides da CADIF sera o seguinte:
| - Leitura e assinatura da Ata da reunido anterior;
Il - Apresentacdo da pauta da reunido pelo Presidente;
Il — Discusséo, deliberacéo e votagdo em relacdo aos pontos de pauta apresentados;
IV - Realizagdo dos encaminhamentos finais
§ 1° E facultado ao Presidente e aos membros da Comiss3o solicitar o reexame de
qualquer decisdo exarada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade,
inadequacao técnica ou de outra natureza.
Paragrafo Unico: os membros da CADIF poderdo enviar pontos de pauta para o
Presidente da Comissdo com pelo menos 3 dias de antecedéncia da data marcada para a
reunido.
Art. 10 Em comum acordo, um dos membros da Comissdo exercera o papel de

secretario, com incumbéncia de registrar os encaminhamentos em ata, mantendo-se um
arquivo proprio da documentacdo sob guarda do SAD (Setor de Administracéo).

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Fernando Raphael de Almeida Ferry




