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1. OBJETIVO 
Descrever o Procedimento Operacional Padrão (POP) para solicitar e incluir cursos nas modalidades 
digital ou híbrida no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do Núcleo de Educação em Saúde 
mediada por Tecnologia (NETec) do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triangulo 
Mineiro (HC-UFTM). 
 
2. MATERIAL 
Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle), desenvolvido pela Unidade de Gerenciamento das 
Atividades de Graduação, Ensino Técnico e Extensão (UGAGET) em parceria com a Unidade de 
Telessaúde (UTEL) e Setor de Gestão de Processos e Tecnologia da Informação do HC-UFTM. 
 
3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 
 

3.1. Solicitação de cursos 

 O proponente do curso poderá ser um serviço, unidade, setor, divisão ou gerência do HC-
UFTM, assim como, uma disciplina, grupo de pesquisa, extensão ou ligas acadêmicas atuantes no 
HC-UFTM. 

 O proponente deverá fazer contato com conteudistas e solicitar o preenchimento do 
formulário: “Plano de Curso”, disponível na página do NETec/GEP/HC-UFTM, sítio eletrônico: 
http://www2.ebserh.gov.br/web/hc-uftm/setor-de-gestao-do-ensino.  

 O “Plano de Curso” deverá ser validado pelo proponente do curso. A validação consiste em 
dar ciência e estar de acordo com o título do curso, carga horária, objetivos educacionais e 
conteúdos propostos, recursos e objetos de aprendizagem, avaliação e referências utilizadas 
pelos conteudistas para o desenvolvimento do curso.  

 O proponente deverá enviar o “Plano do Curso”, devidamente preenchido e validado, para 
o endereço eletrônico: ugaget.hctm@ebserh.gov.br, solicitando o cadastro do curso e dos 
conteudistas. 

 Os conteudistas deverão realizar/atualizar o cadastro no AVA, sítio eletrônico: https://netec-
gep-hcuftm.com.br/moodle30/login/index.php.  

 O NETec/GEP/HC-UFTM irá cadastrar o curso e os conteudistas no AVA e, posteriormente, 
entrará em contato com os conteudistas para início da inclusão/hospedagem do conteúdo e 
objetos de aprendizagem no AVA. 

 O NETec/GEP/HC-UFTM fará o contato com o proponente e conteudista, responsável pelo 
curso, para o prenchimento de outras documentações, caso necessárias. 
 
3.2. Inclusão de conteúdo  

 Após a notificação do NETec/GEP/HC-UFTM para iniciar a inclusão de conteúdo, os 
conteudistas deverão acessar o sítio eletrônico: https://netec-gep-hcuftm.com.br/moodle30 e 
em “meus cursos”, selecionar o curso equivalente e iniciar a inclusão do conteúdo, objetos de 
aprendizagem, avaliações, entre outros.  

http://www2.ebserh.gov.br/web/hc-uftm/setor-de-gestao-do-ensino
mailto:ugaget.hctm@ebserh.gov.br
https://netec-gep-hcuftm.com.br/moodle30/login/index.php
https://netec-gep-hcuftm.com.br/moodle30/login/index.php
https://netec-gep-hcuftm.com.br/moodle30
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 Recomenda-se a leitura do “Manual do Conteudista”, disponível na página do 
NETec/GEP/HC-UFTM, sítio eletrônico: http://www2.ebserh.gov.br/web/hc-uftm/setor-de-
gestao-do-ensino, para melhor desenvolvimento do curso digital. 

 O NETec/GEP/HC-UFTM disponibiliza o curso sobre “Formação Conteudista” no AVA, sítio 
eletrônico: https://netec-gep-hcuftm.com.br/moodle30/ em “Espaço do conteudista”. 

 Os conteudistas deverão notificar o NETec/GEP/HC-UFTM sobre o encerramento de inclusão 
de conteúdo.   

 O conteúdo passará por nova apreciação do NETec/GEP/HC-UFTM  visando assegurar a 
padronização e o design instrucional.  

 O NETec/GEP/HC-UFTM será o responsável por disponibilizar e divulgar o curso, assim como, 
certificar os conteudistas.  

 O NETec/GEP/HC-UFTM ficará responsável em assessorar o conteudista para o melhor 
desenvolvimento de objetos de aprendizagem. 
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5. FLUXOGRAMA
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