MINISTERIO DAEDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO
HOSPITAL DE CLINICAS
DIVISAO ADMINISTRATIVA FINANCEIRA
SETOR DE ADMINISTRAGCAO
UNIDADE DE LICITAGOES

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO Ne°. 112/2018
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO N°. 23127.000891/2018-19

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS
ESPECIALIZADOS EM GESTAO DOCUMENTAL PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO
SERVICO DE ARQUIVO MEDICO DO HC/UFTM.

ITEM ASSUNTO

01 - DO OBJETO, DO LOCAL DE EXECUCAO, DA VISITATECNICA E JUSTIFICATIVA
02 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

03 - DO CREDENCIAMENTO

04 - DA PARTICIPACAO NO PREGAO

05 - DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS

06 - DA FORMULACAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
07 - DAACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

08 - DA HABILITACAO

09 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11 - DOS RECURSOS

12 - DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13 - DA GARANTIA DE EXECUCAO

14 - DO TERMO DE CONTRATO

15 - DAREPACTUACAO

16 - DAACEITACAO DO OBJETO

17 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18 - DO PAGAMENTO

19 — DA FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOO
22 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

23 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

24 - DAS DISPOSICOES FINAIS
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ANEXOS

ANEXO A - Especificacbes Do Objeto.

ANEXO B - Modelo de Apresentacdo da Proposta de Pregos.

ANEXO C - Minuta da Ata de Registro de Precos.

ANEXO D - Minuta do Contrato.

ANEXO E - Termo de Referéncia:
Anexo | — Especificacdo do Objeto para Elaboragdo dos Precos
Anexo Il — Cronograma de Execucéo do Servico
Anexo Il — Declaracéo de Visita/Vistoria
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO Ne°. 112/2018

PROCESSO N°. 23127.000891/2018-19

Tipo de Licitacdo: Menor Preco Global

Orgéo Gerenciador: Hospital de Clinicas da UFTM — UASG: 150221

Cadastro das propostas de precos no site www.comprasnet.gov.br a partir da publicacdo do Edital no D.O.U.
no dia 25/07/2019

Abertura da sessao (das propostas): as 08h33min do dia 07/08/2019 no site www.comprasnet.gov.br

Informacdes: Rua Castro Alves, 152, Bairro Abadia, CEP: 38.025-380, Uberaba (MG), Divisdo
Administrativa Financeira do Hospital de Clinicas da UFTM ou pelo e-mail licitacao.hctm@ebserh.gov.br

Acesso Eletronico ao Edital: www.comprasnet.gov.br e www.ebserh.gov/web/hc-uftm

Portal de realizagdo da licitagdo na WEB: www.comprasnet.gov.br

O HOSPITAL DE CLINICAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO
MINEIRO - UFTM, UASG: 150221, Autarquia Federal vinculado ao Ministério da Educacdo, torna
publico para conhecimento dos interessados que o Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, designados pela Portaria
n. 91 de 2 de julho de 2018 e Portaria n°. 143 de 04 de outubro de 2018, reunir-se-d0 na data, horario e local
acima indicado, para realizar licitagio na modalidade de PREGAO ELETRONICO do Tipo Menor Prego
por Grupo, conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatorio obedecera aos preceitos de direito publico e, em especial, as disposi¢des
da Instrucdo Normativa n° 2 de 11 de outubro de 2010 e suas altera¢Oes; do Decreto n°. 3.555 de 08 de
agosto de 2000; da Lei 10.520 de 18 de julho de 2.002; do Decreto n° 5.450 de 31 de maio de 2005, da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006; Decreto 8.538 de 6 de outubro de 2015; Decreto n°.
7.892, de 23 de janeiro de 2013; Decreto n°. 8.250, de 23 de maio de 2014 e subsidiariamente ao disposto na
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracOes, estando subordinado as condi¢Bes e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. DO OBJETO, DO LOCAL DE EXECUCAO, DA VISITATECNICAE JUSTIFICATIVA. ‘

1.1. O objeto da presente licitacio é a escolha da proposta mais vantajosa para a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS ESPECIALIZADOS EM
GESTAO DOCUMENTAL PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SERVICO DE
ARQUIVO MEDICO DO HC/UFTM, conforme condicBes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1.1. A(s) especificacdo(des) do(s) item(ns) do Anexo A deste Edital em nenhum momento
sera(do) substituida(s) pela(s) descricdo(Ges) resumida(s), constante(s) na Relacdo de
Item(ns) divulgada no site www.comprasgovernamentais.gov.br. Em caso de discordancia
existente entre as especificacfes deste objeto descritas no Comprasnet e as do Anexo A deste
Edital, prevalecerdo as Ultimas.

1.2. A guarda (custddia) do acervo documental devera ser de responsabilidade da CONTRATADA,
devendo esta atender os prazos para entrega dos prontudrios para realizagdo das consultas no
hospital, inclusive as de carater emergencial, e evitando prejuizos financeiros, tendo em vista que a
empresa deverd realizar entregas de prontuarios diariamente no Hospital e ainda viabilizando o
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atendimento de consultas, in loco, dos prontuarios para realizacdo de pesquisas e estudos de
servidores, médicos, alunos e/ou professores.

1.3. O prazo maximo para o inicio da prestacdo dos servi¢cos é de 10 (dez) dias corridos apds a
publicacdo do extrato do contrato no DOU — Diario Oficial da Unido, de acordo com as condicBes
estabelecidas e conforme especificagdes do termo anexo deste edital.

1.4, Para participacdo no processo licitatério as empresas interessadas deverdo realizar
facultativamente, Vistoria no HC-UFTM conforme especificado no item 9 do Termo de Referéncia -
TR.

1.5. O critério utilizado para contratagdo serd o menor precgo global, ou seja, 0 LICITANTE dever4 cotar
preco para todos os itens do grupo ao registrar sua proposta e devera distribuir os lances para todos
os itens. Apos encerrada a fase de disputa, ndo serdo aceitas majorages nos lances ofertados em
cada item, conforme orientado no Acordao n°® 834/2015 - TCU — Plenario:

“... deve ser esclarecido as licitantes que o critério de julgamento atualmente
previsto no edital ¢ o menor prego global por item, e ainda, que apos
encerrada a fase de disputa, ndo serdo aceitas majoracdes nos lances
ofertados em cada item;”

1.6. Justifica-se a realizacdo deste certame em um Unico grupo, tendo em vista que a completa separacao
de tais itens traria entraves, uma vez que haveria a necessidade de celebracdo de varios contratos,
aumentando os custos com a gestdo dos mesmos, aumento das taxas cobradas pela prestagdo dos
mesmos por parte das empresas, trazendo problemas com o tempo despendido para sua perfeita
fiscalizagdo e uma excessiva e desnecessaria burocratizacdo dos processos. Tais fatos estdo previstos
no paragrafo 1° do art. 23 da Lei n° 8.666/93, no art. 3° da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, bem como
na Sumula n® 247 do TCU.

1.7. Demais orientagdes estdo disciplinadas no item 2 do Termo de Referéncia.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1.As despesas com o fornecimento dos produtos de que trata o objeto deste Pregdo, far-se-4 mediante a
emissdo de nota de empenho, conforme planejamento e disponibilidade de recursos dos Exercicios
Financeiros de 2019 e 2020.

2.2.Tratando-se de registro de pregos, 0s desembolsos obedecerdo & inteira conveniéncia da
Administracéo ao longo do periodo de vigéncia das Atas. Cabe observar que a Administracdo ndo se
obriga a aquisicdo dos itens registrados, nem a fazé-lo pelo quantitativo total previsto. Desta forma,
o valor obtido na licitacdo devera ser considerado somente como previséo de despesas.

2.3.Nos exercicios financeiros futuros, as despesas correrdo a conta das dotacBes orcamentarias
aprovadas para a mesma finalidade.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1.0 Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos
interessados na modalidade licitatdria Pregdo, em sua forma eletronica.
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3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio

www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacéo de login e senha pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes
a este Pregéo.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou
ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitagdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

4, DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

4.1.Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3° do artigo 8° da IN SLTI/MP n° 2, de 2010.

4.2. Ndo poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;

4.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.2.4. que estejam sob faléncia, em recuperagdo judicial ou extrajudicial, concurso de credores ou
insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidagéo;

4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3. Como condigdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.3.1.a. a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte;

4.3.2. que esté ciente e concorda com as condiges contidas no Edital e seus anexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacio definidos no Edital;
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4.3.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo.

4.3.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 20009.

4.3.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal;

4.3.7. que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

5. DO ENVIO DAPROPOSTA E DOS DOCUMENTOS

5.1.0 licitante deverd encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e horario
marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

5.2.Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia — DF.

5.3.0 licitante sera responsavel por todas as transaces que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.4.Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de neg6cios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5.Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas apresentadas.

5.6.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.6.1. wvalor...... (mensal, unitario, etc, conforme o caso) e ...... (anual, total) do item;

5.6.2. As informacg0es relevantes para o dimensionamento da proposta estdo constantes no item 5
do Termo de Referéncia.

5.7.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.8.Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos;
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5.8.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 81° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de

1993.

5.8.2. Caso 0 eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do
guantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso I do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos
termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

‘ 6. DAFORMULACAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1.A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletr6nico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

6.2.0 Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nédo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacGes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.

6.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

6.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3.0 sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo da fase de lances.

6.4.0 sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.5.Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.6.0s licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesséo
e as regras estabelecidas no Edital.

6.7.0 licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
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6.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderéa ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo poderéa ser inferior a trés (3) segundos

6.8.N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.9.Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.10. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.11. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd suspensa e tera
reinicio somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.12. O julgamento obedecera ao critério de Menor Preco Global por Item para o objeto deste Edital,
tendo como critério de aceitabilidade os precgos estimados pelo HC/UFTM, conforme Anexo A
deste edital.

6.13. A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada por decisao do Pregoeiro. O sistema eletronico
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo
de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepcédo de lances.

6.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipétese de
desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de
ordenacdo das propostas.

6.15. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagcdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e as
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°
8.538, de 2015.

6.16. Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.17. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Gltima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

6.18. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.19. SO se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia de lances. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo pelos licitantes é
utilizada como um dos critérios de classificacao.
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O Pregoeiro analisara as especificaces dos itens cotados pelo licitante para verificacdo da
aceitabilidade da proposta ou, quando for o caso, fazer a negociacdo para melhorar o valor

ofertado.

Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
da habilitacdo, o Pregoeiro examinard a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda este Edital.

O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo de melhor preco.

6.22.1. Também nas hip6teses em que 0 Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

6.22.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

N&o podera haver desisténcia das propostas e dos lances ofertados sem a devida justificativa, a qual
devera apresentada formalmente ao HC/UFTM ou registrada no Chat do COMPRASNET,
sujeitando-se 0 proponente desistente as san¢Oes constantes no item 20 deste Edital.

A indicagdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informagoes
relativas a sessao publica do Pregdo constardo na Ata divulgada no sistema eletrénico, sem prejuizo
das demais formas de publicidade previstas na legislagdo pertinente.

Efetuados os procedimentos acima mencionados e sendo aceita a proposta classificada em primeiro
lugar, o Pregoeiro procederd, de imediato, a verificacdo do atendimento das condigdes de
habilitag&o.

7. DAACEITABILIDADE DA PROPOSTAVENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro examinara a

7.2.

proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua exequibilidade, bem como quanto ao
cumprimento das especificacGes do objeto.

Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MPDG n. 5/2017, que:

7.2.1 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.2.2 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

7.2.3.1. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que comprovadamente, for
insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos
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insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatdrio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagcbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta,
podendo adotar, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

a) Questionamentos junto a proponente para a apresentacdo de justificativas e comprovagdes em
relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) Pesquisas em Grgdos publicos ou empresas privadas;

c) Verificacdo de outros contratos que 0 proponente mantenha com a Administracdo ou com a
iniciativa privada;

d) Pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de
suprimentos, supermercados e fabricantes;

e) Verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

f) Estudos setoriais;

g) Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

h) Analise de solucbes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis que o
proponente disponha para a prestacdo dos servigos; e

i) Demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

. Quando o licitante apresentar pre¢o final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo, serd obrigatoria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

O Pregoeiro convocara o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo de 24 (vinte quatro) horas, sob pena de ndo
aceitacéo da proposta.

7.6.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro, ndo podendo ultrapassar o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas estipulados
no item 7.6.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.
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7.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

7.9. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

7.9.1. Também nas hipbteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

7.9.2. A negociacdo seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.10. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1 Como condicéo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1
8.1.2

8.1.3

8.14
8.1.5

8.1.6

SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

8.1.5.a. Quando da consulta no SICAF 100% nédo constar socio(s) majoritario(s), o
pregoeiro solicitard & empresa provisoriamente considerada vencedora que envie
no e-mail licitacao.hctm@ebserh.gov.br a indicacdo do nome e dados do so6cio
majoritario e o envio do contrato social para que a consulta prevista no item 8.1.5
possa ser efetuada. O prazo para envio sera de 24 (vinte e quatro) horas.

Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicado de participacao.
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8.1.7 Caso o(a) Pregoeiro(a) ndo logre éxito em realizar as consultas "ON-LINE" das
documentacgBes do subitens acima, o licitante podera ser convocada a encaminhar, em
prazo definido pelo Pregoeiro, documentos validos que comprovem o atendimento das
exigéncias deste Edital e seus Anexos, sob pena de inabilitacao.

8.2 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitacdo Juridica,
Regularidade Fiscal e trabalhista:

8.3 Habilitacao juridica:
8.3.1 no caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis;

8.3.2 em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de responsabilidade limitada:
ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

8.3.3 inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.3.4 inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedades
simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

8.3.5 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

8.3.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidacéo
respectiva.

8.4 Regularidade fiscal e trabalhista:
8.4.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.4.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.4.5 prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

caso o licitante detentor do menor prego seja microempresa ou empresa de pequeno porte,
deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacéo.

8.4.8.1. Em se tratando de ME ou EPP, havendo alguma restricdo na comprovacdo da
regularidade fiscal, a licitante serd declarada vencedora do certame no sistema
eletrbnico, nos termos do 81°, do art. 43, da lei Complementar n.° 123/2006.

Nessa hipotese, o(a) Pregoeiro(a) dard ciéncia as demais licitantes dessa decisdo e
intimara a licitante declarada vencedora para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento da declaragdo citada neste subitem, prorrogavel
por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, promover a devida regularizagdo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo e condigdes disciplinadas neste
subitem, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangOes
previstas no art. 81, da Lei n.° 8.666/93, e no art. 28, do Decreto n.° 5.450/2005, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, ou revogar a licitacao.
Na hipdtese da ndo contratacdo da ME ou EPP, sera analisada a documentacdo de
habilitacdo da licitante que originalmente apresentou a menor proposta ou lance e, se
regular, sera declarada vencedora.

8.5 Qualificacdo Econdmico-Financeira:

8.5.1 certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede do licitante (Parecer n° 2/2016/CPLCA/CGUAGU aprovado pelo
Consultor-Geral da Unido);

8.5.2 balanco patrimonial e demonstragfes contdbeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagédo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta;

8.5.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo

8.5.3

de balanco patrimonial e demonstracBes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

LG =
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Ativo Total

SG = - - - —
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

As licitantes que apresentarem resultado igual ou menor do que 01 (um) em
qualquer dos indices acima mencionados, deverdo comprovar o patrimdnio
liquido minimo de 10 % (dez por cento) do valor a ser adjudicado.

A comprovacdo do Patrim6nio Liquido para empresas que efetuam escrituracéo

do livro “Diario”, na situagdo prevista no subitem 8.3.3.6., dar-se-4 pela

apresentacdo de um dos seguintes documentos:

A) Copia do Termo de Abertura e Termo de Encerramento, devidamente
registrados na Junta Comercial e assinados pelo Contador e pelo responsavel
pela empresa;

B) Copia do Balango Patrimonial assinado pelo Contador e pelo responsavel
pela empresa;

A comprovagdo do Patriménio Liquido para empresas isentas de efetuarem

escrituracdo do livro “Diario” (Microempresas) — art. 26, 8 2°da LC n°. 123 de 14

de dezembro de 2006 (escrituracdo apenas do livro Caixa):

A) Copia do Balango Patrimonial, assinados pelo Contador e pelo responsavel da
empresa;

B) Declaragdo, assinada pelo Contador, informando que a empresa esta
dispensada de escriturar o livro Diério;

A comprovagdo do Patriménio Liquido para empresas que escrituram através do
SPED:
A) Balancgo Patrimonial impresso do SPED;

B) Termo de Abertura e Encerramento, impresso do SPED;
C) Requerimento de Autenticacdo de Livro Digital, impresso do SPED;
D) Recibo de Entrega de Livro Digital, impresso do SPED.

8.6 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por

8.6.1 A gualificacdo técnica exigida sdo as constantes no item 17 do TR — termo de referéncia;

8.7. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser apresentados
em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, apos solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico. Somente mediante
autorizacdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da
documentacgéo por meio do e-mail licitacao.hctm@ebserh.gov.br.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade
do documento digital.
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8.7.2. Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente

permitidos.

8.8. A comprovacdo da reqularidade fiscal e trabalhista, da qualificacdo econdmico-financeira e da

habilitacdo juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao SICAF 100%, nos

€asos em que a empresa estiver habilitada no referido sistema conforme Instrucdo Normativa n°® 3,

de 26 de abril de 2018.

8.8.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidGes, especialmente
guando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida junto ao SICAF.

8.8.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial,
ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante ser4 convocado a
encaminhar, no prazo determinado pelo pregoeiro, documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto
quanto & comprovacdo da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como
microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n°
123, de 2006.

8.9A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante qualificada

8.10

8.11

8.12

8.13

8.14

8.15
8.16

como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

8.9.1 A declaracdo do vencedor acontecerda no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, guando requerida pelo licitante, mediante apresentacio

de justificativa.

A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital, com a reabertura da sessao publica.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0 Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

Seré inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

Da sessdo publica do Pregéo divulgar-se-4 Ata no sistema eletrénico.

Os casos de Habilitacdo que ensejarem duvidas serdo encaminhados para apreciacao juridica do
HC/UFTM.
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9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1 A sessao publica podera ser reaberta:

9.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizagédo
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em
gue serdo repetidos os atos anulados e os gque dele dependam.

9.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nédo
comprovar a regularizacdo fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas
hip6teses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

9.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

9.21 A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo
com a fase do procedimento licitatorio.

9.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF 100%,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

9.2.2.1. Os e-mails serdo enviados com confirmacdo de entrega e leitura e anexados aos
autos.

9.2.2.2 O HC/UFTM ndo se responsabiliza por ndo recebimento do e-mail e a falta de leitura
do mesmo e por este motivo a empresa deixar de acompanhar os atos do certame.

‘ 10.DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera conter:

10.1.1. PROPOSTA DE PRECOS com valores atualizados em conformidade com os lances
eventualmente ofertados, contendo especificacbes detalhadas do objeto ofertado,
quantidade, unidade, precos unitarios e totais.

10.1.2. Para formular a proposta de pregos, apds a sessdo de lances, no prazo estabelecido
no item 10.1 deste Edital, o licitante devera atender aos seguintes requisitos:

10.1.2.1. Constar 01 (uma) via, impressa em papel timbrado do licitante, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente redigidas
com clareza, ou em outro idioma com a obrigatoriedade de suporte de um
tradutor juramentado, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas,
devidamente datada e assinada, sendo rubricadas todas as folhas pelo
representante legal da licitante proponente. Ressaltando-se que 0s manuais,
catdlogos e impressos quando anexados & proposta, ndo precisam ser
assinados, rubricados ou carimbados;
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10.1.2.2. Indicar nome ou razdo social do proponente, endereco completo, telefone,
fax e endereco eletronico (e-mail), este Gltimo se houver, bem como: nome,
profissdo, CPF, Carteira de Identidade e cargo na empresa do responsavel
que assinard o contrato. Deverdo ser indicados os dados bancarios da
empresa como: conta corrente, agéncia, banco e cidade. Na falta de tais
informacdes, a Administracdo podera solicita-las em outro momento;

10.1.2.3. Especificar de forma clara e completa os servicos ofertados, obedecendo a
mesma ordem de numeracao dos itens constantes no Anexo A deste Edital,
sem conter alternativas de pregos, marcas, ou de qualquer outra condicéo,
exceto os precos provenientes da negociagéo realizada pelo Pregoeiro;

10.1.2.4. Indicar o prazo e a forma de entrega dos servicos;

10.1.2.5. Ser apresentada com cotagdo de prego fixo e irreajustavel, expresso em R$
(reais), com apenas duas casas decimais, tanto em algarismos como por
extenso, prevalecendo este valor sobre aquele em caso de divergéncia;

10.1.2.6. Que o prazo de validade das condigdes propostas ndo podera ser inferior a
90 (noventa) dias correntes, a contar da data de abertura da proposta. N&o
havendo indicacdo expressa, sera considerado como tal.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer
da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

10.3. A entrega do objeto, no prazo minimo estipulado neste Edital, consiste na prestacdo pela
Contratada, de todas as obrigagcOes previstas na Lei n® 8.078, de 11/09/1990 e alteragdes
(Cédigo de Defesa do Consumidor), bem como dos encargos previstos a Contratada neste
Edital e seus Anexos.

10.4. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo das propostas implica
submissdo a todas as condigdes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da
estrita observancia das normas contidas na legislacdo mencionada no preAmbulo deste Edital.

10.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
Anexos, sejam omissas, apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento.

10.6. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

11. DOS RECURSOS.

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo fiscal de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd 0 prazo de no minimo vinte
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &,
indicando contra qual(is) decisao(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacao da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicdes de admissibilidade do recurso.
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11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importard a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, 0 recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razbes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO.

12.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

12.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO.

13.1. O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias apés a assinatura do Termo de Contrato, prestara
garantia de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, que sera liberada de acordo com as condic6es
previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, desde que cumpridas as
obrigacdes contratuais. O prazo para apresentacdo da garantia poderd ser prorrogado por igual periodo
a critério da Administracdo contratante.

13.1.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2% (dois por
cento).

13.1.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os
incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

13.2 Avalidade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de mais
3 (trés) meses ap06s o término da vigéncia contratual

13.3 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

13.3.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

13.3.2. prejuizos causados a8 CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucéo do contrato;

13.3.3. as multas morat6rias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA;
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13.3.4. obrigacBGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo honradas pela
CONTRATADA.

13.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, mencionados no art. 19, X1X, b da IN SLTI/MPOG 02/2008.

13.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

13.6. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

13.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data em que for notificada.

13.8. A CONTRATANTE néo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipGteses:
13.8.1. caso fortuito ou for¢a maior;
13.8.2. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigagdes contratuais;
13.8.3. descumprimento das obrigagdes pelo contratado decorrentes de atos ou fatos praticados pela
Administracao;
13.8.4. atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.

13.9. N&o serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢des de responsabilidade que ndo as previstas neste
item.

13.10. Apods a execucdo do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisorias decorrentes da
contratacdo, ou a realocagdo dos empregados da CONTRATADA em outra atividade de prestagdo de
Servicos, sem que ocorra a interrupcao dos respectivos contratos de trabalho.

13.10.1. Caso a CONTRATADA néo logre efetuar uma das comprovacgdes acima indicadas até o fim
do segundo més ap6s o encerramento da vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera utilizar o
valor da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de servigos para
realizar o pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execugdo contratual,
conforme arts. 19-A e 35 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2008, conforme obrigacdo
assumida pela CONTRATADA.

13.11. Sera considerada extinta a garantia:

13.11.1. com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragio da CONTRATANTE,
mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;

13.11.2. no prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administra¢do ndo
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacao.

‘ 14. DO TERMO DE CONTRATO

14.1. No prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento/Nota de Empenho, a UFTM/Hospital de Clinicas convocard o licitante vencedor a
firmar o respectivo contrato, conforme minuta anexa a este Edital (Anexo D), no prazo de 05 (dias)
Uteis, sob pena de aplicacdo de multa de 10% do valor do contrato
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14.2. Previamente a contratacdo, a Administragéo realizara consulta “on line” ao SICAF, bem como ao
Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos autos

do processo.

14.2.1. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

14.3. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.

14.4. O Contrato vigorard por 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura, podendo ter sua vigéncia
prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vista a obtencdo de precos e condicdes mais
vantajosas para o HC/UFTM, limitadas a 60 (sessenta) meses, conforme inciso 1l do art. 57 da Lei n°
8.666/93

14.5. Independentemente de sua transcricdo, para todos os efeitos, fardo parte do contrato, todas as
condicdes estabelecidas no presente Edital e seus Anexos, na Proposta da licitante vencedora e na
Nota de Empenho/Autorizacdo de Fornecimento, para todos os efeitos legais.

14.6. E facultado & Administracdo, quando o convocado ndo assinar 0 contrato ou ndo aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo e condicdes estabelecidas, convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo, e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos precos atualizados de conformidade com o ato convocatério, ou
revogar a licitacdo independentemente das sancdes previstas neste edital.

14.7. Caberd resciséo de contrato na ocorréncia de quaisquer motivos relacionados no Art. 78 da Lei
8.666/93.

14.8. O(s) Contrato(s) oriundo(s) deste Pregdo poderd(do) ser sub-rogado(s) para gestdo da Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, mediante Termo de Sub-rogacdo, devidamente
assinado pela empresa contratada e a equipe de governanca da EBSERH, desde que o ato seja
aprovado pelo Colegiado Executivo da Unidade Hospitalar, observado o disposto no inciso | do art.10
da Portaria EBSERH n°125, de 11 de dezembro de 2012, texto revisado em 30/07/2015.

14.9. A fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, € admissivel, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condicoes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

| 15. DA REPACTUAGAO

15.1. As regras acerca da repactuacdo do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Contrato,
anexo a este Edital.

| 16. DAACEITAGAO DO OBJETO

16.1. Os critérios de aceitacdo do objeto estdo previstos no Termo de Referéncia e seus anexos.
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17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacOes da Contratante e da Contratada estdo previstas nos itens 10 e 11 do Termo de

Referéncia anexo a este edital e seus anexos.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Os pagamentos dos servicos relativos a este Pregdo serdo efetuados mediante as Notas Fiscais/Faturas

de Prestacdo de Servicos, emitidas em moeda corrente e apresentadas até o 5° (quinto) dia de cada més
subsequente a prestagdo dos servicos, acompanhada de copia dos relatorios de servicos realizados e
concluidos, devidamente aprovados, conferidos e atestados pela CONTRATANTE, cujo pagamento
ocorrera dentro de 30 (trinta) dias corridos, contados da apresentacdo da mesma a
CONTRATANTE.

18.1.1. Os dados das notas fiscais/fatura e os dados bancarios deverdo ser do mesmo CNPJ cadastrado
no COMPRASNET, ou seja, do mesmo CNPJ que a CONTRATADA participou do certame
licitatorio.

18.2. Os pagamentos serdo efetuados da seguinte forma:

18.3.

18.4.

18.5.

18.2.1. Coleta e cadastramento dos documentos: Mensalmente, durante os seis primeiros meses,
conforme valor informado na proposta da CONTRATADA.

18.2.2. Guarda (custddia) dos documentos: Mensalmente, conforme valor informado na proposta da
CONTRATADA.

18.2.3. Servico de emprestimo fisico de prontudrio: Mensalmente, de acordo com medi¢do do
naimero de prontuarios emprestados ao HC/UFTM para atendimento a consultas.

18.2.4. Servico de digitalizacdo: Mensalmente, de acordo com medi¢do do ndmero de paginas
digitalizadas para atendimento a consultas.

18.2.5. Servico de armazenamento e disponibilizacdo de acesso aos documentos digitalizados:
Mensalmente, de acordo as condicfes estabelecidas no item 4.5 deste edital.

18.2.6. No fechamento de cada periodo a CONTRATADA devera apresentar relatorios de servigos
realizados e concluidos, devidamente aprovados, conferidos e atestados pela
CONTRATANTE, contendo o nimero de prontuarios coletados, tratados e empréstimos
realizados no periodo. O relatério de consultas deverd conter no minimo as seguintes
informagdes: Data/Hora da Solicitacdo; Nome do Solicitante; Ndmero do Prontuario e Nome
do Paciente; Data/Hora da Disponibilizacdo; Numero prontuarios emprestados
(agendados/urgentes).

O atestado sera expedido pelo responsavel do setor/departamento competente do HC/UFTM, que
somente o fard apo6s a constatacdo do cumprimento das condigBes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, bem como, se for o caso, informar as ocorréncias para aplicacdo das sangdes previstas neste
Edital.

Caso 0s materiais/servigcos sejam recusados ou a correspondente Nota Fiscal apresente incorrecdo, o
prazo de pagamento sera contado a partir da data da regularizacdo do fornecimento ou do documento
fiscal, a depender do evento.

Os pagamentos serdo realizados por Ordem Bancéaria, em conta e agéncia bancéria a ser especificada
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pela CONTRATADA na Nota Fiscal.
O HC/UFTM néo acatara a negociacdo de duplicatas com bancos ou outras instituicdes financeiras.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-4 ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera efetuada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

18.8.1. ndo produziu os resultados acordados;

18.8.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

18.8.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico.

A critério da CONTRATANTE, poderdo ser utilizados valores devidos a CONTRATADA para

pagamento de multa aplicada em decorréncia de sangdo administrativa imposta em regular
procedimento.

18.10.Do valor de cada pagamento serdo retidos os tributos e contribuicGes de que trata o art. 64 da Lei n°.

9.430, de 17/12/96, I.N. Conjunta n° 23, de 02/03/01, conforme regulamentacdo expedida pela
Secretaria da Receita Federal.

18.11.0(s) licitante(s) vencedor(es) optante(s) pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e

Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES - devera (d0) anexar a
nota fiscal copia do respectivo termo de opcéo para que ndo sofra(m) o recolhimento citado no item
19.10.

18.12. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF e CNDT para verificar

a manutencao das condi¢fes de habilitacdo exigidas no edital.

18.12.1. Constatando-se, junto ao SICAF e CNDT, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA,
serd providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

18.12.2. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

18.12.3. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

18.12.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacgao junto
ao SICAF e CNDT.

18.12.5. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
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relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
CONTRATANTE, ndo sera rescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA
inadimplente no SICAF e CNDT.

18.13. A nota fiscal/fatura devera conter ao menos:
18.13.1. NUmero do instrumento contratual dado pelo HC-UFTM;
18.13.2. Descricéo clara do objeto;
18.13.3. Periodo de faturamento;
18.13.4. Dados bancérios para pagamento.

18.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pelo
HC/UFTM, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante
a aplicacédo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
| = (6/100) | =0,00016438
I = (TX/365)

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

18.15. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o0 nimero
de inscricio no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e propostas cadastradas no
COMPRASNET, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo aqueles de
filiais ou de matriz.

18.16. As notas fiscais deverdo ser emitidas para o CNPJ de nlmero 25.437.484/0002-42, razdo social
UNJVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO, nome fantasia HOSPITAL DE
CLINICAS DA UFTM.

19. DA FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

19.1.1. As prestacOes dos servigos deverdo ser realizadas conforme orientages constantes no Item 4
do Termo de Referéncia, anexo a esse edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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20.1. Em caso de desisténcia da proposta, recusa em assinar o termo de contrato, inexecu¢do contratual, erro
de execucdo, execucdo imperfeita, mora de execucgdo, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das
informacdes prestadas, a Contratada estara sujeita as seguintes sangoes:

20.1.1. Adverténcia.

20.1.2. Multas (deverdo ser recolhidas por “Guia de Recolhimento da Unido” — GRU, junto a
agéncia do Banco do Brasil S/A, a ser preenchido de acordo com instrucfes fornecidas pela
Contratante):

A) De 10% (dez por cento) sobre o valor global da proposta, no caso de desisténcia da
proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pelo Pregoeiro;

B) De 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, no caso de recusa injustificada
do licitante adjudicataria em firmar o instrumento de contrato ou em aceitar ou em retirar 0
instrumento equivalente, conforme o caso, no prazo e condicdes estabelecidas;

20.1.3. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punigdo ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
sem prejuizo das multas previstas no Edital e no contrato e nas demais cominagdes legais, nos
seguintes casos previstos no Art. 14 do Decreto n° 3.555/2000, e Art. 7° da Lei n°.
10.520/2002.

20.1.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
HC/UFTM, enquanto durarem os fatos de impedimento, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos.

20.1.4.1. por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro: até 90 (noventa) dias;

20.1.4.2.  por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato, Ordem de Servigo, Ordem
de Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias Gteis da data da convocagdo: até 01 (um)
ano;

20.1.4.3. por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Servi¢o/Ordem
de Fornecimento: até 02 (dois) anos.

20.2. A licitante que deixar de apresentar no prazo estabelecido no Edital, os documentos/proposta via
“CONVOCA ANEXO” e/ou e-mail, ou em original ou copia autenticada, serd aplicada a sancdo de
multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor total do(s) item(ns) a que se refere a convocacéo.

20.2.1. Havendo reincidéncia nos termos do item 20.2 sera aplicada cumulativamente a sancdo de
impedimento de licitar e contratar com 0 HC/UFTM, por um periodo de até 12 meses.

20.3. No processo de aplicacdo de sancOes € assegurado o direito ao contraditério e & ampla defesa, ficando
esclarecido que o prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis contados da
respectiva intimacao.

20.4. As sanc@es serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de suspensdo do direito de licitar,
o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e
no contrato e das demais cominacdes legais.

20.5. O valor das multas aplicadas deverd ser recolhido no prazo de 10 (cinco) dias, a contar da data da
notificacdo. Se o valor da multa ndo for pago ou depositado, serd automaticamente descontado do
pagamento a que a Contratada fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da
Contratada, o valor devido serd cobrado administrativamente e/ou judicialmente.
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20.6. As sancges previstas nos subitens 20.1.1, 20.1.3 e 20.1.4 poderdo ser aplicadas juntamente com a do
subitem 20.1.2.

20.7. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condicoes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apos o0 encerramento da fase de lances.

20.8. Demais sangdes estdo previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do presente Edital por irregularidade, atraves do e-mail
guestionamento.hctm@ebserh.gov.br, até o dia 05/08/2019, das 08:00 as 17:00 horas, conforme Art.
18 do Decreto 5.450/2005, podendo os originais serem encaminhados para o endereco: Rua Castro
Alves, 152, Bairro Nossa Senhora da Abadia - Uberaba (MG), CEP: 38025-380-Unidade de Licitacdes.
Caberé ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢do no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

21.2. Decairé do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que ndo apontar as falhas ou
irregularidades supostamente existentes no Edital conforme subitem 5.1, hipotese em que a
comunicagao do suposto vicio ndo podera ser aproveitada a titulo de recurso.

21.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro
até o dia 02/08/2019, conforme Art. 19 do Decreto 5.450/2005, das 08:00 as 17:00 horas, através do
e-mail guestionamento.hctm@ebserh.gov.br.

21.4. Os esclarecimentos e/ou impugnagdes administrativas encaminhados & Unidade de Licitagdo por
meio eletrdnico, deverdo estar disponiveis em extensGes de arquivos de texto que permitam sua
disponibilizacdo no Comprasnet, ou seja: .doc, .docx ou .odt. Caso contrario, os pedidos serdo
desconsiderados, pois 0 HC/UFTM ndo possui conversor de arquivos.

21.5. Os pedidos de impugnagdes e esclarecimentos, bem como as respectivas respostas serdo divulgadas
pelo Pregoeiro no sitio www.comprasnet.gov.br no caminho acesso livre > pregdes > agendados ou no
menu principal no caminho visualizar impugnagdes > esclarecimentos > aviso.

21.6. Na&o serdo reconhecidas as impugnacdes e pedidos de esclarecimentos interpostos apos o vencimento
dos prazos legais, bem como fora do horario estipulado.

21.7. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacdo do
certame.

22. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO.

22.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da
Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

22.2. O representante da CONTRATANTE devera ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.
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. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos

critérios previstos neste Termo de Referéncia.

A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuracao dos aspectos mencionados no art. 34 da Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do
artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando
as respectivas quantidades e especificacBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
0 disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigac6es e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagcdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

As disposicOes previstas nesta cliusula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de
Fiscalizacdo dos Contratos de Terceirizacdo) da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
2008, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

22.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993.

23. DAS ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

23.1

23.2

. O registro de precos sera formalizado por meio de Atas de Registro de Precos, na forma da
minuta constante do Anexo C e nas condicdes previstas neste Edital.

. Serdo celebradas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para cobertura de todos
0s itens constantes do Anexo A deste Edital.
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23.2.1.Quando das contratacOes devera ser respeitada a ordem de classificacdo obtida
durante a fase competitiva da licitacdo, mesmo que existam precos de licitantes que
tiverem reduzido seus precos ao valor igual ao do licitante de menor preco;

23.2.2. 0 registro de precos de varios fornecedores no mesmo valor do licitante de menor
preco tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva, no caso de exclusao do
primeiro colocado da ata, nos caso previstos nos Arts. 20 e 21 do Decreto 7.892 de 23
de janeiro de 2013 e suas alteragdes.

23.3. As Atas de Registro de Precos resultantes deste certame terdo validade de 12 (doze) meses,
contados da data de Homologagdo do certame pela Autoridade Competente, estando nesse
prazo incluidas eventuais prorrogacoes.

23.4. O Sistema de Registro de Precos ndo obriga a aquisicdo pela Administragcdo, nem mesmo nas
quantidades indicadas no Anexo |, podendo a Administracdo promover a aquisicdo em
quantidades de acordo com suas necessidades, além de facultar a realizagdo de licitacdo
especifica para aquisi¢cdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em
igualdade de condigdes.

23.5. E obrigatdria a assinatura da Ata de Registro de Precos pelas partes envolvidas, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis da convocacao.

23.5.1. Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante a entidade para a assinatura
da Ata de Registro de Precos, a Administragdo podera encaminhé-la para assinatura,
mediante correspondéncia por meio eletrénico, para que seja assinada no prazo de
maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do seu recebimento.

23.6. Na hipotese de recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ARP no prazo estipulado,
bem como em caso de perda dos requisitos de habilitacdo, sera convocado o licitante que tenha
apresentado a segunda melhor oferta classificada, e assim sucessivamente até a efetiva
celebracdo da ARP, obedecidos os procedimentos de habilitacdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades dispostas neste edital.

23.7. O prazo previsto no item 23.5 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
durante o seu transcurso for solicitado pelo licitante convocado, desde que ocorra motivo
devidamente justificado e aceito pela Administracéo.

23.8. A contratacdo com os fornecedores registrados serd formalizada pelo 6rgdo interessado por
intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993.

23.8.1. No caso de formalizacdo de contrato, a vigéncia contratual serd definida no referido
instrumento, devendo a assinatura do contrato ocorrer no prazo de validade da ata de
registro de precos;

23.8.2. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 65 da Lei n° 8.666/93;

23.8.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de pregos,
inclusive o acréscimo de que trata 0 §81° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

23.9. Conforme oficio 71/2019/AS/DAF/UCTM, foi autorizado a ndo divulgagdo da IRP do
Pregdo Eletronico SRP n° 112/2018, dessa forma ndo havera Orgdos Participantes para este
pregdo. Pelos mesmos motivos relatados em tal oficio ndo serd autorizado o aderimento
“carona” de Orgdos ndo Participantes na Ata de Registro de Pregos.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS.
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24.1. As normas que disciplinam este Pregdo Eletrénico, serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo
da disputa entre os licitantes, atendidos o interesse pablico e o da Administracdo, sem comprometimento
da seguranca da contratagéo.

24.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da licitante,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualidade e a exata compreensdo da sua proposta durante a
realizacdo da sessdo publica deste Pregdo Eletronico; e desde que ndo fique comprometido o interesse
do 6rgdo promotor do certame, bem como a finalidade e a seguranca da futura contratacao.

24.3. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade titular do 6rgdo promotor do certame, em qualquer fase da
licitagdo, a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo.
24.4. Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pelo envio de propostas, lances ou pela apresentacdo de

documentacdo referente ao presente Edital.

24.5. O o6rgdo promotor do certame ndo disponibilizara suas instalagdes, bem como equipamentos ou
conexdes com o provedor do sistema eletrdnico, as licitantes interessadas em participar deste Pregédo
Eletronico.

24.6. A adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante vencedora e a homologagéo do certame ndo implicardo
direito a contratacao.

24.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento, observando-se que s6 se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal no
HC/UFTM (horario administrativo), exceto quando for explicitamente disposto em contrario. N&o
havendo previsdo em contrario os prazos em hora e dias serdo contados em horas e dias corridos.

24.8. A autoridade titular do 6rgdo promotor do certame podera revogar a presente licitacdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anulad-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo de
terceiros, nos termos do art. 49 da Lei n.° 8.666 de 1993.

24.9. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizagdo do Pregéo
Eletronico, este prazo serd reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacédo das propostas.

24.10. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd competente o Foro da
Justica Federal em Uberaba/MG.

24.11. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢do do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (til
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

24.12. Copia do Edital quando enviados por e-mail, serdo fornecidos, mediante solicitagdo por escrito, das
08:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas de segunda a sexta-feira (exceto feriados) ou pelo
e-mail licitacao.hctm@ebserh.gov.br, estando igualmente disponivel no endereco eletronico
www.comprasnet.gov.br. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados & Rua Castro Alves , n°. 152 — Bairro Nossa Senhora D’ Abadia, Uberaba(MG).

24.13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro.

24.14. O valor da proposta a ser cadastrado pelo licitante no COMPRASNET, devera ser o valor ANUAL
(igual a 12 meses de servigo) de cada empregado.

24.15. INTEGRAM ESTE EDITAL, PARATODOS OS FINS E EFEITOS, OS SEGUINTES
ANEXOS:

24.15.1. Anexo A - Especificacfes do Objeto.

24.15.2. Anexo Al - Cronograma de execucao do servico.

24.15.3. Anexo B - Modelo para Apresentagdo da Proposta de Precos.
24.15.4. Anexo C — Minuta da Ata de Registro de Precos.
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24.15.5. Anexo D — Minuta do Contrato.
24.15.6. Anexo E - Termo de Referéncia.
24.15.6.1. Anexo | — Especificacdes do Objeto para Elaboracdo dos Precos;
24.15.6.2. Anexo Il — Cronograma de Execucdo do Servico;

24.15.6.3. Anexo llI- Declaracdo de Visita/Vistoria;

Uberaba (MG), 28 de marco de 2019.

Erica Afonso Pereira
Pregoeira
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ANEXO A
ESPECIFICAGOES DO OBJETO

GRUPO ~ VALOR VALOR
ITEM | SICAF DESCRICAO UNID QUANT. UNITARIO TOTAL
01 Servigo de coleta e cadastramento dos prontuarios, incluindo a elaboragédo

1 27278 | de inventério e a disponibilizacdo dos dados, conforme servicos descritos Meses 6 R$ 31.583,69 | R$ 189.502,14
no item 4.1 do Termo de Referéncia.
Servigo de guarda (custédia) terceirizada de todo o acervo documental Caixas/

2 15407 |acumulado do SAME e do crescimento estimado, conforme servigos A 204.000 R$ 1,14 R$ 232.560,00

. . o no

descritos no item 4.2 do Termo de Referéncia.
Servigo de empréstimo fisico de prontuario para atendimento a Consultas e

3 15407 | pesquisas, incluindo o servico de organizaco, substituicio de envelopes, Consultas/ 80.000 R$ 4.09 R$ 327.200,00
transporte, entrega, recolhimento e rearquivamento dos documentos, Ano
conforme servigos descritos no item 4.3 do Termo de Referéncia.
Servigo de digitalizacdo de documentos, conforme servicos descritos no Digitalizagdes/

4 27278 item 4.4 do Termo de Referéncia. Ano 1.200.000 R$0,26 R$312.000,00
Servigo de armazenamento dos documentos digitalizados e

5 15407 | disponibilizacdo de acesso para consulta aos documentos, conforme Meses 12 R$ 3.787,48 R$ 45.449,76
servicos descritos no item 4.5 do Termo de Referéncia.

TOTAL | R$1.106.711,90
OBS:

1) Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no Comprasnet e as do Anexo A deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2) As condices para a prestacdo dos servicos estdo previstas no Termo de Referéncia e demais anexos do Edital.

3) O critério de julgamento sera o menor preco global por item, dessa forma o LICITANTE devera cotar prego para todos os itens do grupo ao registrar sua
proposta e devera distribuir os lances para todos os itens. Apds encerrada a fase de disputa, ndo serdo aceitas majoragdes nos lances ofertados em cada item.
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OBSERVACOES DO TERMO DE REFERENCIA:

Referente ao item 1: O acervo documental a ser coletado e cadastrado pela CONTRATADA é de aproximadamente 360.000 prontudrios ativos + aproximadamente
300.000 prontuérios inativos + aproximadamente 15.000 prontuarios (crescimento estimado por ano) = 675.000 prontuérios (de tamanhos e volumes variados)

Referente ao item 2: A CONTRATADA devera fazer a guardar de todo o acervo ativo acumulado, bem como dos novos documentos que forem surgindo durante o
contrato. Estimativa inicial de 17.000 caixas por més, equivalentes a 204.000 caixas por ano.

Referente ao item 3: Para atendimento as consultas, estima-se a necessidade de empréstimo fisico de aproximadamente 80.000 prontuérios por ano. Um prontuério
podera possuir 1 (um) ou mais volumes, devendo a CONTRATADA fazer o empréstimo fisico do prontudrio solicitado completo, independentemente da quantidade
de volumes, exceto quando solicitado o volume especifico do prontuério.

Referente ao item 4: Para atendimento as consultas por meio de documentos digitalizados quando for o caso, sendo que os prontuarios digitalizados deverdo ser
entregues em arquivos no formato TIFF com compactacdo G4 ou PDF/A, ambos de multiplas paginas, sendo um arquivo para cada volume do prontuério, quando o
mesmo tiver mais de um volume; A digitalizagdo deverd ser realizada em Preto e Branco ou Colorida, com resolugdo minima de 600 dpi (pontos por polegada).
Deveré ser realizado controle de qualidade nas imagens geradas de modo a garantir a fiel transcricdo do documento digitalizado. Os documentos deverdo ser
indexados com até 4 (quatro) campos de indices alfanuméricos com no maximo 40 caracteres cada;

Referente ao item 5: O contratado deverd fornecer aplicacdo web que permita o acesso aos prontudrios digitalizados. Os acessos poderdo ser realizados de duas
formas, através de acesso direto a aplicagdo por meio de usuarios cadastrado na aplicacdo ou por meio de integracdo ao sistema proprietario do HC/UFTM com a
atualizacao de API (Application Programming Interface) disponibilizada pela CONTRATADA para acesso diretamente ao prontudrio escolhido. A assinatura mensal
do servico deve incluir a geracdo de copias de seguranca (backup) dos dados, treinamento PRESENCIAL dos usuérios e suporte técnico PRESENCIAL nas
instalacbes da CONTRATANTE.

Rua Castro Alves, n°. 152 - Bairro Abadia — Uberaba (MG) CEP: 38.025-380
Fone (34) 3318-5580 - E-mail: licitacao.hctm@ebserh.gov.br



mailto:jaime@hc.uftm.edu.br

MINISTERIO DAEDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO

HOSPITAL DE CLINICAS
DIVISAO ADMINISTRATIVAFINANCEIRA
SETOR DE ADMINISTRACAO
UNIDADE DE LICITAGOES

ANEXO Al

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO SERVICO

DESCRICAO DO SERVICO

Servico de coleta,
cadastramento dos
prontudrios, elaboracéo de
inventario e a
disponibilizacdo dos dados

12 ANO
MES DE EXECUCAO
1] 2]3|a|s5|6|7][8]9]10]11]12
COLETA COLETA
ACERVO ACERVO
(ATIVO) (INATIVO)

COLETA DOS NOVOS DOCUMENTOS QUE FOREM SURGINDO
DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO

Servigo de guarda
(custddia) terceirizada de
todo o acervo documental
acumulado do SAME

PAGAMENTO MENSAL, DURANTE TODO O ANO

Servigo de empréstimo
fisico de prontuério para
atendimento a Consultas
Agendadas e Consultas
Urgentes

PAGAMENTO CONFORME A DEMANDA

Servigo de empréstimo
fisico de prontuério para
atendimento a Consultas
Agendadas e Consultas
Urgentes

PAGAMENTO CONFORME DEMANDA

Servico de armazenamento
dos documentos
digitalizados e
disponibilizacdo de acesso
para consulta aos
documentos, conforme
servigos descritos no item
4.5 do Termo de
Referéncia.

PAGAMENTO MENSAL, DURANTE TODO O ANO
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ANEXO B

MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

IMBRE OU LOGOMARCA DA EMPRESA

Pregao Eletronico SRP n° 112/2018
Processo: 23127.000891/2018-19
Ao Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Tridngulo Mineiro

LICITANTE:

CNPJ: | TEL./FAX: |

ENDERECO: | BAIRRO: |
CIDADE: | ESTADO: | | CEP: |
CONTATO: | E-MAIL: |

BANCO: | AGENCIA: | | CONTA CORRENTE: |

DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

GRUPO

ITEM

SERVICO

Quant. | Unid. Valor Unitario R$

Valor Total R$

01

01

02

03

04

05

VALOR TOTAL (R$)

Validade da Proposta: Minimo 90 dias;
Prazo de inicio da execucdo: A migracdo dos prontuarios devera ser iniciada no prazo maximo de 10 (dez)

dias corridos ap6s a publicacdo do extrato do contrato no DOU — Diario Oficial da Unido.

Prazo para Pagamento: Até 30 (trinta) dias contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura a
CONTRATANTE, devidamente conferida e atestada pelo setor competente.

Declaro que estamos cientes e de acordo com todos os termos do Edital;
Responsavel pela assinatura da ata e contrato:

Nome:

CPF:

| RG: | Cargo:

, de

de 2019

Assinatura do Representante Legal, cargo, RG e CPF.
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ANEXO C
MINUTA DAATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 112/2018
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Aos dias do més de do ano de dois mil e
dezenove, no Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro, Avenida Getulio Guarita
n°. 130, 2° andar — Bairro Nossa Senhora da Abadia, em Uberaba — MG, CEP: 38.025-440, inscrito no CNPJ
sob o0 n° 25.437.484/0002-42, por seu representante legal, nos termos das Leis n°. 10.520, de 17/07/2002 e
n°. 8.666, de 21/06/1993, dos Decretos n°. 3.555 de 08/08/2000, n°. 5.450 de 31/05/2005 e n°. 7.892 de
23/01/2013 e suas alteracBes e das demais normas legais aplicaveis, em face da classificacdo da(s)
proposta(s) apresentada(s) no Pregdo Eletrénico SRP n°. 112/2018 e do Resultado de Julgamento de
Precos, publicado no Diario Oficial da Unido e homologado pela Autoridade Competente do Hospital de
Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro, processo administrativo n°. 23127.000891/2018-

19, RESOLVE registrar o(s) prego(s) para a aquisi¢cdo do(s) item (ns) , conforme consta no
Anexo A do Edital, que passa a fazer parte integrante desta, tendo sido o(s) mesmo(s) oferecido(s) pela
empresa , sediada na cidade , ha
rua , CEP: , inscrita no CNPJ sob o n°. , Cuja

proposta foi classificada em 1° lugar no certame para o(s) referido(s) item (ns).

| - CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DAENTREGA.

1.1. Constitui objeto da presente Ata a formalizagio que visaa CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS ESPECIALIZADOS EM GESTAO
DOCUMENTAL PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SERVICO DE ARQUIVO
MEDICO DO HC/UFTM., conforme especificacdes constantes no Anexo A.

1.2. A guarda (custodia) do acervo documental devera ser de responsabilidade da CONTRATADA, devendo
esta atender os prazos para entrega dos prontuarios para realizacdo das consultas no hospital, inclusive
as de carater emergencial, e evitando prejuizos financeiros, tendo em vista que a empresa devera realizar
entregas de prontuarios diariamente no Hospital e ainda viabilizando o atendimento de consultas, in
loco, dos prontuarios para realizacdo de pesquisas e estudos de servidores, médicos, alunos e/ou
professores.

1.3. A migracdo dos prontuarios devera ser iniciada no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds a
publicacéo do extrato do contrato no DOU — Diério Oficial da Unido.

Il - CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE DOS PRECOS.

2.1. Apresente Ata de Registro de Precos terd a validade de 12 (doze) meses, conforme o disposto no art. 12
do Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013 e suas alteracdes, contados da data de homologacéo do
certame pela Autoridade Competente, sendo vedada a prorrogacao do periodo de validade.

2.2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, o Hospital de Clinicas da Universidade
Federal do Tridngulo Mineiro ndo serd obrigado a contratar os servigos exclusivamente pelo Sistema de
Registro de Precos, podendo fazé-lo por outra licitacdo quando julgar conveniente, sem que caiba recurso ou
indenizacdo de qualquer espécie as empresas detentoras, ou cancelar a Ata, na ocorréncia de alguma das
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hipbteses legalmente previstas para tanto, garantidos a detentora, neste caso, o contraditério e a ampla
defesa.

2.3. O Sistema de Registro de Pregos ndo obriga a compra, nem mesmo nas quantidades indicadas no Anexo
“A” do Edital e anexo desta Ata, podendo a Administragdo promover a aquisicdo em unidades de acordo com
suas necessidades.

Il - CLAUSULA TERCEIRA- DA REVISAO E CANCELAMENTO.

3.1. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracdo promover as
negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

3.2. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente, a
Administracéo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugdo dos pregos aos valores praticados
pelo mercado.

3.3. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado do
compromisso assumido, sem aplicagéo de penalidade.

3.3.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificagéo original.

3.4. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor ndo puder cumprir
0 compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

3.4.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra antes do pedido
de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e

3.4.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

3.5. Ndo havendo éxito nas negociacdes, 0 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao desta ata de
registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

3.6. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
3.6.1. descumprir as condicGes da ata de registro de precos;

3.6.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

3.6.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hip6tese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

3.6.4. sofrer san¢do administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
alcangando o 6rgdo gerenciador e érgao(s) participante(s).

3.7. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos itens 3.6.1, 3.6.2 e 3.6.4 sera formalizado por
despacho do 6rgédo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

3.8. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito
ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

3.8.1. por razdo de interesse publico; ou
3.8.2. a pedido do fornecedor.
IV — CLAUSULA QUARTA- DAS CONDICOES GERAIS.
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4.1. Integram esta Ata o Edital e anexos do Pregdo Eletronico SRP n° 112/2018, a proposta da empresa
classificada em primeiro lugar no mencionado certame e demais elementos do processo.

4.2. As condigdes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento do objeto, as
obrigacGes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicGes do ajuste,
encontram-se definidos no Edital e Termo de Referéncia.

4.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos, inclusive o
acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que, depois de
lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

HOSPITAL DE CLINICAS/Filial EBSERH
DR. LUIZ ANTONIO PERTILI RODRIGUES DE RESENDE
SUPERINTENDENTE

UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO~MINEIRO
PROFA. DRA. ANA LUCIAASSIS SIMOES
REITORAPRO TEMPORE DAUFTM

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1) NOME:
CPF:

2) NOME:
CPF:

ANEXO AATA DE REGISTRO DE PRECOS

(RESULTADO POR FORNECEDOR DO COMPRASNET)
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ANEXO D

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE

SERVICOS N° ... /..., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO MINISTERIO DA
EDUCAGCAO, REPRESENTADO PELA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO
MINEIRO/HOSPITAL DE CLINICAS E A EMPRESA

A Unido, por intermédio do Ministério da Educacdo, representado pela UNIVERSIDADE FEDERAL DO
TRIANGULO MINEIRO/HOSPITAL DE CLINICAS, Autarquia Federal, com sede na cidade de
Uberaba (MG), na Av. Getulio Guarita, 130, Bairro Abadia, CEP: 38.025-440, inscrita no CNPJ sob o n.°
25.437.484/0002-42, neste ato representada por sua Reitora Pro Tempore, Profa. Dra. Ana Lucia de Assis
Simdes, nomeada pela Portaria n® 832, de 23/08/2018, publicada no DOU n° 164, Se¢do 2, fls. 10, de
24/08/2018, inscrita no CPF n° 755.154.406-25, portadora da Carteira de Identidade n° 13.677.766 SSP/SP e
o Superintendente do Hospital de Clinicas, Prof. Luiz Antonio Pertili Rodrigues de Resende, nomeado pela
Portaria n® 475 de 11/08/2011, publicada no DOU n.° 155, Sec¢do 2, fls.28, de 12/08/201, inscrito no CPF n°
696.837.006-91 e portador da Carteira de Identidade n°® 3.198.160 SSP/MG, doravante denominada

CONTRATANTE, € a eMPresa .....cccccevverveerveriennens inscrito(@) no CNPJ/MF sob 0 n® ..o
sediado(a) Na .......ccceeeeveieveieeeen, VBM doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) ......c..ccceueneee. , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela
[(0) [P LBCPF N , tendo em vista 0 que consta no Processo n° 23127.000891/2018-19

e em observancia as disposicOes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997 e da
Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo — Sistema de Registro de Pregos n° 112/2018, mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos
continuos especializados em gestdo documental para atender as necessidades do servico de
arquivo médico do HC/UFTM, que serdo prestados nas condicOes estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preAmbulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcrigao.
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1.3. Objeto da contratacéo:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT. UNITARIO | TOTAL

Servico de coleta e cadastramento dos prontuarios,
incluindo a elaboracéo de inventéario e a
disponibiliza¢do dos dados, conforme servicos
descritos no item 4.1 do Termo de Referéncia.

Servico de guarda (custédia) terceirizada de todo o
acervo documental acumulado do SAME e do
crescimento estimado, conforme servigos descritos
no item 4.2 do Termo de Referéncia.

Servigo de empréstimo fisico de prontuério para
atendimento a Consultas e pesquisas, incluindo o
servico de organizacdo, substituicdo de envelopes,
transporte, entrega, recolhimento e rearquivamento
dos documentos, conforme servigos descritos no
item 4.3 do Termo de Referéncia.

Servigo de digitalizacdo de documentos, conforme
4 | servigos descritos no item 4.4 do Termo de
Referéncia.

Servico de armazenamento dos documentos
digitalizados e disponibilizacéo de acesso para
consulta aos documentos, conforme servigos
descritos no item 4.5 do Termo de Referéncia.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato sera de 12 meses a contar da data de publicacdo do
extrato do contrato no Diario Oficial da Unido (DOU), podendo ser prorrogado por interesse das partes
até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e
observados 0s seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. A Administragdo mantenha interesse na realiza¢éo do servico;

2.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao; e
2.1.4. Haja manifestacéo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacéo;
2.1.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condices iniciais de habilitacéo.

2.2. Aprorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante a celebracdo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

O valor total estimado da contratacéo é de R$.......... (.....)
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3.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

3.2. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos 8 CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria propria,
prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2018, na classificagdo abaixo:

Gestdo/Unidade | Fonte Programa de | PI Natureza de | Namero de
Trabalho Despesa Empenho

15242/150221

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender as despesas da
mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do Termo
de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucéo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais/recursos
gue serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.
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10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato poderé ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situa¢fes previstas nos incisos | a X1l e XVII
do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicacdo das san¢Oes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso |1, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA o
direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado 8 CONTRATADA:
12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operag&o financeira;

12.1.2. interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES
13.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
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segundo as disposices contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial da Uni&o, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA SUB-ROGACAO

16.1. Este Contrato podera ser sub-rogado para a gestdo da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
— EBSERH, mediante Termo de Sub-rogacédo, devidamente assinado pela empresa contratada e a equipe
de governanga da EBSERH, desde que o ato seja aprovado pelo Colegiado Executivo da Unidade
Hospitalar, observado o disposto nas Portarias-SEI (EBSERH), Portarias-SEI 01, de 02 de janeiro de
2019 e Portaria-SEI 08 de 09 de janeiro de 2019.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Justica Federal em Uberaba (MG) para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 55,
§2° da Lei n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Uberaba (MG) de de 2019

PROF. LUIZ ANTONIO PERTILI RODRIGUES DE RESENDE
SUPERINTENDENTE HOSPITAL DE CLINICAS DAUFTM
CONTRATANTE

PROFA. DRA. ANA LUCIA DE ASSIS SIMOES
REITORA PRO TEMPORE DAUFTM

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1) NOME: 2) NOME:
CPF: CPF:
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ANEXO E

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos continuos especializados em Gestdo Documental
para organizacdo, gerenciamento, guarda (custddia), digitalizacdo e disponibilizacdo do acervo documental
do Servico de Arquivo Médico (SAME) do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Tridngulo
Mineiro (HC/UFTM), em Uberaba/MG.

1.2. A CONTRATADA serd responsavel pela coleta, cadastramento, elaboracdo de inventario,
disponibilizacdo de dados, tratamento técnico, guarda (custodia) e servico de empréstimo fisico dos
prontuarios pertencentes ao acervo documental para atendimento a demanda de consultas e pesquisas no
Hospital de Clinicas da UFTM.

1.3. A guarda (custddia) do acervo documental devera ser de responsabilidade da CONTRATADA, devendo
esta atender o0s prazos para entrega dos prontuarios para realizagdo das consultas no hospital, inclusive as de
carater emergencial, e evitando prejuizos financeiros, tendo em vista que a empresa devera realizar entregas
de prontudrios diariamente no Hospital e ainda viabilizando o atendimento de consultas, in loco, dos
prontuarios para realizacdo de pesquisas e estudos de servidores, médicos, alunos e/ou professores.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Por se tratar de acervo com grande volume de documentos que estdo sob guarda do HC/UFTM, a
organizacdo da massa documental necessita estar em condicGes de ser pesquisada, com acesso rapido e
seguro das informacdes.

2.2. O prontuario médico do paciente é o documento onde estéo registrados os cuidados médicos prestados
ao paciente desde o inicio do seu tratamento até a alta hospitalar, dando suporte a assisténcia e a avaliagdo do
paciente.

2.3. O Hospital de Clinicas da UFTM mantém hoje o seu acervo de prontuarios em uma area originalmente
destinada a instalacdo de servico de assisténcia ambulatorial em pediatria e em outra instalacdo, nédo
possuindo um local especifico para a guarda e gerenciamento desses documentos. Atualmente o0 HC/UFTM
ndo possui recursos técnicos disponiveis para este trabalho. Diante disso, faz a opgdo por contratar empresa
especializada para os servi¢os que envolvem a organizacdo, gerenciamento e guarda (custédia) do acervo
documental, o qual se encontra em situacao inadequada de conservacéo e organizacao.

2.4. Este trabalho estara atendendo o que determina a Lei 8.159, de 08 de janeiro de 1991 que descreve em
seu Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecéo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informagao.

2.5. Conforme a Resolu¢do n° 6 do CONARQ, de 15 de maio de 1997, art. 3° “Poderdo ser contratados
servicos para a execucdo de atividades técnicas auxiliares, desde que planejados, supervisionados e
controlados por agentes publicos pertencentes aos 6rgdos e entidades produtores e acumuladores dos
documentos. ”
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2.6. A guarda terceirizada permitird a otimizacdo da area fisica ora utilizada, e a recuperacdo das
informacGes, além de permitir que os servidores que zelam pelo acervo, concentrarem esfor¢os nas rotinas
diarias das atividades do HC/UFTM.

2.7. A contratacdo seré feita na modalidade pregdo eletrénico pelo sistema de registro de pregos, sagrando-se
vencedora a proposta de menor preco GLOBAL.

2.7.1. A contratacdo sera feita pelo MENOR PRECO GLOBAL visando o principio da eficiéncia, uma vez
que uma Unica empresa sera responsavel por todo o servico de gestdo documental e guarda dos documentos,
ndo havendo assim riscos de extravio, perda de documentos ou divulgacdo de informacdes sigilosas. Cabe
salientar que seria tecnicamente invidvel manter varias empresas coordenando e guardando o acervo
documental do HC/UFTM, além de observar o principio da economicidade, pois seria mais oneroso para a
Administracdo a contratacao de varias empresas uma vez que a CONTRATADA devera possuir espago fisico
e estrutura adequados para a guarda dos documentos, bem como sistema de vigilancia para garantir a
seguranca do acervo documental.

2.7.2. Justifica-se a realizacdo deste certame em um Unico grupo, tendo em vista que a completa separacdo de
tais itens traria entraves, uma vez que haveria a necessidade de celebracdo de varios contratos, aumentando
0s custos com a gestdo dos mesmos, aumento das taxas cobradas pela prestacdo dos mesmos por parte das
empresas, trazendo problemas com o tempo despendido para sua perfeita fiscalizacdo e uma excessiva e
desnecessaria burocratizacdo dos processos. Tais fatos estdo previstos no paragrafo 1° do art. 23 da Lei n°
8.666/93, no art. 3° da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, bem como na Stimula n® 247 do TCU.

2.7.3. O entendimento dos Tribunais de Contas tem sido o de que o parcelamento ou ndo do objeto da
licitagdo deve ser auferido sempre no caso concreto, perquirindo-se essencialmente acerca da viabilidade
técnica e econdmica do parcelamento e da divisibilidade do objeto. O TCU, no Acoérddo n° 732/2008, se
pronunciou no sentido de que "a questdo da viabilidade do fracionamento deve ser decidida com base em
cada caso, pois cada objeto tem as suas especificidades, devendo o gestor decidir analisando qual a solugéo
mais adequada no caso concreto”. Dessa forma, nesse caso concreto, visando a qualidade, a seguranga dos
documentos e o sigilo das informag6es, bem como a garantia do principio da economicidade é justificada a
licitagdo por menor preco global.

2.8. Objetivos:

2.8.1. Executar a gestdo de documentos relativos aos PRONTUARIOS MEDICOS DO HC/UFTM, incluindo
a higienizacdo, identificacdo, organizacdo, ordenagdo, acondicionamento, guarda, digitalizacdo, e
disponibilizacdo, visando a qualidade nos servicos de gestdo documental do Servigo de Arquivo Médico do
HC/UFTM, como também a reducéo de duplicatas (cdpias) do acervo.

3. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia
legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.2 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA ¢ a
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo
direta.

3.3. O uso do Sistema de Registro de Precos para essa contratacdo esta fundamentado no inciso IV, ambos do
art. 3° do Decreto n° 7.892/2013, haja vista a impossibilidade de definir previamente a quantidade exata dos
Servicos necessarios.
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4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo divididos nos seguintes itens:

e Servico de coleta do acervo, cadastramento e disponibilizagdo dos prontuérios via WEB, elaboragdo
de inventério e disponibilizacdo da base de dados para consulta por parte do HC/UFTM.

e Servico de guarda (custddia) do acervo documental do SAME do HC/UFTM nas dependéncias da
CONTRATADA.

e Servico de tratamento técnico do acervo documental do Servi¢o de Arquivo Médico do HC/UFTM,
conforme movimentacdo dos prontuérios.

e Servico de empréstimo fisico dos prontudrios solicitados para Consultas Agendadas, Consultas
Urgentes, Cirurgias, pesquisas ou estudos de servidores, médicos, alunos e professores.

e Digitalizacdo e indexacdo de prontuérios.

e Armazenamento dos prontudrios digitalizados através de aplicagdo web e acesso aos documentos
digitalizados com integracdo por meio de API.

4.1. Servigo de coleta do acervo, acondicionamento, cadastramento dos prontuarios, elaboracéo de
inventario e disponibilizacdo da base de dados para consulta por parte do HC/UFTM:

e Coleta do acervo documental atual e de novos documentos gerados pelo HC/UFTM;
e Cadastramento dos documentos na Base de Dados;
e Disponibilizacdo da Base de Dados e do aplicativo para consulta por parte do HC/UFTM.

4.1.1. Cadastramento dos documentos em base de dados:

4.1.1.1. Esta atividade tem por finalidade criar, de forma sistematica, indices que permitam a recuperacéo
posterior de informacdes sobre 0s documentos.

a) Para cada série ou tipo documental deverdo ser criados indices que permitam sua recuperacao.
Estes indices deverao ser criados de acordo com a necessidade de recupera¢do do HC/UFTM,;

b) As séries ou tipos documentais deverdo ser cadastrados em uma base de dados juntamente com 0s
indices de recuperacdo;

c) Os prontudrios deverdo ser cadastrados um a um na base de dados preenchendo os campos de
indices e indicando a localizagdo do documento (volume em que se encontra armazenado).

4.1.2. Disponibilizacdo da Base de Dados e do aplicativo para consulta por parte do HC/UFTM

4.1.2.1. A CONTRATADA deveréa disponibilizar por meio da Internet um aplicativo para consulta a Base de
Dados com as informag@es sobre 0s documentos.

4.1.3. O acervo acumulado devera ser totalmente coletado e armazenado no prazo maximo de 6 (seis) meses.
Apos este prazo serdo coletados e armazenados apenas 0s novos documentos que forem surgindo durante a
execucéo do contrato.

4.2. Servico de guarda (custodia) do acervo documental do SAME do HC/UFTM nas dependéncias da
CONTRATADA:

e Das instalacdes fisicas;
e Coleta dos documentos
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e Acondicionamento dos documentos
4.2.1. Das instalacGes fisicas
4.2.1.1. O local deveré atender as seguintes condicdes:
a) Instalacdes adequadas para a guarda do acervo, garantindo total seguranca e integridade fisica do mesmo;

b) Area sem risco de inundac&o, cujas dependéncias e instalagdes elétricas e hidraulicas estejam em perfeitas
condicdes;

c) O espaco deve ser utilizado unicamente para fins de atividades de tratamento técnico especializado e
guarda dos documentos e informac6es, ndo devendo ser compartilhado com nenhuma outra atividade que
possa por em risco a integridade fisica do acervo;

d) Dispor de monitoramento de seguranca patrimonial 24 horas por dia, 7 dias por semana, incluindo sistema
de alarme contra incéndio, dispositivos de detec¢do de fumaca e intrusdo. O sistema de prevengdo e combate
ao fogo deverd estar em conformidade com as especificaces exigidas pelo Corpo de Bombeiros de Minas
Gerais;

e) CONTRATADA mantera na sua sede, um livro para registro das inspe¢des do servi¢co de Engenharia de
Seguran¢a do HC/UFTM. A cada visita ou ocorréncia de fato importante o técnico responsavel faré o registro
no livro e assinara juntamente com o responsavel pela CONTRATADA,

f) A CONTRATADA devera executar acdes periodicas de conservagdo predial em suas instalagfes, com a
realizacdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos. A manutencgdo da limpeza e higiene dos
ambientes de armazenamento, bem como, das &reas de trabalho deverd ser preocupacdo constante da
CONTRATADA. Mensalmente, deverdo ser executadas acdes de dedetizagdo para controle de pragas e
desratizacéo;

g) Possuir sistema de prevencao e combate a incéndio e Prote¢do contra descargas atmosféricas.

4.2.2. Coleta do acervo documental atual e de novos documentos gerados pelo HC/UFTM.

4.2.2.1. Anteriormente a transferéncia, os documentos deverdo ser armazenados nas caixas de guarda
definitiva, ja devidamente etiquetadas e seu conteldo cadastrado de forma que possam ser atendidas
eventuais consultas da CONTRATANTE dentro dos prazos especificados neste Termo de Referéncia.

4.2.2.2. A coleta consiste em retirar a massa documental acumulada SAME/HC/UFTM bem como o
transporte para as instalagbes da CONTRATADA. A coleta serd realizada observando-se 0s seguintes
requisitos basicos:

a) Serdo formados lotes, de acordo com a capacidade de cada veiculo utilizado pela CONTRATADA
para a realizagdo do transporte;

b) Os veiculos de transporte deverdo ser fechados (tipo bau);

c) As Caixas deverdo ser organizadas e empilhadas de forma segura, para ndo danificar a
documentacdo durante o transporte;

d) Os Recibos de Coleta deverdo ser assinados pelo representante da CONTRATADA e pelo
responsavel do SAME/HC/UFTM.

4.2.2.3. A retirada total dos documentos ndo pode exceder o prazo de 90 (noventa) dias corridos contados a
partir da data de publicacdo do extrato do Contrato em Diario da Unido.

4.2.2.4. Os custos referentes a coleta da documentagéo correrdo por conta da CONTRATADA.
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4.2.3. Acondicionamento dos documentos:

4.2.3.1. Os documentos serdo acondicionados em caixas-arquivo novas, fornecidas pela CONTRATADA,
confeccionadas em papeldo virgem, com orientacdo horizontal a fim de proporcionar uma melhor
acomodacao dos documentos e evitar danos aos mesmaos.

4.2.3.2. Poderdo ser utilizados 2 (dois) modelos de caixas-arquivo:
a) Caixa-arquivo padrdo: 350 x 130 x 250 mm (C x Ax L);
b) Caixa-arquivo especial: 460 x 250 x 380 mm (C x Ax L).

4.2.3.3. A utilizagdo de cada modelo dependera das dimensdes dos documentos a serem armazenados, dando-
se preferéncia sempre pelo menor tamanho de caixa.

4.2.3.4. As caixas arquivo especiais serdo utilizadas para armazenamento de documentos que excedem o
tamanho da caixa arquivo padréo, tais como chapas de raios-X.

4.2.3.5. Para efeito de calculo e fechamento da quantidade de caixas a serem armazenadas, cada caixa
arquivo especial serd contada como 3 (trés) caixas arquivo padrao.

4.2.3.6. Os documentos que excederem as dimensGes da caixa-arquivo especial serdo empacotados
utilizando-se folhas de papel branco, tamanho A3, gramatura de 75 g/m? e identificados como complementos
de suas caixas-arquivo.

4.3. Servigo de empréstimo fisico dos prontuarios solicitados para Consultas, Pesquisas e Internagdes:
4.3.1. Do empréstimo fisico para atendimento a consultas, pesquisas e internag6es de pacientes:

4.3.1.1. O empréstimo fisico dos prontuérios para atendimento a consultas, pesquisas e internacfes sera
solicitado formalmente, mediante encaminhamento de documento entregue pessoalmente, via e-mail, ou
através do aplicativo WEB disponibilizado pela CONTRATADA. A empresa CONTRATADA devera manter
um registro de consultas e fornecer mensalmente ao HC/UFTM um relatdrio dos documentos emprestados.

4.3.2. Tipos e prazos de solicitacdo de consultas aos documentos:

4.3.2.1. As solicitagdes de empréstimos dos prontuarios para atendimentos a consultas e/ou pesquisas seréo
efetivadas junto a CONTRATADA somente por pessoas autorizadas pelo HC/UFTM, diariamente, de
segunda a sexta-feira, entre 08h e 18h.

a) Consultas Agendadas: As solicitagbes enquadradas neste tipo serdo remetidas pela
CONTRATANTE no prazo minimo de 2 (dois) dias Uteis anterior a data da consulta e deverdo ser
atendidas pela CONTRATADA, em até 1 (um) dia util anterior a data da consulta, devendo neste
prazo estar entregue no HC/UFTM.

4.3.2.2 As solicitacBes de empréstimos dos prontuarios para atendimentos a pacientes internados serao
efetivadas junto a CONTRATADA somente por pessoas autorizadas pelo HC/UFTM, diariamente, de
segunda a sexta-feira, entre 08h e 18h.

a) Pacientes internados: As solicitagbes enquadradas neste tipo serdo remetidas pela
CONTRATANTE no momento da efetivacdo da internacdo e deverdo ser atendidas pela
CONTRATADA, até no dia util posterior a solicitacdo, devendo neste prazo estar entregues no
HC/UFTM.
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4.3.2.3. A CONTRATADA néo podera estabelecer limites diarios, mensais ou anuais para quantidade de
solicitagdes de prontuérios para consultas, pesquisas e internacées.

43.2.4. Para o empréstimo fisico dos prontuarios, a CONTRATADA devera transporta-los até as
dependéncias do HC/UFTM, de forma segura para ndo danificar a documentacao, dentro dos prazos e locais
estipulados pela CONTRATANTE.

4.3.2.4.1. Os servigos de transporte, entrega, recolhimento e rearquivamento dos documentos serdo de
responsabilidade da CONTRATADA em locais estipulados pela CONTRATANTE.

4.3.2.4.2. Quando da realizacdo de empréstimo dos prontuarios por meio fisico, deverdo ser realizadas as
seguintes atividades para disponibilizacdo dos mesmos:

a) Organizacdo dos documentos por ordem cronoldgica de atendimento, ficando o primeiro
atendimento no inicio dos prontuarios e os subsequentes de acordo com o estipulado pela
CONTRATANTE.

b) Substituicdo dos envelopes originais por envelope novo e etiquetagem dos envelopes com a
identificacdo do prontuério;

c) Desarquivamento, transporte e entrega dos documentos no HC/UFTM, os quais deverdo ser
acompanhados por Recibo de Empréstimo.

d) Recolhimento, transporte e rearquivamento dos documentos nas instalagbes da CONTRATADA,
acompanhados por Recibo de Devolucdo de Empréstimo.

4.3.2.4.3. A CONTRATADA devera possuir Recibos de Empréstimos/Devolucdo que deverdo ser assinados
pelo representante da CONTRATADA e pelo responsavel autorizado pela CONTRATANTE.

4.3.2.4.4. Um prontuario podera possuir 1 (um) ou mais volumes, devendo a CONTRATADA fazer o
empréstimo fisico do prontuério solicitado completo, independentemente da quantidade de volumes, exceto
quando solicitado o volume especifico do prontuério.

4.3.2.5. Novos documentos gerados pelo HC/UFTM que forem surgindo durante o decorrer do contrato
deverdo ser coletados no HC/UFTM, diariamente, de segunda a sexta-feira, pela empresa CONTRATADA
de acordo com locais estipulados pela CONTRATANTE.

4.3.2.5.1. Os novos documentos coletados deverdo ser entregues mediante assinatura do representante da
CONTRATADA e pelo responsavel autorizado pela CONTRATANTE do Recibo de Coleta.

4.3.2.5.2. Novos documentos acrescidos durante as consultas dos pacientes, que vierem fora de ordem, sem
numeracdo e fora dos envelopes dos prontudrios, deverao sofrer todo o processo de organizacao, devendo ser
inseridos junto aos documentos ja existentes do paciente correspondente.

4.3.2.5.2.1. Novos documentos do paciente que forem entregues a empresa CONTRATADA sem a presenca
do respectivo prontudrio, deverdo ser anexados ao prontudrio ja existente do paciente pela CONTRATADA,
sendo estes encaminhados a mesma pela CONTRATANTE em envelopes identificados com o nimero do
prontudrio para transporte.

4.3.2.5.3. A empresa CONTRATADA devera fazer a coleta dos novos documentos, seu transporte,
cadastramento em base de dados, arquivamento e guarda.

4.4. Servico de digitalizacio dos prontuarios solicitados para Consultas, Pesquisas e Internagdes:

4.4.1. Da solicitacdo de documentos digitalizados para atendimento a consultas, pesquisas e internacfes de
pacientes:
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4.4.1.1. Asolicitacdo de documentos digitalizados para atendimento a consultas, pesquisas e internagdes sera
efetivada através do aplicativo WEB disponibilizado pela CONTRATADA. A empresa CONTRATADA
deverd manter um registro de consultas e fornecer mensalmente ao HC/UFTM um relatério dos documentos
emprestados e quantidade de imagens digitalizadas.

4.4.2. A digitalizacao dos prontuarios devera obedecer aos seguintes critérios:

4.4.2.1. Os prontudrios digitalizados deverdo ser entregues em arquivos no formato TIFF com compactacéo
G4 ou PDF/A, ambos de maltiplas péginas, sendo um arquivo para cada volume do prontuario, quando o
mesmo tiver mais de um volume;

4.4.2.2. A digitalizacdo devera ser realizada com resolu¢do minima de 600 dpi (pontos por polegada) em
preto e branco (documentos) e em cores (exames de imagens);

4.4.2.3. Devera ser realizado controle de qualidade nas imagens geradas de modo a garantir a fiel transcricéo
do documento digitalizado;

4.4.2.4. Os documentos deverdo ser indexados com até 4 (quatro) campos de indices alfanuméricos com no
maximo 40 caracteres cada;

4.425. A CONTRATADA deverd armazenar os documentos digitalizados durante toda a vigéncia do
contrato e possuir copia de seguranca. Toda a base de dados sera de propriedade da CONTRATANTE, que
devera ser entregue pela CONTRATADA ao final da vigéncia do contrato.

4.5. Servico de armazenamento dos prontudrios digitalizados para acesso pelos profissionais do
HC/UFTM

4.5.1. A CONTRATADA devera fornecer aplicacdo web que permita o acesso aos prontudrios digitalizados,
bem como emprestados conforme item 4.4.

4.5.1.1 Os acessos poderdo ser realizados de duas formas: através de acesso direto a aplicacdo por meio de
usuarios cadastrados na mesma ou por meio de integracdo ao sistema proprietario do HC/UFTM com a
atualizacdo de API (Application Programming Interface) disponibilizada pela CONTRATADA, respeitando
as regras de seguranga contidas na POSIC do HC/UFTM.

45.2. O servico deve incluir a geracdo de coOpias de seguranca (backup) dos dados, treinamento
PRESENCIAL dos usudrios e suporte técnico PRESENCIAL nas instalagdes da CONTRATANTE.

5. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
5.1. Caracteristicas e estimativas do acervo acumulado:

5.1.1. O acervo é composto basicamente pelos seguintes documentos SAME: prontudrios médicos,
resultados de exames médicos, AlHs, APACS, BPAI.

5.1.2. O acervo documental a ser coletado, cadastrado e armazenado pela CONTRATADA é composto por
uma massa documental acumulada referente a documentos do Arquivo Médico — SAME, e esta estimado em
aproximadamente 660.000 (seiscentos e sessenta mil) prontudrios ativos e inativos.

5.1.2.1. Estima-se um crescimento do acervo a ser tratado pela CONTRATADA da ordem de 15.000 (quinze
mil) prontuarios por ano, além dos que necessitam de inclusdo de novos documentos, gerando um total
aproximado de 675.000 (seiscentos e setecentas e cinco mil) prontuarios.

5.1.3. O servico de guarda (custddia) abrangera toda massa documental ativa do SAME bem como 0s novos
documentos que forem surgindo durante a execu¢do do contrato.

Rua Castro Alves, n°. 152 - Bairro Abadia — Uberaba (MG) CEP: 38.025-380
Fone (34) 3318-5580 - E-mail: licitacao.hctm@ebserh.gov.br



mailto:jaime@hc.uftm.edu.br

MINISTERIO DAEDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO
HOSPITAL DE CLINICAS
DIVISAO ADMINISTRATIVA FINANCEIRA
SETOR DE ADMINISTRAGCAO
UNIDADE DE LICITAGOES

5.1.4. O tratamento técnico serd realizado conforme movimenta¢do dos prontuérios; a quantidade total
estimada de prontudrios a serem tratados é de 80.000 por ano. Esta quantidade equivale a quantidade
estimada de prontuérios a serem movimentados conforme solicitages de atendimento a consultas, pesquisas
e internacdes, levando-se em consideragdao que um prontudrio ja tratado ndo sera tratado novamente em uma
préxima solicitacao.

5.1.4.1. Os prontudrios estdo organizados em envelopes e possuem volumes variados. Um prontuério
podera possuir 1 (um) ou mais envelopes, grampos, "bailarinas" e etiquetas, sendo de responsabilidade
da empresa CONTRATADA o fornecimento destes materiais durante seu tratamento técnico.

5.1.5. Para atendimento as consultas, pesquisas e internacdes, estima-se a necessidade de empréstimo fisico
de aproximadamente 80.000 (oitenta mil) prontudrios por ano, sendo aproximadamente 90% (noventa por
cento) de prontuarios para atendimento a consultas agendadas e pesquisas e 10% (dez por cento) para
atendimento em caréater de urgéncia.

5.1.5.1. Um prontuério podera possuir 1 (um) ou mais volumes, devendo a CONTRATADA fazer o
empréstimo fisico do prontuario solicitado completo, independentemente do tamanho do seu volume,
exceto quando solicitado o volume especifico do prontuério.

6. DA TRANSFERENCIA DEFINITIVA DO ACERVO AO TERMINO OU RESCISAO DO
CONTRATO

6.1 Transferéncia definitiva do acervo fisico

6.1.1. Consiste na transferéncia definitiva do acervo documental ao término ou rescisdo do contrato a
transferéncia fisica definitiva do acervo documental 8 CONTRATANTE, sem 6nus.

6.1.2. ApGs o término ou rescisdo do contrato, a CONTRATADA devera disponibilizar o acervo na sua
totalidade (100% das caixas).

6.1.3. O prazo maximo para a transferéncia do acervo ao término ou rescisdo do contrato serd de até 30
(trinta) dias corridos.

6.1.4. Na definicdo da transferéncia definitiva, 0 HC/UFTM ira estabelecer o novo local para onde sera
transferido o acervo, na cidade de Uberaba/MG, devendo a CONTRATADA fazer o desarquivamento, 0
transporte (com seguranca para ndo danificar os documentos) e o descarregamento das caixas no local, sem
Onus para a CONTRATANTE.

6.1.5. Haverd um recebimento provisorio, no ato da entrega, e um recebimento definitivo, a contar da data
em que o ultimo documento for entregue, para que 0 HC/UFTM possa avaliar o estado de conservacao de
todo o material devolvido.

6.2 Transferéncia definitiva do acervo digital

6.2.1. Consiste na transferéncia definitiva do acervo documental ao término ou rescisdo do contrato a
transferéncia digital definitiva da base de dados a CONTRATANTE, sem dnus.

6.1.2. Apds o término ou rescisdo do contrato, a CONTRATADA devera disponibilizar o acervo digital na
sua totalidade: base de dados e documentacdo técnica de organizacdo da mesma.

6.1.3. O prazo maximo para a transferéncia do acervo digital ao término ou rescisdo do contrato seré de até
30 (trinta) dias corridos.

6.1.4. Na definicdo da transferéncia definitiva, a CONTRATANTE ira estabelecer as regras de acesso e
formatos de armazenamento da base dados, sem 6nus para a CONTRATANTE.
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6.1.5. Havera um recebimento definitivo na data da entrega do acervo digital.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Seréa de inteira e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, a metodologia, o fornecimento das
ferramentas, equipamentos, estrutura e tecnologias a serem utilizados na execucao dos servigos.

7.2. Serd de responsabilidade unica da empresa a ser CONTRATADA, fornecer todos os recursos materiais e
suprimentos necessarios de primeira qualidade, observando as quantidades e qualidades necessérias para
garantir a execucao dos servicos.

8. PRAZOS DA EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1. A migracdo dos prontuérios devera ser iniciada no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds a
publicacéo do extrato do contrato no DOU — Diéario Oficial da Uni&o.

8.2. A retirada total do acervo documental acumulado ativo no SAME, seu cadastramento e armazenamento
nas dependéncias da CONTRATADA devera ocorrer no prazo méximo de 06 (seis) meses contados a partir
da data de publicacdo do extrato do Contrato em Diario da Unido. ApGs este prazo serdo tratados e
armazenados apenas documentos gerados anualmente pelo HC/UFTM.

8.3. O servico de guarda (custodia) do acervo documental nas dependéncias da CONTRATADA sera
realizado durante toda a vigéncia do contrato.

8.4. O Contrato vigorara por 12 (doze) meses a partir da data da publicagdo do extrato do Contrato, podendo
ser prorrogado, através de Termo Aditivo, por periodos subsequentes de 12 (doze) meses, até o limite de 60
(sessenta) meses, na forma do inciso Il do artigo 57 da Lei n° 8.666/93.

9. DAVISTORIA

9.1. Todos os interessados em participar deste certame deverao realizar, facultativamente, vistoria técnica
no HC/UFTM antes da abertura do Pregdo Eletrdnico, para verificacdo do volume, bem como estado atual
dos documentos a serem tratados e armazenados, tomando ciéncia das caracteristicas do servigo. A vistoria
devera ser agendada previamente pelo interessado através dos telefones (34) 3318-5234 / 5235 / 5550 com a
chefia do Servico de Arquivo Médico, que sera responsavel pela emissdo da Declaragdo Formal de
Visita/Vistoria, documento que demonstra que a empresa licitante esté ciente de todas as informagdes e das
condicBes para 0 cumprimento das obrigagdes. A vistoria devera ser realizada por funcionério ou dirigente da
PROPONENTE, devidamente identificado através de documento que comprove tal vinculo (carteira de
trabalho ou contrato de trabalho). A ndo apresentacdo da identificacdo inviabilizard a emissdo da declaracéo
de visita técnica.

9.1.1. A Declaracdo Formal de Visita/Vistoria comprovando a participacdo da empresa na vistoria devera ser
apresentada juntamente com os demais documentos necessarios para participacdo no certame.

9.1.2. Caso opte por ndo realizar a visita, devera ser apresentado Declaracdo de Dispensa de Visita/Vistoria,
declarando que a empresa tem pleno conhecimento das condi¢es do edital e que ASSUME todo e qualquer
risco pela decisdo de ndo realizar a Visita/Vistoria ao(s) local(is) de execucdo dos servicos e SE
COMPROMETE a prestar fielmente os servi¢os nos termos do Edital e demais anexos.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cfes no curso da execucgdo
dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

10.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e condicGes estabelecidas
no Edital e seus anexos;

10.5. Fornecer todas as informacdes necessarias para que a CONTRATADA possa iniciar e prestar servicos
dentro das condicGes pactuadas;

10.6. Assegurar o acesso as suas instalacfes do pessoal autorizado pela CONTRATADA, devidamente
identificados, para coleta e/ou entrega de documentos;

10.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA, em conformidade com o art. 36, §8° da IN SLTI/MPOG N. 02/2008.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificacGes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade necessaria para
execucdo dos servicos e especificada em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14
e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando a CONTRATANTE
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o
valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.5. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de
prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI, quando for o caso;

11.6. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo o
Orgdo para a execugdo do servigo;

11.7. Responsabilizar-se por todas as obrigac¢des trabalhistas, sociais, previdencirias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nado transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

11.8. Responsabilizar-se por todos e quaisquer dnus e encargos decorrentes da Legislacdo Fiscal (Federal,
Estadual e Municipal) e da Legislagdo Social, Previdenciéria, Trabalhista e Comercial, sendo certo que 0s
empregados da CONTRATADA néo terdo vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

11.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;
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11.10. Fornecer todos 0s insumos e materiais necessarios para tratamento e armazenamento dos documentos
e para a perfeita execucdo dos servicos ora contratados, devendo estes materiais serem de primeira
qualidade;

11.11. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
Servicos;

11.12. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicOes de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

11.14. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.15. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
0 atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1°
do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.16. Responsabilizar-se pela contratagdo da equipe técnica necessaria a execucdo dos servigos e
cumprimento do objeto, contendo profissional(is) da(s) area(s) de tecnologia da informacédo, Arquivologia e
outras que, a critério da CONTRATADA, sejam necessarias para aportar conhecimentos especificos e
agregar valor e qualidade as atividades.

11.17. Dar treinamento e suporte aos funcionéarios indicados pelo HC/UFTM, sempre que solicitado, para
utilizacdo da ferramenta para consultas, solicitagdes e visualizagdes dos documentos disponibilizados via
WEB;

11.18. Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, durante todo o periodo
do contrato;

11.19. Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, ndo podendo, sob
qualquer hipotese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas na execucao dos servigos;

11.20. Responder diretamente por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vier a causar ao
CONTRATANTE, decorrentes de sua agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, na execucdo deste contrato,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

11.21. Apresentar no ato da assinatura do contrato o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros de Minas
Gerais valido;

11.22. Prestar os servicos de acordo com as especificacdo e prazos informados neste Termo de Referéncia.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacéo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.
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14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugéo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n°
2.271, de 1997.

14.2. O representante da CONTRATANTE devera ter a experiéncia necesséria para 0 acompanhamento e
controle da execucdo dos servicos e do contrato.

14.3. A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servi¢o deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
gue compreendam a mensuracdo dos aspectos mencionados no art. 34 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG
n° 02, de 2008, quando for o caso.

14.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar & autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.6. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.7. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 88§ 1° e 2°
do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sancOes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°
8.666, de 1993.

14.9. As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo 1V (Guia de Fiscalizagdo dos
Contratos de Terceirizacdo) da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, aplicavel no que for
pertinente a contratacao.

14.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70
da Lei n°® 8.666, de 1993.

15. DO SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO

15.1. O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a guarda e armazenamento da
empresa CONTRATADA implicara na responsabilizacdo desta, nos termos da legislacdo pertinente e vigente.
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15.2. Caberd a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informag6es e documentos do
HC/UFTM, sob sua guarda e armazenamento.

15.3. A CONTRATADA devera emitir Termo de Confidencialidade, quando da assinatura do contrato,
garantido que, durante a vigéncia do contrato de prestagdo de servi¢os, manterd toda documentagdo em
perfeitas condicGes e ndo fard divulgacdo e permissdo de acesso indevido a informac¢do do CONTRATANTE,
sob pena ser responsabilizada em agdes civis e criminais.

16. DAS SANCOES

16.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

16.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratacéo;
16.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

16.1.3. fraudar na execucao do contrato;

16.1.4. comportar-se de modo inid6neo;

16.1.5. cometer fraude fiscal;

16.1.6. ndo mantiver a proposta.

16.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infraces discriminadas nos subitens acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

16.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para
a CONTRATANTE;

16.2.2. multa moratéria de 02 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 05 (cinco) dias;

16.2.3. multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total do objeto;

16.2.3.1. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

16.2.4. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

16.2.5. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos;

16.2.6. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

16.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a CONTRATADA
que:

16.3.1. tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

16.3.1. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
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16.3.2. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

16.3.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sances, levara em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

16.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16.6. Todas as ocorréncias serdo registradas pela CONTRANTE, que notificarda a CONTRATADA,
atribuindo pontos para as ocorréncias segundo tabelas abaixo:

TABELAI
GRAU | OCORRENCIA POR PONTOS
1 0,1
2 0,3
3 0,5
4 0,6
5
6

1,0
10,0
TABELAII

ITEM

INFRACAO GRAU 1

Deixar de cumprir determinacao da fiscalizagdo para controle de acesso de seus funcionarios;

Emisséo de Nota Fiscal/Fatura em desacordo com 0s servigos prestados;

2

3 . o X . e .
Envio de profissionais para execucdo de servi¢os sem devida identificacdo e uso de uniforme;

4 | Conduta inadequada dos funcionarios quando estiverem nas dependéncias do HC/UFTM.

INFRACAO GRAU 2

5 Atraso na prestacdo de informacdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, para cada
24 horas de atraso;

6 | Cobranca fora do prazo estabelecido e/ou por servigos nao prestados;

7 | Manter funcionario sem qualificagcdo para a execugdo dos servicos;

8 | Ndo cumprir determinacdo formal ou instrugdo complementar da fiscalizago;

9 | Destruir ou danificar documentos ou bens da CONTRATANTE por culpa ou dolo de seus agentes;

10 | Ndo atendimento a qualquer outra obrigacdo expressa neste documento néo especificada nesta
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tabela;

11

N&o atendimento do telefone fornecido pela CONTRATADA para 0s
contatos e registro das ocorréncias;

12

Atrasos no atendimento aos prazos estabelecidos para prestacdo dos servicos;

13

Reter documentos pessoais de seus empregados.

INFRACAO GRAU 3

14

Falha na manutencdo de seus equipamentos e instalacoes;

15

Falta do uso de EPCs e/ou EPIs pelos funcionarios da CONTRATADA, quando necessario;

16

Falha na higienizacéo e tratamento dos documentos do HC/UFTM e das instalagdes da
CONTRATADA,;

17

Instalacbes para armazenamento dos documentos em ndo conformidade com as exigéncias do edital.

INFRACAO GRAU 4

18

Certificados/Atestados do Corpo de Bombeiros vencido e/ou sem renovagéo;

19

N&o cumprir as atividades definidas nas especificagdes dos servigos em todas suas etapas;

20

N&o manter toda documentacdo de habilitacdo atualizada;

21

Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do objeto do contrato;

INFRACAO GRAU 5

22

Falta de materiais, maquinas e equipamentos necessarios para prestacao dos servigos
adequadamente;

23

Recusar-se a executar servigo determinado pela Fiscalizagdo, sem motivo justificado;

24

Suspender ou interromper, em sua totalidade, os servi¢cos contratuais, salvo motivo de for¢a maior ou
caso fortuito.

INFRACAO GRAU 6

25

Rescisdo contratual por culpa da CONTRATADA;

26

Subcontratar qualquer das prestaces a que esta obrigada;

27

Transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢es assumidas;

16.7. A cada més serd apurado o somat6rio da pontuacdo decorrente dos registros de ocorréncias até o
presente momento. Esta soma servira como base para que a CONTRATANTE aplique as seguintes san¢des
administrativas, de modo que, atingindo o quantum necessario a configuracdo de uma sangdo, esta sera
imediatamente aplicada observada o processo administrativo:

TABELA I
PONTUACAO ACUMULADA SANCAO
01 (um) ponto Ad\A/ert_éncia, caso ndo tenha sido aplicado anteriormente durante a
vigéncia do contrato.
02 (dois) pontos Multa correspondente a 1% do valor mensal do contrato.
03 (trés) pontos Multa correspondente a 2% do valor mensal do contrato.
04 (quatro) pontos Multa correspondente a 3% do valor mensal do contrato.
05 (cinco) pontos Multa correspondente a 4% do valor mensal do contrato.
06 (seis) pontos Multa correspondente a 8% do valor mensal do contrato.
07 (sete) pontos Multa correspondente a 10% do valor mensal do contrato.
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Multa correspondente a 10% acrescido de 3% a cada ponto extra,

A cada ponto acima de 07 do valor mensal do contrato.

16.8. A sancdo de adverténcia sera aplicada somente uma vez.

16.9. A cada aplicacdo da penalidade, os valores do somatério serdo zerados, de forma a ndo haver
duplicidade na aplicacdo da sancéo.

16.10. A quebra ou violacdo do sigilo telefénico, sem considerar o devido processo legal, a qualquer
momento, permitira a rescisdo unilateral do Contrato, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

16.11. Em caso da CONTRATADA somar 08 (oito) pontos fica facultado a CONTRATANTE a rescisdo
unilateral sem 6nus financeiro do contrato.

16.12. A fim de ndo haver descontinuidade dos servicos, no caso acima, a CONTRATANTE podera aguardar
a efetivacdo de nova contratagdo para rescindir unilateralmente o contrato.

16.13. Além das penalidades citadas acima, poderdo ser aplicadas:

16.13.1. Suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento para  contratar com o HC/UFTM
por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos;

16.13.2. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no item anterior.

16.14. As sancdes de multa poderdo ser aplicadas @ CONTRATADA juntamente com a de adverténcia,
suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Administracdo do CONTRATANTE e impedimento de
licitar e contratar com a Unido; descontando-a do pagamento a ser efetuado.

16.15. No caso de multa, cuja apuragdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, o
CONTRATANTE podera fazer a retengdo do valor correspondente a multa, com glosa na fatura mensal, até a
decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo
CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA, em até 5
(cinco) dias Uteis a contar da data da deciséo final da defesa apresentada.

16.16. Os casos de aplicacdo de sansdes contratuais serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

17. QUALIFICAGCAO TECNICA

17.1. A CONTRATADA devera apresentar atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado comprovando aptiddo para a prestacdo dos servicos compativeis com o objeto desta licitagdo, por
periodo ndo inferior a trés anos, sendo aceito 0 somatorio de atestados de periodos diferentes.

17.1.1. Os atestados referir-se-do a contratos ja concluidos ou j& decorrido no minimo um ano do inicio de
sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a
apresentacao do contrato.

17.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

17.1.2.1. Como o objeto principal da licitacdo é armazenamento, gerenciamento e atendimento a consulta de
documentos sob guarda fisica, atestados cujo objeto sejam referentes exclusivamente a digitalizacdo de
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documentos, ndo serdo aceitos como contagem de tempo para os servigos desta licitacao.

17.1.3. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, podendo apresentar, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados os servicos.

17.1.4. Apresentar Declaracdo assinada pelo responsavel legal da licitante atestando que dispord, caso
CONTRATADA, de todos os recursos humanos e operacionais necessarios a execucao do objeto licitado,
contendo pelo menos 1 (um) profissional com formacdo de nivel superior em arquivologia ou
biblioteconomia, legalmente habilitado.

17.1.5. Apresentar Declaragdo assinada pelo responsavel legal da licitante atestando que informara, quando
da assinatura do contrato, a disponibilizacdo das suas instalagbes com infraestrutura adequada utilizada
unicamente para fins de atividades de tratamento técnico especializado e guarda dos documentos, com
instalagBes prediais que atendam a todas as normas estabelecidas pelas entidades regulamentadoras, para
armazenamento de documentos de arquivo, citando, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Endereco de localizagéo;
b) Monitoramento de seguranga patrimonial 24 horas por dia, 7 dias por semana;

c) Sistema de prevencdo e combate ao fogo e inundagdes, em conformidade com as especificacdes
exigidas pelo Corpo de Bombeiros de Minas Gerais;

d) Area sem risco de inundagdo, cujas dependéncias e instalagdes hidraulicas estejam em perfeitas
condigoes;

17.1.6. Apresentar Declaragéo de Visita/Vistoria emitido pelo HC/UFTM (conforme modelo no Anexo 111 do
Termo de Referéncia) ou Declaracido de Dispensa de Visita/Vistoria, de que tem pleno conhecimento das
condicdes do edital e que ASSUME todo e qualquer risco pela decisdo de néo realizar a Visita/Vistoria ao(s)
local(is) de execucdo dos servicos e SE COMPROMETE a prestar fielmente os servi¢os nos termos do Edital
e demais anexos.

18. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

18.1. Todos os servicos a serem executados pela CONTRATADA, objetos deste Contrato, devem seguir a
Instrucdo Normativa n® 01/2010 do MPOG que versa sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
execucdo de servigos e obras considerando inclusive os processos de descartes de produtos.

18.2. Em observancia da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, os bens devem
ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel,
que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento.

18.3. A CONTRATADA deve desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como: pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham, em suas
composic¢Ges, chumbo, mercdrio e seus compostos, remetendo-os para estabelecimentos que as
comercializem ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias.

18.4. A CONTRATADA deve adotar boas praticas de otimizacao de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicdo, tais como:

a) Treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducdo de
desperdicios/poluicéo;

b) Reciclagem/destinacdo adequada dos materiais utilizados.
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19. CONDICOES DE PAGAMENTO

19.1. Os pagamentos dos servigos relativos a este Pregéo serdo efetuados mediante as Notas Fiscais/Faturas
de Prestacdo de Servicos, emitidas em moeda corrente e apresentadas até o 5° (quinto) dia de cada més
subsequente a prestacdo dos servicos, acompanhada de cépia dos relatérios de servigos realizados e
concluidos, devidamente aprovados, conferidos e atestados pela CONTRATANTE, cujo pagamento ocorrera
dentro de 30 (trinta) dias corridos, contados da apresentacdo da mesma a CONTRATANTE.

19.1.1. Os dados das notas fiscais/fatura e os dados bancarios deverdo ser do mesmo CNPJ cadastrado no
COMPRASNET, ou seja, do mesmo CNPJ que a CONTRATADA participou do certame licitatorio.

19.2. Os pagamentos serdo efetuados da seguinte forma:

19.2.1. Coleta e cadastramento dos documentos: Mensalmente, durante os seis primeiros meses, conforme
valor informado na proposta da CONTRATADA.

19.2.2. Guarda (custddia) dos documentos: Mensalmente, conforme valor informado na proposta da
CONTRATADA.

19.2.3. Servigo de empréstimo fisico de prontuario: Mensalmente, de acordo com medi¢do do nimero de
prontuarios emprestados ao HC/UFTM para atendimento a consultas.

19.2.4. Servico de digitalizagcdo: Mensalmente, de acordo com medi¢do do nimero de péginas digitalizadas
para atendimento a consultas.

19.2.5. Servigo de armazenamento e disponibilizacdo de acesso aos documentos digitalizados:
Mensalmente, de acordo as condi¢des estabelecidas no item 4.5 deste edital.

19.2.6. No fechamento de cada periodo a CONTRATADA deveré apresentar relatérios de servicos realizados
e concluidos, devidamente aprovados, conferidos e atestados pela CONTRATANTE, contendo o nimero de
prontuarios coletados, tratados e empréstimos realizados no periodo. O relatério de consultas devera conter
no minimo as seguintes informag@es: Data/Hora da Solicitacdo; Nome do Solicitante; Nimero do Prontuério
e Nome do Paciente; Data/Hora da Disponibilizagdo; NOmero prontuarios emprestados
(agendados/urgentes).

19.3. O atestado serd expedido pelo responsavel do setor/departamento competente do HC/UFTM, que
somente o fard apos a constatagdo do cumprimento das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos,
bem como, se for o caso, informar as ocorréncias para aplica¢do das sangdes previstas neste Edital.

19.4. Caso os materiais/servicos sejam recusados ou a correspondente Nota Fiscal apresente incorrecao, o
prazo de pagamento serd contado a partir da data da regularizagdo do fornecimento ou do documento fiscal, a
depender do evento.

19.5. Os pagamentos serdo realizados por Ordem Bancéaria, em conta e agéncia bancéria a ser especificada
pela CONTRATADA na Nota Fiscal.

19.6. O HC/UFTM ndo acatara a negociacdo de duplicatas com bancos ou outras institui¢cGes financeiras.

19.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes & contratacéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo, obrigagdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

19.8. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n°® 02, de 2008, sera efetuada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢fes cabiveis,
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caso se constate que a CONTRATADA.:
19.8.1. ndo produziu os resultados acordados;

19.8.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

19.8.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico.

19.9. A critério da CONTRATANTE, poderdo ser utilizados valores devidos & CONTRATADA para
pagamento de multa aplicada em decorréncia de sancdo administrativa imposta em regular procedimento.

19.10. Do valor de cada pagamento serdo retidos os tributos e contribuices de que trata o art. 64 da Lei n°.
9.430, de 17/12/96, I.N. Conjunta n°. 23, de 02/03/01, conforme regulamentacdo expedida pela Secretaria da
Receita Federal.

19.11. O(s) licitante(s) vencedor(es) optante(s) pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES - devera (&) anexar & nota
fiscal cdpia do respectivo termo de opgao para que nao sofra(m) o recolhimento citado no item 19.10.

19.12. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, seré realizada consulta ao SICAF e CNDT para verificar
a manutencéo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital.

19.12.1. Constatando-se, junto ao SICAF e CNDT, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da CONTRATANTE.

19.12.2. N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.12.3. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla
defesa.

19.12.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA né&o regularize sua situagdo junto ao SICAF e
CNDT.

19.12.5. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE, néo
sera rescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA inadimplente no SICAF e CNDT.

19.13. A nota fiscal/fatura devera conter ao menos:

19.13.1. Numero do instrumento contratual dado pelo HC-UFTM;
19.13.2. Descricéo clara do objeto;

19.13.3. Periodo de faturamento;

19.13.4. Dados bancérios para pagamento.

19.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida pelo HC/UFTM,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicacdo da
seguinte formula:
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EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (6/100) | =0,00016438

I = (TX/365)

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

19.15. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o nimero
de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e propostas cadastradas no
COMPRASNET, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais
ou de matriz.

19.16. As notas fiscais deverdo ser emitidas para 0 CNPJ de nimero 25.437.484/0002-42, razdo social
UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO, nome fantasia HOSPITAL DE CLINICAS DA
UFTM.

20. DO REAJUSTE

20.1. O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de um ano,
contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela variacdo do IGPM (Indice Geral de
Precos do Mercado).

20.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

21. DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1. O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias ap6s a assinatura do Termo de Contrato, prestara garantia no
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do total Contrato, que sera liberada de acordo com as
condigdes previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n® 8.666, de 1993, desde que cumpridas
as obrigagdes contratuais. O prazo para apresentacdo da garantia podera ser prorrogado por igual periodo a
critério da Administracgdo CONTRATANTE.

21.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por
cento).

21.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il
do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de mais
3 (trés) meses ap0ds o término da vigéncia contratual.

21.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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21.3.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigac@es nele previstas;

21.3.2. prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucéo do contrato;

21.3.3. as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA,;
21.3.4. obrigac0es trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza, ndo honradas pela CONTRATADA.

21.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, mencionados no art. 19, X1X, b da IN SLTI/MPOG 02/2008.

21.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

21.6. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situagéo ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratac&o.

21.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a
CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data em que for notificada.

21.8. ACONTRATANTE ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipéteses:
21.8.1. caso fortuito ou forga maior;
21.8.2. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obriga¢des contratuais;

21.8.3. descumprimento das obrigacOes pelo contratado decorrentes de atos ou fatos praticados pela
Administracao;

21.8.4. atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.

21.9. Ndo serdo aceitas garantias que incluam outras isenc¢Ges de responsabilidade que n&o as previstas neste
item.

21.10. Apobs a execugdo do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisorias decorrentes da
contratacdo, ou a realocagdo dos empregados da CONTRATADA em outra atividade de prestagdo de
Servigos, sem que ocorra a interrupcao dos respectivos contratos de trabalho.

21.10.1. Caso a CONTRATADA néo logre efetuar uma das comprovacdes acima indicadas até o fim do
segundo més ap6s o encerramento da vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera utilizar o valor da
garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de servicos para realizar o
pagamento direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execucdo contratual, conforme arts.
19-A e 35 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°® 2, de 2008, conforme obrigacdo assumida pela
CONTRATADA.

21.11. Seréa considerada extinta a garantia:

21.11.1. com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE, mediante
termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;

21.11.2. no prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacao.

22. ANEXOS
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22.1. S&o partes integrantes deste Termo de Referéncia:
22.1.1. Anexo "I" - Especificacdo do Objeto para Elaboracéo dos Precos;
22.1.2. Anexo "II" — Cronograma de Execucgéo do Servigo;
22.1.3. Anexo "IV" - Modelo de Declaracdo de Visita/Vistoria;
Uberaba/MG, __ de de 2018.

Freud Antonio Martinelli Gomes

Chefe do Setor de Gestdo de Processos e Tecnologia da Informacéo

Maria Cristina Strama
Diretor Administrativo HC/UFTM

Autorizo a contratacdo de empresa para prestacdo do servigo descrito no objeto deste termo de
referéncia:

Dr° Luiz Antonio Pertili R. de Resende
Superintendente HC/UFTM/Filial EBSERH
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ANEXO |
ESPECIFICAGCOES DO OBJETO PARA ELABORACAO DOS PRECOS

Valor
GRUP |\ +em | sERVICO Quant. | Unid. | Unitario Va'oFr{;Ota'

R$

Servico de coleta e cadastramento
dos prontudrios, incluindo a
elaboragdo de inventario e a
disponibilizacdo dos dados, conforme
servicos descritos no item 4.1 do
Termo de Referéncia.

Servigo de guarda (custodia)
terceirizada de todo o0 acervo
documental acumulado do SAME e 204.000 Caixas/
do crescimento estimado, conforme ' ano
servigos descritos no item 4.2 do
Termo de Referéncia.

Servigo de empréstimo fisico de
prontuério para atendimento a
Consultas e pesquisas, incluindo o
servico de organizacdo, substituicao
03 | de envelopes, transporte, entrega, 80.000
recolhimento e rearquivamento dos
01 documentos, conforme servicos
descritos no item 4.3 do Termo de
Referéncia.

Servico de digitalizacdo de
documentos, conforme servicos
descritos no item 4.4 do Termo de
Referéncia.

Servigo de armazenamento dos
documentos digitalizados e
disponibilizacéo de acesso para
consulta aos documentos, conforme
servicos descritos no item 4.5 do
Termo de Referéncia.

01 06 Meses

02

Consult
as/ano

Digitali
1.200.000 | zacGes/a
no

04

05 12 Meses

VALOR TOTAL (R$)

OBS:

Referente ao item 1: O acervo documental a ser coletado e cadastrado pela CONTRATADA ¢é de
aproximadamente 360.000 prontuarios ativos + aproximadamente 300.000 prontuérios inativos +
aproximadamente 15.000 prontudrios (crescimento estimado por ano) = 675.000 prontuérios (de tamanhos e
volumes variados)
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Referente ao item 2: A CONTRATADA devera fazer a guardar de todo o acervo ativo acumulado, bem
como dos novos documentos que forem surgindo durante o contrato. Estimativa inicial de 17.000 caixas por
més, equivalentes a 204.000 caixas por ano.

Referente ao item 3: Para atendimento as consultas, estima-se a necessidade de empréstimo fisico de
aproximadamente 80.000 prontuérios por ano. Um prontuério podera possuir 1 (um) ou mais volumes,
devendo a CONTRATADA fazer o empréstimo fisico do prontuério solicitado completo, independentemente
da quantidade de volumes, exceto quando solicitado o volume especifico do prontuario.

Referente ao item 4: Para atendimento as consultas por meio de documentos digitalizados quando for o
caso, sendo que os prontudrios digitalizados deverdo ser entregues em arquivos no formato TIFF com
compactacdo G4 ou PDF/A, ambos de multiplas paginas, sendo um arquivo para cada volume do prontuério,
quando o mesmo tiver mais de um volume; A digitalizacdo devera ser realizada em Preto e Branco ou
Colorida, com resolugdo minima de 600 dpi (pontos por polegada). Devera ser realizado controle de
qualidade nas imagens geradas de modo a garantir a fiel transcricdo do documento digitalizado. Os
documentos deverdo ser indexados com até 4 (quatro) campos de indices alfanuméricos com no maximo 40
caracteres cada;

Referente ao item 5: O contratado devera fornecer aplicacdo web que permita 0 acesso aos prontuérios
digitalizados. Os acessos poderdo ser realizados de duas formas, através de acesso direto a aplicagdo por
meio de usuarios cadastrado na aplicagdo ou por meio de integracdo ao sistema proprietario do HC/UFTM
com a atualizacdo de API (Application Programming Interface) disponibilizada pela CONTRATADA para
acesso diretamente ao prontuario escolhido. A assinatura mensal do servigo deve incluir a geracao de copias
de seguranca (backup) dos dados, treinamento PRESENCIAL dos usuarios e suporte técnico PRESENCIAL
nas instalagdes da CONTRATANTE.
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ANEXO I

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO SERVICO

12 ANO

DESCRICAO DO SERVICO

MES DE EXECUCAO

Servico de coleta,
cadastramento dos
prontuarios, elaboragéo de
inventario e a
disponibilizag&o dos dados

1] 2]3|a|ls5|6|7]8]9]10]11]12
COLETA COLETA

ACERVO ACERVO

(ATIVO) (INATIVO)

COLETA DOS NOVOS DOCUMENTOS QUE FOREM SURGINDO
DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO

Servico de guarda
(custodia) terceirizada de
todo o acervo documental
acumulado do SAME

PAGAMENTO MENSAL, DURANTE TODO O ANO

Servico de empréstimo
fisico de prontuério para
atendimento a Consultas
Agendadas e Consultas
Urgentes

PAGAMENTO CONFORME A DEMANDA

Servigo de empréstimo
fisico de prontuério para
atendimento a Consultas
Agendadas e Consultas
Urgentes

PAGAMENTO CONFORME DEMANDA

Servigo de armazenamento
dos documentos
digitalizados e
disponibilizacdo de acesso
para consulta aos
documentos, conforme
servigos descritos no item
4.5 do Termo de
Referéncia.

PAGAMENTO MENSAL, DURANTE TODO O ANO
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ANEXO Il1
DECLARAGCAO DE VISITA/VISTORIA

A empresa (Razdo Social), inscrita no CNPJ N°:
, Sediada , por intermédio de seu
Representante Legal, infra-assinado e para fins do Pregdo Eletrdnico SRP n° /2018, Processo n°

declara expressamente que visitou o Servico de Arquivo Médico (SAME) do Hospital de
Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro e as instalacdes pertencentes ao mesmo, a fim de
verificar a atual situacdo do acervo documental, para a execugdo do contrato, obtendo o conhecimento de
todos os detalhes, informag6es e condi¢des necessarias a elaboracdo da proposta, de acordo com o Edital e
Seus anexos.

Uberaba, de de 2018.
Representante Legal da Empresa Representante do HC/UFTM
Assinatura/Cargo/Carimbo Assinatura/Cargo/Carimbo
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