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UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO

FLUXOGRAMA DE ENCAMINHAMENTOS DE ESCALAS DE APH

O chefe de setor/unidade elabora a escala de APH usando como critério a
escala minima, segundo cdlculo padronizado no Art. 14 da Norma
Operacional de Concessdo do APH. A escala serda confeccionada em
Planilha Padrdao de APH (Anexo 1 da Norma Operacional de Concessao do

APH)
Nivel Superior - A chefia de unidade/setor: Nivel Médio - O chefe h
- imprime, assina a escala e entrega na respectiva setor/unidade:
Divisdo “autorizadora” (Divisdo de Enfermagem: - assina a escala, encaminha planilha,
autoriza as escalas dos profissionais de via SEl, e em Excel para a DivGP (email
enfermagem e a Divisio Médica autoriza as escalas frequéncia.hctm@ebserh.gov.br) até
dos demais profissionais de nivel superior), até o o dia 20 do més que antecede o
dia 15 do més que antecede o plantao; plantdo.
- encaminha a Planilha Padrdo de APH (anexo 1) em - encaminha as escalas de trabalho
“excel” para a DivGP (habitual e de APH) até o dia 25 do
(e-mail: frequéncia.hctm@ebserh.gov.br) até o dia més que antecede o plantdo para a
20 do més que antecede o plantdo; Unidade de Comunicagdo:
- encaminha as escalas de trabalho (habitual e de comunicagdo.hc.uftm@ebserh.gov.br
APH) até o dia 25 do més que antecede o plantdo para publicagcdo no site do HC-UFTM.
para a Unidade de Comunicagdo \ /
(comunicacdo.hc.uftm@ebserh.gov.br) para

publicagdo no site do HC-UFTM.
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A Divisdo “autorizadora” ird autorizar e assinar as

escalas de APH recebidas. Procederd a digitalizagao do
documento e encaminhara via SEl para a DivGP até o

dia 20 do més que antecede o plantao.
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A chefia da DivGP dara o ciente no processo e enviara para a Unidade de Administra¢do de
Pessoal que realizara os langamentos.
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