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PUBLICADOS – JANEIRO DE 2018 

Processos e/ou documentos registrados, analisados e liberados pela Unidade de Planejamento 

para publicação no sítio eletrônico da Instituição, obedecendo o estabelecido em Norma 

Operacional do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triângulo Mineiro (HC-

UFTM), n.º 7, de 21 de setembro de 2015, que dispõe sobre a regulamentação da elaboração, 

aprovação e publicação de documentos normativos para as áreas administrativas e assistenciais 

da Instituição. 

 

16 Resoluções do Colegiado Executivo 

 

2 Protocolos Assistenciais Multiprofissionais: 

Atendimento da Cefaleia na Urgência/Emergência; 

Uso racional do sangue; 

 

4 Regulamentos de Unidades Organizacionais: 

Setor de Suprimentos; 

Unidade de Atenção à Saúde da Criança e do Adolescente; 

Setor de Engenharia Clínica; 

Unidade de Oncologia; 

 

Comissões/Comitês/Conselhos/Núcleos e Grupos de Trabalho 

4 Instituições: 

Comissão de Bioética; 

Comissão Hospitalar de Enfrentamento à Violência Sexual e Doméstica; 

Comissão de Implantação do Protocolo de Morte Encefálica em não doadores de órgãos, 

tecidos e partes do corpo humano; 

Brigada de incêndio; 

4 Encerramentos: 

Comissão de Acompanhamento de Cirurgias Bariátricas; 

Comissão de Enfrentamento ao Absenteísmo;  

Comissão de Inventário inicial de bens pertencentes ao acervo patrimonial; 

Comitê Gestor de Insumos); 

2 Alterações na composição: 



 
Comissão de Gestão da Carga Horária dos Profissionais Assistenciais e do Adicional de 

Plantação Hospitalar (APH); 

Conselho Gestor do Setor de Urgência e Emergência; 

7 Alteração nas nomeações de Portaria: 

Comissão de Gestão da Carga Horária dos Profissionais Assistenciais e do Adicional de 

Plantação Hospitalar (APH); 

Comissão Multidisciplinar de Terapia Nutricional; 

Comissão de Análise, Avaliação e Acompanhamento das Solicitações de Ampliação e 

Manutenção da Jornada de Trabalho dos Ocupantes do Cargo de Médico; 

Comitê de Estudo da Mortalidade Feral e Infantil; 

Comitê Gestor de Tecnologia da Informação; 

Comitê de Estudos da Mortalidade Materna; 

Conselho Gestor do Setor de Urgência e Emergência 

Grupo de Cuidados Paliativos 

1 Revogação de Portaria: 

Comissão de Acompanhamento de Cirurgias Bariátricas 

 

AGUARDANDO APROVAÇÃO – JANEIRO DE 2018 

Processos e/ou documentos registrados e analisados pela Unidade de Planejamento aguardando 

parecer/aprovação das equipes, chefias superiores e/ou colegiado executivo para posterior 

publicação no sítio eletrônico da Instituição, obedecendo o estabelecido em Norma Operacional 

do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM), n.º 7, de 21 

de setembro de 2015, que dispõe sobre a regulamentação da elaboração, aprovação e publicação 

de documentos normativos para as áreas administrativas e assistenciais da Instituição. 

 

Protocolos Assistenciais Multiprofissionais: 

Carro de Emergência 

Uso racional do sangue 

 

Regulamento: 

Setor de Infraestrutura Física 

 

Regimento: 

Conselho do Usuário 



 
Comitê de Desburocratização 

Comitê de Ética em Pesquisa 

Núcleo de Gestão do Aplicativo de Gestão para Hospitais Universitários (AGHU) 

 

Procedimentos Operacionais Padrão (POPs): 

Unidade de Administração de Pessoal – 10 POPs (Contratação, Cadastro de 

Trabalhadores, Padronização da Jornada de Trabalho, Controle da Frequência, Concessão 

de Auxílios, Pagamento de Horas Trabalhadas, Afastamentos, Licenças, Férias e 

Rescisão do Contrato de Trabalho); 

Divisão de Gestão de Pessoas “Cálculo do Absenteísmo”; 

Unidade de Reabilitação “Fisioterapia nos pacientes com lesões ortopédicas nos membros 

superiores (MMSS)”; 

 

Norma Operacional: 

Comunicação de ausência ao Trabalho  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

MOVIMENTO DE PROCESSOS – JANEIRO DE 2018 

 

 

Setor Processo Documento Data Tramitação  

Núcleo de Protocolos Assistenciais 

Multiprofissionais 

23127.000002/18-62 Protocolo “Carro de Emergência” 02.01.18 Aberto processo 

   03.01.18 1ª análise. Solicitado devolução pela 

equipe para adequações 

Núcleo de Segurança do Paciente 23127.000003/18-35 Protocolo “Uso Racional do 

Sangue” 

02.01.18 Aberto processo 

   04.01.18 1ª análise 

   12.01.18 2ª análise. Solicitado adequações  

   19.01.18 Solicitado esclarecimentos à equipe. 

Recebido os esclarecimentos da equipe. 

Enviado ao Colegiado Executivo para 

aprovação 

   25.01.18 Aprovado pelo Colegiado Executivo. 



 

Elaborada resolução para publicação 

   31.01.18 Devolvido processo à equipe 

Setor de Infraestrutura Física 23127.000001/18-89 Regulamento 02.01.18 Aberto processo 

   05.01.18 1ª análise  

   12.01.18 2ª análise. Devolvido à equipe para 

adequações 

Unidade de Administração de Pessoal 23127.000004/18-08 POP 01 “Cadastro de 

Trabalhadores” 

02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

   26.01.18 1ª análise 

 23127.000005/18-78 POP 02 “Contratação” 02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

   29.01.18 1ª análise 

 23127.000006/18-51 POP 03 “Padronização da Jornada 

de Trabalho”  

02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

   29.01.18 1ª análise 

 23127.000007/18-24 POP 04 “Controle da Frequência” 02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 



 

   30.01.18 1ª análise 

 23127.000008/18-94 POP 05 “Concessão de Auxílios” 02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

 23127.000009/18-67 POP 06 “Pagamento de Horas 

Trabalhadas” 

02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

 23127.000010/18-40 POP 07 “Concessão de 

Afastamentos” 

02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

 23127.000011/18-13 POP 08 “Concessão de Licenças” 02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

 23127.000012/18-83 POP 09 “Férias” 02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

 23127.000013/18-56 POP 10 “Rescisão do Contrato de 

Trabalho” 

02.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

Comissão hospitalar de enfrentamento à 

violência sexual e doméstica 

  05.01.18 Recebida solicitação de criação. 

Elaborada minuta de resolução e enviada 

ao Colegiado Executivo para aprovação 

   17.01.18 Aprovado pelo Colegiado Executivo. 

Enviado resolução para publicação 

Comissão de implantação e implementação do 

Protocolo de Morte Encefálica 

  05.01.18 Recebida solicitação de criação. 

Elaborada minuta de resolução e enviada 



 

ao Colegiado Executivo para aprovação 

   17.01.18 Aprovado pelo Colegiado Executivo. 

Enviado resolução para publicação 

Comissão de Bioética   05.01.18 Recebida solicitação de criação. 

Elaborada minuta de resolução e enviada 

ao Colegiado Executivo para aprovação 

   17.01.18 Aprovado pelo Colegiado Executivo. 

Enviado resolução para publicação 

Subunidade Patologia Clínica 23127.000676/17-29 POP 03 “Transporte de material 

biológico”  

02.01.18 Recebido parecer do Núcleo da 

Qualidade 

   12.01.18 3ª análise 

   16.01.18 4ª análise. Enviado à chefia da Divisão 

de Apoio Diagnóstico Terapêutico para 

parecer 

 23127.000676/17-29 POP 02 “Coleta de materiais 

biológicos”  

02.01.18 Recebido parecer do Núcleo da 

Qualidade 



 

   12.01.18 3ª análise. Providenciada as adequações 

   19.01.18 4ª análise. Devolvido à equipe para 

considerações 

   31.01.18 Recebida as considerações da equipe. 5ª 

análise. 6ª análise. Enviado à chefia da 

Divisão de Apoio Diagnóstico 

Terapêutico para parecer 

 23127.000676/17-29 POP 01 “Solicitação de exames”  08.01.18 Recebido parecer do Núcleo da 

Qualidade 

   12.01.18 3ª análise 

   16.01.18 4ª análise. Enviado à chefia da Divisão 

de Apoio Diagnóstico Terapêutico para 

parecer 

Unidade de Oncologia 23127.000790/17-59 Regulamento 08.01.18 3ª análise 

   12.01.18 4ª análise. Encaminhado à chefia da 

Divisão de Gestão do Cuidado para 



 

aprovação 

   19.01.18 Recebida aprovação da chefia da Divisão 

de Gestão do Cuidado. Encaminhado ao 

Setor Jurídico para parecer. Enviado ao 

Colegiado Executivo para aprovação 

   25.01.18 Aprovado pelo Colegiado Executivo. 

Elaborada resolução para publicação 

Comissão de Enfrentamento ao Absenteísmo   08.01.18 Solicitado pela equipe o encerramento 

dos trabalhos da comissão. Elaborada 

Resolução de encerramento e enviada 

para publicação 

Comissão Inventário inicial de bens 

pertencentes ao acervo patrimonial 

  08.01.18 Solicitado pela equipe o encerramento 

dos trabalhos da comissão. Elaborada 

Resolução de encerramento e enviada 

para publicação 

Comissão Assessora ao Registro Hospitalar de 

Câncer (RHC) 

 Nomeação 08.01.18 Recebida a informação de que não há 

necessidade de atualização 



 

Comitê Gestor de Insumos   08.01.18 Solicitado pela equipe o encerramento 

dos trabalhos da comissão. Elaborada 

Resolução de encerramento e enviada 

para publicação 

Grupo de Cuidados Paliativos   09.01.18 Recebido a atualização dos membros. 

Enviados os nomes ao Superintendente 

para emissão de nova portaria 

Divisão de Gestão de Pessoas  POP “Cálculo do Absenteísmo” 09.01.18 Recebido da equipe. Aberto processo 

   22.01.18 1ª análise 

   25.01.18 2ª análise. Enviado à equipe para 

considerações 

   30.01.18 Recebida as considerações da equipe. 

   31.01.18 3ª análise. 4ª análise. Enviado à Gerente 

Administrativa para parecer 

Equipe Multiprofissional de Terapia 

Nutricional 

  10.01.18 Recebido a atualização dos membros. 

Enviado os nomes ao Superintendente 



 

para emissão de nova portaria 

Setor de Engenharia Clínica 23127.000618/17-03 Regulamento 09.01.18 Enviado ao Colegiado Executivo para 

aprovação 

   17.01.18 Aprovado pelo Colegiado Executivo. 

Elaborada resolução para publicação 

Unidade de Atenção à Saúde da Criança e do 

Adolescente 

23127.000423/17-55 Regulamento 09.01.18 Enviado ao Colegiado Executivo para 

aprovação 

   17.01.18 Aprovado pelo Colegiado Executivo. 

Elaborada resolução para publicação 

Setor de Suprimentos 23127.000671/17-04 Regulamento 09.01.18 Enviado ao Colegiado Executivo para 

aprovação 

   17.01.18 Aprovado pelo Colegiado Executivo. 

Elaborada resolução para publicação 

Unidade do Sistema Neurológico 23127.000605/17-26 Protocolo “Atendimento em 

cefaleia na urgência/emergência” 

09.01.18 Enviado ao Colegiado Executivo para 

aprovação 

   17.01.18 Aprovado pelo Colegiado Executivo. 



 

Elaborada resolução para publicação 

   24.01.18 Devolvido processo à equipe 

 23127.000504/17-55 Regulamento 30.01.18 Recebida as considerações da equipe.  

   31.01.18 3ª análise. 4ª análise. Enviado à chefia da 

Divisão de Gestão do Cuidado para 

aprovação 

Hotelaria Hospitalar 23127.000513/17-46 Regulamento 09.01.18 Enviado à Gerência Administrativa para 

parecer 

Comitê de Gestão de Obras  Nomeação 10.01.17 Recebida a atualização dos membros. 

Elaborada resolução e enviada para 

publicação. Enviado os nomes ao 

Superintendente para emissão de nova 

portaria 

Conselho do Usuário   19.01.18 Recebida solicitação de criação. 

Elaborada minuta de resolução e enviada 

ao Colegiado Executivo para aprovação 

   25.01.18 Solicitado mais informações pelo 



 

Colegiado Executivo. Providenciadas e 

enviado novamente para o Colegiado 

Executivo 

  Regimento 19.01.18 Recebido da equipe. Enviado para 

abertura de processo 

   25.01.18 1ª análise 

   26.01.18 2ª análise. Solicitado adequações. 

Providenciadas. 

   30.01.18 3ª análise. Enviado à equipe para 

considerações 

   31.01.18 Recebida as considerações da equipe.  

Sindicância e PAD (Comissão Permanente) 23127.000217/15-83 Norma Operacional para 

investigação de fato irregular 

17.01.18 3ª análise. Solicitado adequações após 

informações recebidas da Comissão 

Permanente de Sindicância e Processo 

Administrativo Disciplinar da UFTM  

   19.01.18 4ª análise (providenciadas as 

adequações). 5ª análise (enviado à 



 

equipe para considerações) 

   30.01.18 Recebida as considerações da equipe 

   31.01.18 6ª análise. 7ª análise. Encaminhado ao 

Colegiado Executivo para aprovação. 

Enviado questionamento à corregedoria 

da Ebserh Sede. 

 23127.000217/15-83 Regimento 17.01.18 3ª análise. Solicitado adequações após 

informações recebidas da Comissão 

Permanente de Sindicância e Processo 

Administrativo Disciplinar da UFTM  

   22.01.18 4ª análise (providenciadas as 

adequações). 

   23.01.18 5ª análise. Enviado à equipe para 

considerações 

   31.01.18 Enviado questionamento à corregedoria 

da Ebserh Sede. 



 

Núcleo de Estudos Clínicos 23127.000441/15-75 Regulamento 18.01.18 1ª análise  

   22.01.18 2ª análise. Providenciadas adequações. 

Enviado à equipe para considerações e 

aprovação da chefia 

   26.01.18 Recebido o parecer da chefia do Núcleo 

de Estudos Clínicos. Providenciadas 

adequações. Enviado ao Colegiado 

Executivo para aprovação 

  Nomeação 23.01.18 Solicitado a alteração dos membros. 

Enviado os nomes ao Superintendente 

para emissão de nova portaria 

   29.01.18 Solicitada alteração do nome de “Comitê 

Gestor” para “Comitê Assessor” do 

NEC. Elaborada resolução e enviada 

para publicação 

Comitê de Ética em Pesquisa com seres 

Humanos 

 Regimento 24.01.18 Recebido pela equipe. Enviado para 

abertura de processo 



 

   26.01.18 1ª análise. 2ª análise. Enviado ao 

Colegiado Executivo para aprovação 

Unidade de Reabilitação  POP “Atuação Hospitalar da 

Fisioterapia nos Pacientes com 

Lesões Ortopédicas nos MMSS” 

 

24.01.18 Recebido pela equipe. Enviado para 

abertura de processo 

Divisão de Enfermagem  Norma “Comunicação de ausência 

ao Trabalho” 

24.01.18 Recebido pela equipe. Enviado para 

abertura de processo 

Núcleo de Gestão do Aplicativo de Gestão para 

Hospital Universitários – 

NG - AGHU 

 Nomeação 29.01.18 Enviado os nomes ao Superintendente 

para emissão de portaria 

  Regimento 30.01.18 Recebido da equipe 

Comitê de Desburocratização   30.01.18 Recebida solicitação de criação. 

Elaborada minuta de resolução e enviada 

ao Colegiado Executivo para aprovação 

  Regimento 30.01.18 Recebido da equipe. 



 

Unidade de Comunicação  Regimento 30.01.18 Recebida alteração no Regimento. 

Elaborada resolução e enviada para 

publicação 

Gerência Administrativa  Conselho Gestor 31.01.18 Solicitado alteração de membros. 

Enviado os nomes ao Superintende para 

emissão de portaria 

 

 

 

 

 

 

Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triângulo Mineiro 

Unidade de Planejamento 

Avenida Getúlio Guaritá, 130 

Bairro Abadia 

Uberaba–38025-440 

Telefone: (34) 3318-5347 

ana.paula.gomes@uftm.edu.br 

ana.gomes@ebserh.gov.br 
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