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PUBLICAÇÕES 

Processos e/ou documentos normativos liberados pela Unidade de Planejamento e publicados no 
sítio eletrônico do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM). 

 
Procedimentos Operacionais Padrão (POPs) 

 Atendimento do Profissional de Educação Física na Unidade de Terapia Renal  

 Fluxos e rotinas para realização de atendimentos na sala de curativos 

 Fluxo para a troca de almotolias com solução antisséptica  

 Cuidados com o Corpo após o Óbito, versão 4 

 Sistema Tira-Dúvidas do TeleHC-UFTM: Orientações sobre a Covid-19 para a Comunidade  

 Transferência de pacientes pediátricos para outras Instituições 

 Fluxo de Utilização dos Materiais Médico-Hospitalares e Medicamentos no Ambulatório de 
Ortopedia da Unidade Ambulatorial  

 Atendimento do Profissional de Educação Física na Cirurgia Bariátrica, versão 3  

 Fluxo Distribuição de Roupa Privativa a Profissionais na Assistência aos Pacientes Suspeitos ou 
Confirmados de Infecção pelo Novo Coronavírus, versão 2 
 
Rotinas Operacionais Padrão (ROPs) 

 Estratégia de Prevenção em Lesões de Pele Relacionadas ao Uso de Equipamentos de Proteção 
Individual em Profissionais de Saúde  

 Manejo Clínico de Casos Suspeitos de Infecção Humana pelo Novo Coronavírus, versão 3 
 
Normas Operacionais 

 Fluxo de Admissão de Voluntários para a Associação de Voluntários e para a Comissão de 
Assistência Religiosa e Espiritual  

 Recebimento, Análise e Tratamento de Denúncias pela Ouvidoria, versão 2  
 
Regulamentos 

 Unidade de Clínica Médica, versão 3 

 Núcleo de Práticas Integrativas e Complementares (NUPIC) – versão 3  
 
Protocolos 

 Transporte Intra-Hospitalar de Clientes, versão 4  
 
Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho 

 Alteração na composição da Comissão de Bioética 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ADMISSÃO 

Documentos recebidos na Unidade de Planejamento para o processo de aprovação e publicação no 
sítio eletrônico do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM). 

 
Procedimentos Operacionais Padrão (POPs) 

 Sistema Tira-Dúvidas do TeleHC-UFTM: Orientações sobre a Covid-19 para a Comunidade 

 Recebimento, Transporte, Armazenamento e Utilização de Cilindros de Gases Medicinais, 
versão 2 

 Solicitação de Cerimonial para Eventos 

 Fluxo/Distribuição de Roupa Privativa a Profissionais na Assistência aos Pacientes Suspeitos ou 
Confirmados de Infecção pelo Novo Coronavírus, versão 2 

 Rotinas de Trabalho da Equipe de Psiquiatria 

 Limpeza e Desinfecção Concorrente e Terminal dos Consultórios e Sala de Pequena Cirurgia 

 Fluxos e Procedimentos do Serviço de Endoscopia Digestiva da Unidade Ambulatorial 

 Fluxos e Procedimentos para Realização de Biópsia de Próstata na Unidade Ambulatorial 

 Serviço Social na Unidade de Saúde Ocupacional e Segurança do Trabalho, versão 2 

 Atendimento do Profissional de Nutrição no Serviço de Cirurgia Bariátrica, versão 2 

 Fluxo de Distribuição de Roupa Privativa para os Profissionais Assistenciais das Áreas Críticas no 
Período de Enfrentamento à Pandemia pelo Novo Coronavírus 

 Fluxo para Atendimento de Pacientes na Especialidade Síndrome Gripal, versão 2 

Regimentos/Manuais 

 HC-UFTM, versão 4 

 Conselho Consultivo, versão 3 

 Regulamentação de Frascos Multidoses, versão 2 
 
Rotinas Operacionais Padrão (ROPs) 

 Estratégia de Prevenção em Lesões de Pele Relacionadas ao Uso de Equipamentos de Proteção 
Individual em Profissionais de Saúde 

 Manejo Clínico de Casos Suspeitos de Infecção Humana pelo Novo Coronavírus, versão 3 

 Atendimento a gestantes na pandemia por Covid-19, versão 2 

 Manejo Epidemiológico do Novo Coronavírus, versão 4 
 
Protocolos e Planos de Trabalho 

 Administração de Dieta por Gavagem em Recém-Nascidos e Lactentes 

 Plano de Comunicação 

 Ressuscitação Cardiopulmonar para Caso Suspeito ou Confirmado de Infecção pela Covid-19 
 

 Normas Operacionais e Programas 

 Regras de Segurança para Contratação de Empresas Prestadoras de Serviço, versão 2 

 Fotografia e Filmagem no interior do HC-UFTM, versão 2 

 Programa de Prevenção de Riscos Ambientais (PPRA), versão 2 
 
Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho 

 Alteração na composição da Comissão de Bioética 

 Alteração do nome do Comitê Gestor de Tecnologia da Informação para Comitê Gestor de 
Tecnologia da Informação e Comunicação 



 

MOVIMENTO DE DOCUMENTOS/PROCESSOS 
    

Setor Processo Documento Data Tramitação  

Colegiado Executivo 23521.006322/2020-31 Regimento do HC-UFTM 04.05.20 Revisado pela Unidade de Planejamento. 
Enviado ao Colegiado Executivo para 

aprovação 

05.05.20 Recebido as considerações da GA. 
Solicitado aguardar 90 dias. 

08.05.20 Recebido o mesmo parecer da GEP 

13.05.20 Recebido o mesmo parecer da GAS 

19.05.20 Recebido o mesmo parecer da SUPRIN 

Unidade de Clínica Médica (UCM) 23521.006256/2020-07 Regulamento 04.05.20 Recebida a validação da chefia. Enviado à 
chefia da DGC para validação final 

05.05.20 Recebido. Enviado à GAS para aprovação 
final 

06.05.20 Recebido. Enviado à GA para aprovação 
final 

07.05.20 Recebida. Revisado. Numerado. Enviado à 
superintendência para assinatura de 

resolução de aprovação do documento 

12.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

Conselho Consultivo (CC) 23521.002127/2020-31 Regimento 04.05.20 Elaborada a versão 3 e enviada para 
correções ou aprovação do Colegiado 

Executivo 

05.05.20 Recebido as considerações da GA. 
Aguardando os demais posicionamentos 

Unidade de Telessaúde (UTEL) 23521.006330/2020-87 POP Sistema Tira-Dúvidas do TeleHC- 04.05.20 Recebido da equipe. Analisado. 



 

UFTM: Orientações sobre a Covid-19 
para a Comunidade 

Providenciadas alterações. Solicitado 
informações à equipe 

05.05.20 Recebido as considerações da equipe. 
Analisado. Providenciadas mais 

alterações. Revisado. Enviado à chefia da 
equipe para validação. Recebida. 

Recebido aprovação da GEP. Numerado. 
Revisado. Enviado à superintendência 

para assinatura de resolução que autoriza 
sua publicação 

12.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

Grupo de Trabalho de Humanização (GTH)  23521.006071/2020-94 Norma Operacional “Fluxo de 
Admissão de Voluntários para a 

Associação de Voluntários e para a 
Comissão de Assistência Religiosa e 

Espiritual” 

04.05.20 Recebida a aprovação da GAS com 
solicitação de rever o nome da Norma 

para diferenciar dos voluntários 
cadastrados na GEP (profissionais de 

saúde) 

08.05.20 Recebido da GEP o mesmo parecer. 
Enviado à equipe para ser pronunciar. 

11.05.20 Recebido as adequações da equipe. 
Providenciadas alterações. Revisado. 

Enviado à GA para aprovação. Recebida. 
Revisado. Enviado para assinatura de 
resolução que autoriza sua publicação 

19.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 



 

obsoletos e os trâmites para atualização 

Unidade de Atenção Psicossocial (UAP) 23521.001450/2020-98 POP “Transferência de Pacientes 
Pediátricos para outras Instituições” 

 
 
 

04.05.20 Recebido o acréscimo de informações da 
UAMB. Analisado. Enviado à chefia da 

DGC para validação 

12.05.20 Recebida a aprovação da DGC. Revisado. 
Numerado. Enviado à superintendência 

para assinatura de resolução que autoriza 
sua publicação 

19.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

23521.007358/2020-31 POP Serviço Social na Unidade de 
Terapia Renal 

22.05.20 Gerado processo SEI. Solicitado 
informações à chefia sobre a 

continuidade do processo ou o 
arquivamento do documento 

23521.007049/2020-61 POP “Rotinas de Trabalho da Equipe 
de Psiquiatria” 

19.05.20 Recebido da equipe. Solicitado o 
documento em formato editável 

20.05.20 Recebido 

Setor de Vigilância em Saúde e Segurança do 
Paciente (SVSSP) 

23521.006393/2020-33 ROP Estratégia de Prevenção de 
Lesões de Pele em Profissionais de 

Saúde relacionadas ao Uso de 
Equipamentos de Proteção Individual 

05.05.20 Recebido da equipe. Analisado. 
Providenciadas alterações. Revisado. 

Gerado processo SEI. Enviado à chefia do 
SVSSP para aprovação 

08.05.20 Revisado. Numerado. Enviado à 
superintendência para assinatura de 

resolução que autoriza sua publicação 

19.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 



 

obsoletos e os trâmites para atualização 

23521.004509/2020-08 ROP Manejo Clínico de Casos 
Suspeitos de Infecção Humana pelo 

Novo Coronavírus 

19.05.20 Recebido da equipe a versão 3. Analisado. 
Providenciadas alterações. Revisado. 
Enviado à equipe para considerações 

20.05.20 Recebido. Revisado. Enviado à chefia para 
aprovação. Recebida 

21.05.20 Elaborada minuta de resolução e enviada 
para assinatura da superintendência 

27.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

23521.007328/2020-25 Documentos Institucionais 
(Regulamento e POP Prescrição 

Verbal) 

22.05.20 Elaborada solicitação de atualização e 
enviada para assinatura do colegiado 

executivo. Enviado à equipe 

23521.003150/2020-43 ROP Manejo Epidemiológico do Novo 
Coronavírus 

27.05.20 Recebida a versão 4 da equipe 

28.05.20 Alterado o nome, conforme equipe. 
Analisado. Providenciados ajustes na 

formatação. Solicitado esclarecimentos. 
Recebidos. Alterado. Revisado. Elaborada 

minuta de resolução e enviada para 
assinatura da superintendência 

Divisão de Enfermagem (DE) 23521.005737/2020-97 POP Cuidados com o Corpo após o 
Óbito 

05.05.20 Recebido os esclarecimentos da equipe. 
Analisado. Revisado. Elaborada versão 

final e enviada para assinatura da 
superintendência que autoriza sua 

publicação 

12.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 



 

equipe na remoção de documentos 
obsoletos e os trâmites para atualização 

23521.006091/2020-65 Documentos Institucionais 
Administrativos 

04.05.20 Recebido o cronograma de atualização. 
Inserido na LMD 

23521.007341/2020-84 Documentos Institucionais 
Assistenciais 

22.05.20 Elaborada solicitação de atualização e 
enviada para assinatura do colegiado 

executivo. Enviado à equipe 

Núcleo de Protocolos Assistenciais 
Multiprofissionais (NPM) 

23521.006401/2020-41 Protocolo “Transporte Intra-
Hospitalar de Clientes 

05.05.20 Recebido as considerações da equipe. 
Gerado processo SEI. Enviado à chefia da 

DM e coordenadora do NPM para 
aprovação 

07.05.20 Recebida. Enviado à GAS para aprovação 
final 

13.05.20 Recebida. Revisado. Enviado à 
superintendência para assinatura de 

resolução que autoriza sua publicação 

19.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

 Protocolo Administração de Dieta 
por Gavagem em Recém-Nascidos e 

Lactentes 
 

13.05.20 Recebido da equipe. Devolvido por não 
estar no novo modelo de documento, 

conforme processo 23521.000646/2020-
65 

23521.007199/2020-75 
Protocolo “Ressuscitação 

Cardiopulmonar para Caso Suspeito 
ou Confirmado de Covid-19” 

19.05.20 Recebido da equipe 

20.05.20 Analisado. Revisado. Providenciadas 
alterações. Enviado à chefia da DM para 

aprovação 

27.05.20 Enviado às chefias da DE e da UR para 
aprovação. Recebidas  



 

29.05.20 Recebida. Enviado à GAS. Recebida a 
aprovação final. Revisado. Numerado. 

Elaborada minuta de resolução e enviada 
para assinatura da superintendência 

23521.004079/2020-16 Documentos Institucionais 19.05.20 Protocolos “Cateter Central de Inserção 
Periférica (PICC)” e “Acesso Venoso 

Central por Cateteres de Curta 
Permanência” com prazo até 30.09.20 

para atualização 

Unidade de Laboratório de Análises Clínicas e 
Anatomia Patológica (ULACAP) 

23521.004098/2020-42 Documentos Institucionais 04.05.20 Recebido 3 POPs da Unidade fora do 
formato padronizado e previamente 
informado à equipe. Devolvidos para 

adequações 

14.05.20 Recebido da mesma forma. Devolvido 

Unidade de Farmácia Clínica e Dispensação 
Farmacêutica (UFC) 

 

23521.006099/2020-21 Manual de Regulamentação de 
Frascos Multidoses 

05.05.20 Recebido da equipe. Devolvido 
documento para adequação ao novo 

modelo 

20.05.20 Recebido 

25.05.20 Iniciada a análise. Ajustada formatação. 
Solicitado esclarecimentos à equipe 

27.05.20 Recebidos. Em análise 

28.05.20 Finalizada a análise. Providenciadas 
alterações. Revisado. Enviado à chefia 

para validação e/ou correções 

29.05.20 Recebido com correções. Revisado. 
Enviado à chefia do Setor de Farmácia 

para aprovação 

Unidade de Saúde Ocupacional e Segurança 
do Trabalho (SOST) 

23521.006462/2020-17 Programa de Controle Médico de 
Saúde Ocupacional (PCMSO) 

05.05.20 Reiterado à equipe a solicitação de 
esclarecimentos. Recebidos. 

Providenciadas mais alterações. Revisado. 

06.05.20 Gerado processo SEI. Enviado à chefia 



 

para validação 

07.05.20 Recebido parecer do engenheiro 
segurança trabalho com sugestão de 

alterações. Enviado ao médico do 
trabalho para análise e alterações, se 

necessárias 

13.05.20 Recebida a aprovação da chefia. 
Solicitado mencionar o parecer do 

engenheiro de segurança do trabalho. 
Recebido. Analisado. Revisado.  Enviado à 

chefia da DivGP para aprovação 

15.05.20 Recebido as considerações da DivGP. 
Recebido as correções da equipe 

18.05.20 Enviado à GA novamente para aprovação 

20.05.20 Recebida a aprovação. Enviado à GAS 
para aprovação 

26.05.20 Recebida. Enviado à GEP. Recebida a 
aprovação final. Revisado. Numerado. 

Elaborada minuta de resolução e enviada 
para aprovação da superintendência 

23521.006911/2020-19 Norma Regras de Segurança para 
Contratação de Empresas 

Prestadoras de Serviço 

06.05.20 Recebido justificativas no processo SEI 
23521.003863/2020-15para retornar o 

documento ao site. Respondido que será 
solicitado ao colegiado executivo 

07.05.20 Consultado o colegiado executivo que 
solicitou parecer da chefia do SOST. 

13.05.20 Recebido da equipe 

14.05.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Transformada a versão 2 do POP recebido 

em versão 1 da Norma Operacional. 
Revisado. Gerado processo SEI. Enviado à 



 

chefia para validação 

15.05.20 Recebido. Enviado à DivGP para 
aprovação 

20.05.20 Enviado novamente com assinatura 

 POP Recebimento, Transporte, 
Armazenamento e Utilização de 

Cilindros de Gases Medicinais 

14.05.20 Recebido da equipe 

18.05.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado à enfermagem para 

validação 

 Programa de Prevenção de Riscos 
Ambientais (PPRA) 

15.05.20 Recebida a versão 2 da equipe 

18.05.20 Analisado parte da 2ª parte do 
documento. Devolvido para adequações 

 Serviço Social no SOST 22.05.20 Recebida a versão 2 da equipe 

Unidade Ambulatorial (UAMB) 23521.006005/2020-14 POP “Fluxo para Atendimento de 
Pacientes na Especialidade Síndrome 

Gripal” 

05.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento, a responsabilidade da equipe 
na remoção de documentos obsoletos e 

os trâmites para atualização 

29.05.20 Recebida a versão 2 da equipe do SVSSP. 
Encaminhado à chefia da UAMB para 

validação. Recebida com acréscimo de 
informações. Analisado. Revisado. 

Enviado às chefias da DGC e DADT para 
aprovação final 

23521.005967/2020-56 POP Fluxos e Rotinas para Realização 
de Atendimentos na Sala de 

Curativos 

05.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento, a responsabilidade da equipe 
na remoção de documentos obsoletos e 

os trâmites para atualização 

23521.006008/2020-58 POP “Fluxo para a Troca de 
Almotolias com Solução 

Antisséptica” 

05.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento, a responsabilidade da equipe 



 

na remoção de documentos obsoletos e 
os trâmites para atualização 

23521.006635/2020-99 POP Fluxo de Utilização dos 
Materiais Médico-Hospitalares  e 

Medicamentos no Ambulatório de 
Ortopedia da Unidade Ambulatorial 

08.05.20 Recebido as considerações da equipe. 
Analisado. Providenciadas alterações. 

Revisado. Gerado processo SEI. Enviado à 
chefia da Unidade para aprovação. 
Recebida. Enviado à chefia da DGC 

13.05.20 Recebida. Revisado. Numerado. Enviado à 
superintendência para assinatura de 

resolução que autoriza sua publicação 

19.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

 Pop “Limpeza e Desinfecção 
Concorrente e Terminal dos 

Consultórios e das Salas de Pequena 
Cirurgia” 

19.05.20 Recebido da equipe. Iniciada a análise. 
Ajustada formatação. 

20.05.20 Finalizada a análise. Providenciadas 
alterações. Revisado. Solicitado 

esclarecimentos à equipe. Enviado à 
equipe do Serviço Educação em 
Enfermagem (SEE) para parecer 

22.05.20 Recebido parecer da equipe do SEE. 
Providenciadas alterações. Enviado 

novamente à equipe 

23521.007255/2020-71 POP Fluxos e Procedimentos  dos 
Serviços de Endoscopia Digestiva da 

Unidade Ambulatorial 

21.05.20 Recebido da equipe 

23521.007268/2020-41 POP Fluxos e Procedimentos  para 
Realização de Biópsia de Próstata na 

Unidade Ambulatorial 

21.05.20 Recebido da equipe 



 

 Fluxo dos serviços de endoscopia 
digestiva, biópsia de próstata e 

estudo urodinâmico 

21.05.20 Documento foi desmembrado. Seguirá 
em separado (endoscopia e urologia) 

Unidade de Reabilitação (UR) 23521.006063/2020-48 POP Atendimento do Profissional de 
Educação Física na Unidade de 

Terapia Renal 

05.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento, a responsabilidade da equipe 
na remoção de documentos obsoletos e 

os trâmites para atualização 

23521.006117/2020-75 POP Atendimento Ambulatorial do 
Profissional de Educação Física no 

Serviço de Cirurgia Bariátrica 

14.05.20 Recebida a aprovação da chefia. Enviado 
à chefia da DADT para aprovação final. 

15.05.20 Recebida. Revisado. Numerado. Solicitada 
validação do responsável pelo Serviço de 

Cirurgia Bariátrica 

19.05.20 Não recebida. Enviado à superintendência 
para assinatura de resolução que autoriza 

sua publicação 

27.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

23521.007691/2020-41 Documentos Institucionais - ROPs 29.05.20 Concedido prazo de 60 dias para 
atualização 

23521.007693/2020-30 Documentos Institucionais - POPs 29.05.20 Enviada lista de POPs para atualização. 
Concedido prazo de 30 dias após data de 

vencimento de cada POP 

Ouvidoria (OUVID) 23521.000376/2020-92 Carta de Serviços ao Cidadão 
 

07.05.20 Elaborada minuta 1 da versão 2 e enviada 
às chefias (GAS, DADT e DGC) para atuar 
junto às equipes que não responderam 

14.05.20 Recebido as respostas da UDI, URA, 
UAP/DGC e UOHH 



 

15.05.20 Enviado à SUE e à UMAE 

20.05.20 Recebido as informações da GAS, 
referentes à UMAE. Reiterado pela GAS 

as informações do Núcleo Métodos 
Gráficos 

21.05.20 Recebido informações do SUE 

23521.006584/2020-03 Norma Operacional “Recebimento, 
Análise e Tratamento de Denúncias 

pela Ouvidoria” 

06.05.20 Recebido as considerações da equipe 

07.05.20 Analisado. Revisado. Solicitado mais 
esclarecimentos à equipe. Recebidos. 

Enviado ao ouvidor para validação 

08.05.20 Recebido validação com acréscimo de 
informações. Encaminhado a GA para 

aprovação. Recebida. Encaminhada à GEP 
para aprovação. Recebida. Encaminhada 

à GAS para aprovação 

13.05.20 Recebida. Revisado. Numerado. Enviado à 
superintendência para assinatura de 

resolução de aprovação 

19.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

23521.005942/2020-52 Norma Operacional Atendimento ao 
Paciente Apenado/Presidiário 

15.05.20 Recebido o parecer da chefia da Unidade 
Psicossocial de concordância com os 

termos da Divisão Médica. 

22.05.20 Recebido atualizações pela Ouvidoria 

25.05.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado ao Ouvidor para 

aprovação 

26.05.20 Recebida. Enviado à GA para aprovação. 



 

Recebida com sugestão de pequenas 
alterações no texto 

27.05.20 Providenciadas alterações. Enviado à GAS 

Equipe Multidisciplinar de Terapia 
Nutricional (EMTN) 

 Regimento 07.05.20 Solicitado à equipe a atualização do 
documento. Enviado modelo atual e 

versão publicada 

Núcleo de Práticas Integrativas e 
Complementares (NUPIC) 

23521.001635/19-69 Regulamento 08.05.20 Recebida a aprovação da chefia do SGPIT. 
Enviado à GEP para aprovação final. 

Recebida. Enviado à GAS para aprovação  

13.05.20 Recebido. Enviado à GA para aprovação. 
Recebida. Revisado. Numerado. Enviado à 

superintendência para aprovação 

19.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

Time de Terapia Infusional 23521.006593/2020-96 Regimento 08.05.20 Solicitado à equipe a atualização do 
documento e dos membros. Enviado 

modelo atual e versão publicada 

Núcleo Interno de Regulação (NIR) 23521.006597/2020-74 Regimento 08.05.20 Solicitado à equipe a atualização do 
documento e dos membros. Enviado 

modelo atual e versão publicada 

11.05.20 Recebido o documento para opinar 

19.05.20 Enviado as considerações ao coordenador 
do NIR. Aguardar documento para 
registrar oficialmente na Unidade 

Comissão de Ética na Enfermagem 23521.006621/2020-75 Regimento 08.05.20 Elaborado documento para assinatura do 
Colegiado 

11.05.20 Enviado à equipe 

21.05.20 Recebido solicitação para dilação do 



 

prazo até 30.12.20, tendo em vista a 
necessidade de nova eleição. Enviado à 

GAS para parecer 

28.05.20 Enviado à equipe parecer da GAS. 
Necessário consultar o Conselho Regional 

de Enfermagem 

Unidade de Planejamento (UP/SUPRIN)  Backup de documentos institucionais 08.05.20 SEI implantado em 25.02.2019. A partir 
do boletim 284 de 04.05.20 as versões 
aprovadas estão inseridas no SEI em 

formato editável 

Divisão Médica (DM) 23521.006874/2020-49 Cuidados Neonatais no 
Enfrentamento da Covid-19 

11.05.20 Recebido as adequações da equipe no 
modelo antigo. Devolvido 

14.05.20 Recebido as atualizações. Gerado 
processo SEI. Enviado à chefia da DM 

para aprovação 

20.05.20 Recebida a aprovação. Enviado à GAS 
para aprovação final 

26.05.20 Recebida a aprovação. Revisado. 
Numerado. Èlaborada minuta de 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

23521.006879/2020-71 Covid19 - Assistência Ao Paciente 
Pediátrico na Unidade de Terapia 

Intensiva Infantil 

11.05.20 Recebido as adequações da equipe no 
modelo antigo. Devolvido 

14.05.20 Recebido as atualizações. Gerado 
processo SEI. Enviado à chefia da DM 

para aprovação 

19.05.20 Recebida a aprovação. Enviado à GAS 
para aprovação final 

26.05.20 Recebida a aprovação. Revisado. 
Numerado. Èlaborada minuta de 

resolução e enviada para assinatura da 



 

superintendência 

23521.007227/2020-54 Documentos Institucionais 21.05.20 Elaborado documento de solicitação de 
atualização. Enviado ao colegiado para 

assinatura 

Comissão Especializada em Tratamento de 
Lesão por Pressão 

23521.006660/2020-72 Atualização 11.05.20 Solicitado à equipe informações sobre o 
trabalho ou o encerramento dos 

trabalhos. Recebido a resposta de que a 
equipe está atuante e atualizada 

Comissão de Bioética 23521.006663/2020-14 Atualização 11.05.20 Solicitado à equipe informações sobre o 
trabalho ou o encerramento dos 

trabalhos. Recebida a informação de que 
será atualizada até 30/06/2020 

13.05.20 Recebida a atualização na 
representatividade. Alterar resolução 

15.05.20 Alterada resolução. Enviada à GAS para 
aprovação. Recebida. Enviada à GEP.  

18.05.20 Recebida a aprovação. Enviada à GA 

19.05.20 Recebida. 

20.05.20 Enviada minuta de resolução para 
aprovação da superintendência 

27.05.20 Solicitado à equipe o envio dos nomes à 
superintendência para emissão de 

portaria de nomeação. Solicito à equipe o 
envio do regimento no prazo de 60 dias. 

Comissão de gerenciamento do processo de 
recuperação do acervo histórico de 

documentos 

 Atualização 11.05.20 Solicitado à equipe informações sobre o 
trabalho ou o encerramento dos 

trabalhos 

Setor de Hotelaria Hospitalar (SHH) 23521.006668/2020-39 Norma Operacional “Controle de 
Acesso às Dependências do HC-

UFTM” 

11.05.20 Gerado processo SEI. Enviado à equipe 

14.05.20 Recebido as considerações da equipe 

15.05.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Discutido com a equipe. Inserido 



 

informações. Enviado à chefia para 
aprovação 

19.05.20 Recebida. Enviado à chefia da DLIH para 
aprovação. Recebida. Enviado à GA para 

aprovação final. Recebida. Enviado à GAS. 

25.05.20 Recebida. Enviado à GEP. Recebida a 
aprovação final 

26.05.20 Revisado. Numerado. Elaborada minuta 
de resolução e enviada para aprovação da 

superintendência 

23521.006672/2020-05 Norma Operacional “Utilização das 
Vagas de Estacionamento Privativo 

no Entorno do HC-UFTM” 

11.05.20 Gerado processo SEI. Enviado à equipe 

23521.004410/2020-06 POP Fluxo de Distribuição de Roupa 
Privativa a Profissionais na 

Assistência aos Pacientes Suspeitos 
ou Confirmados de Infecção pelo 

Novo Coronavírus 

15.05.20 Revisado o documento para atualização 
de um item. Enviado à chefia para 

aprovação 

19.05.20 Recebida a aprovação. Revisado. 
Providenciadas alterações. Enviado à 
superintendência para assinatura de 

resolução que autoriza sua publicação 

27.05.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a temporalidade do 

documento e a responsabilidade da 
equipe na remoção de documentos 

obsoletos e os trâmites para atualização 

23521.007574/2020-87 POP Fluxo de Distribuição de Roupa 
Privativa para os Profissionais 

Assistenciais das Áreas Críticas no 
Período de Enfrentamento à 

Pandemia pelo Novo Coronavírus 

26.05.20 Recebido da equipe 

27.05.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Gerado processo SEI. Enviado à 

chefia para aprovação 

29.05.20 Recebida. Enviado à chefia do SVSSP 
para aprovação 



 

Unidade de Gestão de Riscos Assistenciais 
(UGRA) 

23521.006686/2020-11 Documentos Institucionais 11.05.20 Elaborado documento de solicitação. 
Enviado para assinatura do colegiado. 

Enviado à equipe 

18.05.20 Recebido o cronograma da equipe 

Setor de Gestão de Processos e Tecnologia 
da Informação (SGPTI) 

23521.005934/2020-14 Norma Operacional 
“Responsabilidade dos agentes 

públicos no uso de contas de acesso 
e de recursos de tecnologia da 

informação e comunicação” 

14.05.20 Recebida a aprovação da chefia do Setor. 
Revisado. Enviado à GA para aprovação 

final. Recebido sugestões da GA. 

15.05.20 Enviado à chefia do SGPTI para opinar 

18.05.20 Recebida a anuência. Alterado o nome do 
documento. Providenciadas alterações. 

Revisado. Enviado à GAS para aprovação 

25.05.20 Recebida a aprovação. Enviado à GEP. 
Recebida a aprovação final 

26.05.20 Revisado. Numerado. Elaborada minuta 
de resolução e enviada para aprovação da 

superintendência 

Unidade de Comunicação (UC) 23521.006926/2020-87 POP Recebimento de Solicitação de 
Cerimonial para Eventos 

14.05.20 Recebido da equipe 

18.05.20 Iniciada a análise. Ajustada formatação 

21.05.20 Em análise 

22.05.20 Finalizada a análise. Providenciadas 
alterações. Revisado. Enviado à chefia 

para aprovação 

25.05.20 Recebido com considerações. Analisado. 
Revisado. Elaborada minuta de resolução 

e enviada para assinatura da 
superintendência 

23521.003860/2020-73 Plano de Comunicação 14.05.20 Solicitado pela equipe a desabilitação do 
link no site, devido ao documento já ter 

cumprido seu papel na Instituição. 
Enviado à superintendência 

22.05.20 Aprovado pelo colegiado. Enviado à 



 

Comunicação. Documento não estava 
publicado. 

23521.007397/2020-39 Norma Operacional “Fotografia e 
Filmagem no interior do HC-UFTM” 

14.05.20 Recebido da equipe no processo 
23521.003912/2020-10 com alteração no 

nome. Será gerado um processo 
específico para o documento 

25.05.20 Gerado processo SEI. Analisado. 
Providenciadas alterações. Revisado. 

Enviado à equipe para esclarecimentos. 
Recebido. Revisado. Envia à GA para 
aprovação. Recebido considerações. 

Envido à chefia da UC 

Unidade de Vigilância em Saúde e Qualidade 
Hospitalar (UVSQH) 

23521.007083/2020-36 Documentos Institucionais 18.05.20 Elaborado documento de solicitação. 
Enviado para assinatura do colegiado.  

Unidade do Sistema Neurológico (USN) 23521.004113/2020-52 Protocolo Atendimento da cefaleia 
na urgência/emergência 

21.05.20 Enviado documento em formato editável 
à chefia, conforme solicitação 

23521.004778/2019-22 Regulamento 21.05.20 Reiterado solicitação à chefia sobre a 
possibilidade de retorno do documento 
ao site do HC. Enviado última versão em 

formato editável e o novo modelo 

Unidade Materno-Infantil (UMI) 23521.005229/2020-17 ROP Atendimento a gestantes na 
pandemia por Covid-19 

22.05.20 Solicitado atualização no documento, 
devido às alterações na ROP de Manejo 

Clínico geral 

27.05.20 Recebida a versão 2 da equipe. Revisada. 
Enviada à chefia da DM para aprovação 

28.05.20 Recebido fluxograma atualizado de 
atendimento. Analisado. Providenciadas 
alterações. Enviado à chefia da UMI para 

aprovação. Recebida a validação do 
SVSSP 

29.05.20 Por solicitação da chefia da UMI, enviado 



 

a médico infectologista do SVSSP para 
validação. Recebido solicitação de 

alterações. Enviado à chefia da UMI 

Unidade de Diagnóstico por Imagem (UDI) 23521.001813/2019-51 Plano de Proteção Radiológica 22.05.20 Reiterado à equipe a continuidade do 
processo de aprovação do documento. 

Unidade de Nutrição Clínica (UNC) 23521.006100/2020-18 POP “Atendimento do profissional de 
Nutrição no Serviço de Cirurgia 

Bariátrica” 

25.05.20 Recebida a versão 2 da equipe 

 Comitê Gestor de Tecnologia da Informação 
(CGTI) 

23521.009817/2019-88 Alteração de nome 28.05.20 Recebido solicitação de alteração do 
nome para Comitê Gestor de Tecnologia 
da Informação e Comunicação (CGTIC) 

Divisão Gestão Cuidado (DGC) e Divisão de 
Apoio Diagnóstico e Terapêutico (DADT) 

23521.003844/2020-81 POP Fluxo do Processo de 
Interconsulta 

22.05.20 Solicitado à UC a desabilitação no site do 
link para o documento 

28.05.20 Desabilitado. Devolvido processo à 
equipe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS NO SÍTIO ELETRÔNICO DO HC-UFTM  

Documento  2014/2015 2016 2017 2018 2019 2020 Total  

Manual de Processos 
 1 - 3 3 1 

1 13 

Versões atualizadas - - - - - 
4 

Planos/Programas 
1ª versão - 4 3 2 1 

3  
16 

Versões atualizadas - - - 2 1 - 

POP 
1ª versão 42 48 29 15 26 34  

278 
Versões atualizadas 1 - 1 24 36 22 

ROP 
1ª versão - - - - 1 23 30 

Versões atualizadas - - - - - 6  

Modelo de Documento 
1ª versão 2 - 1 - - -  

7 
Versões atualizadas - - 1 3 - - 

Instrumentos de Gestão  - - 2 - - - 2 

Regulamento 
1ª versão 2 3 21 18 2 -  

64 
Versões atualizadas - 2 2 4 7 3 

Regimento 
1ª versão 17 7 17 8 2 2  

96 
Versões atualizadas 4 17 3 12 5 2 

Norma Operacional 

1ª versão 6 2 10 1 1 1  
31 

 
 

Versões atualizadas 1 - 1 4 2 
2 



 

Documento (cont.)  2014 2016 2017 2018 2019 2020 Total  

Protocolos 
1ª versão - 2 19 6 16 2  

53 
Versões atualizadas - - 2 1 4 1 

Organograma - 
subunidades 

 - 1 - - - -  
7 

Versões atualizadas - - 2 1 4 - 

Comissões e Comitês, 
Conselhos, Grupos e 
Núcleos de Trabalho 

Instituição - 12 37 16 16 3 84 

Encerramento - - 17 7  2 26 

Alteração/composição - - 15 12 3 2 32 

Relatório de Gestão  - - - - 1 - 1 

Atualizada em 29.05.2020 
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