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Processos e/ou documentos normativos registrados, analisados, validados pelas equipes, revisados e 
liberados pela Unidade de Planejamento para publicação no sítio eletrônico do Hospital de Clínicas da 

Universidade Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM) 
 

Procedimentos Operacionais Padrão (POPs) 

 Retorno às Atividades de Ensino no HC-UFTM 

 Registro e Acompanhamento dos Afastamentos de Estudantes/Residentes em Atividades no 
HC-UFTM, em caso suspeito ou confirmado de contaminação por Sars-Cov-2 (13.10) 

 
Rotinas Operacionais Padrão (ROPs) 

 Manejo Epidemiológico do Novo Coronavírus, versão 5 

 Visita Virtual no HC-UFTM 

 Plantão de Urgência e Emergência Médica 
 
Normas Operacionais 

 Relacionamento entre Fundações de Apoio e o HC-UFTM  
 
Protocolos 

 Manejo da Traqueostomia em Pediatria  

 Precauções e Isolamento, versão 2 
 Higiene das Mãos, versão 2 

 
Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho 

 Instituição da Comissão de Padronização de Produtos para Saúde 

 Encerramento dos Trabalhos da Comissão de Acreditação Hospitalar 
 

ADMISSÃO 
Minutas de documentos institucionais recebidos na Unidade de Planejamento para o processo de 

registro, análise, aprovação e publicação no sítio eletrônico do Hospital de Clínicas da Universidade 
Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM). 

 
Procedimentos Operacionais Padrão (POPs) 

 Registro e Acompanhamento dos Afastamentos de Estudantes/Residentes em Atividades no 
HC-UFTM, em caso suspeito ou confirmado de contaminação por Sars-Cov-2 

 Fisioterapia Neonatal e Pediátrica na Pneumonia, versão 3 

 Preenchimento e Arquivamento de Documentos em Prontuário 

 Gerenciamento e Controle de Equipamentos de Proteção Individual 

 Boletim de Produção Ambulatorial – Conferência 

 Movimentação e Transferências de acamados e cadeirantes no Centro de Reabilitação 

 Investigação das causas de Acidentes do Trabalho, versão 2  

 Punção Intraóssea 

 Cateterismo Venoso Umbilical 

 Paracentese 

 Pericardiocentese 

 Punção Liquórica e Transfontanelar 

 Punção Percutânea para Cateterização Arterial 



 
 Punção Suprapúbica 

 Sequência Rápida de Intubação em Neonatologia e Pediatria 

 Toracocentese e Drenagem pleural 
 
Rotinas Operacionais Padrão (ROPs) 

 Manejo Epidemiológico do Novo Coronavírus, versão 5 

 Preparo dos Equipamentos de Fisioterapia Respiratória para envio à Esterilização 

 Limpeza de Equipamentos de Fisioterapia Motora e Mobiliário 

 Fluxo dos Exames Laboratoriais de Interesse Epidemiológico 
 
Regimentos 

 Comitê Gestor de Aquisição de Material Permanente, versão 2 

 Comissão hospitalar de enfrentamento à violência sexual e doméstica, versão 3 

 Gerência de Risco, versão 2 

 Comitê Transfusional, versão 3 
 
Protocolos e Planos 

 Precauções e Isolamento, versão 2 

 Higienização das Mãos, versão 2 

 Acesso venoso central por cateteres de curta permanência, versão 2 

 Plano de Segurança do Paciente  

 Prevenção de eventos adversos associados ao cateter venoso central, versão 4 

 Prevenção de eventos adversos associados ao cateter venoso periférico, versão 4 

 Prevenção de eventos adversos associados ao cateter vesical de demora, versão 4 

 Prevenção de eventos adversos associados ao ventilador mecânico, versão 4 

 Prevenção de Lesão por Pressão, versão 4 
 
Política e Manuais 

 Ensino, Extensão, Pesquisa e Inovação do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do 
Triângulo Mineiro 

 Boas Práticas na Fabricação de Alimentos, versão 2 

 Dietas do Serviço de Nutrição e Dietética 
 

Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho 

 Encerramento dos Trabalhos da Comissão de Acreditação Hospitalar 

 Instituição da Comissão de Controle Interno e Gestão de Risco  
 



 

MOVIMENTO DE DOCUMENTOS/PROCESSOS 
Padronização de siglas oficiais - http://www2.ebserh.gov.br/web/hc-uftm/padronizacao-de-siglas 

    
Setor Processo Documento Data Tramitação  

Núcleo de Protocolos Assistenciais 
Multiprofissionais (NPM) 

23521.004792/2019-26 Protocolo Assistencial 
Multiprofissional “Manejo da 
Traqueostomia em Pediatria” 

01.10.20 Recebido o parecer da UEC 

02.10.20 Enviado para aprovação da UAP/DGC 

06.10.20 Recebida. Enviado à chefia da DGC para 
aprovação 

07.10.20 Recebida. Enviado à GAS 

08.10.20 Recebida a aprovação. Revisado. 
Providenciados ajustes de formatação e 

de conteúdo. Elaborada minuta de 
resolução e enviada para assinatura da 

superintendência 

20.10.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação para os 
interessados e na remoção de versões 

obsoletas e os trâmites para atualização 

23521.004079/2020-16 Protocolo Acesso venoso central por 
cateteres de curta permanência 

01.10.20 Solicitado desabilitação de link no site por 
perda da vigência 

02.10.20 Informado à equipe 

09.10.20 Recebida a versão 2 da equipe 

15.10.20 Recebida informação de que está em 
validação por médicos especialistas 

23521.009760/2020-51 ROP Plantão de Urgência e 
Emergência Médica 

21.10.20 Recebida a aprovação da GAS. Revisado. 
Elaborada minuta de resolução e enviada 

para assinatura da superintendência 

27.10.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 

http://www2.ebserh.gov.br/web/hc-uftm/padronizacao-de-siglas


 

documento, sua temporalidade, a 
responsabilidade na divulgação entre os 
interessados e na remoção de versões 

obsoletas e os trâmites para atualização 

23521.013810/2020-02 Cateter Central de Inserção 
Periférica (PICC) Neonatal e 

Pediátrico:  implantação, 
manutenção e remoção 

21.10.20 Reiterado à equipe da DE a análise do 
documento  

23.10.20 Recebido da DE com considerações. 
Enviado à equipe do NPM para análise. 

Informado que será discutido com a 
equipe da DE 

23521.006859/2019-67 Protocolo Manejo da Reanimação 
Cardiopulmonar em Pediatria 

 

30.10.20 Recebida a informação da equipe de 
enfermagem do NPM do que o 

documento foi devolvido à equipe que o 
elaborou para adequações 

23521.004079/2020-16 Protocolo Carro de Emergência 30.10.20 Solicitado à UC a desabilitação do link no 
site para acesso ao documento 

Unidade de Saúde Ocupacional e Segurança 
do Trabalho (SOST) 

Gerência de Ensino e Pesquisa (GEP) 

23521.006911/2020-19 Norma Operacional “Regras de 
Segurança para Contratação de 

Empresas Prestadoras de Serviço” 

01.10.20 Recebido o parecer da chefia do SEAD. 
Enviado ao SOST. Recebido o parecer 

15.10.20 Analisado. Providenciadas mais 
alterações. Revisado. Enviado à GA para 

aprovação 

16.10.20 Recebida a aprovação. Enviado à GEP 

21.10.20 Recebida a aprovação da GEP. Enviado à 
GAS 

26.10.20 Recebido. 

27.10.20 Revisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo. Numerado. Enviado para 

aprovação da superintendência 

23521.014871/2020-89 POP Gerenciamento e Controle de 
Equipamentos de Proteção Individual 

15.10.20 Recebido da equipe. Solicitado a versão 
em word. Recebida 

23.10.20 Analisado. Providenciadas alterações. 



 

Revisado. Enviado à chefia com 
considerações 

26.10.20 Solicitado à equipe verificar 
inconsistências no fluxograma 

23521.010401/2020-46 
 

Norma Operacional 
“Relacionamento entre Fundações 

de Apoio e o HC-UFTM” 

01.10.20 Recebido o parecer jurídico. Enviado à 
GEP. 

07.10.20 Recebido nova minuta com as alterações 
providenciadas 

09.10.20 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e conteúdo. Numerado. 

Enviado para aprovação da 
superintendência  

20.10.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação para os 
interessados e na remoção de versões 

obsoletas e os trâmites para atualização 

23521.014244/2020-48 POP Registro e Acompanhamento 
dos Afastamentos de 

Estudantes/Residentes em 
Atividades no HC-UFTM, em caso 

suspeito ou confirmado de 
contaminação por Sars-Cov-2 

01.10.20 Recebido da equipe 

02.10.20 Analisado. Revisado. Providenciados 
ajustes de formatação e conteúdo. 

Gerado processo SEI. Enviado à chefia do 
SVSSP para validação. Recebida. Enviado 

à DGC 

05.10.20 Recebida a validação. Enviado à GEP 

09.10.20 Recebida a aprovação. Revisado. 
Numerado. Elaborada minuta de 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

20.10.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 



 

documento, sua temporalidade, a 
responsabilidade na divulgação para os 
interessados e na remoção de versões 

obsoletas e os trâmites para atualização 

23521.014497/2020-11 Política de Ensino, Extensão, 
Pesquisa e Inovação do Hospital de 
Clínicas da Universidade Federal do 

Triângulo Mineiro 

07.10.20 Recebido da equipe 

13.10.20 Analisado. Revisado. Providenciados 
ajustes de conteúdo. Enviado à GA para 

aprovação 

14.10.20 Recebida. Enviado à superintendência 
para aprovação 

19.10.20 Recebida a aprovação. Enviado ao SEJUR 

Unidade de Reabilitação (UR) 23521.007693/2020-30 POP Fisioterapia na pneumonia em 
pacientes adultos 

01.10.20 Solicitado desabilitação de link no site por 
perda da  vigência 

POP Utilização da ventilação não 
invasiva nos neonatos internados 

02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

POP Reabilitação fisioterapêutica no 
paciente com diagnóstico de 

polineuropatia 

02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

Documentos Institucionais - POPs 07.10.20 Solicitado desabilitação de link no site por 
perda da  vigência dos POPs: 

Traqueostomia (cuidados e decanulação), 
Fisioterapia em pacientes com infecção 

pelo HIV, Fisioterapia no Infarto agudo do 
miocárdio: abordagem hospitalar e 

Mobilização precoce no paciente crítico 
(adulto) 

13.10.20 Informado à equipe 

23521.015477/2020-68 POP Fisioterapia Neonatal e 
Pediátrica na Pneumonia 

05.10.20 Recebida a versão 3 da equipe 

22.10.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado à chefia da UR para 

aprovação 



 

 POP Boletim de Produção 
Ambulatorial - Conferência 

20.10.20 Recebido da equipe 

 ROP Preparo dos Equipamentos de 
Fisioterapia Respiratória para envio à 

Esterilização 

20.10.20 Recebido da equipe 

 ROP Limpeza de Equipamentos de 
Fisioterapia Motora e Mobiliário  

20.10.20 Recebido da equipe 

 POP Movimentação e Transferências 
de acamados e cadeirantes no 

Centro de Reabilitação 

20.10.20 Recebido da equipe 

23521.014894/2020-93 ROP Padronização da Comunicação 
Suplementar e Alternativa em 

Contexto Hospitalar 

15.10.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Gerado processo SEI. Enviado 

para aprovação da chefia da UR 

23521.012822/2020-10 POP Fisioterapia na Prevenção de 
Pneumonia Associada à Ventilação 

Mecânica 

26.10.20 Recebido as correções da equipe 

27.10.20 Enviado à chefia da DADT para aprovação 

23521.007693/2020-30 Documentos Institucionais 30.10.20 Concedido prazo de 120 dias para 
atualização dos POPs Fisioterapia na 

bronquiolite viral aguda, Fisioterapia no 
pós-operatório de Cirurgia Cardíaca 

Pediátrica, Atuação da fisioterapia no 
Recém-Nascido prematuro, Fisioterapia 

na displasia broncopulmonar 

Setor de Gestão do Ensino (SGE) 23521.013301/2020-71 POP Retorno das Atividades de 
Ensino no HC-UFTM 

01.10.20 Recebido solicitação da GEP para 
publicação do documento já que o 

mesmo foi aprovado previamente em 
reunião do Colegiado Executivo de 

18.09.20 

02.10.20 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e conteúdo. Elaborada 
minuta de resolução e enviada para 



 

assinatura da superintendência 

07.10.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade da equipe na remoção 
de versões obsoletas e os trâmites para 

atualização 

21.10.20 Recebida aprovação da GAS. Encerrado o 
processo, pois o documento já está 

publicado. 

Setor de Vigilância em Saúde e Segurança do 
Paciente (SVSSP) 

 

23521.013068/2020-27 ROP Visita Virtual no HC-UFTM 02.10.20 Enviado à chefia da UAP/DGC para 
validação 

20.10.20 Reiterado o parecer à chefia da UAP/DGC 

21.10.20 Recebido o parecer da UAP/DGC e a 
aprovação da GAS. Revisado. 

Providenciados ajustes de conteúdo e 
formatação. Numerado. Enviado à 

superintendência para assinatura de 
resolução que autoriza a publicação 

27.10.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre os 
interessados e na remoção de versões 

obsoletas e os trâmites para atualização 

23521.003150/2020-43 ROP Manejo Epidemiológico do Novo 
Coronavírus 

02.10.20 Recebida a versão 5 da equipe 

06.10.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Elaborada resolução e enviada 

para assinatura da superintendência 

13.10.20 Boletim 309. Devolvido processo à equipe 
com informações sobre a publicação do 



 

documento, sua temporalidade, a 
responsabilidade da equipe na remoção 
de versões obsoletas e os trâmites para 

atualização 

23521.014324/2020-01 Protocolo Precauções e Isolamento 05.10.20 Recebida a versão 2 da equipe 

06.10.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Solicitado esclarecimentos à equipe. 

Revisado. Enviado à GAS para aprovação 

21.10.20 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e de conteúdo. Elaborada 
minuta de resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

27.10.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre os 
interessados e na remoção de versões 

obsoletas e os trâmites para atualização 

23521.006310/2019-72 POP Precauções e Isolamento 27.10.20 Solicitado à UC retirar o documento do 
site por ter sido contemplado pelo 

Protocolo Precauções e Isolamento, 
versão 2, processo 23521.014324/2020-

01 

23521.014329/2020-26 Protocolo Higienização das Mãos 05.10.20 Recebida a versão 2 da equipe 

08.10.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado à GAS para aprovação 

21.10.20 Recebida a aprovação. Revisado. 
Providenciados ajustes de conteúdo. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

27.10.20 Devolvido processo à equipe com 



 

informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre os 
interessados e na remoção de versões 

obsoletas e os trâmites para atualização 

23521.015258/2020-89 Encerramento ou Reformulação da 
Comissão de Acreditação Hospitalar 

20.10.20 Solicitado parecer ao SVSSP para o 
encerramento dos trabalhos ou 

reformulação da equipe 

21.10.20 Recebido parecer do SVSSP favorável ao 
encerramento dos trabalhos da comissão. 

Enviado para parecer da GA 

22.10.20 Recebido o parecer da GA. Elaborada 
minuta de resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

27.10.20 Solicitado à UC a retirada da página do 
site 

23521.015424/2020-47 ROP Fluxo dos Exames Laboratoriais 
de Interesse Epidemiológico 

22.10.20 Recebido da equipe 

26.10.20 Analisado. Providenciadas alterações 

27.10.20 Revisado. Enviado para validação das 
chefias da ULACAP e do SVSSP 

29.10.20 Recebida a validação da ULACAP 

30.10.20 Recebida a validação do SVSSP. Enviado à 
chefia da DADT para aprovação 

23521.015730/2020-83 Plano de Segurança do Paciente 26.10.20 Recebido da equipe 

Unidade de Gestão de Riscos Assistenciais 
(UGRA) 

23521.006686/2020-11 Protocolo Prevenção de Risco do 
Suicídio 

30.10.20 Solicitado à UC a desabilitação do link no 
site para acesso ao documento 

Protocolo Uso Racional do Sangue 30.10.20 Solicitado à UC a desabilitação do link no 
site para acesso ao documento 

Gerência de Risco Sanitário Hospitalar 
(Farmacovigilância, hemovigilância e 

Tecnovigilância) 

23521.015846/2020-12 Regimento 29.10.20 Recebida a versão 2 da equipe 

Nomeação 29.10.20 Recebida a atualização da equipe. 
Enviado à superintendência 



 

Comitê Transfusional 23521.015847/2020-67 Regimento 29.10.20 Recebida a versão 3 da equipe 

Nomeação 29.10.20 Recebida a atualização da equipe. 
Aguardar publicação do regimento para 

envio à superintendência 

Unidade de Cabeça e Pescoço (UCP) 23521.014215/2020-86 Regulamento 02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.011527/2020-38 ROP Limpeza de Instrumentais e 
Materiais Cirúrgicos Oftalmológicos 

09.10.20 Recebida solicitação da equipe para 
juntar com a ROP Limpeza e Desinfecção 
do Centro de Materiais e Esterilização da 

Oftalmologia do processo 
23521.011556/2020-08 

ROP Limpeza de Instrumentais e 
Materiais Cirúrgicos e da Central de 

Materiais e Esterilização da 
Oftalmologia 

09.10.20 Providenciada a juntada da ROP Limpeza 
de Instrumentais e Materiais Cirúrgicos 

Oftalmológicos e da ROP  Limpeza e 
Desinfecção do Centro de Materiais e 

Esterilização da Oftalmologia 

22.10.20 Revisado. Providenciadas alterações. 
Enviado à chefia da UCP para validação 

23521.011514/2020-69 ROP Rotulagem de Materiais 
Cirúrgicos Oftalmológicos 

09.10.20 Recebido solicitação da equipe para 
juntar com as ROPs de Acondicionamento 

dos Materiais Oftalmológicos 
Reprocessáveis (23521.011519/2020-91) 

e de Montagem das Caixas de 
Instrumentais Cirúrgicos Oftalmológicos  

(23521.011566/2020-35) 

ROP Rotulagem, Acondicionamento 
e Montagem das Caixas de 

Instrumentais Cirúrgicos 
Oftalmológicos 

09.10.20 Providenciada a juntadas das ROPs 
Rotulagem de Materiais Cirúrgicos 

Oftalmológicos, Acondicionamento dos 
Materiais Oftalmológicos Reprocessáveis 
e Montagem das Caixas de Instrumentais 
Cirúrgicos Oftalmológicos em um único 



 

processo 

22.10.20 Revisado. Providenciadas alterações. 
Enviado à chefia da UCP para validação 

23521.011524/2020-02 ROP Esterilização em Autoclave 09.10.20 Recebido da equipe solicitação para 
juntar com a ROP Monitoramento do 

Processo de Esterilização 
(23521.011571/2020-48) 

ROP Esterilização de Autoclave e 
Monitoramento do processo 

09.10.20 Providenciada a juntada da ROP 
Esterilização em Autoclave e da ROP  

Monitoramento do Processo de 
Esterilização 

23.10.20 Revisado. Providenciadas alterações. 
Enviado à chefia da UCP para validação 

23521.011496/2020-15 Protocolo “Injeção Intravítrea ou 
Intraocular” 

22.10.20 Encerrado o processo após dois meses 
sem movimentação pela equipe 

23521.011567/2020-80 ROP Processamento de Lentes 
Cirúrgicas Oftalmológicas 

22.10.20 Encerrado o processo após dois meses 
sem movimentação pela equipe 

23521.011549/2020-06 ROP Limpeza e Desinfecção de 
Equipamentos 

22.10.20 Encerrado o processo após dois meses 
sem movimentação pela equipe 

23521.012056/2020-85 ROP Realização de Exames 
Oftalmológicos 

26.10.20 Encerrado o processo após dois meses 
sem movimentação pela equipe 

Unidade de Planejamento 23521.000646/2020-65 Documentos Normativos 
Institucionais 

02.10.20 Inseridos os modelos de documentos 
institucionais 

Comissão da Lei de Acesso à Informação (LAI) 23521.014249/2020-71 Regimento 02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para 
atualização do documento  

Divisão de Enfermagem (DE) 23521.014256/2020-72 Regulamento 02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.009842/2020-03 Protocolo Manejo para o uso 
controlado do Oxigênio Suplementar 

em Recém-Nascidos Prematuros 

26.10.20 Recebido da equipe sem a validação da 
chefia da DE. Devolvido 

23521.012310/2020-45 Plano de Intervenções de 30.10.20 Recebido da equipe desmembrado em 4 



 

Enfermagem “Prevenção de Eventos 
Adversos Associados ao Uso de 

Dispositivos Invasivos 

documentos (Prevenção de eventos 
adversos associados ao cateter venoso 
central, Prevenção de eventos adversos 
associados ao cateter venoso periférico, 

Prevenção de eventos adversos 
associados ao cateter vesical de demora, 

Prevenção de eventos adversos 
associados ao ventilador mecânico, 

Prevenção de lesão por pressão 
 

23521.016246/2020-71 Plano Prevenção de eventos 
adversos associados ao cateter 

venoso central 
 

30.10.20 Recebido da equipe a versão 4. Gerado 
processo SEI. Enviado para validação da 

chefia do SVSSP 

23521.016249/2020-13 Plano Prevenção de eventos 
adversos associados ao cateter 

venoso periférico 

30.10.20 Recebido da equipe a versão 4. Gerado 
processo SEI. Enviado para validação da 

chefia do SVSSP 

23521.016247/2020-16 Plano Prevenção de eventos 
adversos associados ao cateter 

vesical de demora 
 

30.10.20 Recebido da equipe a versão 4. Gerado 
processo SEI. Enviado para validação da 

chefia do SVSSP 

23521.016248/2020-61 Plano Prevenção de eventos 
adversos associados ao ventilador 

mecânico 
 

30.10.20 Recebido da equipe a versão 4. Gerado 
processo SEI. Enviado para validação da 

chefia do SVSSP 

23521.008593/2020-21 Plano Prevenção de Lesão por 
Pressão 

 

30.10.20 Recebido da equipe a versão 4. Enviado 
para validação da chefia do SVSSP 

Unidade de Programação Orçamentária e 
Financeira (UPOF) 

 

23521.014283/2020-45 POP Emissão de empenhos de 
materiais de consumo, bens de 

capital e serviços – 

02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para 
atualização do documento 



 

Dispensa/Inexigibilidade 

Divisão de Logística e Infraestrutura 
Hospitalar (DLIH) 

23521.009774/2019-31 Comitê Gestor de Aquisição de 
Material Permanente 

02.10.20 Reiterado à chefia da DLIH as 
providências solicitadas 

05.10.20 Recebida a versão 2 da equipe 

16.10.20 Revisado. Analisado. Providenciadas 
alterações. Enviado à chefia da DLIH para 

validação 

19.10.20 Recebida a aprovação. Enviado à GA 

21.10.20 Recebida a aprovação. Enviado à GEP 

26.10.20 Recebida a aprovação da GEP. Enviado à 
GAS 

Divisão Médica (DM) 23521.014091/2020-39 Protocolo Condutas para o 
Tratamento de Enterocolite 

Necrosante em Recém-Nascidos 

02.10.20 Recebido informação do SVSSP de que o 
documento será avaliado por médico 

infectologista do setor 

05.10.20 Recebida a validação de médico 
infectologista do SVSSP. Enviado à chefia 

da UEC. 

Ouvidoria 
Unidade de Regulação Assistencial (URA) 

23521.014320/2020-15 Plano de Dados Abertos desabilitado 02.10.10 Enviado ao Ouvidor por solicitação 

23521.009027/2020-36 Norma Operacional “Evasão 
Hospitalar e Alta a Pedido Contra 

Indicação Médica” 

13.10.20 Informado ao Ouvidor o arquivamento do 
processo nesta Unidade, após 2 meses, 

sem movimentação 

23521.009564/2020-86 POP Preenchimento de Ficha de 
Pronto Atendimento no Setor de 

Urgência e Emergência 

05.10.20 Recebido a aprovação da DGC 

06.10.20 Revisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo. Numerado. Elaborada minuta 

de resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

19.10.20 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre os 
interessados e na remoção de versões 



 

obsoletas e os trâmites para atualização 

23521.009053/2020-64 Regulamento 07.10.20 Informado à chefia da URA o 
arquivamento do processo nesta 

Unidade, após 2 meses na GAS, sem 
movimentação 

21.10.20 Recebido o processo da GAS com 
considerações no documento. Devolvido 

à URA para análise e correções 

Divisão Médica (DM) 23521.014463/2020-27 Protocolo Pós-Operatório em 
Cirurgia Cardíaca 

02.10.20 Iniciada a análise 

05.10.20 Em análise. Providenciados ajustes de 
formatação 

06.10.20 Finalizada a análise. Providenciadas 
alterações. Revisado. Gerado processo 

SEI. Enviado à chefia da USC para 
validação 

09.10.20 Recebida. Enviado à chefia da UBC para 
validação (anestesistas) 

14.10.20 Recebida. Enviado à chefia do SVSSP 

21.10.20 Recebida informação da chefia do SVSSP 
de que o documento será avaliado por 

médico infectologista do setor 

26.10.20 Recebida a validação. Enviado à chefia da 
DGC para aprovação 

 POP Punção Intraóssea 26.10.20 Recebido da equipe 

30.10.20 Enviado à equipe de enfermagem do 
NPM para verificar se o documento se 

trata de POP ou protocolo e se é somente 
clínico ou multiprofissional. Recebida a 
informação que foi solicitado à equipe a 
revisão para adequação ao modelo em 

que mais se encaixa o documento 



 

 POP Cateterismo Venoso Umbilical 26.10.20 Recebido da equipe 

30.10.20 Enviado à equipe de enfermagem do 
NPM para verificar se o documento se 

trata de POP ou protocolo e se é somente 
clínico ou multiprofissional. Recebida a 
informação que foi solicitado à equipe a 
revisão para adequação ao modelo em 

que mais se encaixa o documento 

 POP Paracentese 26.10.20 Recebido da equipe 

30.10.20 Enviado à equipe de enfermagem do 
NPM para verificar se o documento se 

trata de POP ou protocolo e se é somente 
clínico ou multiprofissional. Recebida a 
informação que foi solicitado à equipe a 
revisão para adequação ao modelo em 

que mais se encaixa o documento 

 POP Pericardiocentese 26.10.20 Recebido da equipe 

30.10.20 Enviado à equipe de enfermagem do 
NPM para verificar se o documento se 

trata de POP ou protocolo e se é somente 
clínico ou multiprofissional. Recebida a 
informação que foi solicitado à equipe a 
revisão para adequação ao modelo em 

que mais se encaixa o documento 

 POP Punção Liquórica e 
Transfontanelar 

26.10.20 Recebido da equipe 

30.10.20 Enviado à equipe de enfermagem do 
NPM para verificar se o documento se 

trata de POP ou protocolo e se é somente 
clínico ou multiprofissional. Recebida a 
informação que foi solicitado à equipe a 
revisão para adequação ao modelo em 



 

que mais se encaixa o documento 

 POP Punção Percutânea para  
Cateterização Arterial 

26.10.20 Recebido da equipe 

30.10.20 Enviado à equipe de enfermagem do 
NPM para verificar se o documento se 

trata de POP ou protocolo e se é somente 
clínico ou multiprofissional. Recebida a 
informação que foi solicitado à equipe a 
revisão para adequação ao modelo em 

que mais se encaixa o documento 

 POP Punção Suprapúbica 26.10.20 Recebido da equipe 

30.10.20 Enviado à equipe de enfermagem do 
NPM para verificar se o documento se 

trata de POP ou protocolo e se é somente 
clínico ou multiprofissional. Recebida a 
informação que foi solicitado à equipe a 
revisão para adequação ao modelo em 

que mais se encaixa o documento 

 POP Sequência Rápida de Intubação 
em Neonatologia e Pediatria 

26.10.20 Recebido da equipe 

30.10.20 Enviado à equipe de enfermagem do 
NPM para verificar se o documento se 

trata de POP ou protocolo e se é somente 
clínico ou multiprofissional. Recebida a 
informação que foi solicitado à equipe a 
revisão para adequação ao modelo em 

que mais se encaixa o documento 

 POP Toracocentese e Drenagem 
Pleural 

26.10.20 Recebido da equipe 

30.10.20 Enviado à equipe de enfermagem do 
NPM para verificar se o documento se 

trata de POP ou protocolo e se é somente 
clínico ou multiprofissional. Recebida a 
informação que foi solicitado à equipe a 



 

revisão para adequação ao modelo em 
que mais se encaixa o documento 

Setor de Regulação e Avaliação em Saúde 
(SERAS) 

23521.013362/2020-39 Instituição da Comissão de Órteses, 
Próteses e Materiais Especiais 

(OPME) 

07.10.20 Informado a abertura de processo 
específico (23521.014539/2020-14). 

Devolvido à SUPRIN 

Colegiado Executivo 23521.014539/2020-14 Instituição da Comissão de 
Padronização de Produtos para 

Saúde (CPPS) 

08.10.20 Gerado processo SEI. Inseridos 
documentos pertinentes. Encaminhado 

ao Colegiado Executivo para análise  

14.10.20 Recebida nova composição da equipe 
para providenciar resolução.  

15.10.20 Providenciada nova minuta de resolução 
e enviada para assinatura da 

superintendência 

20.10.20 Informado à chefia da DGC, presidência 
da CPPS, os trâmites necessários para a 
constituição da comissão e o contato na 

Sede para envio de documentos 

Unidade de Saúde Ocupacional e Segurança 
do Trabalho (SOST) 

23521.008591/2020-31 Programa de Prevenção de Riscos 
Ambientais (PPRA) 

09.10.20 Recebido as correções da equipe 

22.10.20 Enviado à GA para aprovação 

23521.007890/2020-59 POP “Investigação e Análise das 
Causas de Acidentes do Trabalho” 

19.10.20 Recebido da equipe a versão 2 no 
processo 23521.014973/2020-02 que foi 

encerrado pela duplicidade. 

23.10.20 Em análise. Providenciados ajustes de 
formatação 

26.10.20 Finalizada a análise. Providenciadas 
alterações. Revisado. Enviado à equipe 

para esclarecimentos 

Setor de Hotelaria Hospitalar (SHH) 23521.009498/2020-44 POP Gerenciamento de Resíduos de 
Serviços de Saúde 

09.10.20 Recebido o parecer do SOST 

22.10.20 Enviado à SVSSP para parecer 

 Manual de Boas Práticas na 
Fabricação de Alimentos 

14.10.20 Recebido da equipe 

31.10.20 Iniciada a análise. Ajustada formatação 



 

 
 

 Manual de Dietas do Serviço de 
Nutrição e Dietética  

15.10.20 Recebido da equipe 

23521.014672/2020-71 POP Preenchimento e arquivamento 
de documentos em prontuário 

13.10.20 Recebido da equipe 

Unidade de Registro, Revisão e 
Processamento da Informação (URRPI) 

23.10.20 Analisado. Discutido em reunião. 
Documento será alterado e enviado à 

chefia da URRPI para análise 

30.10.20 Providenciadas alterações. 

Unidade Ambulatorial (UAMB) 23521.009914/2020-12 POP Fluxos e Procedimentos para 
Renovação de Receitas e Aplicação 

de Toxina Botulínica no Ambulatório 
de Neurologia 

13.10.20 Informado à chefia da UAMB o 
arquivamento do processo nesta 

Unidade, após 2 meses na USN, sem 
movimentação 

23521.013542/2020-11 POP Limpeza e Desinfecção do 
Videonasolaringoscópio 

15.10.20 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado à chefia da UAMB para 

validação 

20.10.20 Recebida a validação. Enviado à chefia da 
UCP para validação das informações 

médicas 

21.10.20 Recebida a validação da chefia da UCP. 
Enviado à chefia do SVSSP 

Núcleo Interno de Regulação (NIR) 23521.008862/2020-59 Regulamento 13.10.20 Informado às chefias da URA e do SERAS 
o arquivamento do processo nesta 

Unidade, após 2 meses na GAS, sem 
movimentação 

21.10.20 Recebido o processo da GAS com 
considerações no documento. Devolvido 

à URA para análise e correções 



 

Equipe Multidisciplinar de Terapia 
Nutricional (EMTN) 

23521.012851/2020-73 POP Atribuições da Equipe 
Multidisciplinar de Terapia 

Nutricional na Aquisição de Nutrição 
Enteral 

15.10.20 Recebido a validação da equipe. Enviado 
à chefia da UCM para validação  

21.10.20 Recebido informações da UCM de que 
não é necessária sua análise no 

documento. Enviado à UNC 

Comissão de Controle Interno e Gestão de 
Riscos (CCIGR) 

 Instituição 22.10.20 Recebida solicitação do Colegiado 
Executivo para a instituição da comissão  

Comissão hospitalar de enfrentamento à 
violência sexual e doméstica 

23521.001776/2019-81 Regimento  23.10.20 Recebido solicitação de verificação no 
regimento para alteração de portaria. 

Analisado. Providenciadas alterações no 
documento (minuta 1, versão 3) e 

enviado à GAS para validação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS NO SÍTIO ELETRÔNICO DO HC-UFTM  

Documento  2014/2015 2016 2017 2018 2019 2020 Total  

Manual de Processos 

 1 - 3 3 1 
2 15 

Versões atualizadas - - - - - 
5 

Planos/Programas 
1ª versão - 4 3 2 1 

3  
19 

Versões atualizadas - - - 2 1 3 

POP 
1ª versão 42 48 29 15 26 53  

311 
Versões atualizadas 1 - 1 24 36 36 

ROP 
1ª versão - - - - 1 33  

50 
Versões atualizadas - - - - - 16 

Modelo de Documento 
1ª versão 2 - 1 - - -  

7 
Versões atualizadas - - 1 3 - - 

Instrumentos de Gestão  - - 2 - - - 2 

Regulamento 
1ª versão 2 3 21 18 2 1  

65 
Versões atualizadas - 2 2 4 7 3 

Regimento 
1ª versão 17 7 17 8 2 4  

106 
Versões atualizadas 4 17 3 12 5 10 

Norma Operacional 

1ª versão 6 2 10 1 1 6  
40 

 
 

Versões atualizadas 1 - 1 4 2 
6 



 

Documento (cont.)  2014 2016 2017 2018 2019 2020 Total  

Protocolos 
1ª versão - 2 19 6 16 15  

74 
Versões atualizadas - - 2 1 4 9 

Organograma - 
subunidades 

 - 1 - - - -  
8 

Versões atualizadas - - 2 1 4 1 

Comissões e Comitês, 
Conselhos, Grupos e 
Núcleos de Trabalho 

Instituição - 12 37 16 16 11 92 

Encerramento - - 17 7  3 27 

Alteração/composição - - 15 12 3 5 35 

Normatização - - - - - 1 1 

Relatório de Gestão  - - - - 1 - 1 

Atualizada em 05.11.2020 
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