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PUBLICACOES

Processos e/ou documentos normativos registrados, analisados, validados pelas equipes, revisados e
liberados pela Unidade de Planejamento para publica¢do no sitio eletronico do Hospital de Clinicas da
Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM)

Procedimentos Operacionais Padrao (POPs)

. Retorno as Atividades de Ensino no HC-UFTM

° Registro e Acompanhamento dos Afastamentos de Estudantes/Residentes em Atividades no
HC-UFTM, em caso suspeito ou confirmado de contaminagdo por Sars-Cov-2 (13.10)

Rotinas Operacionais Padrao (ROPs)

. Manejo Epidemioldégico do Novo Coronavirus, versao 5
. Visita Virtual no HC-UFTM
° Plantdo de Urgéncia e Emergéncia Médica

Normas Operacionais

. Relacionamento entre Fundag¢des de Apoio e o HC-UFTM
Protocolos

. Manejo da Traqueostomia em Pediatria

° Precaucdes e Isolamento, versdo 2

° Higiene das Maos, versao 2

ComissOes, comités, nucleos e grupos de trabalho

° Instituicdo da Comissao de Padroniza¢ao de Produtos para Saude
° Encerramento dos Trabalhos da Comissdo de Acreditacao Hospitalar
ADMISSAO

Minutas de documentos institucionais recebidos na Unidade de Planejamento para o processo de
registro, andlise, aprovacao e publicagdo no sitio eletronico do Hospital de Clinicas da Universidade
Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM).

Procedimentos Operacionais Padrao (POPs)

° Registro e Acompanhamento dos Afastamentos de Estudantes/Residentes em Atividades no
HC-UFTM, em caso suspeito ou confirmado de contaminac¢do por Sars-Cov-2

° Fisioterapia Neonatal e Pediatrica na Pneumonia, versao 3

° Preenchimento e Arquivamento de Documentos em Prontudrio

° Gerenciamento e Controle de Equipamentos de Protecao Individual

° Boletim de Producdo Ambulatorial — Conferéncia

° Movimentacdo e Transferéncias de acamados e cadeirantes no Centro de Reabilitacdao
° Investigacdo das causas de Acidentes do Trabalho, versao 2

° Puncdo Intradssea

. Cateterismo Venoso Umbilical

° Paracentese

. Pericardiocentese

° Puncdo Liquérica e Transfontanelar

. Pungdo Percutanea para Cateterizagdo Arterial



. Puncgao Suprapubica
° Sequéncia Rapida de Intubagao em Neonatologia e Pediatria
° Toracocentese e Drenagem pleural

Rotinas Operacionais Padrdao (ROPs)

° Manejo Epidemiolégico do Novo Coronavirus, versao 5

° Preparo dos Equipamentos de Fisioterapia Respiratdria para envio a Esterilizagao
. Limpeza de Equipamentos de Fisioterapia Motora e Mobiliario

° Fluxo dos Exames Laboratoriais de Interesse Epidemiolégico

Regimentos
. Comité Gestor de Aquisicdo de Material Permanente, versao 2

. Comissdo hospitalar de enfrentamento a violéncia sexual e doméstica, versao 3
° Geréncia de Risco, versao 2
° Comité Transfusional, versdo 3

Protocolos e Planos

° Precaucdes e Isolamento, versao 2

° Higienizacdo das Maos, versao 2

° Acesso venoso central por cateteres de curta permanéncia, versao 2

. Plano de Segurancga do Paciente

° Prevencdo de eventos adversos associados ao cateter venoso central, versao 4

° Prevencdo de eventos adversos associados ao cateter venoso periférico, versao 4
° Prevencdo de eventos adversos associados ao cateter vesical de demora, versao 4
° Prevencdo de eventos adversos associados ao ventilador mecanico, versao 4

° Prevencdo de Lesdo por Pressao, versdo 4

Politica e Manuais

° Ensino, Extensdo, Pesquisa e Inovacdo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do
Triangulo Mineiro

° Boas Praticas na Fabricacao de Alimentos, versao 2

° Dietas do Servico de Nutricdo e Dietética

Comissdes, comités, nucleos e grupos de trabalho
° Encerramento dos Trabalhos da Comissdo de Acreditacdo Hospitalar
° Instituicdo da Comissao de Controle Interno e Gestao de Risco




MOVIMENTO DE DOCUMENTOS/PROCESSOS
Padronizac3do de siglas oficiais - http://www2.ebserh.gov.br/web/hc-uftm/padronizacao-de-siglas

Setor Processo Documento Data Tramitagao
Nucleo de Protocolos Assistenciais 23521.004792/2019-26 Protocolo Assistencial 01.10.20 Recebido o parecer da UEC
Multiprofissionais (NPM) Multiprofissional “Manejo da 02.10.20 Enviado para aprovagdo da UAP/DGC
Traqueostomia em Pediatria” 06.10.20 Recebida. Enviado a chefia da DGC para
aprovagao
07.10.20 Recebida. Enviado a GAS
08.10.20 Recebida a aprovacdo. Revisado.

Providenciados ajustes de formatacdo e
de conteldo. Elaborada minuta de
resolucdo e enviada para assinatura da
superintendéncia

20.10.20 Devolvido processo a equipe com
informacdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a

responsabilidade na divulgacdo para os

interessados e na remogao de versdes
obsoletas e os tramites para atualizagdo

23521.004079/2020-16 Protocolo Acesso venoso central por 01.10.20 Solicitado desabilitacdo de link no site por
cateteres de curta permanéncia perda da vigéncia
02.10.20 Informado a equipe
09.10.20 Recebida a versdo 2 da equipe
15.10.20 Recebida informacdo de que estd em
validacdo por médicos especialistas
23521.009760/2020-51 ROP Plantdo de Urgéncia e 21.10.20 Recebida a aprovacao da GAS. Revisado.
Emergéncia Médica Elaborada minuta de resolucao e enviada
para assinatura da superintendéncia
27.10.20 Devolvido processo a equipe com

informagdes sobre a publicagdo do



http://www2.ebserh.gov.br/web/hc-uftm/padronizacao-de-siglas

documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre os
interessados e na remogao de versdes
obsoletas e os tramites para atualizacdo

23521.013810/2020-02 Cateter Central de Inser¢do 21.10.20 Reiterado a equipe da DE a andlise do
Periférica (PICC) Neonatal e documento
Pedidtrico: implantacao, 23.10.20 Recebido da DE com consideragdes.
manutengdo e remogao Enviado a equipe do NPM para andlise.
Informado que sera discutido com a
equipe da DE
23521.006859/2019-67 Protocolo Manejo da Reanimacao 30.10.20 Recebida a informacdo da equipe de
Cardiopulmonar em Pediatria enfermagem do NPM do que o
documento foi devolvido a equipe que o
elaborou para adequacdes
23521.004079/2020-16 Protocolo Carro de Emergéncia 30.10.20 Solicitado a UC a desabilitagdo do link no
site para acesso ao documento
Unidade de Saude Ocupacional e Seguranga 23521.006911/2020-19 Norma Operacional “Regras de 01.10.20 Recebido o parecer da chefia do SEAD.
do Trabalho (SOST) Seguranga para Contratagao de Enviado ao SOST. Recebido o parecer
Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP) Empresas Prestadoras de Servi¢o” 15.10.20 Analisado. Providenciadas mais
alteracdes. Revisado. Enviado a GA para
aprovagao
16.10.20 Recebida a aprovagdo. Enviado a GEP
21.10.20 Recebida a aprovag¢ao da GEP. Enviado a
GAS
26.10.20 Recebido.
27.10.20 Revisado. Providenciados ajustes de
contetdo. Numerado. Enviado para
aprovacao da superintendéncia
23521.014871/2020-89 POP Gerenciamento e Controle de 15.10.20 Recebido da equipe. Solicitado a versao
Equipamentos de Protegao Individual em word. Recebida
23.10.20 Analisado. Providenciadas alteragGes.




Revisado. Enviado a chefia com
consideragées

26.10.20

Solicitado a equipe verificar
inconsisténcias no fluxograma

23521.010401/2020-46

Norma Operacional
“Relacionamento entre Fundagdes
de Apoio e o HC-UFTM”

01.10.20

Recebido o parecer juridico. Enviado a
GEP.

07.10.20

Recebido nova minuta com as alteragdes
providenciadas

09.10.20

Revisado. Providenciados ajustes de
formatacdo e contetdo. Numerado.
Enviado para aprovacdo da
superintendéncia

20.10.20

Devolvido processo a equipe com
informacgdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo para os
interessados e na remogao de versdes
obsoletas e os tramites para atualizagdo

23521.014244/2020-48

POP Registro e Acompanhamento
dos Afastamentos de
Estudantes/Residentes em
Atividades no HC-UFTM, em caso
suspeito ou confirmado de
contaminacgdo por Sars-Cov-2

01.10.20

Recebido da equipe

02.10.20

Analisado. Revisado. Providenciados
ajustes de formatacgdo e conteldo.
Gerado processo SEl. Enviado a chefia do
SVSSP para validagdo. Recebida. Enviado
a DGC

05.10.20

Recebida a validagdo. Enviado a GEP

09.10.20

Recebida a aprovagdo. Revisado.
Numerado. Elaborada minuta de
resolugao e enviada para assinatura da
superintendéncia

20.10.20

Devolvido processo a equipe com
informagdes sobre a publicagdo do




documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo para os
interessados e na remogao de versdes

obsoletas e os tramites para atualizacdo

23521.014497/2020-11 Politica de Ensino, Extensdo, 07.10.20 Recebido da equipe
Pesquisa e Inovagdo do Hospital de 13.10.20 Analisado. Revisado. Providenciados
Clinicas da Universidade Federal do ajustes de conteudo. Enviado a GA para
Triangulo Mineiro aprovagao
14.10.20 Recebida. Enviado a superintendéncia
para aprovagao
19.10.20 Recebida a aprovacdo. Enviado ao SEJUR
Unidade de Reabilitacdo (UR) 23521.007693/2020-30 POP Fisioterapia na pneumonia em 01.10.20 Solicitado desabilitagcdo de link no site por
pacientes adultos perda da vigéncia
POP Utilizacdo da ventilacdo ndo 02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para
invasiva nos neonatos internados atualizacdo do documento
POP Reabilitacdo fisioterapéutica no 02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para
paciente com diagndstico de atualiza¢do do documento
polineuropatia
Documentos Institucionais - POPs 07.10.20 Solicitado desabilitagdo de link no site por
perda da vigéncia dos POPs:
Tragueostomia (cuidados e decanulagao),
Fisioterapia em pacientes com infec¢ao
pelo HIV, Fisioterapia no Infarto agudo do
miocdardio: abordagem hospitalar e
Mobilizagdo precoce no paciente critico
(adulto)
13.10.20 Informado a equipe
23521.015477/2020-68 POP Fisioterapia Neonatal e 05.10.20 Recebida a versdo 3 da equipe
Pediatrica na Pneumonia 22.10.20 Analisado. Providenciadas alteragdes.

Revisado. Enviado a chefia da UR para
aprovagao




POP Boletim de Producgao 20.10.20 Recebido da equipe
Ambulatorial - Conferéncia
ROP Preparo dos Equipamentos de 20.10.20 Recebido da equipe
Fisioterapia Respiratdria para envio a
Esterilizacdo
ROP Limpeza de Equipamentos de 20.10.20 Recebido da equipe
Fisioterapia Motora e Mobilidrio
POP Movimentacdo e Transferéncias 20.10.20 Recebido da equipe
de acamados e cadeirantes no
Centro de Reabilitacdo
23521.014894/2020-93 ROP Padroniza¢do da Comunicacgdo 15.10.20 Analisado. Providenciadas alteracGes.
Suplementar e Alternativa em Revisado. Gerado processo SEI. Enviado
Contexto Hospitalar para aprovacgao da chefia da UR
23521.012822/2020-10 POP Fisioterapia na Prevencao de 26.10.20 Recebido as correcées da equipe
Pneumonia Associada a Ventilacdo 27.10.20 Enviado a chefia da DADT para aprovacgao
Mecanica
23521.007693/2020-30 Documentos Institucionais 30.10.20 Concedido prazo de 120 dias para
atualizagdo dos POPs Fisioterapia na
bronquiolite viral aguda, Fisioterapia no
pos-operatdrio de Cirurgia Cardiaca
Pediatrica, Atuagao da fisioterapia no
Recém-Nascido prematuro, Fisioterapia
na displasia broncopulmonar
Setor de Gestdo do Ensino (SGE) 23521.013301/2020-71 POP Retorno das Atividades de 01.10.20 Recebido solicitagdo da GEP para
Ensino no HC-UFTM publicagdo do documento ja que o
mesmo foi aprovado previamente em
reunidao do Colegiado Executivo de
18.09.20
02.10.20 Revisado. Providenciados ajustes de

formatacdo e conteldo. Elaborada
minuta de resolucdo e enviada para




assinatura da superintendéncia

07.10.20

Devolvido processo a equipe com
informacgdes sobre a publicagdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade da equipe na remocao
de versdes obsoletas e os tramites para
atualizacao

21.10.20

Recebida aprovacdo da GAS. Encerrado o
processo, pois o documento ja esta
publicado.

Setor de Vigilancia em Saude e Seguranca do
Paciente (SVSSP)

23521.013068/2020-27

ROP Visita Virtual no HC-UFTM

02.10.20

Enviado a chefia da UAP/DGC para
validacdo

20.10.20

Reiterado o parecer a chefia da UAP/DGC

21.10.20

Recebido o parecer da UAP/DGCe a
aprovacdo da GAS. Revisado.
Providenciados ajustes de conteudo e
formatagdo. Numerado. Enviado a
superintendéncia para assinatura de
resolugao que autoriza a publicagdo

27.10.20

Devolvido processo a equipe com
informagdes sobre a publicagdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulga¢do entre os
interessados e na remogao de versdes
obsoletas e os tramites para atualizacdo

23521.003150/2020-43

ROP Manejo Epidemiolégico do Novo
Coronavirus

02.10.20

Recebida a versao 5 da equipe

06.10.20

Analisado. Providenciadas alteragGes.
Revisado. Elaborada resolucdo e enviada
para assinatura da superintendéncia

13.10.20

Boletim 309. Devolvido processo a equipe
com informacdes sobre a publicacdo do




documento, sua temporalidade, a
responsabilidade da equipe na remocao
de versdes obsoletas e os tramites para

atualizacdo

23521.014324/2020-01

Protocolo Precaugdes e Isolamento

05.10.20

Recebida a versao 2 da equipe

06.10.20

Analisado. Providenciadas alteragGes.
Solicitado esclarecimentos a equipe.
Revisado. Enviado a GAS para aprovagao

21.10.20

Revisado. Providenciados ajustes de
formatacdo e de conteudo. Elaborada
minuta de resolucdo e enviada para
assinatura da superintendéncia

27.10.20

Devolvido processo a equipe com
informacgdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre os
interessados e na remocao de versoes
obsoletas e os tramites para atualizagdo

23521.006310/2019-72

POP Precaugdes e Isolamento

27.10.20

Solicitado a UC retirar o documento do
site por ter sido contemplado pelo
Protocolo Precaugdes e Isolamento,
versdo 2, processo 23521.014324/2020-
01

23521.014329/2020-26

Protocolo Higienizagao das Maos

05.10.20

Recebida a versao 2 da equipe

08.10.20

Analisado. Providenciadas alteragGes.
Revisado. Enviado a GAS para aprovagao

21.10.20

Recebida a aprovacdo. Revisado.
Providenciados ajustes de conteudo.
Elaborada resolugao e enviada para

assinatura da superintendéncia

27.10.20

Devolvido processo a equipe com




informacgdes sobre a publicagdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre os
interessados e na remogao de versdes
obsoletas e os tramites para atualizacdo

23521.015258/2020-89 Encerramento ou Reformulagdo da 20.10.20 Solicitado parecer ao SVSSP para o
Comissao de Acreditagao Hospitalar encerramento dos trabalhos ou
reformulacdo da equipe
21.10.20 Recebido parecer do SVSSP favoravel ao
encerramento dos trabalhos da comissao.
Enviado para parecer da GA
22.10.20 Recebido o parecer da GA. Elaborada
minuta de resolucdo e enviada para
assinatura da superintendéncia
27.10.20 Solicitado a UC a retirada da pdgina do
site
23521.015424/2020-47 ROP Fluxo dos Exames Laboratoriais 22.10.20 Recebido da equipe
de Interesse Epidemioldgico 26.10.20 Analisado. Providenciadas alteragdes
27.10.20 Revisado. Enviado para validagdo das
chefias da ULACAP e do SVSSP
29.10.20 Recebida a validagao da ULACAP
30.10.20 Recebida a validagao do SVSSP. Enviado a
chefia da DADT para aprovagao
23521.015730/2020-83 Plano de Seguranga do Paciente 26.10.20 Recebido da equipe
Unidade de Gestdo de Riscos Assistenciais 23521.006686/2020-11 Protocolo Prevenc¢do de Risco do 30.10.20 Solicitado a UC a desabilitagdo do link no
(UGRA) Suicidio site para acesso ao documento
Protocolo Uso Racional do Sangue 30.10.20 Solicitado a UC a desabilitacdo do link no
site para acesso ao documento
Geréncia de Risco Sanitario Hospitalar 23521.015846/2020-12 Regimento 29.10.20 Recebida a versao 2 da equipe
(Farmacovigilancia, hemovigilancia e Nomeacdo 29.10.20 Recebida a atualiza¢do da equipe.

Tecnovigilancia)

Enviado a superintendéncia




Comité Transfusional 23521.015847/2020-67 Regimento 29.10.20 Recebida a versao 3 da equipe
Nomeacao 29.10.20 Recebida a atualiza¢do da equipe.
Aguardar publicacdo do regimento para
envio a superintendéncia
Unidade de Cabeca e Pescoco (UCP) 23521.014215/2020-86 Regulamento 02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para
atualizacdo do documento
23521.011527/2020-38 ROP Limpeza de Instrumentais e 09.10.20 Recebida solicitacdo da equipe para
Materiais Cirurgicos Oftalmoldgicos juntar com a ROP Limpeza e Desinfecgao
do Centro de Materiais e Esterilizacdo da
Oftalmologia do processo
23521.011556/2020-08
ROP Limpeza de Instrumentais e 09.10.20 Providenciada a juntada da ROP Limpeza
Materiais Cirurgicos e da Central de de Instrumentais e Materiais Cirdrgicos
Materiais e Esterilizacdo da Oftalmoldgicos e da ROP Limpeza e
Oftalmologia Desinfeccdo do Centro de Materiais e
Esterilizacdo da Oftalmologia
22.10.20 Revisado. Providenciadas alteragoes.
Enviado a chefia da UCP para validagao
23521.011514/2020-69 ROP Rotulagem de Materiais 09.10.20 Recebido solicitagdo da equipe para
Cirargicos Oftalmoldgicos juntar com as ROPs de Acondicionamento
dos Materiais Oftalmoldgicos
Reprocessaveis (23521.011519/2020-91)
e de Montagem das Caixas de
Instrumentais Cirurgicos Oftalmolégicos
(23521.011566/2020-35)
ROP Rotulagem, Acondicionamento 09.10.20 Providenciada a juntadas das ROPs

e Montagem das Caixas de
Instrumentais Cirdrgicos
Oftalmoldgicos

Rotulagem de Materiais Cirurgicos
Oftalmoldgicos, Acondicionamento dos
Materiais Oftalmoldgicos Reprocessaveis
e Montagem das Caixas de Instrumentais
Cirargicos Oftalmoldgicos em um Unico




processo
22.10.20 Revisado. Providenciadas alteracoes.
Enviado a chefia da UCP para validagdo
23521.011524/2020-02 ROP Esterilizagdo em Autoclave 09.10.20 Recebido da equipe solicitagdo para
juntar com a ROP Monitoramento do
Processo de Esterilizagao
(23521.011571/2020-48)
ROP Esterilizacdo de Autoclave e 09.10.20 Providenciada a juntada da ROP
Monitoramento do processo Esterilizacdo em Autoclave e da ROP
Monitoramento do Processo de
Esterilizacdo
23.10.20 Revisado. Providenciadas alteracdes.
Enviado a chefia da UCP para validacao
23521.011496/2020-15 Protocolo “Injecdo Intravitrea ou 22.10.20 Encerrado o processo apds dois meses
Intraocular” sem movimentacdo pela equipe
23521.011567/2020-80 ROP Processamento de Lentes 22.10.20 Encerrado o processo apds dois meses
Cirargicas Oftalmoldgicas sem movimentag¢ado pela equipe
23521.011549/2020-06 ROP Limpeza e Desinfec¢do de 22.10.20 Encerrado o processo apds dois meses
Equipamentos sem movimentag¢ado pela equipe
23521.012056/2020-85 ROP Realizagdo de Exames 26.10.20 Encerrado o processo apds dois meses
Oftalmoldgicos sem movimentag¢ado pela equipe
Unidade de Planejamento 23521.000646/2020-65 Documentos Normativos 02.10.20 Inseridos os modelos de documentos
Institucionais institucionais
Comissdo da Lei de Acesso a Informacgdo (LAI) | 23521.014249/2020-71 Regimento 02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para
atualiza¢do do documento
Divisdo de Enfermagem (DE) 23521.014256/2020-72 Regulamento 02.10.20 Concedido prazo de 120 dias para
atualiza¢do do documento
23521.009842/2020-03 Protocolo Manejo para o uso 26.10.20 Recebido da equipe sem a validagdo da
controlado do Oxigénio Suplementar chefia da DE. Devolvido
em Recém-Nascidos Prematuros
23521.012310/2020-45 Plano de Intervengdes de 30.10.20 Recebido da equipe desmembrado em 4




Enfermagem “Prevencdo de Eventos
Adversos Associados ao Uso de
Dispositivos Invasivos

documentos (Prevencao de eventos
adversos associados ao cateter venoso
central, Prevengao de eventos adversos
associados ao cateter venoso periférico,
Prevencdo de eventos adversos
associados ao cateter vesical de demora,
Prevencao de eventos adversos
associados ao ventilador mecanico,
Prevencdo de lesdo por pressao

23521.016246/2020-71

Plano Prevencao de eventos
adversos associados ao cateter
venoso central

30.10.20

Recebido da equipe a versao 4. Gerado
processo SEl. Enviado para validacdo da
chefia do SVSSP

23521.016249/2020-13

Plano Prevencdo de eventos
adversos associados ao cateter
venoso periférico

30.10.20

Recebido da equipe a versao 4. Gerado
processo SEl. Enviado para validacdo da
chefia do SVSSP

23521.016247/2020-16

Plano Prevengao de eventos
adversos associados ao cateter
vesical de demora

30.10.20

Recebido da equipe a versdo 4. Gerado
processo SEI. Enviado para validagado da
chefia do SVSSP

23521.016248/2020-61

Plano Prevencdo de eventos
adversos associados ao ventilador
mecanico

30.10.20

Recebido da equipe a versdo 4. Gerado
processo SEl. Enviado para validacdo da
chefia do SVSSP

23521.008593/2020-21

Plano Prevencao de Lesdo por
Pressao

30.10.20

Recebido da equipe a versao 4. Enviado
para valida¢do da chefia do SVSSP

Unidade de Programacgdo Orcamentaria e
Financeira (UPOF)

23521.014283/2020-45

POP Emissdao de empenhos de
materiais de consumo, bens de
capital e servigcos —

02.10.20

Concedido prazo de 120 dias para
atualizacdo do documento




Dispensa/Inexigibilidade

Divisdo de Logistica e Infraestrutura 23521.009774/2019-31 Comité Gestor de Aquisicao de 02.10.20 Reiterado a chefia da DLIH as
Hospitalar (DLIH) Material Permanente providéncias solicitadas
05.10.20 Recebida a versao 2 da equipe
16.10.20 Revisado. Analisado. Providenciadas
alteragdes. Enviado a chefia da DLIH para
validagao
19.10.20 Recebida a aprovacdo. Enviado a GA
21.10.20 Recebida a aprovacdo. Enviado a GEP
26.10.20 Recebida a aprovacdo da GEP. Enviado a
GAS
Divisdo Médica (DM) 23521.014091/2020-39 Protocolo Condutas para o 02.10.20 Recebido informacgdo do SVSSP de que o
Tratamento de Enterocolite documento sera avaliado por médico
Necrosante em Recém-Nascidos infectologista do setor
05.10.20 Recebida a validacdo de médico
infectologista do SVSSP. Enviado a chefia
da UEC.
Ouvidoria 23521.014320/2020-15 Plano de Dados Abertos desabilitado 02.10.10 Enviado ao Ouvidor por solicitacdo
Unidade de Regulacdo Assistencial (URA) 23521.009027/2020-36 Norma Operacional “Evasao 13.10.20 Informado ao Ouvidor o arquivamento do
Hospitalar e Alta a Pedido Contra processo nesta Unidade, apds 2 meses,
Indicacdo Médica” sem movimentacao
23521.009564/2020-86 POP Preenchimento de Ficha de 05.10.20 Recebido a aprovacdo da DGC
Pronto Atendimento no Setor de 06.10.20 Revisado. Providenciados ajustes de
Urgéncia e Emergéncia contetdo. Numerado. Elaborada minuta
de resolugdo e enviada para assinatura da
superintendéncia
19.10.20 Devolvido processo a equipe com

informagdes sobre a publicagdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre os
interessados e na remogao de versdes




obsoletas e os tramites para atualizacdo

23521.009053/2020-64 Regulamento 07.10.20 Informado a chefia da URA o
arquivamento do processo nesta
Unidade, apds 2 meses na GAS, sem
movimentagao
21.10.20 Recebido o processo da GAS com
consideragées no documento. Devolvido
a URA para andlise e correcGes
Divisdo Médica (DM) 23521.014463/2020-27 Protocolo Pés-Operatdrio em 02.10.20 Iniciada a analise
Cirurgia Cardiaca 05.10.20 Em analise. Providenciados ajustes de
formatacao
06.10.20 Finalizada a anadlise. Providenciadas
alteracOes. Revisado. Gerado processo
SEl. Enviado a chefia da USC para
validacdo
09.10.20 Recebida. Enviado a chefia da UBC para
validagdo (anestesistas)
14.10.20 Recebida. Enviado a chefia do SVSSP
21.10.20 Recebida informacao da chefia do SVSSP
de que o documento sera avaliado por
médico infectologista do setor
26.10.20 Recebida a validagdo. Enviado a chefia da
DGC para aprovagao
POP Puncdo Intradssea 26.10.20 Recebido da equipe
30.10.20 Enviado a equipe de enfermagem do

NPM para verificar se o documento se
trata de POP ou protocolo e se é somente
clinico ou multiprofissional. Recebida a
informacao que foi solicitado a equipe a
revisdo para adequac¢do ao modelo em
gue mais se encaixa o documento




POP Cateterismo Venoso Umbilical

26.10.20

Recebido da equipe

30.10.20

Enviado a equipe de enfermagem do
NPM para verificar se o documento se
trata de POP ou protocolo e se é somente
clinico ou multiprofissional. Recebida a
informacao que foi solicitado a equipe a
revisdo para adequacgao ao modelo em
gue mais se encaixa o documento

POP Paracentese

26.10.20

Recebido da equipe

30.10.20

Enviado a equipe de enfermagem do
NPM para verificar se o documento se
trata de POP ou protocolo e se é somente
clinico ou multiprofissional. Recebida a
informacado que foi solicitado a equipe a
revisdo para adequacao ao modelo em
gue mais se encaixa o documento

POP Pericardiocentese

26.10.20

Recebido da equipe

30.10.20

Enviado a equipe de enfermagem do
NPM para verificar se o documento se
trata de POP ou protocolo e se é somente
clinico ou multiprofissional. Recebida a
informacgao que foi solicitado a equipe a
revisdo para adequag¢do ao modelo em
gue mais se encaixa o documento

POP Puncdo Liqudrica e
Transfontanelar

26.10.20

Recebido da equipe

30.10.20

Enviado a equipe de enfermagem do
NPM para verificar se o documento se
trata de POP ou protocolo e se é somente
clinico ou multiprofissional. Recebida a
informacdo que foi solicitado a equipe a
revisao para adequacgao ao modelo em




gue mais se encaixa o documento

POP Puncdo Percutanea para
Cateterizacdo Arterial

26.10.20

Recebido da equipe

30.10.20

Enviado a equipe de enfermagem do
NPM para verificar se o documento se
trata de POP ou protocolo e se é somente
clinico ou multiprofissional. Recebida a
informacao que foi solicitado a equipe a
revisdo para adequac¢do ao modelo em
gue mais se encaixa o documento

POP Puncdo Suprapubica

26.10.20

Recebido da equipe

30.10.20

Enviado a equipe de enfermagem do
NPM para verificar se 0 documento se
trata de POP ou protocolo e se é somente
clinico ou multiprofissional. Recebida a
informacao que foi solicitado a equipe a
revisdo para adequacao ao modelo em
gue mais se encaixa o documento

POP Sequéncia Rapida de Intubagdo
em Neonatologia e Pediatria

26.10.20

Recebido da equipe

30.10.20

Enviado a equipe de enfermagem do
NPM para verificar se o documento se
trata de POP ou protocolo e se é somente
clinico ou multiprofissional. Recebida a
informacgao que foi solicitado a equipe a
revisdo para adequag¢do ao modelo em
gue mais se encaixa o documento

POP Toracocentese e Drenagem
Pleural

26.10.20

Recebido da equipe

30.10.20

Enviado a equipe de enfermagem do
NPM para verificar se o documento se
trata de POP ou protocolo e se é somente
clinico ou multiprofissional. Recebida a
informacdo que foi solicitado a equipe a




revisdo para adequacdo ao modelo em
gue mais se encaixa o documento

Setor de Regulagdo e Avaliagdo em Saude 23521.013362/2020-39 Instituicdo da Comissdo de Orteses, 07.10.20 Informado a abertura de processo
(SERAS) Proteses e Materiais Especiais especifico (23521.014539/2020-14).
(OPME) Devolvido a SUPRIN
Colegiado Executivo 23521.014539/2020-14 Instituicdo da Comissdo de 08.10.20 Gerado processo SEl. Inseridos
Padronizacdo de Produtos para documentos pertinentes. Encaminhado
Saude (CPPS) ao Colegiado Executivo para andlise
14.10.20 Recebida nova composicdo da equipe
para providenciar resolucao.
15.10.20 Providenciada nova minuta de resolucdo
e enviada para assinatura da
superintendéncia
20.10.20 Informado a chefia da DGC, presidéncia
da CPPS, os tramites necessarios para a
constituicdo da comissdo e o contato na
Sede para envio de documentos
Unidade de Saude Ocupacional e Seguranga 23521.008591/2020-31 Programa de Prevencgao de Riscos 09.10.20 Recebido as corre¢bes da equipe
do Trabalho (SOST) Ambientais (PPRA) 22.10.20 Enviado a GA para aprovagdo
23521.007890/2020-59 POP “Investigacdo e Analise das 19.10.20 Recebido da equipe a versdo 2 no
Causas de Acidentes do Trabalho” processo 23521.014973/2020-02 que foi
encerrado pela duplicidade.
23.10.20 Em analise. Providenciados ajustes de
formatacao
26.10.20 Finalizada a analise. Providenciadas
alteragdes. Revisado. Enviado a equipe
para esclarecimentos
Setor de Hotelaria Hospitalar (SHH) 23521.009498/2020-44 POP Gerenciamento de Residuos de 09.10.20 Recebido o parecer do SOST
Servicos de Saude 22.10.20 Enviado a SVSSP para parecer
Manual de Boas Praticas na 14.10.20 Recebido da equipe
Fabricagcdo de Alimentos 31.10.20 Iniciada a analise. Ajustada formatacdo




Manual de Dietas do Servico de 15.10.20 Recebido da equipe
Nutricdo e Dietética
23521.014672/2020-71 POP Preenchimento e arquivamento 13.10.20 Recebido da equipe
de documentos em prontuario
Unidade de Registro, Revisdo e
Processamento da Informacdo (URRPI)
23.10.20 Analisado. Discutido em reunido.
Documento sera alterado e enviado a
chefia da URRPI para andlise
30.10.20 Providenciadas alteragoes.
Unidade Ambulatorial (ULAMB) 23521.009914/2020-12 POP Fluxos e Procedimentos para 13.10.20 Informado a chefia da UAMB o
Renovacao de Receitas e Aplicagao arquivamento do processo nesta
de Toxina Botulinica no Ambulatério Unidade, apds 2 meses na USN, sem
de Neurologia movimentagado
23521.013542/2020-11 POP Limpeza e Desinfecgao do 15.10.20 Analisado. Providenciadas alteragGes.
Videonasolaringoscépio Revisado. Enviado a chefia da UAMB para
validagao
20.10.20 Recebida a validagdo. Enviado a chefia da
UCP para validagao das informagoes
médicas
21.10.20 Recebida a validagao da chefia da UCP.
Enviado a chefia do SVSSP
Ndcleo Interno de Regulagdo (NIR) 23521.008862/2020-59 Regulamento 13.10.20 Informado as chefias da URA e do SERAS
o0 arquivamento do processo nesta
Unidade, apds 2 meses na GAS, sem
movimentagao
21.10.20 Recebido o processo da GAS com

considera¢des no documento. Devolvido
a URA para andlise e corregbes




Equipe Multidisciplinar de Terapia 23521.012851/2020-73 POP AtribuicGes da Equipe 15.10.20 Recebido a valida¢do da equipe. Enviado
Nutricional (EMTN) Multidisciplinar de Terapia a chefia da UCM para validacao
Nutricional na Aquisicdo de Nutricdo 21.10.20 Recebido informagbes da UCM de que
Enteral nao é necessdria sua analise no
documento. Enviado a UNC
Comissdo de Controle Interno e Gestdo de Instituicdo 22.10.20 Recebida solicitacdo do Colegiado
Riscos (CCIGR) Executivo para a instituicdo da comissao
Comissdo hospitalar de enfrentamento a 23521.001776/2019-81 Regimento 23.10.20 Recebido solicitagdo de verificacdo no

violéncia sexual e doméstica

regimento para alteracdo de portaria.
Analisado. Providenciadas altera¢des no
documento (minuta 1, versdo 3) e
enviado a GAS para validacao




DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS NO SIiTIO ELETRONICO DO HC-UFTM

Documento 2014/2015 2016 2017 2018 2019 2020 Total
2 15
1 - 3 3 1
Manual de Processos s
Versoes atualizadas - - - - -
~ 3
12 versao - 4 3 2 1
Planos/Programas 13
VersOes atualizadas - - - 2 1 3
12 vers3o 42 48 29 15 26 53
POP - : 311
Versoes atualizadas 1 - 1 24 36 36
12 versdo - - = - 1 33
ROP 50
Versoes atualizadas - - - - - 16
12 versao 2 - 1 - - -
Modelo de Documento 7
Versoes atualizadas - - 1 3 - B
Instrumentos de Gestdo - - 2 - - - 2
12 vers3o 2 3 21 18 2 1
Regulamento 65
VersOes atualizadas - 2 2 4 7 3
12 vers3o 17 7 17 8 2 4
Regimento 106
Versdes atualizadas 4 17 3 12 5 10
12 versao 6 2 10 1 1 6
Norma Operacional 6 40
Versoes atualizadas 1 - 1 4 2




Documento (cont.) 2014 2016 2017 2018 2019 2020 Total

12 versdo - 2 19 6 16 15

Protocolos 74
VersdGes atualizadas - - 2 1 4 9

Organograma - - 1 - . - - .
subunidades Versdes atualizadas - - 2 1 4 1

Institui¢do - 12 37 16 16 11 g2

Comissdes e Comités, Encerramento - ; 17 7 3 27

Conselhos, Grupos e - — s T

Nucleos de Trabalho Alteragdo/composicéo - - 15 12 3
Normatizagao - - = - _ 1 1
Relatério de Gestao - = - - 1 = 1

Atualizada em 05.11.2020
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Unidade de Planejamento
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