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1. OBJETIVO 
Regulamentar o fluxo para agendamento e realização de procedimentos no serviço de Pequenas 
Cirurgias da Unidade Ambulatorial (UAMB) do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do 
Triângulo Mineiro (HC-UFTM). 
 
2. APLICAÇÃO 
UAMB – Serviço de Pequena Cirurgia  
 
3. CLIENTES/USUÁRIOS 
Gestores/ Equipes/ usuários atendidos na UAMB. 
 
4. ENTRADA 
Pacientes com indicação de pequenas cirurgias. 
 
5. PRODUTO 
Paciente atendido. 
 
6. INDICADORES 
Número de pequenas cirurgias realizadas/mês. 
Número de pequenas cirurgias por especialidades/mês.  
 
7. SIGLAS 
AGHU – Aplicativo de Gestão dos Hospitais Universitários 
AMG – Ambulatório Maria da Glória 
APAC – Autorização de Procedimento Ambulatorial 
POP – Procedimento Operacional Padrão 
SIGTAP - Sistema de Gerenciamento da Tabela Unificada de Procedimentos do SUS 
SMS – Secretaria Municipal de Saúde 
SUS - Sistema Único de Saúde  
UAMB – Unidade Ambulatorial 
 
8. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 
 

8.1 Agendamento da consulta 

 Os pacientes deverão comparecer ao guichê 07 no 3º andar do Ambulatório Maria da Glória 
(AMG) e apresentar a solicitação de encaminhamento para a agendamento do procedimento de 
pequena cirurgia. 

 Os encaminhamentos deverão ser assinados e datados pela equipe médica das 
especialidades atendidas na pequena cirurgia, conforme item 9.2, e terão validade de 02 anos a 
partir da data de emissão.  
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 O recepcionista do guichê de atendimento da especialidade pequena cirurgia (Guichê 07, 3º 
andar do AMG) fará o agendamento na data informada no encaminhamento e na modalidade 
solicitada, ou conforme disponibilidade de agenda. 

 Não havendo disponibilidade de vaga para o atendimento na data informada no 
encaminhamento e o paciente apresentar urgência no atendimento, a consulta excedente 
deverá ser autorizada pelo profissional responsável pelo procedimento.  

 Os procedimentos vasectomia (04.09.04.024-0*) e postectomia (04.09.05.008-3) são 
realizados apenas com a autorização da Secretaria Municipal de Saúde (SMS) de origem do 
paciente, por meio do formulário de Autorização de Procedimento Ambulatorial (APAC). 
* Código do Procedimento no SIGTAP - Sistema de Gerenciamento da Tabela Unificada de 
Procedimentos do Sistema Único de Saúde – SUS 
 
8.2 Especialidades atendidas na Pequena Cirurgia 

 
8.2.1 Cirurgia Geral – Equipe Dr. João Paulo Vieira dos Santos 

         Biópsia de Pele e Partes Moles – 02.01.01.037-2; 

         Excisão e sutura de linfangioma/ nevus – 04.06.02.014-0; 

         Exérese de tumor de Pele e Anexos/Cisto sebáceo/Lipoma – 04.01.01.007-4; 

         Lobuloplastia – 04.01.01.005-8. 
Observação: os atendimentos na especialidade cirurgia geral são realizados às quintas-feiras, 
no período vespertino. 
 
8.2.2 Dermatologia – Equipe Dr. Romes José Tristão 

         Biópsia de Pele e Partes Moles – 02.01.01.037-2; 

         Eletrocoagulação de Lesão Cutânea – 04.01.01.004-0; 

         Excisão e sutura de linfangioma/nevus – 04.06.02.014-0; 

         Exérese de tumor de Pele e Anexos/Cisto sebáceo/Lipoma – 04.01.01.007-4. 
Observação: os atendimentos na especialidade dermatologia são realizados às quartas-feiras, 
no período vespertino. 
 
8.2.3 Cirurgia Plástica – Equipe Dr. Manoel Pereira da Silva Neto e Dra. Luciana Rodrigues da 
Cunha Colombo  

         Biópsia de Pele e Partes Moles – 02.01.01.037-2; 

         Excisão e sutura de linfangioma/nevus – 04.06.02.014-0; 

         Exérese de tumor de Pele e Anexos/Cisto sebáceo/Lipoma – 04.01.01.005-8; 

         Excisão de lesão e/ou sutura de ferimentos de pele, anexos e mucosa – 04.01.02.005-3; 

         Excisão e sutura de lesão na pele com plástica em Z ou rotação de retalho – 
04.01.01.007-4. 
Observação: os atendimentos na especialidade cirurgia plástica são realizados às sextas-feiras, 
no período matutino. 
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8.2.4 Urologia – Equipe Dr. Daniel Pinheiro Ferreira  

         Biópsia de Pênis – 02.01.01.038-0; 

         Dilatação de uretra (por sessão) – 03.09.03.005-6; 

         Eletrocoagulação de lesão cutânea (cauterização de condiloma) – 04.01.01.004-0; 

         Frenuloplastia – 04.09.05.006-7; 

         Meatotomia simples – 04.09.02.007-9; 

         Vasectomia – 04.09.04.024-0; 

         Postectomia – 04.09.05.008-3. 
Observação: os atendimentos na especialidade urologia são realizados às segundas-feiras, no 
período vespertino. 
 
8.2.5 Proctologia – Equipe Dr. Emerson A. Wood da Silva 

         Excisão de lesão/tumor anu-retal (plicoma) – 04.07.02.022-5; 
Observação: os atendimentos na especialidade proctologia são realizados às segundas-feiras, 
no período matutino. 

 
8.3 Sedação nas especialidades atendidas na Pequena Cirurgia 

 Para os procedimentos realizados na modalidade Pequena Cirurgia os pacientes recebem 
anestesia local.  

 
8.4 Registro do atendimento em prontuário eletrônico 

 A equipe que realizar o atendimento deverá registrá-lo no prontuário eletrônico do paciente, 
o Aplicativo de Gestão para Hospitais Universitários (AGHU), descrevendo a conduta realizada e 
demais informações que se fizerem necessárias. 

 Na impossibilidade de uso do AGHU, deverá ser anotado em ficha de evolução impressa para 
arquivo. 

 
8.5 Mensuração dos indicadores do serviço  

 A estatística do Serviço da Pequena Cirurgia será realizada semanalmente pelo enfermeiro 
do setor em formulário próprio da estatística, com data, carimbo e assinatura e anexando as 
APACs, quando for o caso. 

 Os dados estatísticos da Pequena Cirurgia, relacionados aos procedimentos que utilizam 
APAC, devem ser enviados semanalmente para não incorrer em vencimento das autorizações 
junto à Unidade de Registro, Revisão e Processamento da Informação (Faturamento).  

 A administração fará a compilação dos dados informados para o informativo Gestão a Vista. 
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9. RESUMO DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSÁVEIS 

Atividades Responsáveis 

Agendar a consulta no sistema AGHU Recepcionistas do AMG 

Organizar o mapa de salas de cirurgia  Enfermagem do Setor 

Preparar a sala e providenciar materiais e 
medicamentos utilizados nos procedimentos a 
serem realizados no Setor de Pequenas Cirurgias 

Enfermagem do Setor 

Realizar acolhimento e orientações pré-operatórias Enfermagem do Setor 

Realizar o procedimento cirúrgico Equipe médica / Enfermagem do Setor/ 
Instrumentador cirúrgico  

Auxiliar durante o procedimento cirúrgico Enfermagem do Setor/ Instrumentador cirúrgico 

Orientação pós-operatória aos pacientes 
submetidos a procedimentos cirúrgicos no Setor  

Equipe médica/ Enfermagem do Setor 

Estatísticas dos procedimentos para Unidade de 
Registro, Revisão e Processamento da Informação 
(Faturamento). 

Enfermagem do Setor  

Registrar atendimento no AGHU Equipe médica/ Enfermagem do Setor 

Compilar Indicadores Administração da UAMB 

 

10. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 Todos os profissionais que atuam na Pequena Cirurgia estão subordinados às regras da 
UAMB, descritas em seu Regulamento, publicado no sítio eletrônico do HC-UFTM. 

 Todos os profissionais que atuam na Pequena Cirurgia estão subordinados às regras de 
acolhimento ao paciente na Unidade Ambulatorial, conforme POP.UAMB.003 “Acolhimento aos 
Usuários na Unidade Ambulatorial” e às regras para Agendamento de Consultas, conforme POP 
01/2019 “Agendamento de Consultas”, publicados no sítio eletrônico do HC-UFTM.  

 Em caso de intercorrências com pacientes na Pequena Cirurgia, a equipe assistencial deverá 
seguir os procedimentos descritos no POP.UAMB.004 “Fluxo do Atendimento à Intercorrência 
Ambulatorial” publicado no sítio eletrônico do HC-UFTM.  
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11. REFERÊNCIAS  

 
Carta de Serviços ao Cidadão do HC-UFTM – acesso 27/02/2020 
http://www2.ebserh.gov.br/documents/147715/0/Carta+de+servi%C3%A7os+ao+cidad%C3%A3o
+16.pdf/a2e43f07-0482-44ff-9bcf-3f3a91585e2a 
 
POP “Agendamento de Consultas” da Unidade Ambulatorial do HC-UFTM, acesso em 27/02/2020  
 http://www2.ebserh.gov.br/documents/147715/0/Agendamento+de+Consultas+-
+vers%2B%C3%BAo+final+1.pdf/7db7166e-63b0-4fb7-95b2-0af57fae6ad7 
 
POP “Acolhimento aos usuários na Unidade Ambulatorial”, acesso em 27/02/2020 
http://www2.ebserh.gov.br/documents/147715/0/Acolhimento+aos+Usu%C3%A1rios+vers%C3%
A3o+final.pdf/f077c0ef-6660-47f4-8c70-446f2b0dc2cf 
 
POP “Fluxo de atendimento à Intercorrência Ambulatorial”, acesso em 27/02/2020 
http://www2.ebserh.gov.br/documents/147715/0/Intercorr%C3%AAncias+ambulatoriais+vers%C
3%A3o+final.pdf/031bf674-e8dc-4bab-a81b-f007e721f486 
 
Regulamento da Unidade Ambulatorial do HC- UFTM, versão 2. 
http://www2.ebserh.gov.br/documents/147715/0/reguamb/57d50762-2c6a-4c70-9d43-
a7ed5f6fbfe8 
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12. HISTÓRICO DE ELABORAÇÃO/REVISÃO 

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA AÇÃO/ALTERAÇÃO 

01 27/02/2019 Fluxo para agendamento e realização de pequena cirurgia na 
unidade ambulatorial do HC - UFTM 
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