UNIVERSIDADE FEDERAL DO

2 A EBSERH
sus+ : TRIANGULO MINEIRO _

A HOSPITAL DE CLI'NICAS MOBFITAIS UNIVERSITARION FEDENALS

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAQ | © OF-UAMB.014 - Pagina 1/8
Documento
Titulo do FLUXO DE UTILIZACAO DOS MATERIAIS Emissdo: 13/05/2020 | Proxima revisdo:
Documento MEDICO-HOSPITALARES E MEDICAMENTOS Versao: 1 13/05/2022
NO AMBULATORIO DE ORTOPEDIA DA
UNIDADE AMBULATORIAL
1. OBJETIVO
° Uniformizar o fluxo de utilizagdo dos materiais médico-hospitalares e medicamentos e suas

quantidades com a finalidade de suprir a demanda de atendimentos no ambulatério da
especialidade ortopedia, parte integrante da Unidade Ambulatorial (UAMB) do Hospital de Clinicas
da Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM).

° Regulamentar o fluxo para organizacao e reposicao dos materiais médico-hospitalares e
medicamentos utilizados no servi¢o de ortopedia da UAMB.

2. APLICACAO
Ambulatério de Ortopedia da UAMB.

3. UNIDADES ENVOLVIDAS
° Ambulatorio de Ortopedia e Almoxarifado Satélite da UAMB.

4. CLIENTES/USUARIOS
° Equipe médica, assistencial e pacientes atendidos no ambulatério de ortopedia.

5. ENTRADA
° Pacientes encaminhados ao ambulatdrio de ortopedia.

6. PRODUTO
° Pacientes da especialidade ortopedia atendidos em suas necessidades.

7. INDICADORES

° Numero de materiais médico-hospitalares solicitados /més.
° Numero de materiais médico-hospitalares utilizados/més.
° Taxa de utilizagdo do material = materiais médico-hospitalares utilizados/materiais

assistencias solicitados*100

8. SIGLAS

Ebserh — Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares

HC-UFTM - Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Tridangulo Mineiro
POP — Procedimento Operacional Padrao

UAMB — Unidade Ambulatorial

9. INFORMAGCOES GERAIS

° A padronizac¢do de materiais consiste na incorporacdo de um determinado produto a lista de
artigos passiveis de serem comprados para disponibilizacdo em caso de prescri¢ao, dispensacao e
utilizacao.

Copia Eletrénica nédo Controlada
Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos.
® 2019, Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares. Todos os direitos reservados
www.Ebserh.gov.br




UNIVERSIDADE FEDERAL DO

2 A EBSERH
sus+ : TRIANGULO MINEIRO _

A\

HOSPITAL DE CLINICAS AORTITALE IR RRTAROR FrEEna
Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAQ | © OF-UAMB.014 - Pagina 2/8
Documento
Titulo do FLUXO DE UTILIZACAO DOS MATERIAIS Emissdo: 13/05/2020 | Proxima revisdo:
Documento MEDICO-HOSPITALARES E MEDICAMENTOS Versao: 1 13/05/2022
NO AMBULATORIO DE ORTOPEDIA DA
UNIDADE AMBULATORIAL
° Padronizar é estabelecer idénticos padrdes de peso, medidas e formato para os materiais,

de modo que ndo existam muitas variagGes entre eles, simplificando as descricdes com o objetivo
de reduzir a multiplicidade de materiais que sdao empregados para o mesmo fim.

° Pela padronizacdo, adquire-se a certeza de ndo haver confusdo entre os tipos de
materiais que se assemelham, sem se equiparem, ficando, portanto, distintamente classificados
pela prépria especificagao.

A padronizacdo tem como obijetivo:

Diminuir o nimero de itens no estoque em aspectos técnicos e econdmicos;

Simplificar os materiais, eliminando os tipos ineficientes, evitando o desperdicio;

Permitir a compra em grandes lotes;

Otimizar o trabalho do Setor de Suprimentos;

Diminuir os custos de estocagem;

Reduzir a quantidade de itens estocados;

Adquirir materiais com maior rapidez;

Evitar a diversificacdo de materiais de mesma aplicacao;

Obter maior qualidade e uniformidade.

. Os materiais e medicamentos utilizados no ambulatério de ortopedia sdao padronizados no
HC-UFTM, entretanto, é necessario, uniformizar sua utilizacdo e organizacdo visando otimizar o
atendimento e evitar o desperdicio.

NN N N NN

10. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
. A quantidade dos materiais e medicamentos utilizados no ambulatério de ortopedia foi
uniformizada pela equipe assistencial, de acordo com a média histérica de atendimentos semanais.

10.1 Materiais médico-hospitares utilizados para atendimento na sala de gesso

MATERIAIS QUANTIDADE/SEMANA
Alcool 70% frasco 2 frascos
Agulha 40x12 10 unidades
Algodao ortopédico 10 cm 2 pacotes (96 unidades)
Atadura de crepe 10 cm 1 pacote (48 unidades)
Atadura de crepe 15 cm 1 pacote (48 unidades)
Atadura de crepe 20 cm 1 pacote (48 unidades)
Atadura gessada 10 cm 1 pacote (48 unidades)
Atadura gessada 15 cm 1 pacote (48 unidades)
Atadura gessada 20 cm 1 pacote (48 unidades)
Avental 1 pacote
Bacia 5 unidades
Bisturi descartavel n° 10 1 caixa (10 unidades)
Bisturi descartavel n° 11 1 caixa (10 unidades)
Bisturi descartavel n° 15 1 caixa (10 unidades)
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Bisturi descartavel n° 22 1 caixa (10 unidades)
Compressa estéril 10 pacotes
Compressa para banho 50 unidades
Clorexidina alcdolica 4 unidades
Esparadrapo 2 unidades
Fralda 1 pacote
Galdo para perfuro cortante 2 unidades/més
Gazes 100 unidades
Gorro 10 unidades
Lencol de papel 6 unidades
Lencol de tecido 10 unidades
Luvas de procedimento P 1 caixa
Luvas de procedimento M 1 caixa
Luvas de procedimento G 1 caixa
Luva estéril n° 6,5 2 unidades
Luva estériln®° 7,0 5 unidades
Luva estéril n® 7,5 5 unidades
Luva estéril n° 8,0 5 unidades
Luva estéril n° 8,5 2 unidades
Mascara cirurgica 1 caixa
Malha tubular 6 cm 1 unidades
Malha tubular 8cm 1 unidades
Malha tubular 15 cm 1 unidades
Malha tubular 25 cm 1 unidades
Micropore 1 unidade
Pinca anat6mica 30 unidades
Pinca kelly 30 unidades
Saco coletor 5 unidades
POMADAS QUANTIDADE/SEMANA
Fibrase 1 unidade
Colagenase 1 unidade
Oleo AGE 1 unidade

10.2 Materiais médico-hospitares utilizados para atendimento na sala de curativo

MATERIAIS QUANTIDADE/SEMANA
Alcool 70% frasco 1 litro
Agulha de insulina 5 unidades
Agulha 25x7 5 unidades
Agulha 25x8 5 unidades
Agulha 40x12 10 unidades
Avental 5 unidades
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Bisturi descartavel n° 10 2 unidades

Bisturi descartavel n° 11 2 unidades

Bisturi descartavel n° 15 2 unidades

Bisturi descartavel n° 22 2 unidades

Compressa estéril 2 pacotes

Compressa para banho 10 unidades

Clorexidina alcodlica 1 unidade

Esparadrapo 1 unidade

Escova para degermacao 5 unidades

Galdo para perfuro cortante 1 galdo/més

Gazes 10 unidades

Gorro 1 pacote/més

Lencol de papel 1 rolo/més

Luvas de procedimento P 1 caixa/més

Luvas de procedimento M 1 caixa/més

Luvas de procedimento G 1 caixa/més

Luva estériln®° 7,0 2 unidades

Luva estéril n® 7,5 5 unidades

Luva estéril n° 8,0 2 unidades

Luva estéril n° 8,5 2 unidades

Micropore 1 unidade/més

Pinga anatomica 2 unidades

Pinga kelly 2 unidades

Saco coletor 2 unidades

Seringa 3 ml 5 unidades

Seringa 5 ml 5 unidades

Seringa 10 ml 5 unidades

Seringa 20 ml 5 unidades

MEDICAMENTOS QUANTIDADE/SEMANA
Lidocaina ampola 5 unidades
Lidocaina frasco com vasoconstritor 1 frasco
MATERIAIS ESPECIFICOS QUANTIDADE/SEMANA
Bandeja de dissec¢ao venosa 1 unidade
Instrumentais especificos para retirada de fixador externo Conforme demanda

11. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

11.1 Fluxo administrativo para solicitagao de materiais médico-hospitalares e medicamentos
e (Cabe ao enfermeiro uniformizar o fluxo de utilizacdo dos materiais médico-hospitalares e os
medicamentos, bem como as quantidades necessarias para atendimento semanal, relativos aos

procedimentos realizados no setor;
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e Solicitar ao almoxarifado da UAMB, em formulario préprio, o fornecimento dos materiais
médico-hospitalares e medicamentos. A solicitacdo de fornecimento sera realizada 02 (duas)
vezes na semana ou, quando necessario, em casos excepcionais;

e E deresponsabilidade do técnico de enfermagem do setor o encaminhamento do pedido de
materiais, elaborado pelo enfermeiro, ao setor de almoxarifado;

e Aseparagdo dos materiais é de responsabilidade do almoxarife do setor de almoxarifado da
UAMB;

e Cabe ao almoxarife da UAMB comunicar a falta de itens solicitados na lista de pedidos e
posicionar a administracdo sobre o desabastecimento;

e (Cabe ao Responsavel Técnico (RT) e/ou a chefia da UAMB, verificar junto ao Setor de
Suprimentos a previsdao de compras dos materiais médico-hospitalares e medicamentos em falta
e, se for o caso, fazer a solicitacdo de compra;

e (Cabe ao técnico de enfermagem informar o enfermeiro do setor quando houver falta de
materiais e/ou medicamentos essenciais a assisténcia.

e Buscar os materiais no almoxarifado, constantes na lista solicitada, fazer a conferéncia dos
itens e das quantidades entregues é funcao do técnico de enfermagem do setor;

e Cabe ao técnico de enfermagem do setor a organiza¢do e a guarda dos materiais médico-
hospitalares e medicamentos entregues pelo setor de almoxarifado.

e Supervisonar a reposi¢cdao de materiais médico-hospitalares e medicamentos, bem como as
guantidas estocadas no setor, periodo de validade e outras, é de responsabilidade do enfermeiro
do setor.

11.2 Mensuragao dos indicadores do servigo.

e A estatistica serd realizada mensalmente pelo enfermeiro do setor em formuldrio préprio da
estatistica, com data, carimbo e assinatura.

e A administracao fard a compilacdo dos dados recebidos para o informativo Gestdo a Vista.
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12. RESUMO DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSAVEIS

Atividades Responsaveis

Uniformizar a utilizagdo dos materiais e suas RT da Unidade / Enfermeiro do Setor
quantidades, a serem solicitados semanalmente

Solicitar os materiais e medicamentos em impresso RT da Unidade / Enfermeiro do Setor
proprio, duas vezes por semana

Encaminhar pedido de materiais Técnico de enfermagem
Separar os materiais solicitados Almoxarife do setor

Informar sobre a falta de itens solicitados na lista de Almoxarife do setor

pedidos.

Verificar a previsdo de compra de materiais em falta RT de Enfermagem / Chefia da Unidade

e/ou solicitar compra.

Buscar materiais e medicamentos Técnico de enfermagem
Guardar os materiais e medicamentos. Técnico de enfermagem
Comunicar ao enfermeiro da unidade, quando houver Técnico de enfermagem

falta de materiais essenciais a assisténcia.

Supervisionar a reposi¢ao dos materiais e RT da Unidade / Enfermeiro do Setor
medicamentos.

Envio de dados estatisticos para administragdo da RT da Unidade / Enfermeiro do Setor
Unidade.
Compilar Indicadores Administra¢do da UAMB

13. CONSIDERACGES FINAIS

° Todos os profissionais que atuam nas salas de procedimentos do servico de ortopedia estdo
subordinados as regras da UAMB, descritas em seu Regulamento, publicado no sitio eletronico do
HC-UFTM, na pagina destinada a UAMB.

° Todos os profissionais que atuam nas salas de procedimentos do servico de ortopedia estao
subordinados as regras de acolhimento ao paciente na UAMB, conforme POP.UAMB.003
“Acolhimento aos Usuarios na Unidade Ambulatorial” e as regras para Agendamento de Consultas,
conforme POP 01/2019 “Agendamento de Consultas”, publicados no sitio eletrénico do HC-UFTM.
° Em caso de intercorréncias com pacientes nas salas de procedimentos do servico de
ortopedia, a equipe assistencial devera seguir os procedimentos descritos no POP.UAMB.004 “Fluxo
do Atendimento a Intercorréncia Ambulatorial” publicado no sitio eletrénico do HC-UFTM.
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