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COLEGIADO EXECUTIVO

ADIAR

RESOLUGAO N. 077, DE 09 DE AGOSTO DE 2019

O PRESIDENTE DO COLEGIADO EXECUTIVO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA FUNDAGAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DA GRANDE DOURADOS/EBSERH, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, artigo 6.2 da
lei 12550 de 15 de dezembro de 2011 e artigos 60, 61 e 62 do Regimento Interno da EBSERH, resolve ad
referendum:

Adiar sine die a Reunido Ordinaria do Colegiado Executivo do Hospital Universitdrio da Universidade Federal
da Grande Dourados, filial da EBSERH, prevista para o dia 14/08/2019.

Alisson Henrique do Prado Farinelli

SUPERINTENDENCIA/DIRECAO GERAL

DESIGNAR

PORTARIA-SEI N. 262, DE 26 DE AGOSTO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEl
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019,

RESOLVE:

Art. 12 Designar RENATA RODRIGUES DE PAULA, matricula SIAPE n. 1800454, enfermeira, como substituta
do cargo de Chefe da Unidade de Atencdo a Saude Materno Perinatal do Hospital Universitario da
Universidade Federal da Grande Dourados, filial da Ebserh.

Art. 22 Esta portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura.

Alisson Henrique do Prado Farinelli
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PORTARIA-SEI N. 264, DE 27 DE AGOSTO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servigo da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEI
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019,

RESOLVE:

Art. 12 Designar THAYS ROCHA DE CARVALHO CORREA SILVA, matricula SIAPE n. 1575040, advogada,
como substituta do cargo de Chefe do Setor Juridico do Hospital Universitario da Universidade Federal da
Grande Dourados, filial da Ebserh.

Art. 22 Esta portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura, com efeitos retroativos a contar de 26 de
agosto de 2019.

Alisson Henrique do Prado Farinelli

PORTARIA-SEI N. 265, DE 28 DE AGOSTO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEIl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servigo da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEl
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019,

RESOLVE:

Art. 12 Designar GABRIELLE LEITE DOS SANTOS ROSA, matricula SIAPE n. 3021202, enfermeira auditora, no
periodo de 15/08/2019 a 30/08/2019, como substituta do cargo de chefe da Unidade de Planejamento do
Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados, filial da Ebserh.

Art. 29 Esta portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura, com efeitos retroativos a contar de 15 de
agosto de 2019.

Alisson Henrique do Prado Farinelli

PORTARIA-SEI N. 268, DE 29 DE AGOSTO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEl
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019,
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RESOLVE:

Art. 12 Designar MARIA MICHELLE TEIXEIRA DA MATTA SANTOS, matricula SIAPE n. 2801475, Técnica de
Enfermagem, como substituto do cargo de Chefe da Divisdo de Enfermagem do Hospital Universitario da
Universidade Federal da Grande Dourados, filial da Ebserh.

Art. 29 Esta portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura, com efeitos retroativos a contar de 28 de
agosto de 2019.

Alisson Henrique do Prado Farinelli

INSTITUIR E COMPOR

PORTARIA-SEI N. 263, DE 27 DE AGOSTO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEI
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019,

Considerando a Instru¢do Normativa n2 05 de 2017, publicada em 26 de maio de 2017, disp3e sobre as
regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execugdo indireta no
ambito da Administragao Publica federal direta, autarquica e fundacional e revoga a Instrugao Normativa
n2 2, de 30 de abril de 2008 que tratava anteriormente sobre o tema.

RESOLVE:

Art. 12 INSTITUIR e COMPOR a Equipe de Planejamento Multidisciplinar para elabora¢ao dos estudos
preliminares para contratacdo de empresa para de Nutricao e Alimentacdao Hospitalar para o Hospital
Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados, filial da Ebserh, com os membros a seguir:

Saskia de Senna Barbosa - Matricula/SIAPE: 3048424 - Nutricionista

Monica de Souza Dantas - Matricula/SIAPE: 2230593 - Enfermeira Assistencial

Karla Vieira dos Santos Posca - Matricula/SIAPE: 1788496 - Assistente em Administracdo
Leandro Marcel Freitas e Santos - Matricula/SIAPE: 2137661 - Técnico em Informatica
Erika Leite Ferraz Libério - Matricula/SIAPE: 1802138 - Nutricionista

Cristhiane Rossi Gemelli - Matricula/SIAPE: 2129103 - Nutricionista

Ivan Belarmino de Lima - Matricula/SIAPE: 2188689 - Técnico em Seguranca do Trabalho
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Art. 22 Esta portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura.
Alisson Henrique do Prado Farinelli

CONCEDER

PORTARIA-SEI N. 266, DE 28 DE AGOSTO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servigo da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEI
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019.

RESOLVE:

Art. 12 Conceder horario especial de servidor estudante a servidora Roseli Azambuja Barbosa matricula
SIAPE n. 1785567, assistente em administracgdo, lotada na Unidade de Regulagdo Assistencial (URA), no 29
semestre de 2019, periodo de 02/09/2019 a 06/12/2019 da seguinte forma:

Horario Expediente:

PERIODOS  |SEGUNDA-FEIRA TERGA-FEIRA QUARTA-FEIRA |QUINTA-FEIRA  |SEXTA-FEIRA
Matutino 7h30-11h30 [7h30-11h30 |[7h30-11h30 [7h30-11h30 |[7h30-11h30
Vespertino  |[13h30-17h30 (13h30-17h30 |13h30-17h30 [13h30-17h30 [13h30-17h30

Horario das aulas:

PERIODOS SEGUNDA-FEIRA TERCA-FEIRA QUARTA-FEIRA |QUINTA-FEIRA |SEXTA-FEIRA
Matutino

Vespertino |13h30-17h30

Noturno

Horario proposto:
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PERIODOS ~ |SEGUNDA-FEIRA TERGA-FEIRA  |QUARTA-FEIRA |QUINTA-FEIRA [SEXTA-FEIRA
Matutino  |7h30-11h30  [7h30-11h30 [7h30-11h30 [7h30-11h30 7h30-11h30
Vespertino 13h00-17h00 [13h00—17h00 [13h00—17h00 [13h00 - 17h00
Noturno 17h00 — 19h00 17h00 — 19h00

Art. 22 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura.

Alisson Henrique do Prado Farinelli

CONSTITUIR E COMPOR

PORTARIA-SEI N. 267, DE 29 DE AGOSTO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servigo da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEl
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019.

RESOLVE:

Art. 12 CONSTITUIR e COMPOR o Grupo de Trabalho para realizar a Conformidade de Registro de Gestao,
do Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados, filial da Ebserh, com os membros a
seguir:

Cristiane Aparecida da Silva, Contadora, SIAPE 1911640

Edna Manari dos Santos, Assistente em Administragao, SIAPE 1819570

Ivanir Ribeiro da Silva, Analista Administrativo Contabilidade, SIAPE 2137630

Art. 22 O GT sera coordenado pela colaboradora lvanir Ribeiro da Silva e secretariado pela colaboradora
Cristiane Aparecida da Silva.

Art. 32 O Grupo de Trabalho terd o prazo de 120 (cento e vinte) dias para a conclusdo dos trabalhos,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 42 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicagado.

Alisson Henrique do Prado Farinelli

DIVULGAR
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PORTARIA-SEI N. 269, DE 30 DE AGOSTO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servigo da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEI
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019.

RESOLVE:

Art. 12 DIVULGAR a Lista de Medicamentos Padronizados do ano 2018/2019 do Hospital Universitario da
Universidade Federal da Grande Dourados, filial Ebserh, parte integrante desta portaria.

Art. 22 REVOGAR a Portaria n. 214, de 23 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico n. 195, de 24 de
julho de 2019.

Art. 32 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicacado.

Alisson Henrique do Prado Farinelli

ltem Relacdo de Medicamentos padronizados HU-UFGD/EBSERH Forma farmacéutica Codigo
2018/2019
1 Abciximabe 2mg/mL injetavel frasco 5 mL 238155
2 Acetilcisteina 100 mg/mL, solugdo injetavel ampola 3 mL 18457
3 Acetilcisteina 600 mg, po para solucdo oral envelope 160601
4 Aciclovir 200 mg comprimido 16926
5 Aciclovir 250 mg, Injetavel frasco-ampola 16934
6 Aciclovir 50 mg/g, creme bisnaga 10 g 16942
7 Acido Acetil Salicilico 100 mg comprimido 13544
Acido Ascérbico + Biotina + Dexpantenol + Ergocalciferol +
Nicotinamida + Piridoxina + Retinol, palmitato + Riboflavina +
8 Tiamina + Tocoferol, acetato 80mg/mL + 0,2mg/mL + 10mg/mL|frasco 20 mL 17647
+900Ul/mL + 15mg/mL + 2mg/mL + 3.000UI/mL + 1,5mg/mL +
2mg/mL + 15mg/mL, solugdo oral
9 Acido Ascérbico 100 mg/mL, injetavel ampola 5 mL 18368
10 ﬁg;o;(;i(c)l,trll;:c: 3agsio?i|§;oxacr(;r;eCltrato de Sédio e Citrato de frasco 120 mL 19992
11 Acido Félico 5 mg comprimido 12750
12 Acido Mucopolissacarideo-polissulfurico 5 mg/g, gel bisnaga 40 g 169668
13 Acido Tranexamico 50 mg/mL, solucdo injetavel ampola 5 mL 145050
14 Acido Tricloroacético 70 %, solug3o aquosa frasco 5 mL 402896
15 Acido Ursodesoxicélico 50 mg comprimido 402842
16 Acido Valpréico 250 mg comprimido 13650
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17 Acido Valpréico 50 mg/mL, xarope frasco 100 mL 288933
18 Adenosina 3 mg/mL, solucdo injetavel ampola 2 mL 209244
19 Agua Destilada Estéril e Apirogénica, em Sistema Fechado ampola 10 mL 253812
20 Agua Destilada Estéril e Apirogénica, em Sistema Fechado frasco 1.000 mL 274895
21 Agua Destilada Estéril e Apirogénica, em Sistema Fechado frasco 100 mL 143723
22 Agua Destilada Estéril e Apirogénica, em Sistema Fechado frasco 500 mL 274894
23 Albendazol 40 mg/mL, suspensdo oral frasco 10 mL 243442
24 Albendazol 400 mg comprimido 153451
25 Albumina Humana 20%, injetavel frasco 50 mL 13676
26 Alopurinol 100 mg comprimido 13684
27 Alprostadil 250 mcg, injetavel ampola 1 mL 403336
28 Alteplase 50mg, po liéfilo p/ injetavel + diluente frasco-ampola 181439
29 Amicacina Sulfato 250 mg/mL, solucdo injetavel ampola 2 mL 13692
30 Amicacina Sulfato 50 mg/mL, soluc¢do injetavel ampola 2 mL 15954
31 Amiodarona 200 mg comprimido 13757
32 Amiodarona 50 mg/mL, injetavel ampola 3 mL 13765
33 Amitriptilina Cloridrato 25 mg comprimido 13820
34 Amoxicilina 500 mg capsula 18627
35 ?;;»::g"/i:ﬁ, zzsszzi:;j;ocom Clavulanato de Potdssio 50 mg +frasco 75 mL 144517
36 ?(r)r;)o:‘:gllr:\;,ngiislgc;aa?: ii?g;éSLaulvulanato de Potassio 500 mg +frasco—ampola 102002
37 ?;ﬁsor):;ilina, associada com Clavulanato de Potdssio 875 mg +comprimido 102169
38 Ampicilina 500 mg capsula 13773
39 Ampicilina 500 mg, injetavel frasco-ampola 13803
40 Ampicilina, associada com Sulbactam 1 g + 500 mg, injetdvel [frasco-ampola 235326
41 Anfotericina B 50 mg, injetavel frasco-ampola 13838
42 Anfotericina B 50mg, lipossomal, injetavel frasco-ampola 238678
43 Anlodipino Besilato 5mg comprimido 181099
a4 Atenolol 25 mg comprimido 402083
45 Atracurio Besilato 10 mg/mL, solugdo injetavel ampola 5 mL 289127
46 Atropina Sulfato 0,25 mg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 13862
a7 Atropina Sulfato 10 mg/mL, solugdo oftalmica frasco 5 mL 101214
48 Azatioprina 50 mg comprimido 13870
49 Azitromicina 500 mg comprimido 269929
50 Azitromicina 500 mg, p¢ liofilizado para solucdo injetavel frasco-ampola 273311
51 Azitromicina 600 mg, po para suspensao oral frasco 15 mL 157678
55 gz:rl]ipjzdaMetileno 2%, solucdo injetdvel especialmente ampola 2 mL 102652
53 Azul de Trypan 0,1%, corante intra-ocular, solugdo injetavel ampola 1 mL 288942

10
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54 Azul Patente V 2,5%, injetavel ampola 2 mL 402129
55 Baclofeno 10 mg comprimido 154130
56 Bamifilina Cloridrato 300 mg dragea 402013
57 :Br]zcllac;r;\jtasona Diproprionato 400 mcg, suspensao para flaconete 2 mL 952220
58 Benzilpenicilia, Benzatina 1.200.000 Ul, injetavel frasco-ampola 17531
59 Benzilpenicilia, Benzatina 600.000 Ul, injetavel frasco-ampola 289050
60 Benzilpenicilia, Potdssica 5.000.000 Ul, injetavel frasco-ampola 17540
61 Efgg.zcglgoeralczl-lr;g,ozgt(;azslllcian,jea;s;/oecl|ada a Penicilina Procainada frasco-ampola 17566
62 gi:agﬁe;a;(;;;,LAcetato, associada com Betametasona Fosfato, ampola 1 mL )77780
63 Bicarbonato de Sédio 8,4%, solucdo injetavel ampola 10 mL 13889
64 Bicarbonato de Sédio 8,4%, solucdo injetavel frasco 250 mL 277275
65 Bicarbonato de Sédio pd embalagem 100g 402084
66 Biperideno 2 mg comprimido 16772
67 Biperideno Lactato 5 mg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 13897
68 Bisacodil 5m g comprimido 181315
69 Bromoprida 10 mg comprimido 272857
70 Bromoprida 4 mg/mL, gotas frasco 20 mL 253359
71 Bromoprida 5 mg/mL, injetavel ampola 2 mL 288949
79 Bupivacaina Cloridrato associada a Epinefrina 0,5% +[ampola 20 mL - estojo 13943
1/200.000U1, solugdo injetavel estéril
73 Bupivacaina Cloridrato associada a Glicose 0,5% + 8%, solugaoampola 4 mL - estojo 16535
injetavel estéril
74 Cabergolina 0,5 mg comprimido 269695
75 E:;ZEZI;lzm';or:;)rr]?sélrz:a(Cafelna 5mg/mL), solugdo |nJetaveIampola 1mlL »85704
76 oase dexarope simpies especiamente manipatnds | fEsc0120ml 402527
77 Calcitriol 0,25 mcg comprimido 16950
78 :]anapr;ciopr;rlgdl‘;ZSmg/mL, solucdo oral, formulacdo especialmente frasco 120 mL 103406
79 Captopril 12,5 mg comprimido 222666
80 Captopril 25 mg comprimido 13978
81 Carbacol 0,1mg/mL, solugdo injetavel intra-ocular ampola 2 mL 100714
82 Carbamazepina 20 mg/mL, suspensdo oral frasco 100 mL 169650
83 Carbamazepina 200 mg comprimido 13994
84 Carbonato de Cdlcio 500 mg de Calcio comprimido 284077
85 Carvao Ativado saché 10g 272813
86 Carvedilol 12,5 mg comprimido 269174
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87 Carvedilol 3,125 mg comprimido 280632
88 Cefalexina 50 mg/mL, p6 para suspensdo oral frasco 60 mL 14060
89 Cefalexina 500 mg capsula 14052
90 Cefalotina Sédica 1 g, injetavel frasco-ampola 14079
91 Cefazolina Sddica 1 g, injetavel frasco-ampola 248681
92 Cefepima Cloridrato 1 g, p¢ lidfilo para injetdvel frasco-ampola 222380
93 Cefepima Cloridrato 2 g, pé liéfilo para injetavel frasco-ampola 253944
94 Cefotaxima Sddica 1 g, injetavel frasco-ampola 16845
95 Cefoxitina Sddica 1 g, injetavel frasco-ampola 16640
96 i(iifr::z(::jbr%dica 1 g, injetavel, uso endovenoso efrasco-ampola 16969
97 i(;(ifrtarrizﬁcs):jlafédica 500 mg, Injetdvel, uso endovenoso efrasco-ampola 588953
98 Cetoconazol 20 mg/g, creme tdpico bisnaga30g 270384
99 Cetoprofeno 100 mg pé lidfilo para injetavel, uso intravenoso [frasco-ampola 980223
100 Cianocobalamina 500 mcg/mL, injetavel ampola 2 mL 18317
101 Ciclofosfamida 1 g, p6 lidfilo para injetavel frasco-ampola 14117
102 Ciclopentolato 1%, solucdo oftdlmica frasco 5 mL 14125
103 Cilostazol 100 mg comprimido 288956
104 Ciprofloxacino Cloridrato 2 mg/mL, solugdo injetavel bolsa 100 mL 174653
105 Ciprofloxacino Cloridrato 2 mg/mL, solucdo injetavel bolsa 200 mL 288957
106 Ciprofloxacino Cloridrato 3,5 mg/mL, solucdo oftalmica frasco 5 mL 197769
107 Ciprofloxacino Cloridrato 500 mg comprimido 238813
108 Si;)rr::;):qa:i;\glSlgoarci)dor?tgci;naizzociada com Dexametasona 3,5 mg frasco 5 m 589024
109 Citalopram 20 mg comprimido 244457
110 Claritromicina 25 mg/mL, granulado para suspensdo oral frasco 60 mL 250414
111 Claritromicina 500 mg comprimido 224685
112 Claritromicina 500 mg, injetavel frasco-ampola 224669
113 Clindamicina 150 mg/mL, solucdo injetavel ampola 2 mL 402161
114 Clindamicina 150 mg/mL, solugdo injetavel ampola 4 mL 14168
115 Clindamicina 300 mg comprimido 206636
116 Clonazepam 2,5mg/mlL, solucdo oral - gotas frasco 20 mL 13404
117 Clonidina Cloridrato 0,150mg comprimido 14214
118 Clonidina Cloridrato 0,150mg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 271412
119 Clopidogrel 75 mg comprimido 273025
120 Cloreto de Potdssio 19,1%, solucdo injetavel ampola 10 mL 288961
121 Cloreto de Potdassio 60mg/mL, solucdo oral frasco 150 mL 14311
122 Cloreto de Sddio 0,9%, solugdo injetavel ampola 10 mL 288962
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Cloreto de Sdodio 0,9%, solucdo injetavel, sistema fechado,

mg + 5 mg + 100 mg + 100 mg/mL, injetdvel

123 embalagem primaria isenta de PVC frasco 1.000 mL 190110
. o . 2 .
124 Cloreto de So.dlclt .O,?A, solucdo injetavel, sistema fechado, frasco 100 mL 502550
embalagem primaria isenta de PVC
. o . 2 .
125 Cloreto de So.dlg .0,.96, solucdo injetavel, sistema fechado, frasco 250 mL 501588
embalagem primdria isenta de PVC
. o . o2 .
126 Cloreto de SO'dI(? .0,:9%), solucdo injetavel, sistema fechado, frasco 500 ml 901570
embalagem primaria isenta de PVC
127 Cloreto de Sddio 20%, solugdo injetavel ampola 10 mL 15350
128 Clorexidine Gliconato, 0,12%, colutério frasco 250mL 289082
129 Clorpromazina 5 mg/mL, solugdo injetavel ampola 5 mL 14397
130 Colchicina 0,5 mg comprimido 14451
131 Colestiramina 4 g, po envelope 14460
. : - 5
132 ContrastNe radiolégico a base de Sulfato de Bario 100%, frasco 150 mL 589183
suspensao
133 Contraste Radioldgico, ndo-ibnico de baixa osmolaridade, 320frasco 100 mL 11649
mg a 370 mg de lodo/mL
134 CPHD - Concentrado para Hemodialise Bicarbonato de Sédio 650 g 402671
135 CPHD - Concentrado para Hemodialise Solucdo Acida Glicosada |galdo 5 L 402670
136 Dantroleno Sédico 20mg, pé liofilizado para injetavel + diluente/frasco-ampola 198803
137 Deltametrina 0,2 mg/mL, shampoo frasco 100 mL 19267
138 Desferroxamina Mesilato 500 mg, injetavel frasco-ampola 402666
139 Deslanosideo 0,2 mg/mL, solugdo injetavel ampola 2 mL 12769
140 Desloratadina 0,5 mg/mL, xarope frasco 60 mL 402252
141 Dexmedetomidina cloridrato 100 mcg/mL frasco-ampola 276496
142 Desmopressina Acetato 4 mcg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 257869
143 Dexametasona 0,1%, creme bisnaga 10 g 14532
144 Dexametasona 4mg/mL, solucdo injetavel ampola 2,5 mL 14575
Dexpantenol (Pré B5) + Nicotinamida (B3) + Piridoxina (B6) +
145 Riboflavina (B2) + Tiamina (B1) ampola 2 mL 18333
Dexpantenol(B5)+Nicotinamida(B3)+Piridoxina(B6)+Riboflavina .
146 (B2)+ Tiamina (B1) 6mg+40mg+4mg+2mg+8mg comprimido 18341
- T 5 o ~
147 De>ftra.na 70 associada a Hipromelose 0,1% + 0,3%, solugdo frasco 15 mlL 589016
oftdlmica
148 Dextrocetamina Cloridrato 50 mg/mL, solugdo injetavel frasco 10 mL 14087
149 Diazepam 5 mg comprimido 14630
150 Diazepam 5 mg/mL, solugdo injetavel ampola 2 mL 14664
151 Digoxina 0,05 mg/mL, elixir frasco 60 mL 138673
152 Diltiazem Cloridrato 30mg comprimido 164178
153 Dimenidrinato, associado com Piridoxina + Glicose + Frutose 3 ampola 10 mL 69618
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154 Dipirona Sédica 500 mg comprimido 14800
155 Dipirona Sédica 500mg/mL, solugdo injetavel ampola 2 mL 14826
156 Dipirona Sédica 500mg/mL, solucdo oral - gotas frasco 20 mL 14818
157 Dobutamina Cloridrato 12,5 mg/mL, injetavel ampola 20 mL 16861
158 Domperidona 1 mg/mL, suspens&o oral frasco 100 mL 270215
159 Dopamina 5 mg/mL, solugdo injetavel ampola 10 mL 14834
160 Doxazosina mesilato 2 mg comprimido 263095
161 Doxiciclina 100 mg comprimido 17027
162 Efedrina Sulfato 50 mg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 13250
163 Enalapril Maleato 10mg comprimido 142077
164 Enalapril Maleato 20mg comprimido 153273
165 Z:;;(j:;arigsrij:a mg/0,2mL, injetdvel, seringa pré-enchida seringa 542845
166 zr:gj:jari;\:ri:ga mg/0,4mL, injetavel, seringa pré-enchida seringa 542853
167 zr:gj:jari;\:ri:ga mg/0,6mL, injetavel, seringa pré-enchida seringa 69466
168 ::;;j:j:::ﬁf:a mg/0,8mL, injetavel, seringa pré-enchida seringa 102251
169 Epinefrina 1 mg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 14885
170 Eritromicina 1000mg, injetavel frasco-ampola 201782
171 Escopolamina Butilbrometo 10 mg dragea 15580
172 Escopolamina Butilbrometo 10 mg/mL, solugdo oral frasco 20 mL 288984
173 Escopolamina Butilbrometo 20 mg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 15555
174 E?gccip;;%mni\r;a Butilbrometo, associada com Dipirona Sddica 10drégea »83986
175 E:;ipsézmr;r;jr:ttllglr&?:ti(;}ei:/(;:iada com Dipirona Sddica 4ampola 5 mL 588985
176 ;sg;p::lgain;r;z r:t;';lrl:[f)glel;cséoa;:;uada com Dipirona Sdédica frasco 20 mL »83988
177 Espironolactona 100 mg comprimido 14931
178 Espironolactona 25 mg comprimido 14923
179 Ef::]rig:gggtona 2mg/mL, suspensdo oral especialmente frasco 120 mL 589137
180 Estreptoquinase 1.500.000 Ul, injetavel frasco-ampola 218383
181 Etanolamina Oleato 5%, solugdo injetavel ampola 2 mL 16152
182 Etomidato 2 mg/mL, solugdo injetavel ampola 10 mL 285156
183 Fenilefrina Cloridrato 10%, solucdo oftalmica frasco 5 mL 14990
184 Fenitoina sédica, 100 mg comprimido 15024
185 Fenitoina sddica, 50 mg/mL, solucdo injetavel ampola 5 mL 15040
186 Fenobarbital Sédico 100 mg comprimido 15059
187 Fenobarbital Sédico 100 mg/mL, solucdo injetavel ampola 2 mL 233412
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188 Fenobarbital Sédico 40mg/mL, solugdo oral - gotas frasco 20 mL 15067
189 Fenoterol Bromidrato 0,1mg/dose, aerossol frasco 10 mL 270758
190 ;2:::erol Bromidrato 5,0 mg/mL, solucdo para nebulizagdo, frasco 20 mL 16756
191 rrizig\r:'iella Citrato 0,05mg/mL, sem conservante, solucdo frasco-ampola 10mL | 115240
192 Fentanila Citrato 0,05mg/mL, solucdo injetavel frasco-ampola 10mL |15091
193 zslllt;noll?r,]jeizsvc;lado com Droperidol 0,05mg + 2,5mg/mL, ampola 2 mL »88993
194 Filgrastim 300 mcg/mL, solugdo injetavel seringa 141631
195 Fitomenadiona 10 mg/mL, solucdo injetavel, uso endovenoso |ampola 1 mL 289140
196 Fluconazol 150 mg capsula 288997
197 Fluconazol 2 mg/mL, injetavel bolsa 100 mL 151041
198 Fluconazol 2,5mg/mL, solucdo oral especialmente manipulada [frasco 120 mL 401999
199 Fludrocortisona, 0,1 mg comprimido 211907
200 Flumazenil 0,1 mg/mL, solugdo injetavel ampola 5 mL 138363
201 Fluoresceina Sédica 1%, solucdo oftalmica frasco 3 mL 100994
202 Fluoxetina 20 mg capsula 161349
203 Folinato de Cdlcio 15 mg comprimido 114081
204 Fosfato de Potassio 2MEQ/mL, solucdo injetavel ampola 10 mL 15156
505 rFT(])jrf]z;lFt)(l)JIadtarica'xIcico 12,9%, solugdo oral especialmente frasco 120 mL 105800
206 Furosemida 10mg/mL, solucdo injetéavel ampola 2 mL 15180
207 Furosemida 10mg/mL, solugdo oral frasco 120 mL 289141
208 Furosemida 40 mg comprimido 15172
209 Ganciclovir Sodico 1 mg/mL, solucdo injetavel, bolsa 500 mL 404574
210 Ganciclovir Sédico 500 mg, pd liéfilo p/ injetavel frasco-ampola 178365
211 Gentamicina 80mg, solugdo injetavel ampola 2 mL 15202
212 Glicerofosfato de Sédio 216 mg/mL, solugdo injetavel frasco 20 mL 289144
213 Glicerol 12% clister frasco 500 mL 15245
214 Glicerol 95% supositério adulto unidade 15253
215 Glicerol 95% supositério infantil unidade 15261
216 Glicina 1,5%, solucdo estéril e apirogénica frasco3 L 402127
27 e cspeciaimente manioutade T TP rasco20mL 402528
218 Gliconato de Calcio 10%, solugdo injetavel ampola 10 mL 15342
219 Glicose 25%, solugdo injetavel ampola 10 mL 289000
520 E::cr:]:);eiai?;/oe,nf:;uegi(\)/clnJetaveI, sistema fechado, embalagem frasco 1.000 mL 194298
591 E:iicr::;reia?:‘/oe,nfao:juegic\)/(!njetével, sistema fechado, embalagem frasco 100 mL 501553
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97 (pSl::]:)éSfiaSi:/:nf:Luegi%gnjetavel, sistema fechado, embalagem frasco 250 mL 501545
593 s:::rc]);reiaSi;/oe,ntSaoLuegic\)/clnJetaveI, sistema fechado, embalagem frasco 500 mL H01561
224 Glicose 50%, solucdo injetavel ampola 10 mL 15334
595 S::;o;reiaSigﬁt:c::g;\;)C|njetavel, sistema fechado, embalagemfrasco 250 mL H07764
226 el sstema fechado, embelagem primérta ents de puc. 12550500 mL 289172
227 Haloperidol 2 mg/mL, solugdo oral frasco 10 mL 15415
228 Haloperidol 5 mg comprimido 15407
229 Haloperidol 5 mg/mL, solugdo injetavel ampola 1 mL 15423
230 Heparina Sddica 5.000 UI/0,25mlL, injetavel ampola 0,25 mL 16349
231 Heparina Sddica 5.000 Ul/mL, injetavel frasco 5 mL 15431
232 Hidralazina 20mg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 15458
233 Hidralazina 25 mg comprimido 203300
234 Hidroclorotiazida 25 mg comprimido 281190
535 ;ﬁ:rr]?glljcl)gzziazida 5mg/mL, suspensdo oral especialmente frasco 120 mL 589101
236 Hidrocortisona Succinato Sédico 100mg, pd lidfilo p/ injetavel [frasco-ampola 15474
237 Hidrocortisona Succinato Sédico 500mg, pd lidfilo p/ injetadvel [frasco-ampola 15482
Hidrocortisona, composicdo sal acetato, associado a neomicina,
mg, pomada bucal
239 Hidroxicloroquina Sulfato 400mg comprimido 259748
240 Hidréoxido de Aluminio 61,5 mg/mL, suspensdo oral frasco 100 mL 15504
Hidroxido de Ferro Ill Solugdo Injetavel, equivalente a 20 mg/mL
241 de Ferro lll, uso endovenoso, na forma de complexo coloidalfampola 5 mL 289039
sacarato
242 Hidroxiuréia 500 mg capsula 153958
243 Ibuprofeno 50 mg/mL, suspensdo oral frasco 30 mL 278526
244 Ibuprofeno 600 mg comprimido 18724
545 :rr:}(ierizcslm, associado a Cilastatina sédica 500 mg, pé lidfilo para frasco-ampola 18708
h46 :rr;::;lgellobulina Humana Anti RHO (D), 300mcg, solucdo seringa 2 mL 15652
h47 :rr;::;lgellobulina Humana Endovenosa, 50 mg/mL, solugdo frasco 100 mL 102849
248 Insulina Humana NPH 100U/mL, injetavel frasco 10 mL 83305
249 Insulina Humana Regular 100U/mL, injetavel frasco 10 mL 13307
250 Ipratrépio Brometo 0,25 mg/mL, solugdo para inalagio frasco 20 mL 150916
251 Isossorbida dinitrato 20 mg comprimido 15776
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252 Isossorbida dinitrato 5mg ESI:TiT;Ta:?O 16497

253 Isossorbida mononitrato 10mg/mL, solucdo injetavel ampola 1mL 142921
254 Isossorbida mononitrato 20 mg comprimido 175706
255 Itraconazol 100 mg capsula 189197
256 Ivermectina 6 mg comprimido 265217
257 Lactulose 667 mg/mL, xarope frasco 120 mL 148261
258 Levobupivacaina 0,5%, sem vasoconstritor, solugdo injetavel  [frasco-ampola 405716
259 Levodopa, associado a Benserazida 200 mg + 50 mg comprimido 263877
260 Levofloxacino 5 mg/mL, solugdo injetéavel bolsa 100 mL 248622
261 Levofloxacino 500 mg comprimido 248614
262 Levomepromazina 40 mg/mL, solugdo oral frasco 20 mL 15822

263 Levonorgestrel 0,75 mg comprimido 267422
264 Levotiroxina Sddica 100 mcg comprimido 289018
265 Levotiroxina Sédica 25 mcg comprimido 289019
266 Lidocaina Cloridrato 10%, spray frasco 50 mL 16322

267 Lidocaina Cloridrato 2%, geléia elzfg:iga 10g - est0J0402217
268 Lidocaina Cloridrato 2%, geléia bisnaga 30 g 15865

269 Lidocaina Cloridrato 2%, injetavel tubete 1,8 mL 402093
5,70 :-ri]ii?:j;a Cloridrato associada com Epinefrina 2% + 1:200.000, ir;;cr(i)l 20 mL - estojo 16330

)71 Iiligcgtl)r:)aj in?;;i\irfto associada com Norepinefrina 2% +tubete 18mL 198668
272 Lidocaina Cloridrato, 2% injetavel frasco 20 mL 16489

273 Linezolida 600 mg comprimido 270937
274 Linezolida 2 mg/mL, solugdo injetavel bolsa 300 mL 270058
275 Loperamida Cloridrato 2 mg comprimido 15911

276 Loratadina 1 mg/mL, xarope frasco 100 mL 401996
277 Loratadina 10 mg comprimido 271187
278 Lorazepam 1 mg comprimido 17159

279 Losartana Potassica 50mg comprimido 264369
280 Manitol 20% solugdo injetavel, sistema fechado bolsa 250 mL 15938

281 Meropenem 1 g, p6 lidfilo para injetavel frasco-ampola 218480
282 Meropenem 500 mg, pé lidfilo para injetavel frasco-ampola 213780
283 Metadona 5 mg comprimido 247278
284 Metaraminol Bitartarato 10mg/mL, solugdo injetavel ampola 1 mL 138932
285 Metformina Cloridrato 500 mg comprimido 264164
286 Metformina Cloridrato 850 mg comprimido 176672
287 Metilcelulose 2%, solugdo intra-ocular seringa 2 mL 402772
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288 Metildopa 500 mg comprimido 16039
289 Metilergometrina Maleato 0,2 mg/mlL, solugdo injetavel ampola 1 mL 16055
590 (I;/illitgl:tr:ji:;:z;c\)lrj Succinato Sdédico 125mg, pd liofilizado +frasco—ampola 106496
591 (I;/ille;tél:tr;(:ii:;sei;c\)/r;? Succinato Sdédico 500mg, pd liofilizado +frasco-ampola 16420
292 Metoclopramida Cloridrato 10 mg comprimido 16080
293 Metoclopramida Cloridrato 5 mg/mL, solucdo injetavel ampola 2 mL 16101
294 Metoprolol 1mg/mL, solugdo injetavel ampola 5 mL 142964
295 Metoprolol Succinato 25 mg comprimido 272580
296 Metotrexato 2,5 mg comprimido 16209
297 Metronidazol 250 mg comprimido 16128
298 Metronidazol 40 mg/mL, suspensao oral frasco 100 mL 16136
299 Metronidazol 5 mg/mL, solucdo injetavel frasco 100 mL 12777
300 Micafungina sédica 50 mg, pé lidfilo para injetavel frasco-ampola 287970
301 Midazolam 1 mg/mL, injetavel ampola 5 mL 402005
302 Midazolam 15 mg comprimido 269907
303 Midazolam 5 mg/mL, injetavel ampola 10 mL 168815
304 Midazolam 5 mg/mL, injetavel ampola 3 mL 289028
305 Milrinona 1 mg/mL, solugdo injetavel ampola 10 mL 288494
306 Misoprostol 200mcg comprimido vaginal (172707
307 Misoprostol 25mcg comprimido vaginal (272320
308 Mitomicina 0,02%, injetavel frasco-ampola 403339
309 Montelucaste Sddico 4 mg, granulado saché 402097
310 Morfina Sulfato 0,2mg/mlL, solugdo injetavel Z:':z:illa 1 mL - estojo 262463
311 Morfina Sulfato 1mg/mL, solugdo injetavel :222:3 2 ml - estojo 189910
312 Morfina, Sulfato 10 mg/mL, solugdo injetavel ampola 1 mL 16179
313 Moxifloxacino 5 mg/mL, solucdo oftalmica frasco 5 mL 281904
314 I\m/lgffllor);agc/irr:i,' j;fﬁ:aizdgftzle(?::metasona fosfato dissddico 5 frasco 5 mL 102311
315 Naloxona Cloridrato 0,4 mg/mL, solugdo injetavel ampola 1 mL 116246
316 Neomicina, associada com Bacitracina 5 mg + 250 Ul/g, pomadalbisnaga 15 g 17337
317 Neostigmina metilsulfato 0,5 mg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 17345
318 Nifedipino 10 mg capsula gelatinosa  [209970
319 Nifedipino 20 mg retard comprimido 278891
320 Nimesulida 100 mg comprimido 402099
321 Nimesulida 50 mg/mL, solugdo oral frasco 15 mL 289034
322 Nimodipino, 30 mg comprimido 168432
323 Nistatina 100.000 Ul/mL, suspens&o oral frasco 50 mL 17388
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324 Nistatina 25.000 Ul/g, creme vaginal bisnaga 60 g 17370
395 Lﬂ:::gna, associada com Oxido de Zinco 100.000 Ul + 200 mg/g, bisnaga 60 g 589035
326 Nitrato de Prata 1%, solugdo oftalmica frasco 3 mL 222771
327 Nitrato de Prata 5g, bastao unidade 25046
328 Nitrofurantoina 100 mg capsula 17418
329 Nitroglicerina 5mg/mL, solucdo injetavel ampola 5 mL 224162
330 Nitroprussiato de Sédio 50mg, injetavel ampola 2 mL 17426
331 Norepinefrina Bitartarato 2mg/mL, soluc¢do injetavel ampola 4 mL 155284
332 Norfloxacino 400 mg comprimido 13480
333 Ocitocina 5 Ul/mL, solugdo injetavel ampola 1 mL 17434
334 Octreotida 0,1 mg/mL, solucdo injetavel ampola 1 mL 213659
335 Sir;eigga;::am mg/5mL, suspensdo oral tamponada, solugdo frasco »89158
336 Omeprazol 20 mg capsula 136085
337 Omeprazol 40 mg, injetavel frasco-ampola 201790
338 Ondansetrona Cloridrato 2 mg/mL, injetavel ampola 2 mL 149454
339 Ondansetrona Cloridrato 2 mg/mL, injetavel ampola 4 mL 141097
340 Oxacilina 500 mg, injetavel frasco-ampola 17469
341 Oxcarbazepina 300 mg comprimido 190420
342 Oximetazolina Cloridrato 0,25 mg/mL, solugdo nasal pediatrica frasco 10 mL 16829
343 Oximetazolina Cloridrato 0,50 mg/mL, solucdo nasal adulta frasco 10 mL 16837
344 Pamidronato Sédico 90mg, pd lidfilo p/ injetavel frasco-ampola 270899
345 Paracetamol 200 mg/mL, solu¢do oral frasco 15 mL 272505
346 Paracetamol 750 mg comprimido 272504
347 Paracetamol associado com Codeina 500 mg + 30 mg comprimido 289076
348 Parecoxibe sédico 40 mg frasco-ampola 405896
349 Permanganato de Potassio 100 mg comprimido 289167
350 Petrolato Liquido, laxativo oral, 6leo mineral frasco 100 mL 17442
351 Picossulfato de sédio 7,5 mg/mL, solucdo oral frasco 20 mL 402794
352 Pilocarpina Cloridrato 2%, solugdo oftalmica frasco 10 mL 17582
353 Pindolol 10mg comprimido 17604
354 Piperacilina, associada com Tazobactama 2 g + 250 mg, injetdvelifrasco-ampola 402780
355 Piperacilina, associada com Tazobactama 4 g + 500 mg, injetdvelfrasco-ampola 248665
356 Pirimetamina 25 mg comprimido 17620
357 Poliestirenossulfonato de calcio 900 mg/g, granulado envelope 30 g 145394
358 Polimixina B 500.000 Ul, injetavel frasco-ampola 272925
359 ETE_”;D;r;iBiSS;C;(}I;T_?;;:ng%:ggg?cae Hidrocortisona 10.000frasco 10 mL 135399
360 Prednisolona Acetato 10mg/ml, suspensdo oftalmica frasco 5 mL 182095
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361 Prednisolona Fosfato Sédico 3mg/mlL, solu¢do oral frasco 60 mL 270975
362 Prednisona 20 mg comprimido 17680
363 Prednisona 5 mg comprimido 17671
364 Prometazina Cloridrato 25 mg comprimido 17752
365 Prometazina Cloridrato 25 mg/mL, solucdo injetavel ampola 2 mL 17760
366 Propafenona Cloridrato 300 mg comprimido 166545
367 Propiltiouracil 100 mg comprimido 17787
368 Propofol 10 mg/mL, emulsdo injetavel ampola 10 mL 289059
369 Propofol 10 mg/mL, injetavel, seringa pré-enchida seringa 50 mL 248568
370 Propranolol Cloridrato 40mg comprimido 17809
371 Protamina Cloridrato 1%, solugdo injetavel ampola 5 mL 181277
372 Quetiapina 100 mg comprimido 269742
373 Quetiapina 25 mg comprimido 270226
374 Ranitidina Cloridrato 150 mg comprimido 161217
375 Ranitidina Cloridrato 15mg/mL, xarope frasco 120 mL 218510
376 Ranitidina Cloridrato 25 mg/mL, solucdo injetavel ampola 2 mL 144495
377 Remifentanila Cloridrato 2 mg, injetavel frasco-ampola 268798
. +
378 Tgtc(l)rcl)c())luI?;el_t’astglu;s(s)o;:;z:l:lo com Colecalciferol 50.000UI frasco 20 mL 107526
. N ionina + .
s i sss s
380 zl_:lif;; ?:ss;:;a:o com Llactato de Sddio, solugdo injetavel, frasco 500 mL 12831
381 Risperidona 1 mg/mL, solucdo oral, com pipeta dosadora frasco 30 mL 276758
382 Rocurénio Brometo 10 mg/mL, solucdo injetavel frasco 5 mL 242888
383 Ropivacaina 0,2%, solugdo injetavel frasco-ampola 248576
384 Saccharomyces Boulardii - 17 100 mg capsula 230979
Sais para Reidrata¢do Oral P6 composto por: Cloreto de Sédio
385 3,5 g + Glicose 20 g + Citrato de Sédio 2,9 g + Cloreto de Potassiolenvelope 27,9 g 17876
1,5 g, para 1.000 mL de solugdo pronta, segundo padrdao OMS
386 Salbutamol 0,4 mg/mL, xarope frasco 100 mL 17892
387 Salbutamol 0,5 mg/mL, injetavel ampola 1 mL 18520
388 Sertralina Cloridrato 50 mg comprimido 205249
389 Sevoflurano, liquido inalante frasco 250 mL 224693
390 Sildenafila Citrato 25mg comprimido 273981
391 rST:I::ir;ifI!ZaCitrato 5mg/mL, suspensdo oral especialmente frasco 120 mL 589113
392 Simeticona 75 mg/mL, suspensdo oral frasco 15 mL 17922
393 Sinvastatina 20 mg comprimido 271617
394 Sinvastatina 40 mg comprimido 980233
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395 igll;gri: feSCar:;n;O Balanceada, solug¢do injetavel intra-ocular, frasco 500 mL 149195
396 rs]:)gr;)gi:czl;]jr(:‘r;oitol 70% + Lauril Sulfato de Sédio 714 mg + 7,70 bisnaga 6,5 g 17930
397 Sucralfato 1g comprimido 19321
398 Sufentanila Citrato 5 mcg/mL, injetavel ampola 2 mL 401998
399 Sufentanila Citrato 50 mcg/mL, injetavel ampola 1 mL 289070
400 Sulfadiazina 500 mg comprimido 17973
201 i:]elijl:iazina, de prata associada com nitrato de cério 1% + 0,4%, bisnaga 30 g 102438
102 ijl?::z;c;xzrz:ll, associado a Trimetropina 40 mg + 8 mg/mL lerasco 60 mi 18414
403 Sulfametoxazol, associado a Trimetropina 400 mg + 80 mg comprimido 18406
404 izllfjagr;oe'icrc:jzatgc\)llélassociado a Trimetropina 80 mg + 16 mg/mL, ampola 5 mL 12858
405 Sulfassalazina 500 mg comprimido 17990
406 Sulfato de Magnésio 10%, solucdo injetavel ampola 10 mL 289023
407 Sulfato de Magnésio 50%, solugdo injetavel ampola 10 mL 18015
408 Sulfato Ferroso, 25mg/mL de Ferro Il, solugdo oral - gotas frasco 30 mL 18554
409 Sulfato Ferroso, 40mg de Ferro Il dragea 18007
411 Suxametodnio Cloreto 100 mg, injetavel frasco-ampola 289072
412 Teicoplanina 200 mg, injetavel frasco-ampola 143847
413 Teicoplanina 400 mg, injetavel frasco-ampola 143855
414 Tenoxicam 20mg, injetavel frasco-ampola 222216
415 Terbutalina Sulfato 0,5 mg/mL, injetavel ampola 1 mL 13412
416 l](ce:érlean(;?ci;a Cloridrato associada a Fenilefrina 1% + 0,1%, solu<;;§ofrasco 10 mL 589074
417 Tiabendazol 50 mg/g, pomada bisnaga 45g 166251
418 Tiamina 100 mg/mL, solugdo injetavel ampola 1 mL 18589
419 Tiamina 300 mg comprimido 18570
420 Tigeciclina 50 mg, po lidfilo para injetavel frasco-ampola 980231
421 Timolol 0,5%, solucdo oftdlmica frasco 5 mL 18112
422 Tiopental Sédico 500 mg, injetavel frasco-ampola 138355
423 Tobramicina 0,3%, solugao oftdlmica frasco 5 mL 253340
424 Tramadol Cloridrato 100mg/mL, solug¢do oral frasco 10 mL 166731
425 Tramadol Cloridrato 50 mg/mL, solugdo injetavel ampola 2 mL 280046
426 Tretinoina 10 mg capsula 195570
427 Tropicamida 1%, solugdo oftalmica frasco 5 mL 18198
428 Vancomicina Cloridrato 500 mg, injetavel frasco-ampola 18465
429 Varfarina Sédica 5 mg comprimido 235369
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430

Vasopressina 20Ul/mL, solucdo injetavel

ampola 1 mL

136239

431

Vigabatrina 500 mg

comprimido

208892

Item

Relagdo dos gases medicinais padronizados HU-UFGD/EBSERH
2018/2019

Forma farmacéutica

Cdédigo

Ar comprimido medicinal, fornecido em cilindros com

capacidade de 10m?

gas medicinal - metro
cubico

69345

Ar comprimido medicinal, fornecido em cilindros DOT-3AL 2015
com conexdo ABNT 204-1, rosca direita interna, angulo de filete
60°

gas medicinal - metro
cubico

403222

Diéxido de Carbono medicinal (inodoro, liquefeito, nao
inflamdvel, pouco téxico), fornecido em cilindros de 4,5kg e
25kg cada

gas medicinal
kilograma

169221

Gas Argonio medicinal comprimido para utilizacdo em
equipamento de bisturi elétrico marca wen - cilindro com 70 cm
de comprimento, capacidade de 1 a 3 (trés) metros cubicos de
gds argOnio para uso medicinal, pressdo maxima de entrada
2900 psi (200 baar) com pureza minima de 99,999 %, numero
de referéncia quimica cas 7440-37-1

gas medicinal - metro
cubico

190977

Nitrogénio gasoso-gas incolor inodoro nao reativo, comprimido
a altas pressGes, fornecido em cilindros com capacidade de
10m3

gas medicinal - metro
cubico

69205

Oxido Nitrico medicinal (NO) 500 PPM

gas medicinal - metro
cubico

403090

Oxido Nitroso, fornecido em cilindros com contetdo de 33kg
cada

gas medicinal
kilograma

169337

Oxigénio liquido medicinal (grau de pureza superior a 92%)

gas medicinal - metro
cubico

401942

Oxigénio medicinal (grau de pureza superior a 92%), fornecido
em cilindros com contetido de 10m3 cada

gas medicinal - metro
cubico

69370

10

Oxigénio medicinal (grau de pureza superior a 92%), fornecido
em cilindros DOT-3AL 2015 (682 litros oxigénio) com conexdo
ABNT 218-1 din 6

gas medicinal - metro
cubico

403223

11

Oxigénio medicinal, fornecido em cilindros tipo PPU, com
conteldo de 1m?3 cada

gas medicinal - metro
cubico

137090

Item

Relagio da Nutrigdo Parenteral HU-

UFGD/EBSERH 2018/2019

padronizadas

Forma farmacéutica

Cddigo

Multivitaminicos para nutricdo parenteral - Polivitaminico
(palmitato de retinol 3.500 Ul; colecalciferol 220 Ul; dI-
alfatocoferol 10,20 mg; acido ascérbico 125 mg; cocarboxilase
5,80 mg; fosfato sédico de riboflavina 5,67 mg; cloridrato de
piridoxina 5,50 mg; cianocobalamina 0,006 mg; acido fdlico
0,414mg; dexpantenol 16,15 mg; biotina 0,069 mg;
nicotinamida 46 mg). P4 para solugdo injetavel (IM/1V).

frasco-ampola

289135
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Nutricdo parenteral infusdo central Kcal/bolsa: 1100 a 1200 -
Solugcdo de nutricdo parenteral, com lipidios para infusdo
central, acondicionada em bolsa plastica, estéril, apirogénica,
tricompartimentada (tripla cdmara) - do tipo 3:1. Sistema
fechado, que deverd conter duas entradas: uma para equipo e
outra para administracdo de solucdes/medicamentos e
aapresente membrana cicatrizante, (de acordo com RDC n°
45/ANVISA), prazo de validade de 24 meses sem refrigeragéo,
com medidas aproximadas de aminoacidos: 50 a 60 (g/bolsa);
glicose: 120 a 130 (g/bolsa); nitrogénio: 8,0 a 9,0 (g/bolsa);
Kcal/bolsa: 1100 a 1200; relagdo kcal ndo ptn/g/N: 110 a 120;
osmolaridade: 1.450 a 1.500 (mosmol/l); eletrdlitos: sim

bolsa 950 a 1.100 mL. 404755

Nutricdo parenteral infusdo central Kcal/bolsa: 900 a 1000 -
Solugdo de nutricdo parenteral, com lipidios para infusdo
central, acondicionada em bolsa plastica, estéril, apirogénica,
tricompartimentada (tripla cdmara) - do tipo 3:1. Sistema
fechado, que deverd conter duas entradas: uma para equipo e
outra para administracdo de solucdes/medicamentos e
apresente membrana cicatrizante (de acordo com RDC n°
45/ANVISA), prazo de validade de 24 meses sem refrigeracéo,
com medidas aproximadas de aminoacidos: 30 a 40 (g/bolsa);
glicose: 100 a 130 (g/bolsa); nitrogénio: 5,0 a 6,0 (g/bolsa);
Kcal/bolsa: 900 a 1000; relagdo kcal ndo ptn/g/N: 145 a 155;
osmolaridade: 1.000 a 1.100 (mosmol/l); eletrélitos: sim

bolsa 950 a 1.100 mL. 404754

Nutricdo parenteral infusdo periférica Kcal/bolsa: 1000 a 1200 -
Solugcdo de nutricdo parenteral, com lipidios para infusdo
periférica, acondicionada em bolsa plastica, estéril, apirogénica,
tricompartimentada (tripla cdmara) - do tipo 3:1. Sistema
fechado, que deverd conter duas entradas: uma para equipo e
outra para administragdo de solu¢des/medicamentos elbolsa 1.400 a 1.500
apresente membrana cicatrizante (de acordo com RDC n°mL.

45/ANVISA), prazo de validade de 24 meses sem refrigeracdo,
com medidas aproximadas de aminoacidos: 30 a 35 (g/bolsa);
glicose: 95 a 100 (g/bolsa); nitrogénio: 5,0 a 6,0 (g/bolsa);
Kcal/bolsa: 1000 a 1200; relagdo kcal ndo ptn/g/N: 160 a 170;
osmolaridade: 750 a 800 (mosmol/l); eletrélitos: sim

404756

Nutricdo parenteral infusdo periférica Kcal/bolsa: 800 A 900 -
Solugcdo de nutricdo parenteral, com lipidios para infusdo
periférica, acondicionada em bolsa plastica, estéril, apirogénica,
tricompartimentada (tripla cdmara) - do tipo 3:1. Sistema
fechado, que deverd conter duas entradas: uma para equipo e
outra para administragdo de solugdes/medicamentos elbolsa 1.200 a 1.300
apresente membrana cicatrizante (de acordo com RDC n°mL.

45/ANVISA), prazo de validade de 24 meses sem refrigeracdo,
com medidas aproximadas de aminoacidos: 35 a 40 (g/bolsa);
glicose: 85 a 90 (g/bolsa); nitrogénio: 6,0 a 7,0 (g/bolsa);
Kcal/bolsa: 800 a 900; relacdo kcal ndo ptn/g/N: 110 a 120;
osmolaridade: 850 a 900 (mosmol/l); eletrdlitos: sim

404757
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Oligoelementos adulto (ZN+MN+CR+CU 2,5+0,4+0,01+0,8
MG/ML) - Oligoelementos - sulfato de zinco (2,5 mg/mL de
6 zinco) + sulfato cuprico (0,8 mg/mL de cobra) + sulfato delampola 2 mL 136026
manganés (0,4 mg/mL de manganés) + cloreto cromico (10
mcg/mL de cromo ). Solucdo injetavel (V)
ltem Relagdo dos curativos padronizados HU-UFGD/EBSERH Forma farmacéutica (Codieo
2018/2019 &
1 Acidos Graxos Essenciais (A.G.E.), loc3o oleosa frasco 200mL 249564
I
2 Bota de Unna, tamanho 10,2cm x 9,14m, base em gaze elastica ?m.b? agem 288947
individual
3 Colagenase 0,6 Ul/g, pomada bisnaga30g 288965
4 Creme Barreira Protetora da Pele bisnaga 28 g 401995
5 Curativo Absorvente com Prata em fita unidade 402489
6 Curativo Absorvente com Prata, tamanho 15 cm X 15 cm unidade 402490
7 Curativo de Alginato de Calcio e Sddio, tamanho 15 cm X 15 cm|unidade 402090
8 Curativo de Alginato de Calcio e Sédio, tamanho 2 cm X 30 cm |unidade 402082
9 Curativo de Carvao Ativado com Prata, tamanho 10,5 cm X 10,5 unidade 102091
cm
10 Gel Hidratante para ferida tubo80a90g 289064
11 Hidrocoldide em Placa, tamanho 20 cm X 20 cm (£ 5 cm) unidade 289054
Papaina 10%, em gel de Carbopol® 940, formulagdo|pote 50g e tampa flip-
12 . . 289044
especialmente manipulada top
Papaina 12%, em gel de Carbopol® 940, formulagdo/pote 50g e tampa flip-
13 . . 402159
especialmente manipulada top
Papaina 2%, em gel de Carbopol® 940, formulacdolpote 50g e tampa flip-
14 . . 401997
especialmente manipulada top
Papaina 6%, em gel de Carbopol® 940, formulagaopote 50ge tampa flip-
15 . . 402110
especialmente manipulada top
Papaina 8%, em gel de Carbopol® 940, formulagdopote 50g e tampa flip-
16 . . 402111
especialmente manipulada top
Pasta d'agua, Talco + Glicerina + Oxido de Zinco + Agua de Cal,
17 1962
25% + 25% + 25% + 25% pote 30g 9623
18 Protetor cutaneo em spray spray 402484
Retinol, associada com Colecalciferol e Oxido de Zinco 5.000 Ul+| .
19 900 UI+150 mg/g, pomada bisnaga 45 g 289005
20 Solugdo para Limpeza e Irrigacdo de feridas frasco 300 mL 402488
Relacdo dos medicamentos especiais HU-UFGD/EBSERH . L. L .
Item 2018/2019 Forma farmacéutica [Cédigo
1 Alfaepoetina 10.000 Ul, solucdo injetavel frasco-ampola 226483
2 Ciclosporina 100mg/ml solugdo oral Frasco 50mL 16977
3 Ciclosporina 50mg capsula 193569
4 Concentrado de complexo protrombinico ativado 600 ui frasco-ampola 285506
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5 Contraste 'radlologlco a b.ase de esterNes .ejEI|I(EOS dos 4cidos ampola 10mL 523964
graxos do 6leo de papoula iodado, solu¢do injetavel
6 Daunorrubicina 20mg, injetavel frasco-ampola 16799
. |.n:‘IL.|nog|0.b%,l|ll’ja Antitimdcitos Humanos, de Coelho, 200 mg, pé frasco-ampola 69667
liofilo p/ injetavel
3 I.njllfnoglo.bfjllrja Antitimdcitos Humanos, de Coelho, 25 mg, pé frasco-ampola 142905
liofilo p/ injetavel
9 Metotrexato 25mg/mL, solucdo injetavel ampola 2mL 16560
10 Micofenolato de Mofetila 500mg comprimido 222437
11 Pamidronato Sédico 30mg, po liéfilo p/ injetavel frasco-ampola 176478
12 Vincristina 1mg/mL, injetavel ampola 1mL 18279
Item Excluidos
1 Metildopa 250 mg (Ata 52 reunido, de 16/07/2019) comprimido 136123
) Bupivacaina Cloridrato 0,5%, solucdo injetavel (Ata 52 reunido,frasco 20 mL - estojo 13935
de 16/07/2019) estéril
3 Bupivacaina Cloridrato 0,5%, isobdrica, solugdo injetavel (Ata 62fampola 4 mL - estojo 535342
reunido, de 23/08/2019) estéril
4 Bupivacaina Cloridrato 0,75%, solucdo injetavel (Ata 62 reunido, frasco 20 mL - estojo 16551
de 23/08/2019) estéril
Fondaparinux Sddico 2,5mg, solucdo injetdvel em seringa| .
> preenchida (Ata 62 reunido, de 23/08/2019) seringa 0,5 ml 404330
Fondaparinux Sdodico 7,5mg, solucdo injetavel em seringa| .
L 404391
6 preenchida (Ata 62 reunido, de 23/08/2019) seringa 0,6 m 0439
Glicose 10%, Solugdo Injetavel, sistema fechado, embalagem
L 202
/ primaria isenta de PVC (Ata 62 reunido, de 23/08/2019) frasco 500 m 02576

RECOMPOR

PORTARIA-SEI N. 270, DE 30 DE AGOSTO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEIl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEl
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019,

Considerando a Comissdo de Avaliagdo de Bens para Baixa Patrimonial (CABBP), do Hospital Universitario
da Universidade Federal da Grande Dourados, filial da Ebserh, instituida pela Portaria n. 85, de 18 de

marco de 2019, publicada no Boletim de Servigo n. 182, de 20 de marc¢o de 2019, pdgina 22,

Art. 12 RECOMPOR, com os membros a seguir:

Wesley Batista Akahoshi — Presidente
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Maikson Luiz Vargas Fribel
Rodrigo Miyasaki

Art. 292 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura.

Alisson Henrique do Prado Farinelli

APROVAR

PORTARIA-SEI N. 271, DE 30 DE AGOSTO DE 2019
O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEI
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019.

RESOLVE:

Art. 12 APROVAR o Plano de Ag¢do de 2019 do Nucleo de Seguranca do Paciente (NSP), do Hospital
Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados, filial da Ebserh, parte integrante desta portaria.

Art. 22 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura.

Alisson Henrique do Prado Farinelli

PLANO DE AGCAO DO NUCLEO DE SEGURANGA DO PACIENTE - 2019

) 3 ) ) Quando |Quanto sera
O que sera | Por que sera Como sera Onde sera ; )
. . . . Quem fard? sera o custo
feito? feito? feito? feito? .
Item feito?
(Who?) (How
(What?) (Why) (How) (Where?)
(When?) | much?)
Atualizar o|Para atender as
Regimento |exigéncias dos/Com base na
1 e SVSSP Agosto/2019 |Angela  |Sem custo
Interno doj6rgdos de|RDC 36
NSP e publicarifiscalizacao
Recompor o Definir 0s NSP e
2 P bi Para atender as membros com o/NCH Agosto/2019 Sem custo
NSPe pu Icarexigéncias dos NSP NCH
e
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Orgaos delencaminhar para
fiscalizacdao publicacdo ao
NCH
Definir 0s
indicadores Através reunioes
essenciais aol|Para com Alta Gestdo
monitoramen |[monitorament e insercdo dos|Nos setoresSetembro/201
3 . o . . NSP Sem custo
to dalo da qualidadelindicadores nolassistenciais (9
qualidade dajda assisténcia |Painel de Bordo
assisténcia e UP
prestada
Para
Divulgar o/conhecimento |Através de Custo com
Vigihosp aosje cartazes, NO? set(.)rfas impressos e
4 . _lassistenciais |(Outubro/2019 [NSP L
colaboradore |conscientiza¢d |[panfletos, e-mail . capacitagde
s o} dos|e capacitacGes e de apoio S
colaboradores
Para elucidar as|Através do
Investigar oslfalhas nofformulario  de(Sala de
eventos processo elinvestigacdao dejreunides ou Graciela e|Gasto com
> graves elidentificar incidentes elsala da Semanal NSP impressao
Obitos oportunidades |construcdo  do|UGRA

de melhorias |plano de acao

- ldentificar o
entendimento
entre 0s Em todas as
colaboradores

do HU-UFGD

areas onde

estdo
Avaliar aZ:brese ClJIturaAtravés de umlotados
guranca . profissionais )
6 cultura deldo paciente; |questionario de saudeA partir  de|NSP/UEM |Custo com
seguranca validado no maio/2019 S impressao
institucional [ ldentificarigragi| que prestam

areas/unidades assistencia

cujas direta ou

indireta ao
paciente

caracteristicas
da cultura
necessitam de
melhorias;
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Avaliar a
efetividade das
acoes

implementadas
para a melhoria
da

do paciente ao

seguranca

longo do
tempo;

- Priorizar
esforcos para
melhoria da
cultura de
seguranca.

Para divulgar as

. acOes do NOS e Gasto com
Realizar a , i .
promover Através de L impressoes,
Semana de . o Auditério do R
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TORNAR SEM EFEITO

PORTARIA-SEI N. 272, DE 02 DE SETEMBRO DE 2019
O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEl
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019,

RESOLVE:

Art. 12 Tornar sem efeito a Portaria n. 72, de 08 de margo de 2019, publicada no Boletim de Servigo n. 181,
de 13 de margo de 2019, p 44.

Art. 292 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data da assinatura.

Alisson Henrique do Prado Farinelli
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NOMEAR

PORTARIA-SEI N. 273, DE 02 DE SETEMBRO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servigco da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEl
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019.

RESOLVE:

Art. 12 Nomear, por um periodo de 01 (um) ano, Pregoeiro e Equipe de “Apoio de Pregdao” do Hospital
Universitario-HU-UFGD/EBSERH, abaixo relacionada, com o objetivo de proceder a elaboracdo dos editais,
contratos de licitagdo, andlise, julgamento e adjudicagdo das documentagdes, além de propostas dos
processos de compras de materiais, servicos, obras e equipamentos, relativos aos processos de aquisi¢cao
de bens e servicos do Hospital Universitario da UFGD.

Pregoeiro:

LUIZ EDUARDO DE VINICIUS COSTA E SILVA — Assistente em Administracdo/Matricula n? 1789727
Equipe de Apoio:

ADRIANA ALICE DE LIMA — Técnica em Contabilidade/Matricula n2 1838953

ALBERTO GIOVANI DE SOUZA - Administrador/Matricula n2 2083795

ALEXANDER MATOS LEITAO - Assistente em Administragdo/Matricula n® 2313858

Art. 22 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicacao.
Alisson Henrique do Prado Farinelli

PORTARIA-SEI N. 274, DE 02 DE SETEMBRO DE 2019

O SUPERINTENDENTE PRO TEMPORE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria-SEl n. 08, de 09 de
janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servi¢o da Ebserh n. 518, de 09 de janeiro de 2019 e Portaria-SEI
n. 433, de 31 de julho de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n. 633, de 31 de julho de 2019.

RESOLVE:

Art. 12 Nomear, por um periodo de 01 (um) ano, Pregoeiro e Equipe de “Apoio de Pregdo” do Hospital
Universitario-HU-UFGD/EBSERH, abaixo relacionada, com o objetivo de proceder a elaboracdo dos editais,
contratos de licitagdo, analise, julgamento e adjudicagdo das documentagdes, além de propostas dos
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processos de compras de materiais, servicos, obras e equipamentos, relativos aos processos de aquisicdo
de bens e servigos do Hospital Universitario da UFGD.

Pregoeiro:

Alberto Giovani de Souza — Administrador/Matricula n2 2083795

Equipe de Apoio:

ADRIANA ALICE DE LIMA — Técnico em Contabilidade/Matricula n2 18389538

ALEXANDER MATOS LEITAO - Assistente em Administragdo/Matricula n® 2313858

LUIZ EDUARDO DE VINICIUS COSTA E SILVA — Assistente em Administracdo/Matricula n® 1789727

Art. 292 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicacao.
Alisson Henrique do Prado Farinelli

GERENCIA ADMINISTRATIVA

APROVAR

PORTARIA-SEI N. 23, DE 02 DE SETEMBRO DE 2019

O GERENTE DE ADMINISTRATIVO INTERINO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DA GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas Portaria n? 238/2019, de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n2 197 de 28 de agosto de 2019.

RESOLVE:

l. Aprovar o Procedimento Operacional Padrdo (POP) — Administrativo, referente a Fase Externa
da Licitagdo na Modalidade Pregdo Eletrénico, do Hospital Universitario da Universidade
Federal da Grande Dourados — Filial da Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares — EBSERH,
parte integrante desta portaria.

Il. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Airson Batista
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Procedimento Operacional POP n2. 002/ULIC

Padrdo (POP) — ADMINISTRATIVO

FASE EXTERNA DA LICITACAO NA MODALIDADE | Vers3o: 1.0
PREGAO ELETRONICO

Unidade organizacional: Unidade de Licitages - ULIC

Elaborado por: Adriana Alice de Lima Data de Criagdo: 14/05/2018
Revisado por: Ricardo Franga de Brito Data de Revisdo: 22/08/2019
Aprovado por: Geréncia Administrativa Data de Aprovacgdo: 02/09/2019

Responsavel pelo POP: Luiz Eduardo de Vinicius Costa e Silva

OBIJETIVO

Tornar mais eficientes e padronizados os procedimentos de elaboracdo de editais de licitagdo e suas
publicagdes.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

Lista de verificacdo - Pregdo

SIGLAS E ABREVIATURAS:

EBC — Empresa Brasileira de Comunicagao

EPP — Empresa de Pequeno Porte

HU-UFGD- Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados
EBSERH- Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares
IRP — Intencdo de Registro de Preco

ME — Microempresa

PE — Pregdo Eletronico

SGC - Sistema de Gerenciamento de Compras

SEl — Sistema Eletrénico de Informacdes

TR — Termo de referéncia
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ULIC — Unidade de LicitacGes

IRP - Intencdo de Registro de Precos

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Lei 8666/93, Decretos 10520/2002, 2271/1997, 5450/2005 e 7892/2013; Lei complementar 123/2006 e
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG 02/2008.

RESPONSABILIDADES:

1.

A Unidade de Licitacdes é o érgdo do HU-UFGD/Filial EBSERH responsavel pela elaboragdo de
editais e publicacdo das licitacdes, na forma da Lei 8.666/93 bem como a lei n? 10.520/2002, dos
Decretos 2271/1997 e 5.450/2005, da Lei Complementar 123/2006 e a Instrucdo
Normativa/SLTI/MPOG 02/2008.

Os editais sdo elaborados pelos colaboradores da unidade a partir de uma minuta padrdo analisada
pelo Setor Juridico, aprovada e publicada.

Os colaboradores sdo capacitados através de cursos de pregoeiros e designados por portaria do(a)
ordenador(a) de despesas pelo prazo de 01 (um) ano.

Os procedimentos abaixo descrevem todo o processo de elaboragdo da minuta do edital até sua
publicacao.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO

Acessa o portal COMPRAS GOVERNAMENTAIS e vinculara a Equipe do Pregdo com base na Portaria
de nomeacdo, designando o Pregoeiro responsavel pela realizacdo da Sessdao Publica, assim como
a equipe de apoio que auxiliara no processo.

Visualiza se o Pregao tem propostas cadastradas antes da abertura da sessdo. Caso nao exista, e
gueira evitar que o resultado do pregdo seja DESERTO, ndo é aberta a Sessao Publica, sendo
agendada uma nova data para abertura através do site COMPRAS GOVERNAMENTAIS em Eventos
e feitas as atualiza¢des no Edital. Caso julgue necessario abrir o pregdo DESERTO, depois de gerada
a Ata do Pregdo, publica-se o Resultado no Didrio Oficial da Unido, e em seguida, faz-se a
republicacdo do pregdo para aquele processo.

Caso o Pregdo tenha propostas cadastradas é feita entdo a Abertura da Sessao via Chat. No inicio
da sessdo é realizada a comunicacdo aos licitantes de algumas sugestGes que deverdao ser
observadas e respeitadas pelos licitantes durante a fase de lances. Sugere-se inserir os seguintes
avisos:

Informa-se que TODA a comunicagdo serd feita através do CHAT, sendo de suma importéncia que
todos os licitantes acompanhem o chat do Pregdo, pois constard também, a data e o hordrio das
proximas sessoes;

Todos os licitantes, ao participarem de licitagées promovidas pela Administragdo Publica, firmam
termo de que conhecem as disposicbes contidas nos editais e de que retinem todos os requisitos
necessdrios para a sua participagdo. Entdo, sabem que declarar que reinem essas condigées sem
té-las, pode acarretar proposta de sang¢do futura;
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» Como o Pregdo ndo serd realizado em sessdo Unica, e muito provavelmente serdo realizadas vdrias
sessbes publicas (podendo haver, inclusive mais de uma no mesmo dia) pede-se, mais uma vez, que
acompanhem o chat regularmente, pois conforme determina o Edital, o licitante que deixar de
responder qualquer convocacdo/mensagem do Pregoeiro serd responsdvel pelo énus decorrente da
perda de negdcio.

» Ademais, conforme determina o instrumento convocatdrio do certame, a licitante que abandonar
a licitagéo, deixando de enviar a proposta e/ou a documentagdo de habilitacéo sujeitar-se-a as
sangbes previstas no edital.

» Conforme determinado no Acérdéo 754/2015, e também balizado pelo que expressa na Lei
10.520/2002, estdo passiveis de puni¢cdo aqueles que de qualquer forma retardarem o processo
licitatdrio, em todas as fases. Isto vai desde o cadastro de proposta em desacordo com o previsto
em edital, ndo envio de documentacéo na fase de aceitacdo, até a néo assinatura de ata/contrato
e também ndo cumprimento do acordado no contrato. O procedimento adotado serd de abertura
de processo administrativo, seguindo orientacdo realizada no citado acérddo.

» Alerta-se, também, que a documentagdo de habilitagcdo e a proposta ajustada ao lance final devem
ser inseridas no sistema COMPRASGOVERNAMENTAIS em um Unico momento, apds a convoca¢Go
via chat e a convocagdo do anexo. O prazo tanto para o envio da proposta ajustada ao lance final,
quanto para o envio da documentacgéo de habilitacGo, serd de até (____ ) horas apds a
convocacdo do pregoeiro, por meio da opgdo “Enviar Anexo” no sistema
COMPRASGOVERNAMENTAIS.

» Salienta-se, ainda, a importdncia de ter conhecimento de TODAS as Condicées previstas no Edital
deste Pregdo, em especial as relativas a documentagdo de habilitagdo e da proposta ajustada ao
lance final, as quais, como dito anteriormente, devem ser inseridas no sistema
COMPRASGOVERNAMENTAIS preferencialmente em um unico momento e obrigatoriamente no
prazo estipulado no edital.

» Registra-se que, caso ndo seja possivel enviar os documentos e a proposta em uma unica
convocagdo de anexo ou por meio de um unico arquivo, o licitante poderd, DESDE QUE DENTRO DO
PRAZO ESTIPULADO NO EDITAL, solicitar ao Pregoeiro, por meio do chat ou pelo ramal 67-3410-
3032, nova(s) convocagdo(¢des) do anexo do sistema.

» Informa-se ainda que, o envio de originais e/ou de copias autenticadas da documentagdo somente
deverd ocorrer caso o Pregoeiro efetue tal solicitagdo.

» Senhores fornecedores, considerando o principio da vinculagdo ao instrumento convocatdrio,
pedimos que somente ofertem produtos que ATENDAM OS REQUISITOS estabelecidos no edital. A
responsabilidade pela andlise se o produto atende os requisitos é do licitante. O procedimento de
avaliacdo de catdlogo e/ou NAO AUTORIZA a entrega de produtos fora das especificacdes do edital.
Assim, para evitar sangbes futuras por protelagdo do procedimento licitatério ou por
inadimplemento contratual, deve os fornecedores se certificarem que o produto ofertado atende o
descritivo do edital.

4. Os itens sdo abertos para a fase de lances. Nesta fase os licitantes devem buscar efetuar o melhor
lance para os itens, ofertando sempre valores dentro do estimado. E funcdo do pregoeiro incentivar
durante a sessdo que sejam melhorados os lances afim de buscar sempre os melhores valores e
condi¢Bes para a Administragdo Publica. Caso existam valores acima do estimado é func¢do do
Pregoeiro alertar os fornecedores para que sejam melhorados os lances para estes itens, ja que via
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de regra a Administracdo ndo pode contratar com valores acima do estimado. Quando a licitacdo
for adjudicada por lote, cabe também ao pregoeiro, nesta fase de lances, verificar se todos os itens
gue fazem parte do lote, estdo com valores dentro do estimado, medida essa que serve para evitar
o jogo de planilha. Também deve se atentar aos valores dados nas propostas, e analisar se algum é
considerado inexequivel, e caso aconteca caminhar para o cancelamento desta proposta, uma vez
gue s6é podem dar lances, com valores menores que o ultimo realizado, e entdo em caso de valores
inexequiveis, acaba por ndo ocorrer a disputa dos lances.

Apds abertos, os itens sdo colocados em Aviso de Iminéncia que pode chegar a 60 (sessenta
minutos), normalmente quanto maior o nimero de fornecedores, o pregoeiro opta por aumentar
o prazo de iminéncia, assim como o quantitativo dos itens também interfere neste momento, e
apos esse periodo os itens entram em Encerramento Aleatério e podem ser finalizados a qualquer
momento, uma vez que nesta fase é o sistema que encerrard os lances automaticamente, este
prazo pode chegar a 30 (trinta) minutos. Neste momento o Pregoeiro comunica sobre o
Encerramento e estimula os licitantes a melhorarem os lances ja que o prazo estad prestes a
terminar.

Finalizada a fase de lances, o Pregoeiro comunica que visualizard a relagdo de fornecedores
vencedores, consultara o SICAF e demais documentos necessarios previstos em edital, para conferir
a documentacdo preliminar cadastrada no site e retornard em um hordrio e data comunicados via
chat a todos os participantes da licitagdo e reitera para que os mesmos ja providenciem os anexos
a serem enviados (proposta contendo os valores para os itens que foram determinados vencedores
e demais documentos de habilitagdo).

Fase de convocagdo dos anexos, andlise de documentagao e aceitagao das propostas — (Pregoeiro)

7.

No dia e horario informado anteriormente, o Pregoeiro abre a sessdo via chat, com os seguintes
comunicados:

Conforme determinado no Acdrddo 754/2015 e também expressa na Lei 10.520/2002, estdo
passiveis de punigdo aqueles que de qualquer forma retardarem o processo licitatdrio, em todas as
fases. Indo desde o cadastro de proposta em desacordo com o previsto em edital, ndo envio de
documentacdo na fase de aceitagdo, até a ndo assinatura do contrato;

Portanto, visando cumprir o acdrddo, o procedimento adotado serd de abertura de processo
administrativo para aqueles licitantes que descumprirem as regras, ndo mantendo a proposta
apresentada;

Senhores fornecedores, considerando o principio da vinculagéo ao instrumento convocatorio,
pedimos que somente ofertem produtos que ATENDAM OS REQUISITOS estabelecidos no edital. A
responsabilidade pela andlise se o produto atende os requisitos é do licitante. O procedimento de
avaliagdo de catdlogo e/ou NAO AUTORIZA a entrega de produtos fora das especificagdes do edital.
Assim, para evitar sangées futuras por protelagdo do procedimento licitatério ou por
inadimplemento contratual, deve os fornecedores se certificarem que o produto ofertado atende o
descritivo do edital.

Decorrida outras informagdes referentes a documentacao e a forma de envio, faz-se a convocacgao
dos licitantes para cada item informando quanto ao prazo limite para envio. Caso ocorra de algum
fornecedor ter algum documento fiscal vencido no SICAF, o mesmo sera comunicado via chat, para
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providenciar o envio dos documentos atualizados sob pena de desclassificacdo caso ndo efetue o
solicitado, e em caso de empresas ME/EPP, é previsto em lei o prazo de 5(cinco) dias Uteis, para
regularizacao das certidGes fiscais, prazo esse que é concedido, apds o licitante manifestar seu
direito.

Ap0ds recebidos os anexos via site, o Pregoeiro analisa os documentos de habilitagdo e as propostas.
Caso existam duvidas quanto as informacdes técnicas dos materiais, o mesmo encaminha as
mesmas para o setor requisitante que originou o processo para que as mesmas sejam esclarecidas
antes da aceitacdo. Caso o mesmo julgue competente para analisar todas as informacdes e os
anexos atendam ao solicitado em Edital, o mesmo realiza a aceitacdo e faz a habilitacdo dos
fornecedores.

Ap0s a aceitagdo de todos os itens, caso exista algum item cancelado, o mesmo devera justificar o
motivo pelo qual ndo foi possivel contratar o item.

Ap0ds a aceitacdo de todos os itens, o Pregoeiro define e comunica via chat o prazo para recurso,
gue ndo podera ser inferior a 30 minutos.

10.1. Caso exista intengdo de recurso: o Pregoeiro analisard e definira o prazo para envio do recurso
devidamente formulado, contendo todas as argumentacdes do fornecedor, prazo este fixado em
lei que é de 3 (trés) dias Uteis. Assim como também define ja neste momento o prazo para
contrarrazdo dos outros participantes caso exista, prazo igual ao da razdo. Apds decorrido o prazo
para envio do recurso, o Pregoeiro verifica se estdo presentes os requisitos formais e decide quanto
ao mérito da demanda, julgando procedente ou improcedente. Caso necessite de informacgées
técnicas, consulta o requisitante, do contrario decide conforme seu conhecimento sobre a questao,
podendo também consultar a Equipe de apoio quanto ao assunto. Este prazo para decisao, é fixado
em 5 (cinco) dias, por lei. A adjudicagdo neste caso, fica por conta da autoridade competente, uma
vez que cabe a mesma decidir se esta de acordo com a decisdo do pregoeiro.

10.2. Caso nao exista intencdo de recurso, o Pregoeiro encerra a Sessao e realiza a Adjudicacdo dos
itens.

Encerramento da sessao e impressao da ata, termo de adjudicacdo e resultado por fornecedor e envio

para homologacao - pregoeiro

12.

13.

14.

Imprime o Resultado por fornecedor, Ata da Sessdo Publica e o Termo de Adjudicacdo e anexa ao
processo fisico. Assina a Ata juntamente com a Equipe de Apoio.

Anexa o Despacho e encaminha para a autoridade competente homologar caso julgue que todas
as fases e obriga¢Ges foram devidamente cumpridas. O processo tem que ser tramitado no SIG-
Protocolo.

A direcdo homologa o processo no Site COMPRAS GOVERNAMENTAIS e reencaminha o processo a
Unidade de LicitagGes (o mesmo deve ser tramitado e recebido via SEl) para que o Pregoeiro anexe
o Termo de Homologagao.

Publicagao do Resultado em Didrio Oficial — Pregoeiro
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15.

16.

UNIVERSITARIO

Universidade Federal DAUFGD

da Grande Dourados

O pregoeiro efetua a publicacdo do Resultado Final em Diario Oficial. Essa publicacdo deve conter
o0 nome todas as empresas vencedoras para cada item e os valores totais por empresa que foram
declarados vencedores na fase de lances.

O Pregoeiro verifica a publicacdo do resultado no Didrio Oficial, que normalmente sera publicada
no proximo dia util, isso quando realizada a publicacdo até as 15 (quinze) horas (horario de Brasilia),
observa se a mesma estd correta e anexa ao processo.

Comunicagao ao Setor Requisitante quanto a finaliza¢ao do Processo — Pregoeiro

17.

18.
19.

20.

21.

22.

Atualiza o Gerenciador de Compras informando os itens homologados, desertos e fracassados,
assim como o valor total final da Licita¢do e informa a situa¢do de FINALIZADO, caso tenha itens
fracassados e/ou desertos, informar no gerenciador a abertura de nova pasta do processo para
republicacdo dos itens, caso ndo tenha itens desertos e/ou fracassado finaliza o processo e o
Sistema entdo envia e-mail para o setor requisitante informando quanto a fase do processo.
Imprime o Cadastro de Reserva, caso exista e anexa ao processo.

Envia e-mail para o Setor Requisitante informando quanto a finalizacdo do pregdo. Comunica os
itens que foram homologados, os que resultaram em fracassados e/ou desertos, assim como todas
as demais informacdes pertinentes a fase licitatéria e sobre a necessidade de republicacdo dos itens
desertos e/ou fracassados sem a necessidade de um novo pedido.

Caso o Setor Requisitante confirme a republicacdo dos itens desertos e/ou fracassados, sera
encaminhado e-mail, com coépia para a Unidade de Contratos, contendo Edital, Resultado por
Fornecedor e Termo de Homologacao referente ao pregao finalizado, informando que caso tenham
interesse na confecgdo das Atas deveram informar a Unidade de Contratos para que iniciem os
procedimentos cabiveis. O processo fisico permanecera na Unidade de LicitagGes para inclusdo do
novo edital, reiniciando o procedimento da fase externa.

Caso ndo tenha itens fracassados e/ou desertos, ou o Setor Solicitante informe que ndo tem
necessidade de republicacdo destes itens, o pregoeiro comunicara através do e-mail quanto a
tramitacdo do Processo para a Unidade de Contratos.

Imprime o e-mail enviado ao Requisitante, anexa o0 mesmo ao processo.

Memorando para abertura de Processo Administrativo e tramita¢do para a Unidade Atas/ Contratos

(Finalizagao Etapa da Licitagdao) — Pregoeiro

23.

24.

Caso o Pregoeiro tenha observado o descumprimento de procedimentos obrigatérios estipulados
em Edital cometidos pelas empresas participantes durante a Fase Externa, o mesmo elabora
Memorando direcionado a Diregdo contendo o nome das empresas e descrevendo o Ato de
Infracdo cometido para que a mesma determine a instauracdo de Abertura de Processo
Administrativo caso julgue procedente. Juntamente com o Memorando deve ser encaminhado
copia do Edital e da Ata de Sessdo Publica. Os mesmos devem ser cadastrados e tramitados via SEI.
Uma cépia deste memorando deve ser juntada ao processo.

Verifica se o processo contém todas as assinaturas necessarias, e caso esteja faltando alguma
assinatura, esta devera ser providenciada. Apds devidamente assinado encaminha o processo para
a Unidade de Contratos para que sejam realizados os atos pertinentes a assinatura das Atas e/ou
Contratos entre a Instituicdao e o Fornecedor. Lembrando que o Edital deve ser anexado no SEI.
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25. Atualiza o status do processo no Sistema de Gerenciamento de Compras
Lista de verificagdo da Fase Externa do Pregao Eletronico

26. Ao finalizar as acdes acima elencadas, o pregoeiro imprime a LISTA DE VERIFICACAO DA FASE
EXTERNA DO PREGAO ELETRONICO (disponivel na intranet) e realiza as verificacdes das etapas
percorridas.

INFORMAGOES ADICIONAIS: ANEXOS

PORTARIA-SEI N. 24, DE 02 DE SETEMBRO DE 2019

O GERENTE DE ADMINISTRATIVO INTERINO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DA GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas Portaria n? 238/2019, de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n2 197, de 28 de agosto de 2019.

RESOLVE:

l. Aprovar o Procedimento Operacional Padrdo (POP) — Administrativo, referente a Instrucdo de
processo modalidade compra compartilhada, do Hospital Universitario da Universidade Federal
da Grande Dourados — Filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, parte
integrante desta portaria.

Il Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Airson Batista

Procedimento Operacional

Padrao (POP) — ADMINISTRATIVO POP n2. 002/UCOMP

Instru¢do de processo modalidade compra
compartilhada

Versao: 1.0
Unidade organizacional: Unidade de Compras
Elaborado por: Mirian Pedroso Alves Data de Criagdo: 18/02/2019
Revisado por: Ricardo Franga de Brito Data de Revisdo: 22/08/2019
Aprovado por: Geréncia Administrativa Data de Aprovagao: 02/09/2019

Responsavel pelo POP: Mirian Pedroso Alves
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OBIJETIVO: Padronizar e otimizar a instrucdo dos processos de aquisicdo na modalidade compra
compartilhada.

SIGLAS E ABREVIATURAS:

DOU - Didrio Oficial da Unido

Ebserh — Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares

IRP — Intencdo de registro de preco

HU-UFGD - Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados
PE — Pregdo Eletronico

TR —Termo de Referéncia

UCF — Unidade de Contabilidade Fiscal

Ucomp — Unidade de Compras

SIASG — Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais
SEl — Sistema Eletrénico de Informagdes

SGC - Sistema de Gerenciamento de Compras

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Constituicao Federal de 1988.

Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.

Decreto n?2 7.892, de 23 de janeiro de 2013 - Regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto no art.
15 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

Lei n210.520, de 17 de julho de 2002. - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregao,
para aquisicao de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.

Lei n2 9.784 de 29 de janeiro de 1999 - Regula o processo administrativo no ambito da Administracdo
Publica Federal.

Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005 - Regulamenta o pregdo, na forma eletronica, para aquisicdo de
bens e servigos comuns, e da outras providéncias.
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Decreto n2 3.555, de 8 de agosto de 2000 - Aprova o Regulamento para a modalidade de licitacdo
denominada pregao, para aquisi¢cao de bens e servigos comuns.

DEFINICOES:

A instrucdo de processos de compra compartilhadas realizadas com outros o6rgdos trata-se de
procedimento necessario ao correto registro das informacdes a respeito das aquisicdes e contratagdes
realizadas pelo Hospital Universitario da UFGD.

RESPONSABILIDADES:

Setores demandantes: Inclusdo da IRP no médulo do Sistema de Administracdo e Servigos Gerais — SIASG e
encaminhamento da solicitacdo de abertura de processo (memorando), termo de referéncia ou
manifestacdo de interesse/IRP e justificativas.

Servico de Protocolo: Abertura do processo.
Unidade de Compras: Instrucao do processo e finalizacdo do pedido de compra.

Superintendéncia: Autorizacao da abertura do processo, ratificacdo da compra e autorizagdo para emissao
da Nota de Empenho e posterior pagamento;

Unidade de Contabilidade Fiscal: Classificagdo contabil.
ETAPAS DO PROCEDIMENTO:

1. Receber o memorando com pedido de compras e manifestacdo de interesse em Intencdo de
Registro de Precos (IRP) assinada pela autoridade competente e encaminha-lo via SEl ao Servico de
Protocolo para abertura de processo com despacho de autorizacdo de abertura da autoridade
competente.

2. Receber o processo via SEl o processo do Servigco de Protocolo, cadastrar os dados no Sistema de
Gerenciamento de Compras (SGC).

2.1.No objeto do processo, os ultimos 13 caracteres deverdo ser no seguinte formato:
UUUUUUTTNNNNNAAAA (ex. 15022105000152018), onde:

U é n2 da UASG com 6 digitos
T é o tipo da licitagdo com dois digitos. No caso de pregdo utiliza-se o 05.
N é o n2 da licitacdo com 5 digitos.
A é 0 ano da licitagdo com 4 digitos.
3. De posse do caderno processual, anexar ao processo copia da publicagcdo do ato de delegagdo de
poderes e comprovante de nomeacdo do (a) diretor (a) geral.
4. |Inserir despacho de autorizacdo pelo Ordenador de despesa para participacdo em compra
compartilhada de outro 6rgao, na mesma data do Termo de Abertura de Processo, que deve ser
assinado pela Autoridade Competente.
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10.
11.
12.
13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

UNIVERSITARIO

Universidade Federal DAUFGD
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Pesquisar no sitio Compras Governamentais, o edital publicado pelo 6rgdo gerenciador da compra?,
bem como, o resultado por fornecedor, termo de adjudicacdo e termo de homologac3o?.
Pesquisar no Diario Oficial da Unido, o aviso de licitagcdo e o resultado de julgamento (se houver)
publicados pelo 6rgdo gerenciador.

Confeccionar a planilha demonstrativa dos valores resultantes® do processo licitatério do érgio
gerenciador.

Inserir os itens solicitados na planilha demonstrativa dos valores resultantes do processo licitatério,
conferindo se a descricdo e a quantidade dos itens estdao de acordo com a homologacao dos itens
pelo érgdo gerenciador;

Solicitar via e-mail ao drgdo gerenciador as atas de registro de preco assinadas pelo érgdo e
licitantes vencedores, imprimir e anexar ao processo comprovante de solicitacao;

Imprimir comprovante de vigéncia da ata®, caso ndo tenha retorno do 6rgdo gerenciador quanto
ao envio imediato das copias das atas;

Elaborar despacho solicitando a classificacdo contabil dos itens>;

Conferir, numerar e rubricar todas as paginas do processo;

Inserir numeragado das paginas do caderno processual no check-list disposto na contracapa do
processo;

Tramitar o processo, por meio do SEl, a Unidade de Contabilidade Fiscal, para classificacdo dos
itens;

Anotar na capa do processo a data e a tramitacdo efetuada;

Quando da devolugdo do processo com as devidas informacdes, recebé-lo no SEI e atualizar o
andamento no Sistema Gerenciador de Compras;

Efetuar a tramitacdo do processo no SEl, a Superintendéncia para ratificacdo da compra e
autorizagdo de emissdo de Nota de Empenho, para posterior pagamento;

Ap0ds a devolugdo do processo pela Superintendéncia, receber no SEl, e remeter os autos ao Setor
de Orcamentos e Finangas;

Finalizar o andamento do processo no Sistema Gerenciador de Compras.

PORTARIA-SEI N. 25, DE 02 DE SETEMBRO DE 2019

O GERENTE DE ADMINISTRATIVO INTERINO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DA GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas Portaria n2 238/2019, de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servigo da Ebserh n2 197, de 28 de agosto de 2019.

!Disponivel em http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/Consultalicitacoes/ConsLicitacao_Filtro.asp

2Disponivel em http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/livre/pregao/ata0.asp

3Modelo disponivel em: sistema gerenciador de compras — Setor de Administracdo

“Disponivel em https://www2.comprasnet.gov.br/siasgnet-atasrp/public/pesquisarLicitacaoSRP.do?method=iniciar

>Modelo disponivel em: sistema gerenciador de compras — Setor de Administracdo
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RESOLVE:

HOSPITAL
UNIVERSITARIO
DAUFGD

l. Aprovar o Procedimento Operacional Padrdo (POP) — Administrativo, referente a Fiscalizacdo
administrativa, do Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados — Filial
da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH, parte integrante desta portaria.

Il. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Airson Batista

Procedimento Operacional

Padrio (POP) — ADMINISTRATIVO

POP n2. 002/UCONT

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

Unidade organizacional: Unidade de Contratos
Elaborado por: Gabriela Vilela dos Santos Mantovani
Revisado por: Ricardo Franga de Brito

Aprovado por: Geréncia Administrativa

Responsavel pelo POP: Karla Vieira dos Santos Posca

OBJETIVO

Versao: 1.0

Data de Criagdo: 21/08/2019
Data de Revisdo: 22/08/2019

Data de Aprovagao: 02/09/2019

Tornar mais eficiente e padronizado o trabalho da equipe de Fiscalizacdo Administrativa de Contratos do
Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados (HU-UFGD).

SIGLAS E ABREVIATURAS

DAF - Diretoria Administrativa Financeira

DOU - Diario Oficial da Unido

Ebserh - Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares
ADC - A¢do Declaratéria de Constitucionalidade

AGU - Advocacia-Geral da Unido
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ANS - Acordo de Nivel de Servico

CCT - Convencao Coletiva de Trabalho

CF - Constituicdo Federal

CLT - Consolidagao das Leis do Trabalho

CTPS - Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social

EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares

IN - Instru¢cdo Normativa

HU-UFGD - Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados
LTCAT - Laudo Técnico das Condi¢ées Ambientais do Trabalho
MPDG - Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestado
POP - Procedimento Operacional Padrao

SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira

SIASG - Sistema Integrado de Administragao de Servigos Gerais
SISG - Sistema de Servigos Gerais

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitacGes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias. Brasilia, 1993.
Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/L8666cons.htm>

Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018. Dispde sobre a execucdo indireta, mediante contratacao, de
servigcos da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das
sociedades de economia mista controladas pela Unido. Brasilia, 2018. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2015-2018/2018/Decreto/D9507.htm>

Instrugao Normativa n° 05, de 25 de maio de 2017. DispOe sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da Administracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional. Brasilia, 2017. Disponivel em:
<https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-
instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017>

DEFINICOES
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O procedimento de fiscalizacdo administrativa de contratos fica padronizado neste documento, de acordo
com a determinacdo legal insculpida no art. 58, inciso lll, e art. 67 da Lei n2 8.666/1993, o art. 10 do Decreto
n2 9.507/2018 e se sujeita a alteracdes conforme a legislacdo em vigéncia.

Art. 58. O regime juridico dos contratos administrativos instituido por esta Lei confere a
Administragdo, em relagdo a eles, a prerrogativa de:

[...]

Il - fiscalizar-lhes a execugao;

Art. 10. A gestdo e a fiscalizagdo da execugao dos contratos compreendem o conjunto de agdes que
objetivam:

| - aferir o cumprimento dos resultados estabelecidos pela contratada;

Il - verificar a regularidade das obriga¢Oes previdenciarias, fiscais e trabalhistas; e

Il - prestar apoio a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, reajuste, alteracdo, reequilibrio,
prorrogagao, pagamento, aplicagdo de sangGes, extingdo dos contratos, entre outras, com vistas a
assegurar o cumprimento das clausulas do contrato a solucdo de problemas relacionados ao objeto.
(BRASIL, 2018).

Nesse sentido, o procedimento de fiscalizacdo administrativa tem por objetivo aferir o cumprimento das
obrigagdes fiscais, previdencidrias e trabalhistas nos contratos com dedicagado exclusiva de mao de obra.

Art. 40 - O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor da execugao dos
contratos, auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario,
conforme o caso, de acordo com as seguintes disposi¢des:

(...)

Il - Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da execugao dos
servicos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra quanto as obrigacdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento;

Cumpre destacar que, a fiscalizagdo administrativa de contratos, propriamente dita, sé foi efetivamente
regulamentada com a entrada em vigor da IN n2 05/2017, que substituiu a IN n2 02/2008. Conforme trazido
pela nova IN, a fiscalizacdo administrativa é o acompanhamento do cumprimento das obrigacdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, dos contratos de prestagdo de servigos com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra, sendo ainda necessaria a adog¢ao de providéncias quando essas obriga¢des ndo
forem cumpridas (BRASIL, 2017).

Os servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra sdo aqueles em que os empregados da
contratada ficam a disposicdo nas dependéncias da Administragdo Publica para execug¢ao dos servigos
(BRASIL, 2017).

RESPONSABILIDADES:

As atribuicGes a que se refere esse POP serdo de responsabilidade do fiscal administrativo formalmente
designado.
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ETAPAS DO PROCEDIMENTO:

1.

1.1.

PROCEDIMENTOS INICIAIS
Apds publicacdo da portaria de designagao do fiscal administrativo, o mesmo devera:

1.1.1. Criar processo proprio para registro dos atos da fiscalizacdo administrativa: Iniciar Sistema SElI

-> |niciar Processo -> Licitacdes e Contratos: Fiscalizacdo de Contrato (execug¢do, medicdo,
relatérios periddicos) -> Especificagdo: Fiscalizagdo Administrativa — Contrato XX/20XX ->
Classificagdo Por Assuntos: 092 -> Interessados: Setor Demandante -> Observagdes: se houver
-> Nivel de Acesso: Publico.

1.1.2. Agendar, juntamente com o gestor do contrato a reunido inicial reunido inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

1.1.3. Incluir no processo aberto os seguintes documentos:

a)
b)
c)
d)

a)

b)

d)
e)

f)

Cdpia do contrato administrativo objeto da fiscalizacdo;

Portaria de designacdo da equipe de fiscalizacao;

Ata da reunido inicial de fiscaliza¢do;

Plano e mecanismos de fiscalizagao administrativa, informando a relagdo de documentos a serem
apresentados em cada etapa de fiscalizacao.

FISCALIZACAO INICIAL

.No primeiro més da prestacdo dos servicos, no caso de empresas regidas pela Consolida¢do das

Leis do Trabalho (CLT), o fiscal administrativo devera solicitar cépia da seguinte documentagao:
Relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcdo, hordrio do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicagdo
dos responsaveis técnicos pela execu¢do dos servigos, quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;
Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos no HU-
UFGD;

Termo de renlncia de vale transporte, caso o empregado opte por nao receber o vale transporte;
Declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas
e sociais decorrentes do contrato; e

Comprovacgado da efetiva contratagdao do percentual indicado nos incisos | a IV do art. 62 do Decreto
n2 9.450/2018 de pessoas presas e egressas do sistema prisional.

IMPORTANTE: Sempre que houver admissdo de novos empregados, a contratada devera apresentar os

documentos acima mencionados.

2.2.

No primeiro més da presta¢do dos servicos, apds a entrega da documentacdo referida no item
anterior, o fiscal administrativo devera:

2.2.1. Elaborar planilha-resumo (em Excel) que deverd conter as seguintes informagdes sobre todos

a)

os empregados terceirizados vinculados ao contrato (modelo disponivel na intranet):
Nome completo;
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b) NuUmero de inscricdao no CPF;

c) Funcgdo exercida;

d) Salario (o salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convengao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT));

e) Adicionais;

f) GratificagGes;

g) Beneficios recebidos, sua especificagcdo e quantidade (vale-transporte ou termo de rentncia do vale

transporte, auxilio-alimentacdo);
h) Horario de trabalho;
i) Férias;

j) Licencas;
k) Faltas;
I) Ocorréncias; e

m) Horas extras trabalhadas.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

Conferir todas as anota¢des contidas nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), a
fim de que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informagoes
fornecidas pela contratada e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atencao, a
data de inicio do contrato de trabalho, a fun¢do exercida, a remuneragdo (corretamente
discriminada em salario-base, adicionais e gratifica¢cGes), além de demais eventuais alteragdes
dos contratos de trabalho;

Conferir se o nimero de terceirizados por fung¢dao coincide com o previsto no contrato
administrativo;

Consultar eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para as empresas terceirizadas
(por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-alimentagao gratuito);

Verificar se a empresa apresentou laudo técnico que constata a existéncia de condi¢Ges
insalubres ou de periculosidade no local de trabalho (LTCAT), cuja presenca levara ao
pagamento dos respectivos adicionais aos empregados, quando previsto no edital;

Preencher a lista de verificacdo da FISCALIZACAO INICIAL DAS OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS
E TRABALHISTAS, conforme modelo disponivel na intranet;

Elaborar o relatério de FISCALIZACAO INICIAL, conforme modelo padr3o no sistema SEI.

3. FISCALIZACAO MENSAL
3.1.A contratada devera entregar até o ultimo dia do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, ao

Fiscal Administrativo do seu contrato cdpia digitalizada em formato pesquisavel dos seguintes

documentos:

a) Quando ndo for possivel a verificacio da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);
CertidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do

domicilio ou sede do contratado;
Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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Relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcdo, indicacdo do posto e hordrio de

trabalho;

Relagdo nominal dos empregados ou outro documento que comprove o cumprimento do art. 62 do

Decreto n® 9.450/2018;

Relatério de substituicdo e postos vagos, contendo nome completo, cargo ou fungao, indicagcdo do

posto e hordrio de trabalho do empregado que substituiu;

Copia da folha de frequéncia dos empregados referente ao més anterior ao da prestagao dos

servicos. Em caso de folha de frequéncia preenchida manualmente, a mesma devera ser

devidamente assinada;

Copia da folha de pagamento analitica do més anterior ao da prestagao dos servigos, em que conste

como tomador o HU-UFGD, contendo nome completo e cargo ou fungdao dos empregados;

Comprovante de depdsito bancario dos salarios dos empregados e substitutos, referente a folha de

pagamento apresentada;

Copia das guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS de todos os funcionarios,

com seus respectivos comprovantes de quitacao;

Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre

outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,

relativos ao més da prestacao dos servicos dos empregados;

Aviso de Férias (30 dias antes do inicio das férias), recibo de férias e comprovante de pagamento

das férias (02 dias antes do inicio das férias), quando couber.

Em caso de demissdao de empregados a empresa devera entregar:

Notificagdo de aviso prévio, devidamente assinado pelos trabalhadores;

Exame médico demissional dos empregados dispensados;

Cdpia da anotagdo de baixa na carteira de trabalho;

Termo de rescisdo do contrato de trabalho (devidamente homologados, quando exigivel pelo

sindicato da categoria ou MTE), com seu respectivo comprovante de pagamento;

Demonstrativo do trabalhador de recolhimento FGTS rescisério, quando couber;

Extrato dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado

dispensado;

Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes

contratuais, com seu respectivo comprovante de pagamento;

Comunicado de movimentacao do trabalhador, quando couber.

Mensalmente, antes da emissdo da nota fiscal referente ao servigo prestado, o fiscal administrativo

devera:

1. Consultar a situacdo da contratada junto ao SICAF. Quando ndo for possivel a verificacdo da
regularidade destes no SICAF, serdo exigidos:

Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

2. Exigir, quando couber, comprovagdo de que a contratada mantém reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-
A da Lei n? 8.666, de 1993;

.3.  Conferir se a contratada esta cumprindo do art. 62 do Decreto n? 9.450/2018;
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3.3.4. Conferir se todos documentos apresentados pela contratada estdo de acordo com o exigido

3.4.

pela legislagao;
Com base nas folhas de frequéncia dos funcionarios, elaborar o RELATORIO MENSAL DE FALTAS E
SUBSTITUICOES.

3.4.1. Em caso de falta de cobertura de posto vago, renuncia de vale transporte, ou outra situagdo

3.5.

3.6.

em que os servicos ndo forem prestados conforme previsdo contratual, os valores equivalentes
deverdo ser glosados da Nota Fiscal.
Preencher lista de verificacdo FISCALIZACAO MENSAL DAS OBRIGACOES FISCAIS, PREVIDENCIARIAS
E TRABALHISTAS, conforme modelo disponivel na intranet;
Elaborar o RELATORIO MENSAL DE FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA, conforme modelo padrio no
Sistema SEI;

4. FISCALIZACAO POR AMOSTRAGEM
4.1.Solicitar mensalmente a contratada, por amostragem, os seguintes documentos:
a) Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo
contratante;
b) Cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagado dos servigcos, em que conste
como tomador o érgdo ou entidade contratante;
c) Copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da presta¢do dos
servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios; e
d) Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre
outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei, Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado.
4.2.Preencher relatério FISCALIZACAO POR AMOSTRAGEM DAS OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS E
TRABALHISTAS, conforme modelo disponivel na intranet;
5. IDENTIFICADA INADIMPLENCIA DE OBRIGACOES FISCAIS, PREVIDENCIARIAS OU TRABALHISTAS
PELA CONTRATADA
5.1.Caso seja identificada alguma irregularidade, o fiscal administrativo devera proceder conforme
guadro a seguir:
ITEM FISCALIZADO NOTIFICAR RETENCAO DO PAGAMENTO
Regularidade Tributos Federais e DAU - Nio. E caso de rescisdo
contratual.
Regularidade perante as Fazendas | - N3o. E caso de rescisdo
Estadual, Distrital e Municipal contratual.

Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF)  Ministério do Trabalho N3o. E caso de rescisdo

contratual.
Certidao Negativa de Débitos | - N3o. E caso de rescisdo
Trabalhistas (CNDT) contratual.
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Regularidade no recolhimento das Receita Federal do | Sim, no valor previsto para
contribui¢coes previdenciarias (INSS) dos Brasil (RFB) pagamento de INSS na PCFP.

funciondrios que fazem parte do contrato

Regularidade no recolhimento da | Ministério do Trabalho | Sim, no valor previsto para

contribuicdo para o FGTS pagamento de FGTS na PCFP .

Regularidade no pagamento de salarios e | Ministério do Trabalho | Sim, no valor ou diferenca

beneficios prevista para pagamento do

item inadimplido na PCFP.

5.2.

a)

b)

d)

6.1.

6.2.

Para os fins do anexo VII-B da Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017 dos dispositivos
correspondentes do Instrumento Convocatdrio, a administragao, conforme autoriza¢do dada pela
contratante no momento da assinatura do contrato, devera:

Fazer o desconto nas notas fiscais, em valor proporcional ao inadimplemento dos salarios e demais
verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cGes previdencidrias e do FGTS, quando nao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, mediante prévia
comunicagdo, até o momento da regularizagao, sem prejuizo das sang¢des cabiveis;

Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacdo mencionada no subitem
anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo poderd efetuar o pagamento das obrigacdes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execug¢do dos servigcos
objeto do contrato, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.: por falta
da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela contratante para
acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

PROCEDIMENTO DE ATESTE DO CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES FISCAIS, PREVIDENCIARIAS E
TRABALHISTAS

Criar processo de pagamento relacionado ao processo de contratacdo de origem: Iniciar Sistema
SEl -> Iniciar Processo -> LicitacGes e Contratos: Fiscalizacdo de Contrato (execucdo, medicdo,
relatérios periddicos) -> Especificacdo: Fiscalizagdo Administrativa — Comp. XX/20XX -
ContratoXX/20XX -> Classificacdo Por Assuntos: 092 -> Interessados: Setor Demandante ->
Observacges: se houver -> Nivel de Acesso: Publico.

Incluir no processo de pagamento, Oficio — SEI, conforme modelo padrdo, ao setor demandante:
Acessar o Sistema SEI -> abrir o processo de contratacdo -> Incluir Documento -> Oficio — SEl,
selecionar Documento Modelo (Texto Inicial), selecionar nos favoritos o modelo a ser incluido ->
Descricdo: Fiscalizagdo Administrativa — Comp. XX/20XX — Contrato XX/20XX -> Interessado: setor
demandante (incluido automaticamente) -> Destinatario: setor demandante -> Classificagcdo por
Assunto: 092 -> ObservagdOes desta unidade: Se houver -> Nivel de Acesso: Publico -> Confirmar
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dados — Editar Contetdo -> Salvar -> Assinar -> Enviar Processo (ndo manter processo aberto na
unidade atual).

Descricao documento gestor do contrato com os apontamentos referentes a prestacao do servico,
contendo anexos cépia do check list e do relatdrio de fiscalizacdo mensal, via Sistema SEI.

6.4.Anexar ao processo proprio para registro dos atos da fiscalizagdo administrativa, quando houver,

a)
b)
c)
d)
e)
f)
7.

7.1.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

10.

OU ao processo principal:

A documentagado analisada;

Lista de verificacdo de Fiscalizacdo mensal das obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas;
Relatério mensal de fiscalizagdo administrativa;

Relatério de fiscalizagdo por amostragem das obrigacGes previdenciarias e trabalhistas;

Relatério mensal de faltas e substituices;

Cdpia do oficio encaminhado ao gestor do contrato.

FISCALIZACAO DIARIA

A fiscalizagcdo em relacdo ao cumprimento da jornada de trabalho pactuada sera formalizada pelo
fiscal administrativo quando do recebimento da documentacdo mensal. Essa documentacado devera
servir de subsidio para a efetiva constatacdo da execuc¢do do objeto contratado pelo gestor através
do IMR ou outro instrumento.

FISCALIZACAO PROCEDIMENTAL

.Fiscalizacdo procedimental é a certificacdo de que a empresa contratada estd cumprindo as

obrigacGes trabalhistas em relagdo a seus empregados, onde o fiscal administrativo devera:
Observar a data-base da categoria prevista na CCT e verificar se o reajuste dos saldrios dos
empregados estd sendo devidamente aplicado. Esse reajuste deve ser obrigatoriamente concedido
pela empresa no dia e percentual previstos;

Certificar-se de que a empresa observa a legislagdo relativa a concessao de férias e licengas aos
empregados;

Certificar-se de que a empresa respeita a estabilidade proviséria de seus empregados (cipeiro,
gestante e estabilidade acidentaria).

FISCALIZACAO QUANDO DA EXTINGCAO OU RESCISAO DO CONTRATO

.A contratada devera entregar cépia da documentagdo abaixo relacionada, apds o ultimo més de

prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

Notificacdo de aviso prévio, devidamente assinado pelos trabalhadores;

Declaracdo de transferéncia do empregado para outro posto de trabalho quando este nao for
demitido;

Exames médicos demissionais dos empregados dispensados;

Termo de rescisdo do contrato de trabalho, com seu respectivo comprovante de pagamento;
Cdpia da anotagdo de baixa na carteira de trabalho;

Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

Demonstrativo do trabalhador de recolhimento FGTS rescisorio;

Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisGes
contratuais, com seus respectivos comprovantes de pagamento.

CONTA-DEPOSITO VINCULADA
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10.1. Conta-Depésito Vinculada é uma conta, BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO, aberta pela
Administragdo em nome da empresa contratada, destinada exclusivamente ao pagamento de férias
e 1/3 constitucional de férias, 132 (décimo terceiro) salario, multa sobre o FGTS e contribuicbes
sociais sem justa causa e encargos sobre férias e 132 (decimo terceiro) saldrios aos empregados
pela contratada.

10.2. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante para
utilizar os valores da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagdo para o pagamento,
na forma de reembolso, dos encargos trabalhistas supracitados ou de eventuais indenizacdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situa¢des ocorridas durante a vigéncia do contrato.

10.3. Para a liberagdo dos recursos em Conta-Depédsito Vinculada - bloqueada para
movimentagdo, a empresa deverd apresentar ao 6rgao ou entidade contratante os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacGes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento, conforme segue:

10.3.1. Em caso de férias:

a) Oficio solicitando a liberagdo de valores da conta vinculada;

b) Aviso de férias e recibo de férias, devidamente assinados pelo empregado e pela contratada;

c) Comprovante de pagamento das férias (o pagamento deve ocorrer até 02 dias antes do inicio das
férias).

10.3.2. Em caso de 132 (décimo terceiro) saldrio:

a) Oficio solicitando a liberagdo de valores de valores da conta vinculada;
b) Folha analitica de pagamento do 132 salario;

c) Comprovante de pagamento do 132 salario.

10.3.3. Em caso de extingdo ou_rescisdo contratual:

a) Oficio solicitando a liberagdo de valores da conta vinculada;

b) Notificacdo de aviso prévio, devidamente assinado pelos trabalhadores;

c) Exame médico demissional dos empregados dispensados;

d) Copia da anotagdo de baixa na carteira de trabalho;

e) Termo de rescisdo do contrato de trabalho, com seu respectivo comprovante de pagamento;

f) Extrato dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

g) Demonstrativo do trabalhador de recolhimento FGTS rescisorio;

h) Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisGes
contratuais, com seu respectivo comprovante de pagamento;

i) Comunicado de movimentagdo do trabalhador; e

j) Declaracdo de transferéncia do empregado para outro posto de trabalho quando este ndo for
demitido.

10.4. Apds a confirmagdo da ocorréncia da situacdo que ensejou o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizac3do trabalhista, o fiscal administrativo devera:

a) Expedir Oficio - SEI a Unidade de Contabilidade Fiscal solicitando a liberagdo dos recursos
creditados em Conta Vinculada, conforme Documento Modelo.

INFORMAGCOES ADICIONAIS: os modelos de relatdrios e check list citados neste documento, encontram-se
disponiveis no link abaixo: http://intranet.ebserh.gov.br/meu-hospital/hu-ufgd
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PORTARIA-SEI N. 26, DE 02 DE SETEMBRO DE 2019

O GERENTE DE ADMINISTRATIVO INTERINO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DA GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas Portaria n? 238/2019, de 05 de
agosto de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n? 197, de 28 de agosto de 2019.

RESOLVE:

l. Aprovar o Procedimento Operacional Padrdao (POP) — Administrativo, referente a Manutengao
de veiculos, do Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados — Filial da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, parte integrante desta portaria.

Il Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Airson Batista

Procedimento Operacional

Padrao (POP) — ADMINISTRATIVO POP n2. 003/UAO

MANUTENCAO DE VEICULOS Vers3o: 1.0

Unidade organizacional: Unidade de Apoio Operacional - UAO

Elaborado por: Celso Aparecido da Silva Barbosa Data de Criacdo: 20/03/2018
Revisado por: Ricardo Franga de Brito Data de Revisdo: 23/08/2019
Aprovado por: Geréncia Administrativa Data de Aprovagao: 02/09/2019

Responsavel pelo POP: Wesley Batista Akahoshi

1. OBIJETIVO:

Controle na prestagdo de servicos de manutengdao preventiva e corretiva de veiculos leves e pesados,
contemplando parte mecanica, elétrica, lanternagem em geral, borracharia, vidracaria, capotaria,
tapecaria, alinhamento, geometria, balanceamento e pintura, com fornecimento de pecas e acessorios
novos, originais ou genuinos, nos veiculos pertencentes a frota de veiculos do Hospital Universitario da
Universidade Federal da Grande Dourados — HU-UFGD/EBSERH e de aplicacdo de materiais necessarios ao
seu perfeito funcionamento.

53



Universidade Federal ‘[J)’:“\:’ERSHRR\O
da Grande Dourados AUFG

N? 198, quinta-feira, 05 de setembro de 2019 u F G D 2 —
hto

2. TERMOS, SIGLAS E ABREVIATURAS:

MANUTENGCAO: E o conjunto de atividades com a finalidade de conservar ou recolocar os veiculos em
condicGes ideais de funcionamento, por meio de manutengdes periddicas e corretivas

MANUTENGCAO PREVENTIVA: Sistematica regular de revisdes com o intuito de proporcionar as melhores
condi¢cdes de desempenho dos veiculos no tocante ao seu funcionamento, rendimento e seguranca,
contemplando a prevengao de defeitos que possam resultar na indisponibilidade do mesmo. Devem
obedecer as determinacgdes existentes de quilometragens percorridas ou tempo de utilizagdo, previstos no
manual de manutencdo dos veiculos, compreendidos basicamente na substituicido de componentes de vida
util pré-determinada, tais como: éleo, elementos de filtros, correias, velas, bicos injetores, pastilhas e lonas
de freio etc.

MANUTENCAO CORRETIVA: Atividade que visa tornar operacional os veiculos ocasionalmente desativados
ou com funcionamento debilitado em razdo de defeitos e desgastes originados pelo uso ou falha no
processo fabril. Compreende os ajustes e regulagens mecanicas e eletrénicas, reparos necessarios,
substituicdo de pecas e componentes que se apresentem defeituosos, gastos ou quebrados, de acordo com
0s manuais de normas técnicas especificas.

SERVICOS DE LANTERNAGEM/FUNILARIA E PINTURA: Conserto e reparac¢do de avarias na carroceria dos
veiculos, se necessario com substituicdo de pegas ou componentes.

CONTRATADA: Empresa vencedora do certame licitatério que assinou contrato com a Administracdo para
prestar os servigos de manutencdo dos veiculos.

ACESSORIO OU PECA GENUINA: Acessério e peca nova e de primeiro uso, produzida e/ou distribuida pelo
fabricante do veiculo, tém qualidade e garantia assegurada pelo mesmo;

ACESSORIO OU PECA ORIGINAL: Acessério e Peca nova, de primeiro uso, ndo sendo reciclada,
recondicionada ou remanufaturada, produzida por qualquer fabricante, mesmo que este nao fabrique
veiculos, porém produz pecas para veiculos, trazem estampada a marca desse fabricante, possui garantia
assegurada pelo mesmo e qualidade de acordo com a Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou
Certificacdo ISO;

UAO: Unidade de Apoio Operacional do Setor de Administracao

3. DEFINICOES:

3.1.A finalidade da realizacdo de manutencdo é a de colocar e manter os veiculos do Hospital
Universitdrio da Universidade Federal da Grande Dourados, em perfeitas condi¢cbes de uso e
trafego, com o maximo de eficiéncia e seguranca, assegurando a protecdo ativa e passiva no
transporte de pessoas e cargas e no uso didrio das suas atividades institucionais, além da
preserva¢ao do patrimonio.

3.2.Trata-se de servico continuado (servicos auxiliares, necessarios a Administracdo e que sua
descontinuidade possa comprometer suas atividades fim), tendo em vista que os servigos serdo
prestados também nas ambulancias do HU-UFGD/EBSERH. As manutengdes sdo realizadas por
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empresa terceirizada contratada através de Pregdo Eletronico e que assina contrato com o Hospital
Universitario.

3.3.0 gestor/fiscal do contrato de prestacdo de servicos de manutencdo dos veiculos é o responsavel
pelas demandas de manutencdo, assim como pelos controles administrativos relacionados. Todas
as demandas devem ser direcionadas a este agente que providenciard o envio dos veiculos para a
devida manutencao.

3.4.Na auséncia do gestor/fiscal do contrato, as solicitacdes de manutencdo devem ser direcionadas a

qualquer servidor lotado na UAO, o qual fard o devido encaminhamento;

4. RESPONSABILIDADES:

4.1.As demandas e o controle das manutengoes ficam sob a responsabilidade da Unidade de Apoio

Operacional (UAO), sempre com a anuéncia do gestor/fiscal do Contrato de Manutenco.

5. ETAPAS DO PROCEDIMENTO.

5.1.DA LISTA DE VERIFICAGAO QUINZENAL:

5.1.1. Quinzenalmente, o proposto da empresa terceirizada contratada para o servico de condugao
dos veiculos (postos de motoristas), apresentara ao gestor/fiscal do contrato de manutencio
dos veiculos, um relatério padrdo (checklist) apontando eventuais irregularidades no
funcionamento dos veiculos. Esse checklist serd tomado como base para as manutencées
preventivas e corretivas.

5.1.2. O gestor/fiscal, quando munido de informacdes suficientes para detectar qual é o defeito
apresentado, verifica se o veiculo estd em garantia de fabrica. Se assim for, envia o mesmo para
a concessiondria original para que seja realizada a manutengdo necessaria sem 6nus para a
Administra¢do. Caso ndo exista a garantia de fabrica, o veiculo sera enviado para a empresa
contratada para fazer as manutencgdes.

5.1.3. A cada demanda, o gestor/fiscal emitird uma ordem de servico solicitando a empresa
CONTRATADA um orgamento que devera ser preparado de forma detalhada. Deverd ser
apresentado a CONTRATANTE, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado do recebimento da
ordem de servigo, orgamento prévio, discriminando pegas e servigos, separando a manutengao
preventiva da corretiva.

5.1.4. Serd emitido um or¢camento para cada veiculo, devendo constar neste, quando for o caso:

a) Modelo, marca e placa/bem patrimonial;

b) Numero de horas necessarias para execugao dos servigos;

c) Valor da hora cotada na licitagdo;

d) Quantidade, preco da pega, e seus respectivos descontos;

e) Total das pegas, total dos servigos e total geral;

f) Hodometro do veiculo e nivel do combustivel;

g) Resumo dos servicos a serem realizados;

h) Tempo de garantia das pegas e servigos

5.1.5. Os orcamentos deverdo ser datados e assinados pela CONTRATADA.

5.1.6. O gestor/fiscal analisara o orcamento apresentado e emitira ordem de servigo descrevendo o
valor dos servicos e pecgas, ja considerando os percentuais de desconto ofertados pela
CONTRATADA no certame.

5.1.7. O tempo de execugdo dos servicos sera analisado; caso demonstre ser abusivo o gestor/fiscal
do contrato devera solicitar maiores esclarecimentos a CONTRATADA.
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5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11.

5.1.12.

5.1.13.

5.1.14.

5.1.15.

5.1.16.

5.1.17.

5.1.18.

UNIVERSITARIO

Universidade Federal DAUFGD

da Grande Dourados

De posse do orgamento, o gestor/fiscal analisa nas planilhas de controle de Manutencdo, se o
defeito apresentado (servico e substituicdo de pecas) estd na garantia da CONTRATADA,;

Caso algum item do servigo a ser prestado esteja na garantia, o Gestor atentard para que o
mesmo nao seja faturado pela CONTRATADA;

O gestor/fiscal analisara o orcamento apresentado e emitird ordem de servico descrevendo o
valor dos servicos e pecas, j& considerando os respectivos percentuais de desconto
contratados.

Verificadas as condi¢Bes da prestacdo, o gestor/fiscal encaminha a demanda para anélise
superficial do Chefe da Unidade de Apoio Operacional para que o mesmo avalize a continuidade
da demanda;

HU-UFGD/EBSERH podera optar pela prestacdo dos servicos de manutencdo dos veiculos com
fornecimento de pegas ou somente utilizar-se do servigo técnico de manutengdo ou conserto
dos veiculos, fornecendo as pegas para substituicdo e montagem.

O HU-UFGD/EBSERH avaliard os orcamentos e no caso de autoriza-los, emitird a Ordem de
Servico a CONTRATADA.

O HU-UFGD/EBSERH podera aceitar ou recusar o orcamento, pedir sua revisdo ou aceita-lo
parcialmente, comprometendo-se a CONTRATADA a executar ou fornecer o que for aprovado
em todo ou em parte;

A devolugdo do veiculo a Contratante apds a execugao do servico de manutengao nao significa
aceite tacito. Tanto os servicos quanto as pecas empregadas sofrerdo, dentro do possivel,
exame pormenorizado quanto a sua origem, qualidade e funcionamento;

O fornecimento devera ser de pegas genuinas ou original do fabricante de pecas. Ndo serao
aceitas pecas recondicionadas ou de procedéncia duvidosa;

Caso paire alguma duvida quanto a origem e qualidade das pegas, o gestor/fiscal solicitara a
CONTRATADA as pecas substituidas juntamente com a embalagem das pegas novas aplicadas;
O prazo de execucdo dos servicos deverd ser de no maximo 5 (cinco) dias Uteis para pequenos
servigos e reparos e 10 (dez) dias Uteis para servigos e reparos de maior porte, contados a partir
da aprovacdo do orgcamento prévio, salvo no caso de falta de pegas/componentes, previamente
informados ao gestor/fiscal e devidamente comprovados pela CONTRATADA.

5.2.DAS MANUTENGOES EVENTUAIS

5.2.1.

5.2.2.

Os motoristas (ou qualquer outro servidor), independente da apresentacdo periddica do
cheklist padrdo, ao perceberem qualquer sinal de irregularidade que possa comprometer a
integridade ou o perfeito funcionamento do veiculo, relatam o(s) indicio(s) (por escrito ou
verbalmente) ao gestor/fiscal do contrato de manuteng¢do que verificard a necessidade e a
viabilidade de se manutenir o veiculo;

Segue-se o fluxo determinado a partir do subitem 5.1.2.

6. DO RECEBIMENTO E ACEITACZ\O DOS SERVICOS
6.1.0 recebimento dos itens fornecidos ou dos servicos executados pela CONTRATADA deverd ser

documentado, para comprovacgao da entrega e habilitagdo do pagamento.

6.2.A contratada somente entregard os veiculos a pessoa indicada pelo gestor do contrato, através de

documento de identificacdo com foto;
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6.3.A recepcdo do veiculo sera feita por servidor designado pelo HU-UFGD/EBSERH o qual deverd
realizar testes de direcdo e funcionamento do veiculo de maneira a verificar o seu correto
funcionamento.

6.4.0 procedimento de entrega e recebimento do veiculo serd mediante anotacdo das condicdes de
recebimento e entrega com suas respectivas quilometragens.

6.5.Em caso de ndo conformidade, lavrar-se-a um Termo de Recusa e Devolucdo, no qual se
consignardo as desconformidades com as especificagdes. Nesta hipdtese, o item sera rejeitado,
devendo ser substituido no prazo maximo de 03 (trés) dias, quando se realizardo novamente as
verificagbes de conformidade.

6.6. A CONTRATADA caberé sanar a irregularidade apontada no recebimento definitivo, submetendo a
etapa impugnada a nova verificacdo, ficando sobrestado o pagamento até a execuc¢do do
saneamento necessario, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

6.7.No ato da entrega do veiculo, a CONTRATADA devera emitir laudo técnico descrevendo o servigo
realizado, as pegas substituidas e atestando que o mesmo esta apto para uso.

6.8.As pegas e acessdrios substituidos deverdo ser identificados e entregues pela CONTRATADA
juntamente com o laudo técnico ao representante do CONTRATANTE. No mesmo laudo devera
conter, também, o nimero de série das pecas e acessdrios novos, bem como nimero de série das
pecas e acessorios retirados, salvo quando, pela natureza destas, ndo conter o referido nimero.

6.9. Para efeito de faturamento a empresa devera apresentar, até 5 (cinco) dias Uteis apds a conclusdo
do servico, Nota Fiscal/Fatura Discriminada, em 2 (duas) vias, ao gestor ou fiscal do contrato.

6.10. Apds o recebimento da Nota Fiscal, o gestor do contrato verificard a regularidade dos
servigos/pegcas faturados com base no contrato de prestacdo e atestard a mesma e, em seguida,
enviara esse documento a Unidade de Liquidacdo para a continuidade de carater financeiro e
finalmente do pagamento ao fornecedor.

6.11. A Unidade de Apoio Operacional efetuard, com base na Nota Fiscal, os lancamentos em
planilhas apropriadas de todos os servicos executados e das pegas eventualmente aplicadas. Essas
planilhas denominadas de “Controle de Frota” servirdo para gerenciar e controlar todos os gastos
com as manutencgdes da frota de veiculos do HU-UFGD/EBSERH.

7. INFORMACOES ADICIONAIS:

7.1. Caminho eletrénico do formulario “LISTA DE VERIFICACAO PERIODICA DE VEICULOS” (CHECKLIST):

\Unid_Apoio_Operacional\3. Contratos\Manutenc&o Veiculos Oficiais\Diversos

Caminho eletrénico do formulario “ORCAMENTO/ORDEM DE SERVICO”: \Unid_Apoio_Operacional\3.

Contratos\Manutencdo Veiculos Oficiais\Diversos
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