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RESOLUGAO N° 96, DE 22 DE OUTUBRO DE 2018

O COLEGIADO EXECUTIVO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS/EBSERH, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais, artigo 6.° da lei 12550 de 15 de dezembro
de 2011 e artigos 60, 61 e 62 do Regimento Interno da EBSERH, em reunido ordinaria,

realizada em 19/10/2018, resolve:

Aprovar o Procedimento Operacional Padrao — POP — Administrativo,
referente a0 FUNCIONAMENTO DAS COMISSOES do Hospital Universitario da
Universidade Federal da Grande dourados — Filial da Empresa Brasileira de Servicos

Hospitalares — EBSERH, parte integrante desta resolucao.

RICARDO DO CARMO FILHO

Presidente
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Procedimento Operacional POP n2. 02 UAC
Padrao (POP) — ADMINISTRATIVO

Versdo: 1.0

Funcionamento das
Comissoes

Unidade organizacional: Unidade de Apoio Corporativo

Elaborado por: Jakeline Cavalcante Barbosa Flores e Kelle | Data de Criagdo: 05/10/2018

Cristhiane Soria Vieira Benedetti

Revisado por: Jakeline Cavalcante Barbosa Flores e Kelle | Data de Revisdao: 15/10/2018

Cristhiane Soria Vieira Benedetti

Aprovado por: Colegiado Executivo do HU-UFGD Data de Aprovagao: 19/10/2018

Responsavel pelo POP: Unidade de Apoio Corporativo

OBIJETIVO: Orientar e descrever o funcionamento do fluxo das Comissdes Hospitalares do

HU-UFGD/EBESERH.

SIGLAS E ABREVIATURAS:

CEX — Colegiado Executivo;

BS — Boletim de Servico;

EBSERH — Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares;

HU-UFGD — Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados;
NCH — Nucleo de ComissGes Hospitalares;

SEJUR — Setor Juridico;

UAC — Unidade de Apoio Corporativo;

UCOM — Unidade de Comunicagao Social.
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA: Regimento Interno do Nucleo de Comissdes Hospitalares
(NCH) aprovado pela Resolucdo n. 46, de 04 de julho de 2018, publicado no Boletim de Servico
n. 150 de 09 de julho de 2018.

DEFINICOES: O NCH é um 6rgio de assessoria ligada a Superintendéncia do HU-UFGD. Possui
carater consultivo, deliberativo, fiscalizador e educativo, criado para defender os interesses
dos sujeitos assistidos no Hospital Universitdrio da UFGD, na sua integridade e dignidade e
para contribuir no aprimoramento técnico, administrativo e ético das Comissdes Hospitalares

do HU-UFGD.

RESPONSABILIDADES: Receber as demandas de instituicdo, composicdao, recomposicao,
prorrogacdo, reconducdo, revogacao de Comissdes, Comités, Nucleos, Equipes e Grupos de
Trabalho. Receber também o Regimento Interno, o Plano de Acao, as atas, o cronograma das
reunides, entre outros documentos. Encaminhar as devidas demandas a Superintendéncia
para aprovacdo e posterior publicacdo no Boletim de Servico. Divulgar informacoes
pertinentes as Comissdes Hospitalares, tais como a composi¢do, o Regimento Interno, o Plano

de Acdo e o cronograma das reunides por meio de publicacdo no site da instituicdo.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO:

1 As demandas de instituicdo, composi¢ao, recomposi¢do, prorrogagao, recondugao e
revogacao das Comissdes, Comités, Nucleos, Equipes e Grupos de Trabalhos, deverdo ser
encaminhados ao NCH através de memorando ou por e-mail (nch.hugd@ebserh.gov.br).

2 Os membros responsdveis pelas solicitacGes deverdo estar atentos para a

autenticidade das informacgdes prestadas, assim como ndo abreviar os nomes dos membros.

3 No caso de instituicdo, os membros deverdao apresentar uma breve justificativa e
finalidade.
4 O NCH analisara a solicitagdo e encaminhard o pleito via memorando a

Superintendéncia.
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5 A Unidade de Apoio Corporativo (UAC) minutard o documento e encaminhara a
Superintendéncia para aprovacao e assinatura, na qual serd normatizado por meio de Portaria
publicada em Boletim de Servigo.

6 O Plano e Agdo, o cronograma das reunides e o Regimento Interno deverdao ser
encaminhados ao NCH por e-mail (nch.hugd@ebserh.gov.br) no formato Word. A
programacao do Plano de A¢do e do cronograma das reunides deverd ser anual (janeiro a
dezembro) e enviado ao NCH até o dia 15 de dezembro do ano antecedente.

7 O Plano de Acdo serd analisado pelo NCH e encaminhard a UAC para minutar o
documento. A UAC encaminhard o documento a Superintendéncia para aprovacdo e
assinatura, e sera normatizado por meio de Portaria publicada em Boletim de Servico.

8 A primeira edi¢do do Regimento Interno serd encaminhada pelo NCH ao Setor Juridico
(SEJUR) para analise juridica. Posteriormente a UAC encaminhard ao Colegiado Executivo
(CEX) para aprovagdao. O mesmo serd normatizado através de uma Resoluc¢do publicada no
Boletim de Servigo. O Regimento Interno que nao foi submetido a uma analise juridica em sua
primeira edicdo ou se houver duvida juridica no momento de sua atualizagdo, serd
encaminhado ao SEJUR. A atualizacdo devera ocorrer a cada dois anos.

9 Analisadas, revisadas e aprovadas, tanto as Portarias quanto as Resolucdes serdao
encaminhadas pela UAC a Unidade de Comunicacdo Social (UCOM) para publicacdo em
Boletim de Servico, no endereco http://www.ebserh.gov.br/web/hu-
ufgd/administracao/boletim-de-servico/2018.

10 As atas das reunides, as listas de presenca, entre outros documentos, deverdo ser
enviados ao NCH mensalmente até o dia 15 do més seguinte através de memorando ou por
e-mail (nch.hugd@ebserh.gov.br).

11 O relatério final dos Grupos de Trabalhos devera ser enviado ao NCH através de
memorando ou por e-mail (nch.hugd@ebserh.gov.br).

12 As copias fisicas dos documentos oficiais serdo arquivadas junto ao NCH, na
secretariada Superintendéncia.

13 A composigdo, o Plano de Agdao, O Regimento Interno e o cronograma das reunides
serdo publicados pelo NCH no site da instituicdo, no  endereco

http://www.ebserh.gov.br/web/hu-ufgd/superintendencia/ccne.
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INFORMAGCOES ADICIONAIS: Os modelos padronizados dos documentos oficiais das
ComissOes Hospitalares, tais como o cronograma, a lista de presenga, modelo de ata, novo
modelos de ata (resumido), Regimento Interno e Plano de Ac¢do, se encontram disponiveis no

endereco: http://intranet.ebserh.gov.br/meu-hospital/hu-ufgd.
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