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EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

GERENCIA DE ENSINO E PESQUISA

PORTARIA N. 03, DE 30 DE SETEMBRO DE 2019.

O GERENTE DE ENSINO E PESQUISA SUBSTITUTO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas Portaria n2
249/2019, de 14 de agosto de 2019, publicada no Boletim de Servico da Ebserh n2 197, de 28 de agosto
de 2019.

RESOLVE:

I Aprovar o Procedimento Operacional Padrdo (POP) — Ensino, referente Solicitagdo e
realizacdo de visitas técnicas, do Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande
Dourados — Filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, parte integrante
desta portaria.

Il Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

LUIZ AUGUSTO FREIRE LOPES
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Procedimento Operacional POP ne. 01/UNIGE

Padrao (POP) — ADMINISTRATIVO

Solicitacao e realiza¢ao de visitas Versdo: 01
técnicas no HU-UFGD

Unidade organizacional: Geréncia de Ensino e Pesquisa

Elaborado por: Lillian Dias Castilho Siqueira Data de Criagdo: 27/05/2019
Revisado por: Luiz Augusto Freire Lopes Data de Revisdo: 25/07/2019
Aprovado por: Geréncia de Ensino e Pesquisa Data de Aprovagao: 25/09/2019

Responsavel pelo POP: Luiz Augusto Freire Lopes

OBIJETIVO: Organizar as normas e orienta¢des para solicitacdo e realizacao de visitas técnicas
no HU-UFGD.

SIGLAS E ABREVIATURAS:

HU-UFGD — Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados
GEP — Geréncia de Ensino e Pesquisa

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Nunes SC. O ensino em administragdo: analise a luz da abordagem das competéncias. Revista de Ciéncias

da Administragdo. 2010; 12(28):198-223.

DEFINIGOES:

Visita Técnica: consiste em uma atividade na qual os alunos dirigem-se a um setor especifico
dentro de uma instituicdo, conduzidos pelo professor juntamente com um profissional
designado pela instituicdo. Tem como finalidade o desenvolvimento de um conjunto

determinado de aprendizagens e a aproximacgao entre teoria e pratica.
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A instituicdo solicitante sera responsavel por todo o processo de solicitacdo, acompanhamento
da visita e fornecimento dos documentos necessarios.

A Unidade de Graduagdo e Ensino Técnico da GEP do HU-UFGD ficara responsavel por
consultar a chefia do setor quanto a possibilidade da visita, solicitar o acompanhamento
de um profissional do HU-UFGD para guid-la, bem como comunicar a vigilancia do

hospital em caso de aceite.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO:

A visita técnica s6 podera ser realizada mediante ciéncia e autorizagdo da Geréncia de Ensino e
Pesquisa do HU-UFGD;

O solicitante da visita devera preencher e encaminhar o formuldrio de solicitacao de
visita técnica no HU-UFGD/EBSERH que encontra-se no Anexo 1 deste documento,

enviando para o e-mail gep.hugd@ebserh.gov.br, com no minimo 20 dias de

antecedéncia da data proposta para a visita.

Quando se tratar de visita geral em todo o hospital, esta devera ser agendada com pelo
menos um més de antecedéncia e ocorrera em data determinada pela GEP.

Apds o recebimento de solicitacdo da visita a uma unidade especifica, cabera a GEP
(Chefe da Unidade de Graduacgdo e Ensino Técnico) consultar a chefia da referida
unidade — via sistema SEI, quanto a possibilidade da visita no dia requerido. A resposta
deverad ser fornecida pela chefia a GEP também via SEI, juntamente com a indicacdo do
profissional que acompanhara a visita.

A chefia da unidade a ser visitada avalia a viabilidade da visita nas datas e horarios
propostos pelo solicitante da visita, indica no formuldrio a data de horario mais propicios
para a realizacdo da visita e retorna no formulario para a GEP via Sistema SEI. Caso nao
haja viabilidade da data e horario ou caso o nimero de visitantes proposto exceda a

capacidade de recebimento da (s) unidade (s)/Setor (es), o chefe da unidade a ser
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visitada retornara o formuldrio para a GEP, indicando a necessidade de adequacado da
solicitagdo.

6. Em caso de aceite, a GEP (Chefe da Unidade de Graduagdo e Ensino Técnico) fara a
comunicacdo a instituicdo solicitante via e-mail e encaminhard oficio ao setor de

vigilancia contendo data e turno da visita, bem como instituicdo e responsavel,

conforme as informacdes contidas no Anexo 1.
7. O objetivo da visita técnica serd apenas observacional.

8. Nao serd permitida a realizacdo de visitas técnicas sem a presenca do profissional

responsavel em qualquer fase que compde a mesma.

9. Nao serd permitida a entrada de docentes e discentes com trajes indevidos, em

qualquer ambiente durante a visita.

FLUXOGRAMA ou MAPEAMENTO (anexar o fluxograma ou mapeamento a ser seguido, caso

houver): ndo se aplica

INFORMACOES ADICIONAIS: n3o se aplica. Clique e digite informacdes especificas de cada POP que
forem além dos tdpicos listados acima, bem como links de acesso aos formularios e/ou impressos

citados.

ANEXO 1 - Formulario de solicitacao de visita técnica no HU-UFGD

= Nome completo da Instituicdo
= Curso

= Disciplina

= Professor responsavel

=  Objetivos da visita
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= Solicitante da visita
= Telefone e e-mail do solicitante

= Setores de visita no HU

= Duragdo desejada da visita

= Propostas de datas e horarios
= Data da visita

= Data da solicitacdao

= Numero de visitantes

= Nome completo dos visitantes (com RG e CPF)
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