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CAPITULO |

Da natureza e finalidades

Art. 12 A Comissdo de Farmacia e Terapéutica (CFT) é uma equipe de discussdo colegiada,
vinculada a Superintendéncia do Hospital Universitdrio da Universidade Federal da Grande

Dourados, filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (HU-UFGD/Ebserh).

§1 A CFT é diretamente subordinada a Superintendéncia, por intermédio do Nucleo de Comissdes

Hospitalares.

§2 A composicdo da CFT se dd mediante publicacdo de portaria especifica junto ao Boletim de

Servicos do HU-UFGD/Ebserh.

Art. 22 A CFT é de natureza técnico-cientifica, permanente, que tem por finalidade formular e
implementar politicas institucionais para o uso racional de medicamentos, visando contribuir

para a melhoria na qualidade da assisténcia a saude.

CAPITULO Il

Da composicdo

Art. 32 A CFT sera constituida por profissionais de saide e administracdo do HU-UFGD/Ebserh e

tera, minimamente, a seguinte composicao:

I.  Um profissional Médico;
II.  Um Farmacéutico do Servico de Controle de Infec¢do Relacionada a Assisténcia a Saude;
lll.  Um Farmacéutico da Unidade de Dispensacdo Farmacéutica;
IV.  Um Farmacéutico da Unidade de Abastecimento Farmacéutico;
V.  Um Farmacéutico da Unidade de Farmacia Clinica;
VI.  Um representante da Divisdo de Enfermagem;
VII.  Um representante da Geréncia Administrativa;
VIIl.  Chefe do Setor de Farmacia Hospitalar;

IX.  Chefe da Unidade de Dispensacdo Farmacéutica;
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XI.
XIl.

§1 Os membros minimos que compordo a CFT serdo designados pelas respectivas Chefias

imediatas;

§2 As indicagGes deverdo ser prioritarias, preferencialmente, a profissionais com reconhecida
experiéncia em comissdes, sistema de informacdo de medicamentos e areas de apoio hospitalar,
sendo desejavel ter conhecimento em Farmacologia, Epidemiologia e/ou Administragdo

Hospitalar;

§3 Compete a Superintendéncia, sob aprovacdao dos membros da CFT, a aprovacdao quanto a

incorporacao de membros adicionais ao previsto no caput do Art. 39;

§4 Os servicos representados pelas chefias citadas nos incisos IX, X, XI, Xll, do caput, que possuam
apenas o(a) Chefe como representante, este poderd suprimir o representante da categoria

profissional relativo as unidades citadas sob os incisos IV, V e VI;

§5 Os membros convidados, subitem “IX”, compordo as reunides, conforme deliberacdo da

pertinéncia a tematica a ser discutida, ndo sendo estes membros efetivos da CFT;

§6 Os membros convidados, subitem “IX”, deverdo opinar, de forma subsidiaria, de acordo com
sua especialidade, oferecendo informagdes a comissdao com intuito de colaborar no processo de

selecdo e decisdo sobre o(s) item(s);

§7 A substituicdo de membros poderd ocorrer a qualquer tempo, caso haja solicitacdo de
desligamento pelo membro ou ocorra o descumprimento do estabelecido neste regulamento,

sob deliberacao dos membros da comissao.
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Chefe da Unidade de Farmacia Clinica;
Chefe da Unidade de Abastecimento Farmacéutico;

Membros convidados.
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Art.

seguintes cargos:

Paragrafo unico. Os membros da comissdo serao eleitos entre si, por maioria absoluta de votos;

Art.
reconduzido por igual periodo uma Unica vez, conforme deliberagdo dos membros da comissao

ou solicitacao da Superintendéncia.

Pardgrafo Unico. A relacdo dos membros do Corpo Diretivo de cada mandato sera publicada em

portaria especifica;

Art.
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CAPITULO Il

Eleicdo do corpo diretivo

49 A Comissdo devera eleger, dentre seus membros efetivos, o corpo diretivo, sob os

Presidente;
Vice-Presidente;

Secretario (a);

Secretario (a) substituto (a);

Tesoureiro (a).

52 O mandato dos membros do Corpo Diretivo da CFT serd de 24 meses, podendo ser

CAPITULO IV

Das atribuicGes e competéncias

62 S3o atribuicdes da CFT:

Ser responsavel pelo desenvolvimento e pela supervisao da politica e praticas de selecao
e uso racional de medicamentos no hospital;

Elaborar e atualizar periodicamente a relacdo de medicamentos padronizados,
divulgando-a junto ao Boletim de Servigos institucional;

A padronizag¢ao de medicamentos se dara conforme a Denominagdao Comum Brasileira

(DCB) ou, na inexisténcia desta, seguird a Denominacdo Comum Internacional (DCl);
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VII.
VIII.

XI.

Art.

Art.
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Serdo padronizados, exclusivamente, medicamentos de eficiéncia comprovada, avaliados
sob o ponto de vista dinamico e biofarmacocinético, baseados em estudos clinicos ou
protocolos reconhecidos;

A padronizagdao de medicamentos deverd, quando possivel, ser vinculada a protocolos
terapéuticos normatizados na instituicao ou emitidos por sociedades de dreas médicas e
afins reconhecidas;

Determinar a utilizagdo da relagdo de medicamentos padronizados como instrumento
basico para a prescricdo médica;

Estabelecer formuldrio préprio para inclusdo e/ou exclusdo de medicamentos;
Normatizar a solicitacdo e prescricdo de medicamentos ndo padronizados;

Participar da elaboracdo de protocolos terapéuticos elaborados por diferentes servigos
clinicos;

Avaliar e emitir parecer sobre as solicitacdes de inclusdo, exclusao ou substituicao de
itens da relacdo de medicamentos padronizados;

De forma consultiva, ofertar assessoramento ao corpo clinico e a administracdo do

hospital em assuntos relacionados a medicamentos, mediante parecer da comissao.

Sao atribuicdes do Presidente:

Convocar e presidir as reunides da CFT;

Assinar todos os documentos oficiais emitidos pela CFT;

Assessorar a Superintendéncia, quando solicitado;

Representar a CFT perante as Geréncias, Superintendéncias e corpo clinico;

Proceder aos encaminhamentos e a divisdo das tarefas junto a Comissao.

Sado atribuicGes da(o) Secretaria(o):

Secretariar todas as reunioes da CFT;

Redigir atas em todas as reunides, ordindrias e extraordinarias;

Manter arquivos de todos os documentos confidenciais em area designada pela CFT;
Auxiliar o Presidente nas tarefas administrativas;

Organizar os documentos recebidos para analise e inclusdo de pauta das reunides;



UFGD

Universidade Federal
da Grande Dourados

L 3
HESPITAL
u UNIVERSITARIO
DA UFGD

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

VI.  Providenciar pareceres correspondentes e os encaminhamentos necessarios;
VIl.  Protocolar documentos em nome da comissao;
VIIl.  Encaminhar o cronograma de reunides e atas ao Nucleo de Comissdes periodicamente.

Art. 92 S3o atribuicOes do(a) Tesoureiro(a):

I.  Promover a¢bes de arrecadacdo para fomento das atividades da CFT, quando deliberado
pela comissao;
Il.  Gerir os recursos provenientes da arrecadacdo, com maxima lisura e transparéncia;
IIl.  Realizar a prestagdo de contas dos recursos obtidos/gastos anualmente junto ao relatério

de atividades encaminhado ao Nucleo de ComissGes Hospitalares anualmente.

Art. 10 S3o atribuicdes da(o) Vice-Presidente substituir o Presidente em suas auséncias e

impedimentos.

Art. 11 Sao atribuicGes da(o) Secretdria(o) substituta(o) substituir a(o) Secretaria(o) em suas

auséncias e impedimentos.

Art. 12 S3o atribuicOes e competéncias de todos os membros da CFT:

I.  Comparecer as reunides da Comissao;
[l.  Participar das andlises dos casos;
lll.  Emitir parecer técnico consubstanciado considerando sua competéncia técnica;
IV.  Estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que Ihes forem atribuidas pelo
Presidente;
V.  Divulgar junto a seus pares as deliberacdes da CFT;
VI.  Requerer votagdo de matéria em regime de urgéncia;

VIl.  Manter atualizado o Termo de Isencdo de Conflito de Interesse, conforme Anexo lll.
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CAPITULO V

Da periodicidade, convocacao, responsabilidades e presenga nas reunides

Art. 13 A CFT reunir-se-a mensalmente e, extraordinariamente, sempre que necessario, por

convocacgao do Presidente.
§1 As reunides deliberativas deverdo ter, pelo menos, 50% mais um dos membros efetivos;

§2 Nas reunides ordindrias, as delibera¢des ocorrerdo por maioria absoluta dos presentes nas

reunioes;

§3 Nas reunides extraordindrias, as deliberacdes ocorrerdo por maioria simples dos presentes

nas reunioes;
§4 As reunides se dardo nas dependéncias do HU-UFGD/Ebserh;

§5 A definicdo e reserva do local se dard pelo(a) Secretario(a) da comissdo de forma eletronica

(HelpDesk) ou, na indisponibilidade do sistema, fisicamente.
Art. 14 As convocac¢bes da Comissao serdo feitas pelo Presidente ou Secretaria(o), e se dardo:

§1 Para reunides ordinarias, ao final da reunido anterior ou sob definicdo de calendario prévio

de reunides, aprovado dentre seus membros;
§2 Para reunides extraordinarias, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas (48 horas).

Art. 15 E de reponsabilidade dos componentes da CFT comparecerem pontualmente as reunides

ordinarias convocadas;

§1 Serd(ao) dispensado(s) da contagem no quérum minimo o(s) componente(s) que justificarem
a auséncia mediante férias, atestados e demais impedimentos previstos no Regulamento de

Pessoal da Ebserh ou Lei 8.112/90;



[ ]
HOSPITAL
u UNIVERSITARIO
DA UFGD

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

§2 Sera(ao) considerado(s) faltante(s) o(s) componente(s) que deixar(em) de comparecer a(s)
reunido(0es) ordinaria(s) convocada(s) sem a apresentacdao de motivagdo a comissao, conforme

previsto no §12 do Art. 14;

§3 O(s) membro(s) que, injustificadamente incorrer(em) em falta a trés reunides consecutivas ou
a seis intercaladas no periodo de um ano, serdo desligados da comissao, sendo encaminhado
memorando a Superintendéncia e ao Nucleo de Comissdes Hospitalares o nome e a motivacao

para o referido desligamento.
Art. 16 A periodicidade das reunides serd de 01 (uma) reunido ordinaria mensal.
§1 As deliberacdes ocorrerdao em reunido ordinaria, sob maioria absoluta de votos;

§2 Nao havendo “quérum”, sera realizada convocac¢ao de reunido extraordindria para discussao

da(s) pauta(s) mais emergente(s);

§3 Poderd haver convocacées de reunides extraordindrias, quantas forem necessarias, visando
atender a(s) prioridade(s) e urgéncia(s) que ndo puder(em) ser discutida(s) em reunido ordinaria

proxima;

§4 O qudrum para reunides extraordindrias se dara por maioria simples dos presentes, devendo

haver, minimamente, 30% dos membros para validacdo das deliberacdes;
§5 O voto do presidente serd considerado voto de minerva;

§6 Membros consultivos ndo terdo direito a voto.

CAPITULO VI

Solicitacdo de inclusao, exclusao ou substituicio de medicamentos na padronizagao

Art. 17 E de competéncia exclusiva da CFT a padronizacdo de medicamentos nas dependéncias

do HU-UFGD/Ebserh.
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§1 Somente serdo incluidos na pauta da CFT solicitacdes de inclusdo, substituicdo ou exclusdo de

medicamentos mediante o preenchimento adequado do formuldrio constante no Anexo ll;

§2 Somente serao feitas substituicdes de itens, se houver a comprovagao técnico-cientifica da
obsolescéncia do item a ser substituido, sem reserva das andlises previstas nos demais

paragrafos do presente artigo;
§3 Serdo adotados prioritariamente:

I.  Naterapéutica: racionalizacdo da farmacoterapia a ser empregada;
II.  Na Economia: reduzir os custos através da selecdo de produtos sob a dtica de custo-

efetividade, custo-beneficio, custo-minimizacdo e custo-utilidade.

8§4 Serdo analisadas apenas solicitagGes atestadas por profissionais de satude efetivos/vinculados

ao HU-UFGD, sendo atestado por especialistas em dreas médicas ou afins;

§5 Caso residentes, médicos ou profissionais pertencentes a equipe multiprofissional, realizem a
solicitacdo, a mesma deverd obrigatoriamente, constar da anuéncia escrita do preceptor junto

ao formulario de solicitagao;

§6 Poderdo ocorrer solicitacdes de padronizacdo de medicamentos por solicitacdo de outras

comissoes existentes no HU-UFGD, devendo estas:

I.  Encaminhar cépia(s) da(s) ata(s) constando a deliberacdo da comissao;
II. A ata da reunido de deliberacdo devera possuir quérum minimo da maioria absoluta de
seus membros;
lll.  Acomissdo que demandar inclusdo, exclusdo ou substituicdo de itens na padronizacdo de
medicamentos devera garantir a vinculagdo do mesmo a protocolos terapéuticos;
IV. A CFT analisard a padronizacdo do ponto de vista econdmico e da efetividade terapéutica
podendo, a critério da CFT, convidar membro que represente a comissao demandante

para discussdo colegiada.

§7 Serdo padronizados, apenas, medicamentos de eficacia comprovada frente a estudos clinicos

ou protocolos terapéuticos expedidos por sociedades médicas e afins reconhecidas;
10
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§8 Podera ocorrer a inclusdo de medicamentos na padronizacao via deliberacdo do Colegiado
Executivo do HU-UFGD, no entanto, caso ocorra tal ato, sem a anuéncia da CFT, os membros da
comissao possuirdo isencdo de responsabilidades sobre o emprego dos referidos medicamentos,

técnica e administrativamente, no ambito do HU-UFGD.

Art. 18 Apds o recebimento da solicitacdo de padronizacdo de medicamentos:

§1 A solicitacdo serd incluida na pauta da primeira reunido que suceder a solicitacao;

§2 A solicitacdo serd remetida a um, ou mais membros, para emissao de parecer;

§4 O parecer serd apresentado a CFT para apreciacdo dos membros e ratificacao;

§5 A critério do(s) parecerista(s), podera ser convidado o solicitante para discussdao conjunta;

§6 A C.F.T. tera sessenta (60) dias Uteis, a contar da data da entrega do impresso, para julgar e

responder mediante parecer escrito ao(s) solicitante(s).

CAPITULO VII

Exclusao de medicamentos da padronizacdo

Art. 19 O(s) medicamento(s) em que for constatada a inexisténcia de consumo por periodo igual
ou superior a 12 meses ou naqueles em que o consumo seja considerado como subutilizados,

serdo removidos da padronizacao de medicamentos.

§1 Serao mantidos os medicamentos em que ndo exista registro de consumo, ou considerado

minimo, desde que amparados por forca de legislacdo especifica;

11
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§2 Os medicamentos, que venham a sofrer a exclusdo da padroniza¢do poderao ser igualmente
solicitados para recomporem a padronizacdo do HU-UFGD/Ebserh, desde que devidamente

justificada a inclusdao e aprovado nos termos deste regulamento.

CAPITULO VIII

Revisdo da padronizagao de medicamentos

Art 20 O elenco de medicamentos padronizados sera revisto, minimamente, a cada 02 (dois) anos

pela CFT.

§1 Poderd, sob deliberacdo dos membros da CFT, ocorrer a revisdao de itens referentes a

determinadas dreas/especialidades, em faces a melhoria na assisténcia médica prestada;

§2 E de competéncia exclusiva da CFT a realizacdo de convite 8 membros para participacdo das

discussOes durante a revisdo da padronizacdo de medicamentos.

CAPITULO IX

Republicacdao do elenco de medicamentos
Art 21 Serdo publicados em Boletim de Servigos:

I.  Inclusobes;
II.  Exclusdes;

lll.  Alteragdo em descritivo.

Paragrafo Unico. Serao publicadas em listas separadas os medicamentos incluidos, excluidos ou

com alteragdo nos descritivos, de modo a facilitar o acesso as alteragdes realizadas.

12
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CAPITULO X

Solicitagdao de compra de medicamento nao-padronizado

Art. 22 Caso exista a necessidade da prescricdo de medicamento que ndo conste na relacdo de

medicamentos padronizados:

Preencher o Anexo | — Solicitacdo de Compra de Medicamento Nao-Padronizado;

Serdo analisadas apenas solicitagbes atestadas por profissionais de saude
efetivos/vinculados ao HU-UFGD, sendo atestado por especialistas em areas médicas ou
afins;

Quando residentes, médicos ou profissionais pertencentes a equipe multiprofissional,
devera obrigatoriamente, haver a anuéncia escrita do preceptor, com vinculo

institucional, junto ao formulario de solicitagdo;

IV. As solicitacdbes de compra de medicamentos ndo-padronizados serdo aceitas
exclusivamente para atendimento a situag¢des individuais ndo planejaveis, ou seja, onde
ndo seja possivel caracterizar falta de planejamento da setor da Administracao Publica;

V. O preenchimento deverd, obrigatoriamente, conter a justificativa da necessidade, bem
como a impossibilidade de substituicdo por outro que conste na padronizagao;

VI.  Caso ocorra a entrega de formulario incompleto, este podera ser negado recebimento ou
mesmo impedida a inclusdo em pauta de reuniao da CFT.

Art. 23 O formuldrio “Anexo | — Solicitacdo de Compra de Medicamento N3o-Padronizado”,

devidamente assinado, carimbado e com todos os campos preenchidos, devera ser encaminhado

a Unidade de Abastecimento Farmacéutico (UAF). O representante e membro da CFT, lotado na

UAF, devera encaminhar o formuldrio ao Presidente, ou na sua auséncia ao Vice-presidente, para

avaliacdo e emissdo do parecer por “Ad-Referendum” ou convocacdo de reunido extraordinadria,

caso necessaria.

Paragrafo Unico. Apds a avaliacdo e, caso haja aprovacdo da compra, o(s) medicamento(s)

podera(ao) ser adquirido(s) em quantidade suficiente para o tratamento de um Unico paciente.

Observados os requisitos, caso seja possivel a aquisicdo via Cartdo de Pagamento do

Governo Federal (CPGF), o prazo minimo para atendimento é de 96 horas, a contar da
13
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autorizacdo para abertura do processo de aquisicdo, conforme datado no respectivo
formulario;

ll.  E vedada a utilizacdo do CPGF para aquisicio de um mesmo item, por 2 ou mais vezes,
em um Unico exercicio;

lll.  Para as compras por adesao a ata de registro de precos ou contratagao direta, o prazo
para atendimento serd de, no minimo, 30 dias, a contar da data da aprovacao do processo

de aquisicao.

CAPITULO XI

Disposigoes finais

Art. 24 Este regimento poderd ser modificado por proposicdao da Superintendéncia ou dos

membros da C.F.T. mediante deliberacdao em reunido convocada para este fim.

Art. 25 A revisdo do presente regimento ocorrera a cada 02 (dois) anos, a contar da data de sua

publicacdo.
Art. 26 Os casos omissos serdo resolvidos pela CFT.

Art. 27 Revogam — se as disposi¢des em contrdrio.

CAPITULO XII

Anexos
Anexo | - Justificativa para compra de Medicamento N3o Padronizado.
Anexo Il - Inclusdo / Exclusdo de Medicamentos na Padronizagdo.

Anexo Il - Termo de Isengdo de Conflito de Interesse.

14
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Anexo | =Solicitagao para Compra de Medicamento N3ao Padronizado

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

r

HOSPITAL UNIVERSITARIO DE DOURADOS

COMISSAO DE FARMACIA E TERAPEUTICA

$
HOSPITAL
u UNIVERSITARIO
DE DOURADOS

“Aqui vocé serd bem cuidado”

Solicitagdo n?

Solicitagao Para Compra de Medicamento N3o-Padronizado

(controle interno da CFT)

Nome do Paciente*:

Prontuario*: Quarto: Leito:
Medicamento*:

Dose*: Apresentacdo:

Periodo de Tratamento*: Posologia*:

Justificativa*® para compra do medicamento ndo-padronizado bem como da discordancia pela substitui¢do
por medicamento similar ou equivalente padronizado:

*0Os campos destacados por “*” s3o de preenchimento obrigatdrio.
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Nome do Médico:

Especialidade (campo obrigatério):

Assinatura:

Telefones para contato:

Parecer da Comissdo de Farmacia e Terapéutica:

Data:  / /

Em caso de duvidas falar no Ramal 3037.
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Anexo Il - Solicitacao de Inclusao, Exclusao ou Substituicao de Medicamentos

Solicitagdo n? (controle interno da CFT)

MEDICO/PROFISSIONAL ESPECIALISTA VINCULADO AO HU-UFGD

F AN o =TT =] g - [ 113U

POSOIOIA USUALE ...
Previsdo de consumo (qUaNtidade/MES): ......c.cooviiiiiiieiie e
Ha medicamento de mesma classe ou mesma indicagdo terapéutica ja padronizado? Sim( ) Na&o( )

NI\ e [V el oF: [e [ o] a1 = Yo Lo SRR

Caso o parecer seja favoravel a padroniza¢do, o medicamento, atualmente disponivel, poderia ser

despadronizado? SIM( )  NEO( )  JUSHHIQUE: coeereeieeeeece e

Indicagdo de uso (justificativa para a padronizagdio) - Anexar evidéncia cientifica:

Ha Protocolo de Uso Institucional? ( ) Sim ( ) Ndo Se sim, anexa-lo.

Ha concordancia dos demais especialistas quanto a utilizagdo do medicamento? Sim( ) Nao( )

Encaminhado a CFTem: .......... A YA

Assinatura e carimbo do recebedor
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Universidade Federal

PREENCHIMENTO EXCLUSIVO PELA COMISSAO DE FARMACIA E TERAPEUTICA

RECEBIDO POR: MEDICAMENTO SOLICITADO:

NOME DO MEMBRO DA CFT

SETOR DE REGULAGAO E AVALIAGAO EM SAUDE (SERAS)

Encaminhado ao SERASem: .......... YA A

Assinatura e carimbo do recebedor

Se possivel, anexar copia do mesmo(s)

Encaminhado a Unidade de Abastecimento Farmacéutico em: ....... YA Y SR

UNIDADE DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO (UAF)

Preco de compra
Laboratério(s) fabricante(s) Apresentacdo disponivel
Aproximado/CMED

Medicamento disponivel no SUS: ( ) Sim Esfera: ( ) Municipal ( ) Estadual ( ) Federal
( ) Nao

Encaminhado a Comissdo de Farmacia e Terapéuticaem: .......... YA YA

Assinatura e carimbo do recebedor
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Parecer:

Exige Protocolo? Sim ( ) Nao ()

Assinatura e carimbo do Presidente da Comissdo

Encaminhado a Unidade de Abastecimento Farmacéutico (UAF) em: ....... YA [

Assinatura e carimbo do recebedor
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Anexo lll - Termo de isengao de conflito de interesse

* Nome:

e Cargo:

* VVocé, ou alguém de sua familia, tem interesse financeiro ou de outra ordem em empresa farmacéutica
ou de equipamentos para a saude, o qual possa constituir potencial conflito de interesses?

Sim Nao

¢ Vocé teve, nos ultimos 4 anos, emprego ou outra relagdo profissional com empresa farmacéutica ou
distribuidora de medicamentos?

¢ Se vocé respondeu “sim” a alguma das questdes, dé, por favor, detalhes a seguir.

Tipo de vinculo/ relacionamento (patentes, empregos, brindes, pagamentos, consultorias, palestras):
Nome da empresa:

Pertence a vocé, sua familia ou grupo de trabalho?

O interesse é vigente no momento atual?

Se “na@o”, quando cessou o interesse?

e Existe algum outro fato que possa afetar sua objetividade e independéncia nas decisdes tomadas pela
CFT?

¢ Declaro que as informag¢Oes acima sdo corretas e que nao ha qualquer outra situagdo que represente
real, potencial ou aparente conflito de interesses por mim conhecidos.

¢ Declaro que informarei a CFT se houver qualquer mudanca nas circunstancias acima declaradas.

e Assinatura:

e Data: / /
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