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Despacho - SElI

Processo n2 23820.006525/2020-52

Interessado: Hospital Universitario Prof. Polydoro Ernani de Sao Thiago

CRONOGRAMA INVENTARIO ALMOXARIFADO HU-UFSC-2020

ACAO ETAPA RESPONSAVEL PRAZO DE PRAZO DE
ONDE? POR QUE? INICIO TERMINO
(o que?) (como?) (quem?)
Atender
previsdo da
Superintendéncia
Solicitar nomeagio de Portaria de Resolucgdo-
. . .. Superintendente |/Geréncia 22/09/2020 [23/09/2020
portaria de inventario . ~
designacao SEI
Administrativa  |ne.
82/2018
Atender
Publicagdo prewsaoNda
Resolucdo-
'Publlca!g?o portaria de Boletim de Superintendente [Superintendéncia 24/09/2020 [25/09/2020
inventario SEI
Servico ne.
82/2018
Reunido com o
grupo de Presidente, Presidente, Atender
previsdo da
coordenadores,(Coordenadores e|Coordenadores e Resolugdo-
Planejamento do Grupo de |fiscalizacdo e
Trabalho Inventdrio presidente da [Fiscaliza¢do da  [Fiscalizagdo da  |SEI 08/09/2020 125/09/2020
Comissao para ne.
planejamento [Comissdo de Comissdo de
das etapas de Inventario Inventario 82/2018
inventario.
Atender
Presidente previsdo da
Abertura de processo no SEI -
Protocolo e instruir processo [Comissdo  de|Presidente SuperintendénciaResolu¢do- (01/09/2020 (01/09/2020
de inventario
Inventario SEI
ne.
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82/2018
Estudar
normas e
legislagGes
Setor de Contabilidade deve
manter contato com o sobre Atender
Presidente da Comissdo, com previsio da
o intuito de divulgar e inventdrio
acordar normas e Resolugdo-
] - Chefe do Set Setor d
procedimentos que fisico de deecint;’bifi doar e C‘;r?t;bﬁi dade 08/09/2020 [25/09/2020
envolvam a realizacdo de materiais e SEI
inventario fisico de materiais [orientar os ne.
e que por ventura n3o Setores de
lestejam na Resolugdo-SE| n2. [Suprimento e 82/2018
82/2018 Farmdcia em
matéria
contabil
Planej
anejare Atender
adotar as previsdo da
providéncias Presidente da 22/10/2020
Curso/Treinamento de necessarias Comissao e Verificar curso Resolugdo- [21/10/2020
Pessoal envolvido com a GEP. SEI
para o bom Coolrdenadores o 15h — 17h
andamento do |de Areas oh—11h
. L. 82/2018
inventario
PROCEDIMENTOS:
. Organizac¢do das areas;
. Etiquetagem dos itens a
serem inventariados;
Planejar e
Providenciar bal adotar as Atender
. Provi enlear alanga para oresidente da Setor de previsio da
contagem; providéncias
Comissdo e Suprimentos e |Resolugdo-
necessarias 26/10/2020 [30/10/2020
Coordenadores setor de SEl
. Ate.nc-ieNr a toc!as-as para o bom ok no.
requisicbes até dia andamento do |°€ €35 Farmacia
25/10/2020; 82/2018

. Utilizar Identificagdes
diferentes

(coletes COPERVE) para os
membros da Comissao:
presidente, coordenadores
de area, equipes de
contagem, fiscalizagdo e

multidisciplinar;

inventdrio
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. Fixar faixas de

aviso/identificacdo nos locais

inventariados.
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Planejar e adotar
as
Atender
Prazo para verificacio com providéncias previsdo da
'Beto ) SETIC/EJFSC soblre a necessarias Renato Resolucdo- {21/09/2020 |21/09/2020
implementa¢do do médulo
de inventario — PLANO A para o bom SE|
andamento do SGlI ne.
inventério 82/2018
Planejar e adotar
as Atender
previsdo da
providéncias
- Resolugdo-
Elaboragdo Sistema do L.
Renato — PLANO B necessarias Renato - 01/10/2020 {01/10/2020
para o bom SGlI ne.
andamento do
82/2018
inventdrio
Planejar e adotar
as
Aline Atender
providéncias SS previsdo da
PLANO C UNIFICADO ~ necessarias ane UA Resolucdo- [02/10/2020 (09/10/2020
PLANILHAS EXCEL ¢
Sammara
para o bom SFH SEI
andamento do [Alexandre ne,
UADF
inventdrio 82/2018
Atender
Setor de Setor de previsdo da
Registrar todas as notas . i N
fiscais eletronicas dos Sistema de Suprimentos e Suprimentose  Resolucéo-
. . , Controle de 19/10/2020 [22/10/2020
materiais recebidos até Estoque Setor de SEI
22/10/2020. g Setor de I
Farmacia . o
Farmacia
82/2018
Atender
Presidenteda  [etor de previsdo da
Imprimir as Fichas de Sisterna de s uori X |
. - uprimentose  [Resolucdo-
Contagemoulistados ——jo o ge  [Comissdoe 19/10/2020 [23/10/2020
materiais em numeragado Estoque Setor de SE|
sequencial, por localizacgo. q Coordenadores .
de Areas - n=.
Farmacia
82/2018
16/09/2020 08:24
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Setor de

Suprimentos e

Setor de Atender
Setores de o
Setor de previsdo da
Supri Suprimentos e
Farmacia devem uprimentos e Resolugdo-
Fechar RMA no dia de inicio Farmacia e
; Setor d 25/10/2020 [25/10/2020
de contagem pela manha [€Nnviar o RMA de etorde SE| /10/ /10/
agosto para ili
g ' pN Contabilidade Farmécia e, 22h 22h
conciliagao
N Beto Beto 82/2018
langamentos
para o Setor de
Contabilidade.
Atender
Setor de previsdo da
Realizar
Realizar contagem dos Comissao de Suprimentos e Resolucao-
contagem | L.
estoques dos nventario Setor de SEI 26/10/2020 [30/10/2020
estoques n2.
Farmacia
82/2019
Registrar no
Sistema de
Unidade de Aten.d(Ner
previsdo da
Administracdo .
. . .. Almoxarifado e -
Registrar todos os ajustes |de Materiais, Coordenadores |Unidade d Resolugdo-
no Sistema de Controle de [todos os ajustes de Area nidade de 26/10/2020 [30/10/2020
Estoque originados das Abastecimento §E|
contagens n2
Farmacéutico
fisicas de 82/2018
materiais.
Chefe do Setor
de Atender
Emitir Chefe do Setor  |previs3o da
Suprimentos e [de Suprimentos e
. o eas Relatorio Resolugdo-
lli/lmlttlr'RgIatorlo Sintético de Farmacia, Chefe [Farmdcia, Chefe 31/10/2020 03/11/2020
ateriais Sintético de |do do Setor de SEI
ne.
Materiais. Setor de Contabilidade.
82/2018
Contabilidade.
Encaminhar ao Unidade de Aten'd(Ner
setor de Presidente da previsdo da
contabilidade o Almoxarifado e Resolucio-
Enviar processo para o processo de Comissdo e Unidade de esolucao
setor de contabilidade inventdrio com
. SEI 31/10/2020 (03/11/2020
os ajustes a Coordenadores |Abastecimento | /10/ 11/
de Area n=
serem realizados Farmacéutico 82/2019
Registrar todos os ajustes | Setor de Atender
no Sistema Integrado de Setor d.e' Setor d'e. previsdo da
Administracdo Financeira [Contabilidade Contabilidade |Contabilidade _ 31/10/2020 10/1.1./2020
(SIAFI) deve fazer os Resolugdo- (verificar)

16/09/2020 08:24




SEI/SEDE - 8843477 - Despacho - SEI

50f6

registros no

https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprim...

SIAFI de
acordo com os
principios
SEI
contabeis e ne.
legislacdo 82/2018
vigente, bem
como analisar os
ajustes.
Atender
Presidente da  |Presidente da previsdo da
Elaborar o Resolucio-
Elaborar Relatério Final de Comissdo e Comissdo e esolucao
Inventdrio Relatério Final
de Inventario Coordenadores |Coordenadores EEI 01/11/2020 08/11/2020
de Area de Area n=
82/2018
Atender
Encaminhar previsdo da
relatério de Divisao Resolucs
Encaminhar processo para alinventdrio e Setor de esolugdo-
N . . s . . . 09/11/2020 |09/11/2020
Geréncia Administrativa contdbil para Contabilidade  |Administrativa SE| /11/ /11/
geréncia Financeira o
ne.
administrativa
82/2018
- Atender
Avaliagao pela s
Geréncia previsdo da
Encaminhar
- . relatério de A L T Resolugdo-
Admlnls'Fratlva do Processo inventario e Gere.ntfla . Gere.ntfla . 10/11/2020 |15/11/2020
e posterior s Administrativa |Administrativa
contabil para SEI
Envio para superintendéncia ne.
Superintendéncia 82/2018
Atender
Avaliacdo e previsdao da
Avaliacio da providéncias Resolugdo-
S <; tendénci Superintendente [Superintendéncia 16/11/2020 |20/11/2020
uperintendéncia que julgar SE|
ne.
oportunas
82/2018
Presidente da  |Presidente da
Comissao e Comissdo e
Envio a Sede e Controle do Setor de Setor de
envio do . . Controle  [23/11/2020 [23/11/2020
Encerramento Suprimentos e Suprimentos e d
processo Farmacia Farmacia ©
. ) Processo
Hospitalar Hospitalar
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assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Juliana Gibran Pogibin, Chefe de Unidade, em
08/09/2020, as 12:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

[ se

assinatur
eletrbnica

(D

Documento assinado eletronicamente por Siane Bolgenhagen, Chefe de Unidade, em 08/09/2020,
as 14:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
de 8 de outubro de 2015.

[ se

assinatur
eletrbnica

(D

Documento assinado eletronicamente por Jakeline Becker Carbonera, Chefe de Unidade, em
08/09/2020, as 15:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

L)
Se
ST
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Aline Huber da Silva, Chefe de Setor, em 08/09/2020, as
16:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Renato Antonio Leal, Chefe de Setor, em 10/09/2020, as
17:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Sammara Tavares Nunes, Chefe de Setor, em 14/09/2020,
as 18:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ebserh.gov.br
x /sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando
o codigo verificador 8843477 e o codigo CRC 6B05D84F.
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