Acompanhamento Especial

O Acompanhamento Especial permite que um processo publico ou restrito que ja tenha tramitado pela unidade
permaneca sempre visivel para a unidade, possibilitando a verificacdo de tramites posteriores e atualizages.

Os efeitos de um Acompanhamento Especial se estendem para os processos relacionados. Mesmo quando o
processo é concluido em todas as unidades, ainda sera visualizado ao se clicar no link do processo no quadro de
Acompanhamento Especial.

Ao clicar na opcao “Acompanhamento Especial”, no menu principal, sera apresentado um quadro com a relagao
dos processos da unidade que estdo em acompanhamento e as informagdes de controle, tais como: usuario que
marcou o acompanhamento, a data, o grupo, observagdo e ainda as acbles possiveis para o
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Lista ge Acompanhamentos (2 registros)

Blocca de Reunilio ~ Processo 4 Usuério 4 Data 4 Grupo 4 Observagio Agiies
Blacos Intemos 19957 000052/2014-19 natalie 04032014 | Processo concluido em | Processo aguardando reabedura para demonstracle | [of 8l
14:16:00 10das a5 unidades | 4 procedimentas no sistema
Frocessos Sobrestades 19957 000051/2014-T4 natalie 06022014 Processos Processo para demosiracio de procedimentos no E &
licompanhamento Especial 12230 selecionados para  sistema.

freinamenta

acompanhamento: “Alterar Acompanhamento” ou “Excluir Acompanhamento”.

Essa funcionalidade permite a unidade concluir um processo e manté-lo em acompanhamento permanente, sem
necessidade de buscas pelo formuldario de Pesquisa. Também permite a organizacdo por categorias de
acompanhamento estabelecidas pela propria unidade, além do acréscimo de observacGes aos processos em
acompanhamento. O Acompanhamento Especial categorizado somente é visivel para a unidade que o criou.

Para a inclusdo, deve ser verificado se ja existe grupo de Acompanhamento Especial com o nome pretendido.

Caso ja exista, basta adicionar o processo ao grupo de acompanhamento. Caso contrario, devera ser aberto um
novo grupo.

Para abrir um novo grupo, devera ser selecionada a opgdo "Acompanhamento Especial” no menu principal.
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Na tela “Grupos de Acompanhamento” deve-se selecionar o bot&o | Novo |.
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Processo concluido em todas as unidades

Processos para exemplo

Processos selecionados para treinamento

Na tela seguinte, deve-se clicar no botéo
Sera apresentada a tela “Novo Grupo de Acompanhamento” em que devera ser preenchido o campo "Nome"
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Novo Grupo de Acompanhamento

Salvar | | Cancelsr

HNome:
[Denominacio desejada.

Sera apresentada nova tela com o grupo recém-criado. Para adicionar um processo ao grupo de
Acompanhamento Especial, é necessario clicar no nimero do processo e selecionar o icone

(W) [Acompanhamento Especial] .
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Processo aberto nas unidades:
# Consultar Andamento GAD-CVM (atribuido para rsdantas)
SAD (atribuido para natalie)

Processos Relacionados
Treinamento de usudrios do SEI (1)

Deve-se, entdo, selecionar o grupo desejado na barra de rolagem, escrever uma observagao e, em seguida,

clicar no botao m.

g] Novo Acompanhamento Especial
0001541 &g
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Grupao:

Consultar Andamenta
Denominacio desejada.

Frocessos Relacionados Observacio:
Treinamento de usudrios do SEI (1) Demonstrag3o de procedimenta no sistema.

Um processo pode ser excluido do Acompanhamento Especial por meio do proprio quadro "Acompanhamento

Especial”, selecionando o icone ._éj [ Excluir Acompanhamento ] e confirmando que deseja realizar a retirada.

Também é possivel a exclusdo de processos em bloco: depois de selecionar as caixas de selecdo dos processos
que se deseja excluir, usa-se o botdo “Excluir”.



