SOLICITAGCAO — SEI (REQUERIMENTO GERAL)

12 PASSO — INICIAR PROCESSO

Iniciar Processo

Escolha o Tipo de Processo: Comunicagdo interna/ Outro assunto especifico Controle de Processos

Especificagdo: Requerimento geral Iniciar Processo
Classificacdo por Assunto: 995 — Pedidos, oferecimnetos e informagdes diversas  Fetoma Frogramado

Interessados: Setor Interessado ou Prépria pessoa interessada Pesquisa
Observacdo: Alguma observagio pertinente (Ex. E-mail Pessoal/n°de contato)

Nivel de Acesso: PUBLICO/RESTRITO/SIGILO a depender do contetido

SALVAR.
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22 PASSO - CRIACAO DO REQUERIMENTO

Clicar em INCLUIR DOCUMENTO n

Escolha o tipo de documento: SOLICITAGAO - SEI
Texto Inicial : NENHUM

Preencher campos de acordo com assunto
Confirma

Editar contetdo
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Substitua a informacgdo padrdo pelo que deseja solicitar.

8. CLICAR EM ASSINAR DOCUMENTO
9. Digitar a mesma SENHA de acesso ao SEI

10. Clicar em ASSINAR

42 PASSO — ENVIAR PROCESSO

OBS: Devidamente assinado, o requerimento pode ser enviado para a unidade interessada.

1. Clicar em ENVIAR PROCESSO

Unidades: Unidade interessada a ser encaminhada
MANTER PROCESSO NA UNIDADE, se desejar

Retorno programado sé sera marcado de acordo com cada caso, as peticdes NAO MARQUE.

o ~ w N

Clicar em ENVIAR.

OBS.: O Tutorial é apenas um passo a passo EXEMPLIFICATIVO, sendo assim, os
campos de preenchimento variam de acordo com assunto peticionado.



SOLICITAGCAO — SEI (REQUERIMENTO GERAL)

12 PASSO - INICIAR PROCESSO

11. Iniciar Processo

12. Escolha o Tipo de Processo: Comunicagdo interna/ Outro assunto especifico Controle de Processos

13. Especificacdo: Requerimento geral w
14. classificacdo por Assunto: 995 — Pedidos, oferecimnetos e informagdes diversas Retorno Programado

15. Interessados: Setor Interessado ou Prépria pessoa interessada F’esquisa

16. Observacio: Alguma observagdo pertinente (Ex. E-mail Pessoal/n°de contato)
17. Nivel de Acesso: PUBLICO/RESTRITO/SIGILO a depender do contetido
18. SALVAR.

22 PASSO - CRIAGAO DO REQUERIMENTO

11. Clicar em INCLUIR DOCUMENTO n

12. Escolha o tipo de documento: Termo de Requerimento - Despacho
13. Texto Inicial : NENHUM

14. preencher campos de acordo com assunto

15. Confirma

16. Editar conteddo

17. Substitua a informac&o padrio pelo que deseja solicitar.

18. CLICAR EM ASSINAR DOCUMENTO
19. Digitar a mesma SENHA de acesso ao SE|

20. Clicar em ASSINAR

42 PASSO — ENVIAR PROCESSO

OBS: Devidamente assinado, o requerimento pode ser enviado para a unidade interessada.

6. Clicar em ENVIAR PROCESSO

7. Unidades: Unidade interessada a ser encaminhada
8. MANTER PROCESSO NA UNIDADE, se desejar
9. Clicar em ENVIAR.

OBS.: O Tutorial é apenas um passo a passo EXEMPLIFICATIVO, sendo assim, os
campos de preenchimento variam de acordo com assunto peticionado.



