
SIPAC –  adicionar novos documentos 
 

ETAPA 1 
 

1. Ir para módulos (no canto superior da tela, à direita). 
2. Clicar em protocolo (no canto inferior da tela, à esquerda). 
3. Escolher a opção MENU. 
4. Adicionar novos documentos 

 
ETAPA 2 

Consultar Processos 
 

1. Escolher processo  
 

ETAPA 3 
DOCUMENTOS - Informar Documento 
 
1. Tipo do Documento: OFICIO  
2. Natureza do Documento: OSTENSIVO 
3. Forma do Documento: ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL  
4. Data do Documento:   DATA QUE O DOCUMENTO FOI EMITIDO  
5. Data do Recebimento: DATA QUE O DOCUMENTO ESTÁ SENDO INSERIDO NO SISTEMA.  
6. Tipo de Conferência:   

 
 

7. Arquivo Digital: ESCOLHER ARQUIVO (Anexar arquivo em PDF)     

 
 

Documentos Pendentes de Assinantes 
 

1. Adicionar assinantes  Minha Assinatura (ASSINAR) 
 

Após informar todos os documentos desejados, confirme-os selecionando a 
opção "Finalizar" 

 
PRÓXIMA TELA 

 
Movimentar processo 

 
1. Destino: Outra unidade 
2. Unidade de Destino:    

https://sipac.ufpe.br/sipac/protocolo/menu.jsf

