SIPAC — LICENCA PARA ACOMPANHAR PESSOA DA FAMILIA (PESSOAL)

ETAPA 1.

1.
2.
3.

4.

Ir para modulos (no canto superior da tela, a direita).
Clicar em protocolo (no canto inferior da tela, a esquerda).
Escolher a opcdo MENU.

Process... Document...

B cadastro
[ Cadastrar Processo

ETAPA 2

DADOS GERAIS

arLONE

Origem do Processo: Processo Interno
Tipo do Processo: LICENCA POR MOTIVO DE DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA
Classificagcdo: 024.3 - LICENCA DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA

Processo eletrénico: SIM
Continuar >>

Natureza do Processo: OSTENSIVO

ETAPA 3

DOCUMENTOS

NogakrowhE

NogakrowhE

Informar Documento

Tipo do Documento: REQUERIMENTO

Natureza do Documento:  OSTENSIVO

Assunto Detalhado: (SE HOUVER ESPECIFICACOES NO DOCUMENTO)

Forma do Documento: ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: DATA QUE O DOCUMENTO FOI EMITIDO

Data do Recebimento: DATA QUE @) DOCUMENTO ESTA SENDO INSERIDO NO SISTEMA.

Tipo de Conferéncia: [_seecion
,
DOCUMENTO ORIGINAL )
+| COPIA AUTENTICADA EM CARTORIO
COPIA AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE
4 COPIA SIMPLES

Arquivo Digital: ESCOLHER ARQUIVO (Anexar arquivo em PDF colorido)

Adicionar Documento

Informar Documento

Tipo do Documento: COMPROVANTE

Natureza do Documento: ~ OSTENSIVO

Assunto Detalhado: (SE HOUVER ESPECIFICACOES NO DOCUMENTO)

Forma do Documento: ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: DATA QUE O DOCUMENTO FOI EMITIDO

Data do Recebimento: DATA QUE O DOCUMENTO ESTA SENDO INSERIDO NO SISTEMA.
Tipo de Conferéncia: [ seecione

COPIA AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE
Z COPIA SIMPLES

Arquivo Digital: ESCOLHER ARQUIVO (Anexar arquivo em PDF colorido)
Adicionar Documento
Documentos Pendentes de Assinantes
Adicionar assinantes

gMinha Assinatura (ASSINAR)



Inserir Documento(s) no Processo ‘

Documentos Inseridos no Processo

Continuar >>

ETAPA 4
Dados do Interessado a Ser Inserido

1. Categoria: Servidor

2. Servidor: NOME DO SERVIDOR

3. Notificar Interessado: Sim

4. E-mail: E-MAIL DO SERVIDOR

Continuar >>

ETAPAS

Dados da Movimentagéo

1. Destino: © Outra Unidade

2. Unidade de Destino: 11.07 PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS E QUALIDADE DE VIDA
Continuar >>

ETAPA 6

CONFIRMACAO

Confirmar | << Voltar

CONFIRMAR



