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PORTARIA Nº 379/19, DE 22 DE ABRIL DE 2019. 

 

A Superintendente em exercício do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de 

Minas Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Serviços 

Hospitalares (Ebserh), no uso de suas atribuições regimentais conferidas pela Portaria-

SEI nº 443, de 03 de setembro de 2018, 

 

RESOLVE: 

 

Nomear os profissionais abaixo relacionados para comporem a comissão responsável 

pela eleição dos representantes dos empregados EBSERH na Comissão Interna de 

Prevenção de Acidentes (CIPA) do HC-UFMG, para a próxima gestão, de acordo com a 

legislação vigente. 

Amanda Paixão Macedo – SIAPE 2250001 

Andréia Elias da Cruz – SIAPE 2256277 

Claudio Renato Alves – SIAPE 3055023 

Cristiano Oliveira Bistene – SIAPE 2356717 

Danielle de Souza Braga – SIAPE 2261590 

Danielle Cabral Mendes – SIAPE 2238384 

Davi Gonçalves de Miranda – SIAPE 2242829 

Derli Marques Viana – SIAPE 2250251 

Gabriel Alves Ferreira Dias – SIAPE 2250297 

Glaucia Elizabeth dos Santos – SIAPE 2242860 

Ivaner Oliveira Rodrigues – SIAPE 2265089 

Jalisson de Oliveira – SIAPE 2214267 

Joao Xavier Mendes – SIAPE 2250520 

Leonardo Marques S. de Oliveira – SIAPE 2243418  

Luciana Barbosa Ferreira Santos – SIAPE 2289218 
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Luciana Marchena Meira – SIAPE 2173794 

Luiz Carlos Thimoteo D. do Carmo – SIAPE 1246161 

Marcelo Samora Ribeiro – SIAPE 2174883 

Marilza Alves de Souza – SIAPE 2275711 

Merin Pederneira dos Santos – SIAPE 2245208 

Natalia Cristina de Andrade Dias – SIAPE 2261808 

Raquel Rodrigues Martins – SIAPE 2203828  

Shelma Castorino Penido – SIAPE 2174915  

Simone Aparecida Souza Freitas – SIAPE 2159082 

Vanda Soares da Silva – SIAPE 1282018 

Yehudi Américo Pereira Tolentino – SIAPE 2275792 

 

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.  

 

Belo Horizonte, 22 de abril de 2019. 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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                                       Processo nº 23537.001333/2018-31 

 

PORTARIA DE RECONDUÇÃO – INVESTIGAÇÃO PRELIMINAR 

 

PORTARIA nº 380/19, DE 22 DE ABRIL DE 2019.  

 

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas 

Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh), no uso 

da competência que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle Disciplinar 

da Ebserh,  

 

Art. 1º Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de conclusão dos trabalhos da 

comissão de Processo Investigação Preliminar, designado pela Portaria nº 015/19, de 15 

de janeiro de 2019, publicada no Boletim de Serviço nº 105, de 15 de janeiro de 2019,e 

Portaria de Substituição de Comissário nº216/19 de 01 de fevereiro de 2019,publicada 

no Boletim Serviço 108 de 04 de fevereiro de 2019 e prorrogada pela Portaria nº 272/19 

de 11 de fevereiro de 2019(BS.109 de 13 de fevereiro de 2019), referente ao Processo 

nº 23537.001333/2018-31, ante as razões apresentadas no Memorando nº 72/2019, de 

18 de abril de 2019.  

 

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação.  

 

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.  

 

 

Belo Horizonte, 22 de abril de 2019. 

 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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                                       Processo nº 23537.000031/2019-26 

 

PORTARIA DE RECONDUÇÃO – INVESTIGAÇÃO PRELIMINAR 

 

PORTARIA nº 382/19, DE 25 DE ABRIL DE 2019.  

 

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas 

Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh), no uso 

da competência que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle Disciplinar 

da Ebserh,  

 

Art. 1º Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de conclusão dos trabalhos da 

comissão de Processo Investigação Preliminar, designado pela Portaria nº 025/19, de 23 

de janeiro de 2019, publicada no Boletim de Serviço nº 107, de 29 de janeiro de 2019 , 

referente ao Processo nº 23537.000031/2019-26, ante as razões apresentadas no 

Memorando nº 73/2019, de 22 de abril de 2019.  

 

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação.  

 

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.  

 

 

Belo Horizonte, 25 de abril de 2019. 

 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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                                       Processo nº 23537.000158/2019-45 

 

PORTARIA DE RECONDUÇÃO – INVESTIGAÇÃO PRELIMINAR 

 

PORTARIA nº 383/19, DE 25 DE ABRIL DE 2019.  

 

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas 

Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh), no uso 

da competência que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle Disciplinar 

da Ebserh,  

 

Art. 1º Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de conclusão dos trabalhos da 

comissão de Processo Investigação Preliminar, designado pela Portaria nº 291/19, de 26 

de fevereiro de 2019, publicada no Boletim de Serviço nº 111, de 28 de fevereiro de 

2019, prorrogada pela Portaria no 337/19, de 27 de março de 2019, publicada no Boletim 

de Serviço no 115, de 02 de abril de 2019, referente ao Processo nº 23537.000158/2019-

45, ante as razões apresentadas no Memorando nº 75/2019, de 23 de abril de 2019.  

 

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação.  

 

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.  

 

 

Belo Horizonte, 25 de abril de 2019. 

 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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Processo nº 23537.000328/2019-91 

 

PORTARIA DE INSTAURAÇÃO – INVESTIGAÇÃO PRELIMINAR 

 

PORTARIA Nº 384/18 DE 25 DE ABRIL DE 2019. 

  

A Superintendente em exercício do Hospital das Clínicas da 

Universidade Federal de Minas Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa 

Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh), no uso da competência que lhe 

confere o art. 13 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh,  

 

RESOLVE: 

 

Art. 1º Designar Siriciane Naimar Saraiva Sampaio, SIAPE 2232586, 

ocupante do cargo de Assistente Administrativo, lotada no HC-UFMG para conduzir 

procedimento de Investigação Preliminar visando à apuração de fato considerado 

irregular descrito no Processo nº 23537.000328/2019-91, através da coleta de 

provas, depoimentos e demais diligências porventura necessárias.   

 

Art. 2º Estabelecer o prazo de 30 (trinta) dias para a conclusão dos 

trabalhos do comissário.  

 

Art. 3º Este despacho entra em vigor na data de sua publicação.  

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 
Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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PORTARIA Nº 385/19, DE 25 DE ABRIL DE 2019. 

 

A Superintendente em exercício do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de 

Minas Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Serviços 

Hospitalares (Ebserh), no uso de suas atribuições regimentais conferidas pela Portaria-

SEI nº 443, de 03 de setembro de 2018, 

RESOLVE: 

Retificar a Portaria no 317/19, de 12 de março de 2019, que designa a Comissão de 

Implantação do SEI no HC-UFMG, para incluir a profissional Júlia Gadelha Torres 

Furtado, ocupante do cargo Analista Administrativo – Relações Públicas, como membro 

da citada comissão, cuja composição segue conforme abaixo: 

 Maria Valdirene Martins, chefe da Unidade de Comunicação; 

 Aguinaldo de Matos Fonseca, chefe do Setor de Gestão de Processos e 

Tecnologia da Informação (SGPTI); 

 Daiara Baldoni Alves, representante da Unidade de Apoio Corporativo; 

 Dulciene Cristina da Silva Ferreira, chefe do Setor de Administração; 

 Eliane Maria Magalhães da Cunha de Melo, chefe da Unidade de 

Desenvolvimento de Pessoas; 

 Elias Fernando Gomes, chefe da Unidade de Processamento da Informação 

Assistencial; 

 Júlia Gadelha Torres Furtado, Analista Administrativo – Relações Públicas 

 Profa. Luciana Cristina dos Santos Silva, chefe da Divisão Médica. 

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.  

 

Belo Horizonte, 25 de abril de 2019. 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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Processo nº 23537.000220/2019-07 

 

PORTARIA DE PRORROGAÇÃO   – IP 

 

 

PORTARIA Nº 387/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019. 

 

  

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas 

Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh), no 

uso da competência que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle 

Disciplinar da Ebserh,  

 

Art. 1º Art. 1º Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de conclusão dos trabalhos da 

comissão de Processo Investigação Preliminar, designado pela Portaria nº 348/19, 

de 29 de março de 2019, publicada no Boletim de Serviço nº 115, de 02 de abril de 

2019, referente ao Processo nº 23537.000220/2019-07, ante as razões 

apresentadas no Memorando nº 76/2019, de 24 de abril de 2019. 

 

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 

 

 

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.  

 

 

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019. 

 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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Processo nº 23537.000216/2019-31 

 

PORTARIA DE PRORROGAÇÃO   – IP 

 

 

PORTARIA Nº 388/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019. 

 

  

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas 

Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh), no 

uso da competência que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle 

Disciplinar da Ebserh,  

 

Art. 1º Art. 1º Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de conclusão dos trabalhos da 

comissão de Processo Investigação Preliminar, designado pela Portaria nº 349/19, 

de 29 de março de 2019, publicada no Boletim de Serviço nº 115, de 02 de abril de 

2019, referente ao Processo nº 23537.000216/2019-31, ante as razões 

apresentadas no Memorando nº 80/2019, de 25 de abril de 2019. 

 

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 

 

 

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.  

 

 

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019. 

 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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Processo nº 23537.000219/2019-74 

 

PORTARIA DE PRORROGAÇÃO   – IP 

 

 

PORTARIA Nº 389/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019. 

 

  

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas 

Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh), no 

uso da competência que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle 

Disciplinar da Ebserh,  

 

Art. 1º Art. 1º Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de conclusão dos trabalhos da 

comissão de Processo Investigação Preliminar, designado pela Portaria nº 346/19, 

de 29 de março de 2019, publicada no Boletim de Serviço nº 115, de 02 de abril de 

2019, referente ao Processo nº 23537.000219/2019-74, ante as razões 

apresentadas no Memorando nº 84/2019, de 26 de abril de 2019. 

 

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 

 

 

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.  

 

 

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019. 

 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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Processo nº 23537.001314/2018-12 

 

PORTARIA DE PRORROGAÇÃO – PAS 

 

PORTARIA Nº 390/19, DE 26 DE ABRIL DE 2019. 

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas 

Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh), no uso 

da competência que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle Disciplinar 

da Ebserh,  

 

RESOLVE 

 

Art. 1º Prorrogar, por 45 (quarenta e cinco) dias, o prazo de conclusão dos 

trabalhos da comissão do Processo Administrativo Sancionador, designado pela Portaria 

nº 321/19, de 14 de março de 2019, publicada no Boletim de Serviço nº 113, de 19 de 

março de 2019, referente ao Processo nº 23537.001314/2018-12, ante as razões 

apresentadas no Memorando nº 81/2019 de 26 de abril de 2019.  

 

Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação.  

 

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.  

 

 

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019. 

 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Processo nº 23537.000218/2019-20 

 

PORTARIA DE SUBSTITUIÇÃO DE COMISSÁRIO – INVESTIGAÇÃO PRELIMINAR 

 

PORTARIA Nº 391/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019. 

  

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas 

Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares 

(Ebserh), no uso da competência que lhe confere o art. 13 da Norma Operacional de 

Controle Disciplinar da Ebserh,  

 

RESOLVE: 

Art. 1º Substituir a comissária Camila Figueiredo Botelho por motivo de 

impedimentos alegados através do Memorando no 78/2019 e designar Mislene Galdino 

Diniz, Matrícula SIAPE nº 2174895, ocupante do cargo de Analista Administrativo - 

Administração, lotada no HC-UFMG, para atuar como COMISSÁRIA e conduzir 

procedimento de Investigação Preliminar visando à apuração de fato considerado 

irregular descrito no Processo nº 23537.000218/2019-20, através da coleta de provas, 

depoimentos e demais diligências porventura necessárias.   

 

  Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação.  

 

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019. 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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Processo nº 23537.000044/2019-03 

 

PORTARIA DE SUBSTITUIÇÃO DE COMISSÁRIO – INVESTIGAÇÃO PRELIMINAR 

 

PORTARIA Nº 392/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019. 

  

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas 

Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares 

(Ebserh), no uso da competência que lhe confere o art. 13 da Norma Operacional de 

Controle Disciplinar da Ebserh,  

 

RESOLVE: 

Art. 1º Substituir Leonardo Silva Carvalho, SIAPE 2265066, por motivo de 

impedimentos alegados através do Memorando no 82/2019 e designar Caroline 

Dellacoch Martins de Conceição, Matrícula SIAPE nº 2224119, ocupante do cargo de 

Assistente Administrativo, lotada no HC-UFMG, para constituir comissão de Processo 

Administrativo Sancionador visando à apuração de eventuais responsabilidades 

administrativas descritas no Processo nº 23537.000044/2019-03, bem como proceder ao 

exame dos atos e fatos conexos que emergirem no curso dos trabalhos..   

 

  Art. 2º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação.  

 

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019. 

 

 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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Portaria-SEI nº 01/2019, de 29 de abril de 2019 

   
INSTITUI O SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES NO 
HC-UFMG 

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas Gerais (HC-UFMG), administrado pela 
Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh), no uso de suas atribuições regimentais conferidas pela 
Portaria-SEI nº 443, de 03 de setembro de 2018, e considerando a delegação de competência de que trata a Portaria 
nº 125-EBSERH/SEDE, de 11 de dezembro de 2012, revisada em 30 de julho de 2015, e 

 CONSIDERANDO o impacto da melhoria dos processos de gestão da informação e da documentação no desempenho 
da Administração Pública; 

 CONSIDERANDO que os processos administrativos devem adotar formas simples e que as relações que envolvem a 
Administração Pública devem eliminar as formalidades e as exigências cujo custo econômico ou social seja superior 
ao risco envolvido, nos termos do art. 14 do Decreto-Lei nº 200, de 25 de fevereiro de 1967, e do inciso V do art. 1º 
do Decreto nº 6.932, de 11 de agosto de 2009; 

 CONSIDERANDO a necessidade de criar melhores condições para o tratamento, a recuperação e o cruzamento de 
informações; 

 CONSIDERANDO a diretriz de ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso das tecnologias da informação e 
comunicação; 

 CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a segurança e a confiabilidade das informações; 

 CONSIDERANDO o disposto na Lei nº 8.159, de 8 de janeiro de 1991, regulamentada pelo Decreto nº 4.073 de 3 de 
janeiro de 2002; sobre a política nacional de arquivos públicos e privados; 

 CONSIDERANDO a diretriz de ampliar a transparência nos processos de trabalho, também expressa na Lei nº 12.527, 
de 18 de novembro de 2011; 

 CONSIDERANDO o princípio da eficiência na Administração Pública, expresso no artigo 37 da Constituição Federal; 

 CONSIDERANDO que todos têm direito a receber dos órgãos públicos informações de seu interesse particular, ou de 
interesse coletivo ou geral, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindível à segurança da sociedade e do Estado, 
expresso no inciso XXXIII do art. 5º da Constituição Federal; 

 CONSIDERANDO a Portaria SEI nº 49, de 3 de novembro de 2017 – Sede; 

 RESOLVE: 

Art. 1º Esta Portaria dispõe sobre a implantação e o funcionamento do processo administrativo eletrônico no âmbito 
do HC-UFMG.  

CAPÍTULO I - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 Art. 2º Fica instituído, no âmbito do HC-UFMG, como sistema informatizado oficial de gestão de documentos e 
processos eletrônicos, o Sistema Eletrônico de Informações (SEI). 

 Art. 3º São objetivos do SEI: 
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I. Aumentar a produtividade e a celeridade na tramitação dos processos;  

II. Aprimorar a segurança e a confiabilidade dos dados e das informações;  

III. Criar condições mais adequadas para a produção e a utilização de informações, auxiliar aspectos de gestão 
do conhecimento;  

IV. Facilitar o acesso às informações e às instâncias administrativas; e  

V. Reduzir o uso de papel e os custos operacionais e de armazenamento da documentação.  

Art. 4º Para fins desta Portaria, entende-se por:  

I. Documento: unidade de registro de informações, qualquer que seja o seu formato, suporte ou natureza;  

II. Documento eletrônico ou digital: documento armazenado sob a forma eletrônica, podendo ser: 
a. Documento nato-digital: documento criado originalmente em meio eletrônico; e 
b. Documento digitalizado: documento obtido a partir da conversão de um documento-base não 

digital, gerando uma fiel representação em código digital;  

III. Processo administrativo eletrônico ou digital: aquele em que os atos processuais são registrados e 
disponibilizados por meio eletrônico; e  

IV. Assinatura eletrônica: registro realizado eletronicamente por usuário identificado de modo inequívoco, de 
uso pessoal e intransferível, para firmar documento eletrônico ou digital. 

CAPÍTULO II - DA IMPLANTAÇÃO 

 Art. 5º A implantação do SEI no HC-UFMG se dará em 29 de abril de 2019. 

§ 1º Após a implantação do SEI, todos os atos processuais relativos aos processos administrativos deverão ser 
realizados em meio eletrônico, exceto: 

I. Nas situações em que isso for inviável, ou seja, nas situações fora do escopo do SEI; ou 
II. Em caso de indisponibilidade do SEI, cujo prolongamento cause dano relevante à celeridade do processo. 

 § 2º No caso das exceções previstas no parágrafo 1º, os atos processuais poderão ser praticados segundo as regras 
aplicáveis aos processos em meio físico, digitalizando-se, posteriormente, o documento-base e incluindo-o no 
processo administrativo eletrônico ou digital correspondente. 

 Art. 6º O SEI deve ser utilizado para produzir, editar, assinar, tramitar, receber e concluir documentos e processos. 

 Art. 7º Documentos e processos recebidos ou já existentes, em suporte físico, devem ser convertidos para meio 
digital pelas respectivas unidades. 

  § 1º Após a implantação em cada unidade, o módulo de Protocolo do Sistema de Informações Gerenciais (SIG-

Protocolo) permanecerá disponível apenas para consulta, sendo vedado o seu uso para registro de novos 

documentos e processos, excetuando-se a seguinte situação: 

I. Digitalização de documentos avulsos e/ou processos administrativos em meio físico, e que necessitam ser 
incorporados ao SEI;  
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§ 2º Após digitalizados, os documentos e processos devem ser inseridos, autenticados e continuados no SEI, 
mantendo-se o Número Único de Protocolo (NUP) dos processos. 

 Art. 8º Os originais dos documentos e processos digitalizados devem ser mantidos no Arquivo Central de cada 
unidade, respeitadas as regras de gestão documental definidas pela Comissão Permanente de Avaliação de 
Documentos da Ebserh (CPAD/Ebserh), a ser criada em ato normativo específico. 

CAPÍTULO III - DO FUNCIONAMENTO 

 Art. 9º  Os documentos produzidos no âmbito do SEI terão sua autoria e integridade asseguradas mediante a 
utilização de assinatura eletrônica nas seguintes modalidades: 

a. identificação de usuário e senha; ou 
b. assinatura digital, baseada em certificado digital emitido no âmbito da Infraestrutura de Chaves Públicas 

Brasileiras (ICP-Brasil). 

 § 1º A utilização de assinatura eletrônica importa aceitação das normas sobre o assunto pelo usuário, inclusive no 
que se refere à responsabilidade por eventual uso indevido. 

§ 2º A senha de acesso ao SEI e o certificado digital são de uso pessoal e intransferível, sendo de responsabilidade do 
titular sua guarda e sigilo. 

 Art. 10 Os documentos natos digitais e os assinados eletronicamente serão considerados originais, para todos os 
efeitos legais. 

 Art. 11 A digitalização de documentos recebidos ou produzidos no âmbito da Ebserh deverá ser acompanhada da 
conferência da integridade do documento digitalizado. 

Parágrafo único. Os documentos resultantes da digitalização de originais serão considerados cópia autenticada 
administrativamente, e nos demais casos, terão valor de cópia simples. 

 Art. 12 Consideram-se realizados os atos processuais em meio eletrônico no dia e na hora registrados no SEI, que 
ficarão armazenados e disponíveis para consulta no histórico de operações do sistema. 

§ 1º Quando o ato processual tiver de ser praticado em prazo previamente estabelecido, por meio eletrônico, serão 
considerados tempestivos aqueles efetivados, salvo disposição em contrário, até as 23 (vinte e três) horas e 59 
(cinquenta e nove) minutos do último dia, no Horário Oficial de Brasília. 

 § 2º No caso do parágrafo anterior, caso o SEI esteja indisponível, o prazo fica automaticamente prorrogado para o 
primeiro dia útil seguinte ao da resolução do problema. 

 Art. 13 O SEI disponibilizará acesso à integra do processo administrativo eletrônico ou digital para vista do 
interessado por meio da autorização de acesso externo ou pelo envio de cópia da documentação por meio 
eletrônico. 

 Art. 14 O administrado poderá enviar eletronicamente documentos digitalizados para a juntada aos autos. 

§ 1º O teor e a integridade dos documentos digitalizados são de responsabilidade do administrado, que responderá 
nos termos da legislação civil, penal e administrativa por eventuais fraudes. 

§ 2º Os documentos digitalizados enviados pelo administrado terão valor de cópia simples. 
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 Art. 15 Nas hipóteses de sigilo da informação, o acesso será limitado a empregados autorizados e aos interessados 
no processo, nos termos do que dispõe a Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011, e demais normas vigentes. 

 Art. 16 A classificação da informação quanto ao grau de sigilo deve observar o disposto na legislação específica. 

 Art. 17 Os documentos em processos administrativos físicos, eletrônicos ou digitais deverão ser classificados e 
avaliados de acordo com o código de classificação e a tabela de temporalidade e destinação adotados pela Ebserh, 
conforme a legislação arquivística em vigor. 

Parágrafo único. A eliminação de documentos físicos, eletrônicos ou digitais deve seguir as diretrizes previstas na 
legislação em vigor. 

CAPÍTULO IV - DO ACESSO E CREDENCIAMENTO 

 Seção I - Dos Perfis de Usuário 

 Art. 18 São responsabilidades do usuário do SEI: 

I. Manter o sigilo da senha, que é pessoal e intransferível, não sendo oponível, em qualquer hipótese, a 
alegação de uso indevido; 

II. Consultar diariamente o SEI, a fim de verificar o recebimento de processos eletrônicos; e 
III. Não divulgar indevidamente as informações a que tiver acesso em função de seu credenciamento no SEI. 

CAPÍTULO V - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 Art. 19 O uso inadequado do SEI ficará sujeito à apuração de responsabilidade, na forma da legislação em vigor. 

 Art. 20 As disposições contidas nesta Portaria não dispensam a observância aos procedimentos gerais para o 
desenvolvimento das atividades de Protocolo, nos termos da legislação vigente. 

 Art. 21 Esta Portaria - SEI entra em vigor na data de sua publicação. 

 Art. 22 Ficam convalidados os documentos e processos elaborados no SEI a partir do dia 29 de abril de 2019. 

  

(assinado eletronicamente) 

Profa. Andréa Maria Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh 
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EDITAL No 09/2019  

CONVOCAÇÃO PARA ELEIÇÃO DA CIPA VÍNCULO EBSERH 

 

A Superintendente do Hospital das Clínicas da Universidade Federal de Minas Gerais (HC-

UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (EBSERH) torna público, 

para conhecimento dos interessados, que estarão abertas as inscrições para ELEIÇÃO DOS 

REPRESENTANTES DOS PROFISSIONAIS EBSERH, para composição da COMISSÃO 

INTERNA DE PREVENÇÃO DE ACIDENTES (CIPA), gestão 2019/2020, em atendimento à 

Norma Regulamentadora Nº 05 da Portaria Nº 3.214/78 do Ministério do Trabalho e seus anexos.  

Serão disponibilizadas: 

 08 vagas para titular; 

 07 vagas para suplente. 

PODERÃO SE INSCREVER todos os profissionais com vinculo EBSERH, lotados no HC-UFMG, 

independente dos setores e locais de trabalho. 

As INSCRIÇÕES serão realizadas no período de 06/05/2019 a 17/05/2019 via formulário 

disponível no SOST Engenharia, 11º andar, bem como pelos membros da comissão eleitoral da 

CIPA da gestão atual 

As ELEIÇÕES ocorrerão no período de 27/05/2019 a 31/05/2019, de 07h às 19h no hall de 

entrada do HC-UFMG. 

A APURAÇÃO dos votos será realizada no auditório do CAD 1º andar do prédio principal HC, no 

dia 03/06/2019 pelos membros da comissão eleitoral, e acompanhada pelos demais 

interessados. A publicação do resultado será no mesmo dia após a apuração. 

A realização do CURSO OBRIGATÓRIO para os membros da CIPA está prevista para os 

períodos de 10/06/2019 a 14/06/2019 (manhã) e de 24/06/2019 a 28/06/2019 (tarde). A posse no 

dia 28/06/2019, está condicionada à participação no curso.  

Maiores informações por meio do ramal 9347 – SOST e com os membros da Comissão Eleitoral. 

Belo Horizonte, 30 de abril de 2019. 

_______________________________________ 

Profa. Andréia Maria da Silveira 

Superintendente do HC-UFMG/EBSERH 


