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PORTARIA N° 379/19, DE 22 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente em exercicio do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de
Minas Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares (Ebserh), no uso de suas atribuicdes regimentais conferidas pela Portaria-
SEI n° 443, de 03 de setembro de 2018,

RESOLVE:

Nomear os profissionais abaixo relacionados para comporem a comissao responsavel
pela eleicdo dos representantes dos empregados EBSERH na Comissao Interna de
Prevencéo de Acidentes (CIPA) do HC-UFMG, para a proxima gestdo, de acordo com a
legislagéo vigente.

Amanda Paixdo Macedo — SIAPE 2250001
Andréia Elias da Cruz — SIAPE 2256277
Claudio Renato Alves — SIAPE 3055023
Cristiano Oliveira Bistene — SIAPE 2356717
Danielle de Souza Braga — SIAPE 2261590
Danielle Cabral Mendes — SIAPE 2238384

Davi Goncalves de Miranda — SIAPE 2242829
Derli Marques Viana — SIAPE 2250251

Gabriel Alves Ferreira Dias — SIAPE 2250297
Glaucia Elizabeth dos Santos — SIAPE 2242860
Ivaner Oliveira Rodrigues — SIAPE 2265089
Jalisson de Oliveira — SIAPE 2214267

Joao Xavier Mendes — SIAPE 2250520
Leonardo Marques S. de Oliveira — SIAPE 2243418

Luciana Barbosa Ferreira Santos — SIAPE 2289218
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Luciana Marchena Meira — SIAPE 2173794

Luiz Carlos Thimoteo D. do Carmo — SIAPE 1246161
Marcelo Samora Ribeiro — SIAPE 2174883

Marilza Alves de Souza — SIAPE 2275711

Merin Pederneira dos Santos — SIAPE 2245208
Natalia Cristina de Andrade Dias — SIAPE 2261808
Raquel Rodrigues Martins — SIAPE 2203828

Shelma Castorino Penido — SIAPE 2174915

Simone Aparecida Souza Freitas — SIAPE 2159082
Vanda Soares da Silva — SIAPE 1282018

Yehudi Américo Pereira Tolentino — SIAPE 2275792

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Belo Horizonte, 22 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Processo n° 23537.001333/2018-31

PORTARIA DE RECONDUCAO — INVESTIGACAQO PRELIMINAR

PORTARIA n° 380/19, DE 22 DE ABRIL DE 20109.

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas
Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares (Ebserh), no uso
da competéncia que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle Disciplinar
da Ebserh,

Art. 1° Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de conclusdo dos trabalhos da
comissao de Processo Investigagcédo Preliminar, designado pela Portaria n® 015/19, de 15
de janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servigo n° 105, de 15 de janeiro de 2019,e
Portaria de Substituicdo de Comissario n°216/19 de 01 de fevereiro de 2019,publicada
no Boletim Servico 108 de 04 de fevereiro de 2019 e prorrogada pela Portaria n°® 272/19
de 11 de fevereiro de 2019(BS.109 de 13 de fevereiro de 2019), referente ao Processo
n° 23537.001333/2018-31, ante as razdes apresentadas no Memorando n° 72/2019, de
18 de abril de 20109.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Belo Horizonte, 22 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira
Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Processo n° 23537.000031/2019-26

PORTARIA DE RECONDUCAO — INVESTIGACAQO PRELIMINAR

PORTARIA n° 382/19, DE 25 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas
Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares (Ebserh), no uso
da competéncia que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle Disciplinar
da Ebserh,

Art. 1° Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de conclusdo dos trabalhos da
comissao de Processo Investigagcédo Preliminar, designado pela Portaria n® 025/19, de 23
de janeiro de 2019, publicada no Boletim de Servico n° 107, de 29 de janeiro de 2019 ,
referente ao Processo n°® 23537.000031/2019-26, ante as raz0es apresentadas no
Memorando n° 73/2019, de 22 de abril de 2019.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Belo Horizonte, 25 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira
Superintendente do HC-UFMG/Ebserh



Boletim de Servicos HC-UFMG N2 118 de 30 de abril de 2019

Processo n° 23537.000158/2019-45

PORTARIA DE RECONDUCAO — INVESTIGACAQO PRELIMINAR

PORTARIA n° 383/19, DE 25 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas
Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares (Ebserh), no uso
da competéncia que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle Disciplinar
da Ebserh,

Art. 1° Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de conclusdo dos trabalhos da
comissao de Processo Investigagcédo Preliminar, designado pela Portaria n® 291/19, de 26
de fevereiro de 2019, publicada no Boletim de Servigo n°® 111, de 28 de fevereiro de
2019, prorrogada pela Portaria n°® 337/19, de 27 de marco de 2019, publicada no Boletim
de Servigo n° 115, de 02 de abril de 2019, referente ao Processo n°® 23537.000158/2019-
45, ante as razdes apresentadas no Memorando n°® 75/2019, de 23 de abril de 2019.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Belo Horizonte, 25 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira
Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Processo n° 23537.000328/2019-91

PORTARIA DE INSTAURACAO — INVESTIGACAQO PRELIMINAR

PORTARIA N° 384/18 DE 25 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente em exercicio do Hospital das Clinicas da
Universidade Federal de Minas Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no uso da competéncia que lhe
confere o art. 13 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh,

RESOLVE:

Art. 1° Designar Siriciane Naimar Saraiva Sampaio, SIAPE 2232586,
ocupante do cargo de Assistente Administrativo, lotada no HC-UFMG para conduzir
procedimento de Investigacao Preliminar visando a apuracdo de fato considerado
irregular descrito no Processo n°® 23537.000328/2019-91, através da coleta de
provas, depoimentos e demais diligéncias porventura necessarias.

Art. 2° Estabelecer o prazo de 30 (trinta) dias para a conclusdo dos
trabalhos do comissario.

Art. 3° Este despacho entra em vigor na data de sua publicagéo.

Profa. Andréa Maria Silveira
Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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PORTARIA N° 385/19, DE 25 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente em exercicio do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de
Minas Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares (Ebserh), no uso de suas atribuicbes regimentais conferidas pela Portaria-
SEI n° 443, de 03 de setembro de 2018,

RESOLVE:

Retificar a Portaria n°® 317/19, de 12 de marco de 2019, que designa a Comissédo de
Implantacdo do SEI no HC-UFMG, para incluir a profissional Jualia Gadelha Torres
Furtado, ocupante do cargo Analista Administrativo — Rela¢gbes Publicas, como membro

da citada comisséo, cuja composi¢ao segue conforme abaixo:

e Maria Valdirene Martins, chefe da Unidade de Comunicacao;

e Aguinaldo de Matos Fonseca, chefe do Setor de Gestdo de Processos e
Tecnologia da Informacédo (SGPTI);

e Daiara Baldoni Alves, representante da Unidade de Apoio Corporativo;

e Dulciene Cristina da Silva Ferreira, chefe do Setor de Administracao;

e Eliane Maria Magalhdes da Cunha de Melo, chefe da Unidade de
Desenvolvimento de Pessoas;

e Elias Fernando Gomes, chefe da Unidade de Processamento da Informacéo
Assistencial;

e Julia Gadelha Torres Furtado, Analista Administrativo — Relacfes Publicas

e Profa. Luciana Cristina dos Santos Silva, chefe da Divisdo Médica.

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Belo Horizonte, 25 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Processo n° 23537.000220/2019-07

PORTARIA DE PRORROGACAO —IP

PORTARIA N° 387/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas
Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no
uso da competéncia que Ihe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle
Disciplinar da Ebserh,

Art. 1° Art. 1° Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de concluséo dos trabalhos da
comisséo de Processo Investigacdo Preliminar, designado pela Portaria n® 348/19,
de 29 de margo de 2019, publicada no Boletim de Servigo n° 115, de 02 de abril de
2019, referente ao Processo n° 23537.000220/2019-07, ante as razdes
apresentadas no Memorando n° 76/2019, de 24 de abril de 2019.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira
Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Processo n° 23537.000216/2019-31

PORTARIA DE PRORROGACAO —IP

PORTARIA N° 388/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas
Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no
uso da competéncia que Ihe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle
Disciplinar da Ebserh,

Art. 1° Art. 1° Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de concluséo dos trabalhos da
comissdo de Processo Investigacdo Preliminar, designado pela Portaria n° 349/19,
de 29 de margo de 2019, publicada no Boletim de Servigo n° 115, de 02 de abril de
2019, referente ao Processo n° 23537.000216/2019-31, ante as razdes
apresentadas no Memorando n° 80/2019, de 25 de abril de 2019.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira
Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Processo n° 23537.000219/2019-74

PORTARIA DE PRORROGACAO —1IP

PORTARIA N° 389/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas
Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no
uso da competéncia que Ihe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle
Disciplinar da Ebserh,

Art. 1° Art. 1° Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo de concluséo dos trabalhos da
comissdo de Processo Investigacdo Preliminar, designado pela Portaria n° 346/19,
de 29 de margo de 2019, publicada no Boletim de Servigo n° 115, de 02 de abril de
2019, referente ao Processo n° 23537.000219/2019-74, ante as razdes
apresentadas no Memorando n° 84/2019, de 26 de abril de 2019.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira
Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Processo n°23537.001314/2018-12

PORTARIA DE PRORROGACAQ — PAS

PORTARIA N° 390/19, DE 26 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas
Gerais, administrado pela Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares (Ebserh), no uso
da competéncia que lhe confere o art.16 da Norma Operacional de Controle Disciplinar
da Ebserh,

RESOLVE

Art. 1° Prorrogar, por 45 (quarenta e cinco) dias, o prazo de conclusao dos
trabalhos da comisséo do Processo Administrativo Sancionador, designado pela Portaria
n° 321/19, de 14 de marco de 2019, publicada no Boletim de Servico n° 113, de 19 de
marco de 2019, referente ao Processo n°® 23537.001314/2018-12, ante as razdes
apresentadas no Memorando n° 81/2019 de 26 de abril de 2019.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
14
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Processo n° 23537.000218/2019-20

PORTARIA DE SUBSTITUICAO DE COMISSARIO — INVESTIGACAO PRELIMINAR

PORTARIA N° 391/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas
Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares
(Ebserh), no uso da competéncia que lhe confere o art. 13 da Norma Operacional de

Controle Disciplinar da Ebserh,

RESOLVE:

Art. 1° Substituir a comissaria Camila Figueiredo Botelho por motivo de
impedimentos alegados através do Memorando n°® 78/2019 e designar Mislene Galdino
Diniz, Matricula SIAPE n° 2174895, ocupante do cargo de Analista Administrativo -
Administracdo, lotada no HC-UFMG, para atuar como COMISSARIA e conduzir
procedimento de Investigacdo Preliminar visando a apuracdo de fato considerado
irregular descrito no Processo n°® 23537.000218/2019-20, através da coleta de provas,

depoimentos e demais diligéncias porventura necessarias.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Processo n° 23537.000044/2019-03

PORTARIA DE SUBSTITUICAO DE COMISSARIO — INVESTIGACAO PRELIMINAR

PORTARIA N° 392/19 DE 26 DE ABRIL DE 2019.

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas
Gerais (HC-UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares
(Ebserh), no uso da competéncia que Ihe confere o art. 13 da Norma Operacional de

Controle Disciplinar da Ebserh,

RESOLVE:

Art. 1° Substituir Leonardo Silva Carvalho, SIAPE 2265066, por motivo de
impedimentos alegados através do Memorando n° 82/2019 e designar Caroline
Dellacoch Martins de Conceicdo, Matricula SIAPE n° 2224119, ocupante do cargo de
Assistente Administrativo, lotada no HC-UFMG, para constituir comissao de Processo
Administrativo Sancionador visando a apuracdo de eventuais responsabilidades
administrativas descritas no Processo n°® 23537.000044/2019-03, bem como proceder ao

exame dos atos e fatos conexos que emergirem no curso dos trabalhos..

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019.

Profa. Andréa Maria Silveira

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh
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Portaria-SEl n2 01/2019, de 29 de abril de 2019

INSTITUI O SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES NO
HC-UFMG

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas Gerais (HC-UFMG), administrado pela
Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), no uso de suas atribui¢cdes regimentais conferidas pela
Portaria-SEl n2 443, de 03 de setembro de 2018, e considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria
n? 125-EBSERH/SEDE, de 11 de dezembro de 2012, revisada em 30 de julho de 2015, e

CONSIDERANDO o impacto da melhoria dos processos de gestdo da informagdo e da documentagdo no desempenho
da Administragdo Publica;

CONSIDERANDO que os processos administrativos devem adotar formas simples e que as relagdes que envolvem a
Administracdo Publica devem eliminar as formalidades e as exigéncias cujo custo econémico ou social seja superior
ao risco envolvido, nos termos do art. 14 do Decreto-Lei n2 200, de 25 de fevereiro de 1967, e do inciso V do art. 12

do Decreto n?2 6.932, de 11 de agosto de 2009;

CONSIDERANDO a necessidade de criar melhores condi¢des para o tratamento, a recuperagao e o cruzamento de
informacoes;

CONSIDERANDO a diretriz de ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso das tecnologias da informagao e
comunicagao;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a seguranga e a confiabilidade das informagdes;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, regulamentada pelo Decreto n? 4.073 de 3 de
janeiro de 2002; sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO a diretriz de ampliar a transparéncia nos processos de trabalho, também expressa na Lei n2 12.527,
de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia na Administracdo Publica, expresso no artigo 37 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO que todos tém direito a receber dos 6rgaos publicos informacdes de seu interesse particular, ou de
interesse coletivo ou geral, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado,
expresso no inciso XXXIIl do art. 52 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a Portaria SEI n2 49, de 3 de novembro de 2017 — Sede;
RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria dispde sobre a implantagdo e o funcionamento do processo administrativo eletrénico no ambito
do HC-UFMG.

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Fica instituido, no ambito do HC-UFMG, como sistema informatizado oficial de gestdo de documentos e
processos eletrénicos, o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

Art. 32 S3o objetivos do SEI:

17



Boletim de Servicos HC-UFMG N2 118 de 30 de abril de 2019

Aumentar a produtividade e a celeridade na tramitagdo dos processos;
Il Aprimorar a seguranca e a confiabilidade dos dados e das informacgdes;

Il Criar condi¢des mais adequadas para a produgdo e a utilizagdo de informagGes, auxiliar aspectos de gestdo
do conhecimento;

V. Facilitar o acesso as informagdes e as instancias administrativas; e
V. Reduzir o uso de papel e os custos operacionais e de armazenamento da documentagao.
Art. 42 Para fins desta Portaria, entende-se por:
Documento: unidade de registro de informacgGes, qualquer que seja o seu formato, suporte ou natureza;

Il. Documento eletronico ou digital: documento armazenado sob a forma eletrénica, podendo ser:
a. Documento nato-digital: documento criado originalmente em meio eletrénico; e
b. Documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um documento-base nido
digital, gerando uma fiel representa¢do em cdodigo digital;

. Processo administrativo eletronico ou digital: aquele em que os atos processuais sao registrados e
disponibilizados por meio eletrénico; e

V. Assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente por usuario identificado de modo inequivoco, de
uso pessoal e intransferivel, para firmar documento eletrénico ou digital.

CAPITULO Il - DA IMPLANTAGCAO
Art. 52 Aimplantagdo do SEl no HC-UFMG se dard em 29 de abril de 2019.

§ 12 Apds a implantagdo do SEI, todos os atos processuais relativos aos processos administrativos deverdo ser
realizados em meio eletronico, exceto:

I Nas situagGes em que isso for invidvel, ou seja, nas situagdes fora do escopo do SEI; ou
Il Em caso de indisponibilidade do SEI, cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo.

§ 22 No caso das excegdes previstas no paragrafo 12, os atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras
aplicaveis aos processos em meio fisico, digitalizando-se, posteriormente, o documento-base e incluindo-o no
processo administrativo eletronico ou digital correspondente.

Art. 62 O SEI deve ser utilizado para produzir, editar, assinar, tramitar, receber e concluir documentos e processos.

Art. 72 Documentos e processos recebidos ou ja existentes, em suporte fisico, devem ser convertidos para meio
digital pelas respectivas unidades.

§ 12 Apds a implantagdao em cada unidade, o mdédulo de Protocolo do Sistema de InformagGes Gerenciais (SIG-
Protocolo) permanecera disponivel apenas para consulta, sendo vedado o seu uso para registro de novos
documentos e processos, excetuando-se a seguinte situagdo:

Digitalizacdo de documentos avulsos e/ou processos administrativos em meio fisico, e que necessitam ser
incorporados ao SEl;

18
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§ 22 Ap0s digitalizados, os documentos e processos devem ser inseridos, autenticados e continuados no SEI,
mantendo-se o Nimero Unico de Protocolo (NUP) dos processos.

Art. 82 Os originais dos documentos e processos digitalizados devem ser mantidos no Arquivo Central de cada
unidade, respeitadas as regras de gestdo documental definidas pela Comissdao Permanente de Avaliagao de
Documentos da Ebserh (CPAD/Ebserh), a ser criada em ato normativo especifico.

CAPITULO IIl - DO FUNCIONAMENTO

Art. 92 Os documentos produzidos no dambito do SEI terdo sua autoria e integridade asseguradas mediante a
utilizagdo de assinatura eletronica nas seguintes modalidades:

a. identificacdo de usuario e senha; ou
b. assinatura digital, baseada em certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras (ICP-Brasil).

§ 12 A utilizagdo de assinatura eletrénica importa aceitagdo das normas sobre o assunto pelo usuario, inclusive no
que se refere a responsabilidade por eventual uso indevido.

§ 22 A senha de acesso ao SEl e o certificado digital sdo de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do
titular sua guarda e sigilo.

Art. 10 Os documentos natos digitais e os assinados eletronicamente serdo considerados originais, para todos os
efeitos legais.

Art. 11 A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no ambito da Ebserh devera ser acompanhada da
conferéncia da integridade do documento digitalizado.

Paragrafo Unico. Os documentos resultantes da digitalizacdo de originais serdo considerados copia autenticada
administrativamente, e nos demais casos, terdo valor de cépia simples.

Art. 12 Consideram-se realizados os atos processuais em meio eletronico no dia e na hora registrados no SEI, que
ficardo armazenados e disponiveis para consulta no histérico de operagGes do sistema.

§ 12 Quando o ato processual tiver de ser praticado em prazo previamente estabelecido, por meio eletrénico, serdo
considerados tempestivos aqueles efetivados, salvo disposicdo em contrario, até as 23 (vinte e trés) horas e 59
(cinquenta e nove) minutos do ultimo dia, no Horario Oficial de Brasilia.

§ 22 No caso do pardagrafo anterior, caso o SEIl esteja indisponivel, o prazo fica automaticamente prorrogado para o
primeiro dia Gtil seguinte ao da resolugdo do problema.

Art. 13 O SEl disponibilizara acesso a integra do processo administrativo eletronico ou digital para vista do
interessado por meio da autorizacdo de acesso externo ou pelo envio de cépia da documentagdo por meio
eletronico.

Art. 14 O administrado podera enviar eletronicamente documentos digitalizados para a juntada aos autos.

§ 12 O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de responsabilidade do administrado, que respondera
nos termos da legislagao civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

§ 22 Os documentos digitalizados enviados pelo administrado terdo valor de cépia simples.
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Art. 15 Nas hipodteses de sigilo da informacgado, o acesso sera limitado a empregados autorizados e aos interessados
no processo, nos termos do que dispde a Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, e demais normas vigentes.

Art. 16 A classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo deve observar o disposto na legislacdo especifica.

Art. 17 Os documentos em processos administrativos fisicos, eletronicos ou digitais deverdo ser classificados e
avaliados de acordo com o cddigo de classificacdo e a tabela de temporalidade e destinagdo adotados pela Ebserh,
conforme a legislagdo arquivistica em vigor.

Paragrafo Unico. A eliminagdo de documentos fisicos, eletrénicos ou digitais deve seguir as diretrizes previstas na
legislacdo em vigor.

CAPITULO IV - DO ACESSO E CREDENCIAMENTO
Secdo | - Dos Perfis de Usuario
Art. 18 Sdo responsabilidades do usudario do SEI:

l. Manter o sigilo da senha, que é pessoal e intransferivel, ndo sendo oponivel, em qualquer hipdtese, a
alegacdo de uso indevido;
1. Consultar diariamente o SEI, a fim de verificar o recebimento de processos eletrénicos; e
Il. Ndo divulgar indevidamente as informagGes a que tiver acesso em fungdo de seu credenciamento no SEL.

CAPITULO V - DAS DISPOSICC)ES FINAIS
Art. 19 O uso inadequado do SEl ficara sujeito a apuragdo de responsabilidade, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 20 As disposi¢des contidas nesta Portaria ndo dispensam a observancia aos procedimentos gerais para o
desenvolvimento das atividades de Protocolo, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 21 Esta Portaria - SEl entra em vigor na data de sua publicac¢do.

Art. 22 Ficam convalidados os documentos e processos elaborados no SEl a partir do dia 29 de abril de 2019.

(assinado eletronicamente)

Profa. Andréa Maria Silveira

Superintendente do HC-UFMG/Ebserh

20



Boletim de Servicos HC-UFMG N2 118 de 30 de abril de 2019

EDITAL N° 09/2019

CONVOCACAO PARA ELEICAO DA CIPA VINCULO EBSERH

A Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Minas Gerais (HC-
UFMG), administrado pela Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (EBSERH) torna publico,
para conhecimento dos interessados, que estardo abertas as inscricdes para ELEICAO DOS
REPRESENTANTES DOS PROFISSIONAIS EBSERH, para composicdo da COMISSAO
INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA), gestdo 2019/2020, em atendimento &
Norma Regulamentadora N° 05 da Portaria N° 3.214/78 do Ministério do Trabalho e seus anexos.

Serdo disponibilizadas:
» 08 vagas para titular;
» 07 vagas para suplente.

PODERAO SE INSCREVER todos os profissionais com vinculo EBSERH, lotados no HC-UFMG,
independente dos setores e locais de trabalho.

As INSCRICOES serdo realizadas no periodo de 06/05/2019 a 17/05/2019 via formulario
disponivel no SOST Engenharia, 11° andar, bem como pelos membros da comisséo eleitoral da

CIPA da gestéao atual

As ELEI(;()ES ocorrerdo no periodo de 27/05/2019 a 31/05/2019, de 07h as 19h no hall de
entrada do HC-UFMG.

A APURACAO dos votos sera realizada no auditério do CAD 1° andar do prédio principal HC, no
dia 03/06/2019 pelos membros da comissao eleitoral, e acompanhada pelos demais

interessados. A publicagdo do resultado sera no mesmo dia ap0s a apuracao.

A realizacdo do CURSO OBRIGATORIO para os membros da CIPA esta prevista para os
periodos de 10/06/2019 a 14/06/2019 (manhd) e de 24/06/2019 a 28/06/2019 (tarde). A posse no
dia 28/06/2019, esta condicionada a participacdo no curso.

Maiores informagdes por meio do ramal 9347 — SOST e com os membros da Comissao Eleitoral.

Belo Horizonte, 30 de abril de 2019.

Profa. Andréia Maria da Silveira

Superintendente do HC-UFMG/EBSERH
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