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DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS

LOTACAO
Portaria SEI n° 232, de 22 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo de Gestéo de Pessoas do Hospital de Ensino Doutor Washington
Antbnio de Barros, da Universidade Federal do Vale do S&o Francisco - UNIVASF, no
uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°. 1082, de 15 de dezembro de 2014,
publicada no Boletim de Servico n°. 73, de 22 de dezembro de 2014 e competéncia
Delegada pela Portaria SEI n° 21, de 20 de fevereiro de 2019, publicada no Boletim de
Servigco HU/Univasf n® 128, de 26 de fevereiro de 2019, tendo em vista o Oficio SEI
28 (9047695), resolve:

Art. 1° LOTAR, a partir de 18.09.2020, o empregado Franklin Walla de Souza, Assistente
Administrativo, matricula SIAPE n° 2250624, na Geréncia Administrativa, com exercicio

na Divisdo Administrativa Financeira.

Art. 2° CONVALIDAR os atos praticados pelo empregado no referido setor a partir de 18
de setembro de 2020.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

KATIANE AMORIM COELHO
Chefe da Divisdo de Gestao de Pessoas

Portaria SEI n°® 233, de 22 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo de Gestéo de Pessoas do Hospital de Ensino Doutor Washington
Antdnio de Barros, da Universidade Federal do Vale do S&o Francisco - UNIVASF, no
uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°. 1082, de 15 de dezembro de 2014,
publicada no Boletim de Servico n°. 73, de 22 de dezembro de 2014 e competéncia
Delegada pela Portaria SEI n° 21, de 20 de fevereiro de 2019, publicada no Boletim de
Servigco HU/Univasf n® 128, de 26 de fevereiro de 2019, tendo em vista 0 Art. 394- Ada CLT
e ADIN- 5938, Despacho SEI (8487800) e (8822198), resolve:

Art. 1° Lotar,a partir de 19.08.2020, aempregada SANDRA LUCIA LODI
PERES, Médica - Cirurgia Geral, matricula SIAPE n° 1147394, na Geréncia de Atencédo a
Saude, com exercicio no Nucleo de Regulacdo Médica, desenvolvendo atividades
inerentes ao seu cargo com as seguintes recomendacdes: Nao entrar em contato com
pacientes, manuseio de objetos de uso desses pacientes, ndo previamente esterilizados

enquanto estiver no periodo gestacional.


https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=20491931&id_procedimento_atual=20464925&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000617&infra_hash=a2740cdeb383f04cc6687b423bb45a86fda9d678bd85f6562b78a96a35f3e409
https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=19519844&id_procedimento_atual=19519829&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000617&infra_hash=6dae293a3b3e3cd7db8577068a7c4ce9688d2acd28345e542ac8cc45902f46c1
https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=20074117&id_procedimento_atual=19519829&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000617&infra_hash=1fff02a7e31be158ad6cebe32fecafab4f7a27b47c0fdde7b792f3386f3aa489
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Art. 2° CONVALIDAR os atos praticados pela empregada no referido setor a partir do dia
19.08.2020.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

KATIANE AMORIM COELHO
Chefe da Divisdo de Gestao de Pessoas

AFASTAMENTO
Portaria SEI n°® 231, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo de Gestéo de Pessoas do Hospital de Ensino Doutor Washington
Antonio de Barros, da Universidade Federal do Vale do Séo Francisco - UNIVASF, no
uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°. 1082, de 15 de dezembro de 2014,
publicada no Boletim de Servico n°. 73, de 22 de dezembro de 2014 e competéncia
Delegada pela Portaria SEI n° 21, de 20 de fevereiro de 2019, publicada no Boletim de
Servigo HU/Univasf n° 128, de 26 de fevereiro de 2019, tendo em vista o Despacho SEI

(8902567), resolve:

Art. 1° Tornar publico o afastamento de Rejane Barbosa de Almeida, Médica - Cirurgia
Geral, matricula SIAPE n° 2398212, para servi¢o militar a contar de 16/03/2020.

Art. 2° Fica convalidada a presente portaria a contar de 16 de marg¢o de 2020.

KATIANE AMORIM COELHO
Chefe da Divisdo de Gestao de Pessoas

DIVISAO ADMINISTRATIVA FINANCEIRA

DESIGNACAO
Portaria SEI n° 92, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor
Washington Antonio de Barros, da Universidade Federal do Vale do S&o Francisco -
UNIVASF, no uso das suas atribui¢cdes conferidas pela Portaria n® 870, de 21 de outubro
de 2014, publicada no Boletim de Servigo n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia
Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servico/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato n°® 35/2017, que tem

por objeto contratac&o de servigos de lavanderia hospitalar.


https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=20213822&id_procedimento_atual=14184724&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000617&infra_hash=a3b95d3ef55873af9bed00cf89bb49eab2452484719b8f15ad1bd85722b0580f
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Art.

1. Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Michella Mendes Pereira 2192962
Substituto |Pollyanna Kelly Lima Guimaraes 2249879

2. Gestor do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Pollyanna de Araujo Torres Romariz 2347327
Substituto André Camilo Coelho da Silva e Souza2184676

2° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado,

observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

1. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,

inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratagdo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteragBes posteriores.

Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento
da execucdo contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes
ao contrato e a sua execuc¢do, informando sua numeragdo a Unidade de Apoio

Operacional para registro no processo administrativo de contratagéo;

Anotar, de forma organizada, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato e registrar, por escrito, 0s ajustes acordados com o
representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada

aos autos;

Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com
documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicbes e a forma de

contato;

Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificacdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado
e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producao de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir

possivel procedimento de san¢&o contratual,
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10.

Recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corre¢cfes e comunicar ao gestor para informar por escrito,
a contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as

providéncias reparadoras;

Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos habeis
para pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia

e saldo contratuais, ao longo da execuc¢do do contrato;

Encaminhar documentacédo para pagamento, acompanhada de relatorio e demais
documentos comprobatérios da execucdo contratual, a Unidade de Apoio
Operacional;

Ap6s o término do periodo de designacdo, encaminhar a Unidade de Apoio
Operacional o processo administrativo de acompanhamento da execucgéo contratual
para anexacgéo aos autos da contratacgao.

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Béasico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratacgédo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e altera¢des posteriores;

Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informagdes prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciacdo e

assinatura;

Monitorar os prazos de contratos e questionar a area demandante sobre a

necessidade de prorrogacao de contratos de servigos continuados;

Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizagcdo contratual sobre os

aspectos administrativos do contrato.

Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo,
devera solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacao, devendo tal solicitagcdo ser encaminhada em até 60

(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.
Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.

Elaborar as revisdes de preco; reajustes e repactuacoes.
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9. Processar eventuais apostilamentos aos contratos.

10. Elaborar as rescisfes contratuais.
Art. 4° O presente ato revoga eventuais designacdes anteriores.
Art. 5° Esta designacao entra em vigor na data de sua assinatura

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisdo Administrativa Financeira

Portaria SEI n° 93, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor
Washington Anténio de Barros, da Universidade Federal do Vale do Sao Francisco -
UNIVASF, no uso das suas atribui¢cdes conferidas pela Portaria n® 870, de 21 de outubro
de 2014, publicada no Boletim de Servigo n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia
Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servico/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato n° 13/2017, que tem
por objeto contratacdo de servigcos de coleta, transporte e tratamento de residuos

contaminantes quimicos e biolégicos.
1. Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Livia Dias Mangueira Bastos 2192960
Substituto |Pollyanna Kelly Lima Guimaraes 2249879

2. Gestor do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Pollyanna de Araujo Torres Romariz 2347327
Substituto/André Camilo Coelho da Silva e Souza2184676

Art. 2° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado,

observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

1. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

2. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratacédo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteragdes posteriores.
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10.

Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento
da execucdo contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes
ao contrato e a sua execucao, informando sua numeracdo a Unidade de Apoio

Operacional para registro no processo administrativo de contratacao;

Anotar, de forma organizada, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato e registrar, por escrito, 0s ajustes acordados com o
representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada

aos autos;

Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com
documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicbes e a forma de
contato;

Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificagcdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado
e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producgéo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir

possivel procedimento de sang&o contratual,

Recusar os servigos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corre¢fes e comunicar ao gestor para informar por escrito,
a contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as

providéncias reparadoras;

Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos habeis
para pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia

e saldo contratuais, ao longo da execug¢é&o do contrato;

Encaminhar documentagcédo para pagamento, acompanhada de relatério e demais
documentos comprobatérios da execucdo contratual, a Unidade de Apoio

Operacional;

Ap6s o término do periodo de designacdao, encaminhar a Unidade de Apoio
Operacional o processo administrativo de acompanhamento da execucéo contratual

para anexacdo aos autos da contratacao.

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;
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8.

9.

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratacdo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores;

Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informacdes prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciacdo e

assinatura;

Monitorar os prazos de contratos e questionar a area demandante sobre a

necessidade de prorrogacgdo de contratos de servigcos continuados;

Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizag&o contratual sobre os
aspectos administrativos do contrato.

Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo,
deverd solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacao, devendo tal solicitacdo ser encaminhada em até 60
(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.

Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.
Elaborar as revisdes de prego; reajustes e repactuagoes.

Processar eventuais apostilamentos aos contratos.

10. Elaborar as rescisdes contratuais.

Art. 4° O presente ato revoga eventuais designacgdes anteriores.

Art. 5° Esta designacao entra em vigor na data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisao Administrativa Financeira

Portaria SEI n° 94, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor

Washington Antonio de Barros, da Universidade Federal do Vale do S&o Francisco -

UNIVASF, no uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°® 870, de 21 de outubro

de 2014, publicada no Boletim de Servigo n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia

Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servigo/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n° 15/2017, que tem

por objeto Servigcos de manutencédo nos elevadores do HU UNIVASF.
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1.

2.

Art.

Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Camila Carla Caraciolo (2409098
Substituto Leonardo Ferreira Neves|1554316

Gestor do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Pollyanna de Araudjo Torres Romariz 2347327
Substituto André Camilo Coelho da Silva e Souza 2184676

2° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado,

observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratagédo, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores.

Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento
da execugdo contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes
ao contrato e a sua execuc¢do, informando sua numeragdo a Unidade de Apoio

Operacional para registro no processo administrativo de contratago;

Anotar, de forma organizada, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucgdo do contrato e registrar, por escrito, os ajustes acordados com o
representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada

aos autos;

Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com

documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicbes e a forma de

contato;

Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificacdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado
e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producéo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir

possivel procedimento de san¢éo contratual,
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10.

Recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corre¢cdes e comunicar ao gestor para informar por escrito,
a contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as

providéncias reparadoras;

Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos habeis
para pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia

e saldo contratuais, ao longo da execucdo do contrato;

Encaminhar documentacédo para pagamento, acompanhada de relatorio e demais
documentos comprobatérios da execucdo contratual, a Unidade de Apoio
Operacional;

Ap6s o término do periodo de designacdo, encaminhar a Unidade de Apoio
Operacional o processo administrativo de acompanhamento da execuc¢éo contratual
para anexacgéo aos autos da contratacgao.

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratagdo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteragBes posteriores;

Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informagdes prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciacdo e

assinatura;

Monitorar os prazos de contratos e questionar a area demandante sobre a

necessidade de prorrogacao de contratos de servigos continuados;

Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizagcdo contratual sobre os

aspectos administrativos do contrato.

Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo,
devera solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacao, devendo tal solicitagcdo ser encaminhada em até 60

(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.
Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.

Elaborar as revisdes de preco; reajustes e repactuacoes.
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9. Processar eventuais apostilamentos aos contratos.
10. Elaborar as rescisfes contratuais.
Art. 4° O presente ato revoga eventuais designacdes anteriores.

Art. 5° Esta designacao entra em vigor na data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisdao Administrativa Financeira

Portaria SEI n°® 95, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor
Washington Antonio de Barros, da Universidade Federal do Vale do S&o Francisco -
UNIVASF, no uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°® 870, de 21 de outubro
de 2014, publicada no Boletim de Servigo n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia
Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servico/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato n° 04/2018, que tem

por objeto Servigos de manutencgao nos elevadores da policlinica.

1. Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Camila Carla Caraciolo 2409098
Substituto Leonardo Ferreira Neves|1554316

2. Gestor do Contrato:

Nome SIAPE
Titular ~ Pollyanna de Araljo Torres Romariz 2347327
Substituto/André Camilo Coelho da Silva e Souza2184676

Art. 2° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado,

observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

1. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

2. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratacédo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteragdes posteriores.
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10.

Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento
da execucdo contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes
ao contrato e a sua execucao, informando sua numeracdo a Unidade de Apoio

Operacional para registro no processo administrativo de contratacao;

Anotar, de forma organizada, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato e registrar, por escrito, 0s ajustes acordados com o
representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada

aos autos;

Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com
documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicbes e a forma de
contato;

Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificagcdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado
e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producgéo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir

possivel procedimento de sang&o contratual,

Recusar os servigos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corre¢fes e comunicar ao gestor para informar por escrito,
a contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as

providéncias reparadoras;

Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos habeis
para pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia

e saldo contratuais, ao longo da execug¢é&o do contrato;

Encaminhar documentagcédo para pagamento, acompanhada de relatério e demais
documentos comprobatérios da execucdo contratual, a Unidade de Apoio

Operacional;

Ap6s o término do periodo de designacdao, encaminhar a Unidade de Apoio
Operacional o processo administrativo de acompanhamento da execucéo contratual

para anexacdo aos autos da contratacao.

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;
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8.

9.

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratacdo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores;

Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informacdes prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciacdo e

assinatura;

Monitorar os prazos de contratos e questionar a area demandante sobre a

necessidade de prorrogacgdo de contratos de servigcos continuados;

Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizag&o contratual sobre os
aspectos administrativos do contrato.

Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo,
deverd solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacao, devendo tal solicitacdo ser encaminhada em até 60
(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.

Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.
Elaborar as revisdes de prego; reajustes e repactuagoes.

Processar eventuais apostilamentos aos contratos.

10. Elaborar as rescisdes contratuais.

Art. 4° O presente ato revoga eventuais designacgdes anteriores.

Art. 5° Esta designacao entra em vigor na data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisao Administrativa Financeira

Portaria SEI n° 96, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor

Washington Antonio de Barros, da Universidade Federal do Vale do S&o Francisco -

UNIVASF, no uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°® 870, de 21 de outubro

de 2014, publicada no Boletim de Servigo n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia

Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servigo/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n° 19/2017 que tem

por objeto servicos continuados de vigilancia patrimonial armada.

1.

Fiscal Técnico do Contrato:
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2.

Art.

Nome SIAPE
Titular Leonardo Ferreira Neves 1554316
Substituto lgor Leonardo Santos e Silva2243000

Gestor do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Pollyanna de Araudjo Torres Romariz 2347327
Substituto André Camilo Coelho da Silva e Souza 2184676

2° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado,

observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratagdo, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores.

Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento
da execugdo contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes
ao contrato e a sua execugdo, informando sua numeragdo a Unidade de Apoio

Operacional para registro no processo administrativo de contratagéo;

Anotar, de forma organizada, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucgdo do contrato e registrar, por escrito, os ajustes acordados com o
representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada

aos autos;

Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com
documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicbes e a forma de

contato;

Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificagcdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado
e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producéo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir

possivel procedimento de san¢éo contratual,

Recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar

desfazimento, ajustes ou corre¢cdes e comunicar ao gestor para informar por escrito,
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10.

a contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as

providéncias reparadoras;

Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos habeis
para pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia

e saldo contratuais, ao longo da execucao do contrato;

Encaminhar documentacdo para pagamento, acompanhada de relatério e demais
documentos comprobatérios da execucdo contratual, a Unidade de Apoio
Operacional;

Ap6s o término do periodo de designacdo, encaminhar & Unidade de Apoio
Operacional o processo administrativo de acompanhamento da execucgéo contratual

para anexacgao aos autos da contratacgao.

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratagdo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteragBes posteriores;

Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informagdes prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciacdo e

assinatura;

Monitorar os prazos de contratos e questionar a area demandante sobre a

necessidade de prorrogacao de contratos de servigos continuados;

Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizagdo contratual sobre os

aspectos administrativos do contrato.

Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo,
devera solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacao, devendo tal solicitagcdo ser encaminhada em até 60

(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.
Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.
Elaborar as revisdes de preco; reajustes e repactuacoes.

Processar eventuais apostilamentos aos contratos.
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10. Elaborar as rescisfes contratuais.
Art. 4° O presente ato revoga eventuais designacdes anteriores.

Art. 5° Esta designacao entra em vigor na data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisdao Administrativa Financeira

Portaria SEI n° 97, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor
Washington Anténio de Barros, da Universidade Federal do Vale do Sao Francisco -
UNIVASF, no uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°® 870, de 21 de outubro
de 2014, publicada no Boletim de Servigco n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia
Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servico/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n° 32/2017, que tem
por objeto Fornecimento de agua potavel para o HU UNIVASF

1. Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Leonardo Ferreira Neves 1554316
Substituto Tiago Gama do Nascimento 2381304

2. Gestor do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Pollyanna de Araujo Torres Romariz 2347327
Substituto/André Camilo Coelho da Silva e Souza2184676

Art. 2° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado,

observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obriga¢des pactuadas, além de:

1. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

2. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratagdo, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e altera¢des posteriores.

3. Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento

da execucdo contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes
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ao contrato e a sua execucao, informando sua numeracdo a Unidade de Apoio

Operacional para registro no processo administrativo de contratacao;

Anotar, de forma organizada, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucgdo do contrato e registrar, por escrito, 0s ajustes acordados com o
representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada

aos autos;

Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com

documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicbes e a forma de
contato;

Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificagcdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado
e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producédo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir
possivel procedimento de san¢éo contratual,

Recusar os servigos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corre¢gfes e comunicar ao gestor para informar por escrito,
a contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as

providéncias reparadoras;

Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos habeis
para pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia

e saldo contratuais, ao longo da execug¢éo do contrato;

Encaminhar documentagcédo para pagamento, acompanhada de relatorio e demais

documentos comprobatérios da execucdo contratual, a Unidade de Apoio

Operacional;

Ap6s o término do periodo de designacdo, encaminhar a Unidade de Apoio
Operacional o processo administrativo de acompanhamento da execucgéo contratual

para anexacdo aos autos da contratacao.

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratacédo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteragdes posteriores;
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8.

9.

Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informacdes prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciacdo e

assinatura;

Monitorar os prazos de contratos e questionar a area demandante sobre a

necessidade de prorrogacao de contratos de servi¢os continuados;

Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizacdo contratual sobre os

aspectos administrativos do contrato.

Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo,
deverd solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacao, devendo tal solicitagcdo ser encaminhada em até 60
(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.

Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.
Elaborar as revisdes de preco; reajustes e repactuacoes.

Processar eventuais apostilamentos aos contratos.

10. Elaborar as rescisdes contratuais.

Art. 4° O presente ato revoga eventuais designagdes anteriores.

Art. 5° Esta designacéo entra em vigor na data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisao Administrativa Financeira

Portaria SEI n° 98, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor

Washington Anténio de Barros, da Universidade Federal do Vale do Sao Francisco -

UNIVASF, no uso das suas atribuicdes conferidas pela Portaria n® 870, de 21 de outubro

de 2014, publicada no Boletim de Servigo n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia

Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servigo/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n° 36/2020, cujo

objeto é a prestacao de servigcos continuos de nutricdo e alimentacéo hospitalar,com

cessao de mao de obra

1.

Gestor do Contrato
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Nome SIAPE
Titular Izabelle Silva De Araujo 2233668

SubstitutoMichella Mendes Pereira2249879

2. Fiscal Setorial do Contrato

Nome SIAPE
Titular Ryane Ferreira Da Silva Nascimento2337512
Titular Leonardo Ferreira Neves 1554316
Titular Irenio Gomes De Matos Junior 233779
Substituto|Priscila Nunes Costa 1199739

3. Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Emilia Rodamilans Serra 24009119
Titular Renata Cristina dos Anjos Araujo2347737
Substituto|Pollyanna Kelly Lima Guimarédes 2249879

4. Fiscal Administrativo do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Mauricene de Paula Lima1710567
SubstitutoJakeline Gomes da Silva 1241150

Art. 2° Compete ao Gestor do Contrato:

1. Conhecer as atribuicbes de todos os demais fiscais do contrato, e seu devido fluxo

de fiscalizacao;
2. Providenciar a realizagdo de reunido inaugural com a empresa contratada;

3. Coordenar reunibes periddicas sempre que entender necessario ou quando
solicitado pelas partes envolvidas, objetivando garantir a qualidade da execucéo do

contrato e seus resultados;
4. Apoiar e supervisionar os trabalhos de fiscalizacéo do contrato;

5. Paralisar a execucdo do contrato, se esta estiver em desacordo com o pactuado,

comunicando imediatamente ao seu superior hierarquico;

6. Encaminhar & DAF, os pedidos de alteracao contratual solicitados pela contratada;
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10.

11.

12.

13.

Art. 3°

Comunicar a Unidade de Contratos a possibilidade de devolucéo a contratada da

garantia contratual, ao término da vigéncia, conforme regras pactuadas;

Manifestando-se, de forma fundamentada e conclusiva, quanto a manutencéo,
prorrogacao ou rescisao do contrato, além de possiveis aplicacdes de san¢des nas

empresas contratadas;

Solicitar a contratada, por meio de seu preposto, a ado¢ao das medidas necessérias
caso sejam identificados comportamentos inadequados por parte dos funcionarios
da contratada;

Proceder com solicitagcdes, com base na fiscalizacéo setorial e técnica, ativacdes
e/ou supressoes de postos de trabalho;

Realizar atos preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacao pertinente ao setor de contratos;

Monitorar e avaliar o desempenho dos fornecedores;
Solicitar, formalmente, consulta ao Setor Juridico, quando houver necessidade;
Compete ao Fiscal Setorial do Contrato:

Verificar os servigos prestados nos postos de trabalho, realizando diligéncias frente
a empresa contratada, quanto a: substituicbes, EPI, crachés, uniformes, dentre

outras que achar necessario para a adequada prestacdo dos servigos;

Comunicar ao Gestor do Contrato com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da

contratacéo;

Na sua &rea de fiscalizagdo, cabe ao Fiscal Setorial recusar, com a devida
justificativa, qualquer servigo prestado fora das especificacdes e solicitar a
contratada, por escrito, quando detectada na execucéo falha ou inobservancia das

clausulas contratuais, a adocdo das medidas cabiveis para a solucdo do problema;

O Fiscal Setorial terA um prazo de trés dias corridos para emitir relatério de

fiscalizacéo;

Paralisar a execucdo do contrato, se esta estiver em desacordo com o pactuado,

comunicando imediatamente ao seu superior hierarquico;
Atestar recebimento provisorio dos servigos;

As decisGes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia devem ser

submetidas ao Gestor, em tempo habil, para a ado¢cédo das medidas convenientes.
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Art. 4° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato:

VI.
VII.
VIII.

b)

Analisar relatério do Fiscal Setorial a titulo de quando houver necessidade, proceder
gquanto aos calculos de glosas por inexecucao parcial e/ou total do servico

Por guantidade entende-se: quantidade de postos necessarios para a execu¢ao do

servico procedendo com ativacdes ou desativacdes de postos de trabalho.

Por gqualidade entende-se: prestacdo de servico de acordo com aquele solicitado

em edital e estipulado em contrato, podendo utilizar do feedback da fiscalizacdo pelo

publico usuério e do Fiscal Setorial devendo haver o redimensionamento no

pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

1. N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucado do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Por tempo se entende: analisar se a contratada segue os prazos estipulados em

edital/contrato/TR bem como se atende as solicitacbes da equipe de fiscalizacao,
procedendo com os céalculos de eventuais glosas.

Por modo se entende: Se 0s servigos estdo sendo realizados de maneira adequada.

Analisar relatério do Fiscal Setorial a titulo de quando houver necessidade, proceder
guanto aos célculos de glosas por inexecucao parcial e/ou total do servico;

Auxiliar o Gestor do contrato no cumprimento de suas obrigacdes relativas ao
instrumento contratual fiscalizado;

Manter histoérico de todas as ocorréncias do contrato;

Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais
falhas, atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto
da contratagdo, propondo a aplicacdo de penalidades ou outras sanc¢des, quando
for o caso;

Determinar a regularizagéo de faltas ou defeitos observados;

Acompanhar os prazos de vigéncia e de reajuste contratuais;

Acompanhar os prazos de vigéncia e de reajuste contratuais;

Solicitar, por meio do Gestor do contrato, a prorrogacéo do prazo para a entrega do
bem ou execucao do servico;

Na sua area de fiscalizacdo, cabe ao Fiscal Técnico recusar, com a devida
justificativa, qualquer servico prestado fora das especificacdes e solicitar a
contratada, por escrito, quando detectada na execucéo falha ou inobservancia das

clausulas contratuais, a ado¢éo das medidas cabiveis para a solugédo do problema,;
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XI.

XII.

XII.

XIV.
XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

Art. 5°

Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo
prestando servicos, em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;
Informar ao Gestor a execucdo contratual em desacordo com o pactuado e as
pendéncias ndo corrigidas tempestivamente pela contratada;

Controlar, quando for o caso, o estado dos equipamentos e 0 estoque de materiais
destinados a execuc¢ao do contrato, inclusive os de reposicao;

Solicitar, formalmente, por meio do Gestor do contrato, consulta ao Setor Juridico;
Pronunciar-se quanto a conveniéncia ou ndo da renovacao, se permitida, com as
justificativas necessarias;

Sugerir ao Gestor do contrato medidas com vistas a redugdo dos gastos e a
racionalizacéo dos servicos;

Subsidiar de informacdes o Gestor do contrato, periodicamente, para que este
monitore e avalie o0 desempenho dos fornecedores;

Manter seu substituto constantemente atualizado sobre a fiscalizacdo da execucao
do contrato;

O Fiscal Técnico terd um prazo de cinco dias corridos para emitir relatério de
fiscalizacgéo;

Atestar recebimento provisorio dos servigos;

Demais atribuigbes constantes na INO5.
Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

Acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos servigos quanto

as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas;
Analisar a documentacdo do pessoal alocado para a execugdo dos servigos;

Monitorar o cumprimento de obrigagBes trabalhistas, previdenciarias, sociais, por
amostragem, quanto ao regular recolhimento do INSS, do FGTS e as anotacdes nas
Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

Efetuar calculos de retencao e liberacédo de valores para conta vinculada;

Na sua area de fiscalizacdo, cabe ao Fiscal Administrativo recusar, com a devida
justificativa, qualquer servico prestado fora das especificacdes e solicitar a
contratada, por escrito, quando detectada na execucéo falha ou inobservancia das

clausulas contratuais, a adocdo das medidas cabiveis para a solu¢cédo do problema,;

Comunicar ao Gestor do Contrato com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da
contratagdo, propondo a aplicacdo de penalidades ou outras sanc¢des, quando for o

caso;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Verificar se os instrumentos coletivos de trabalho (Acordos Coletivos e Convencgdes

Coletivas) foram apresentados e cumpridos pela contratada, no que couber;

Subsidiar de informacdes o Gestor do contrato, periodicamente, para que este

monitore e avalie o desempenho dos fornecedores;
Solicitar, formalmente, por meio do Gestor do contrato, consulta ao Setor Juridico;

Sugerir ao Gestor do contrato medidas com vistas a reducdo dos gastos e a

racionalizacéo dos servicos;

Informar ao Gestor a execucdo contratual em desacordo com o pactuado e as

pendéncias ndo corrigidas tempestivamente pela contratada;

Manter seu substituto constantemente atualizado sobre a fiscalizacdo da execuc¢ao
do contrato;

Solicitar, por amostragem, extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer
empregado;

O Fiscal Administrativo tera um prazo de cinco dias corridos para emitir relatorio de
fiscalizacéo;

Atestar recebimento provisorio dos servigos;

Demais atribuigbes constantes na INO5.

Art. 6° O presente ato revoga eventuais designacoes anteriores.

Art. 7° Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados no Artigo 1°

desta Portaria - SEI, a contar de 13 de agosto de 2020.

Art. 8° Esta designacao entra em vigor na data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisao Administrativa Financeira

Portaria SEI n° 99, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor

Washington Antdnio de Barros, da Universidade Federal do Vale do Sao Francisco -

UNIVASF, no uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°® 870, de 21 de outubro

de 2014, publicada no Boletim de Servigo n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia

Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servigo/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:
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Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato n® 17/2019 que tem

por objeto servicos de abastecimento de gases medicinais.

1.

2.

Art.

Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Silvio Leandro Gongalves Bomfim Reis 1881207
Substituto [Felipe Santana de Medeiros 2224539

Gestor do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Pollyanna de Araudjo Torres Romariz 2347327
Substituto André Camilo Coelho da Silva e Souza 2184676

2° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado,

observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratagdo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteragdes posteriores.

Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento
da execucgdo contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes
ao contrato e a sua execuc¢do, informando sua numeragdo a Unidade de Apoio

Operacional para registro no processo administrativo de contratagéo;

Anotar, de forma organizada, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucgdo do contrato e registrar, por escrito, 0s ajustes acordados com o
representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada

aos autos;

Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com
documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicbes e a forma de

contato;

Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificacdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado

e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producédo de provas,
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8.

datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir

possivel procedimento de san¢éo contratual,

Recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corre¢cdes e comunicar ao gestor para informar por escrito,
a contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as

providéncias reparadoras;

Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos hébeis
para pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia

e saldo contratuais, ao longo da execucdo do contrato;

Encaminhar documentacédo para pagamento, acompanhada de relatério e demais
documentos comprobatérios da execucdo contratual, a Unidade de Apoio
Operacional;

10. Ap6s o término do periodo de designacdo, encaminhar a Unidade de Apoio

Operacional o processo administrativo de acompanhamento da execucgéo contratual
para anexacgao aos autos da contratacgao.

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato:

1.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

a contratacédo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteragBes posteriores;

Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informagdes prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciacdo e

assinatura;

Monitorar os prazos de contratos e questionar a area demandante sobre a

necessidade de prorrogacdo de contratos de servigos continuados;

Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizacdo contratual sobre os

aspectos administrativos do contrato.

Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo,
devera solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacao, devendo tal solicitagcdo ser encaminhada em até 60

(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.
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7. Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.
8. Elaborar as revisdes de preco; reajustes e repactuacoes.
9. Processar eventuais apostilamentos aos contratos.
10. Elaborar as rescisfes contratuais.
Art. 4° O presente ato revoga eventuais designacdes anteriores.
Art. 5° Esta designacao entra em vigor na data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisdao Administrativa Financeira

Portaria SEI n° 100, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor
Washington Antonio de Barros, da Universidade Federal do Vale do S&o Francisco -
UNIVASF, no uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°® 870, de 21 de outubro
de 2014, publicada no Boletim de Servigo n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia
Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servigo/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n° 24/2020, cujo
objeto é contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de apoio as

atividades administrativas e operacionais.

1. Gestor do Contrato

Nome SIAPE
Titular | Jorge Alberto Santana de Jesus|1620838
SubstitutoJucilene Gomes dos Santos 2214450

2. Fiscal Setorial do Contrato

Nome SIAPE
Titular ~ Didgenes Florindo Ramos /1537933
SubstitutoHirlla Karla de Amorim 2224550

3. Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Kenia Cristine Magno de Andrade2249851
Substituto/Gisele Alves Araujo 2204646
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4.

Fiscal Administrativo do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Mauricene de Paula Lima 1710567
SubstitutoJakeline Gomes da Silva 1241150

Art. 2° Compete ao Gestor do Contrato:

1.

10.

11.

12.

13.

Conhecer as atribuicbes de todos os demais fiscais do contrato, e seu devido fluxo

de fiscalizacao;
Providenciar a realizacdo de reunido inaugural com a empresa contratada;

Coordenar reunides periddicas sempre que entender necessario ou quando
solicitado pelas partes envolvidas, objetivando garantir a qualidade da execucéo do

contrato e seus resultados;
Apoiar e supervisionar os trabalhos de fiscaliza¢do do contrato;

Paralisar a execucdo do contrato, se esta estiver em desacordo com o pactuado,

comunicando imediatamente ao seu superior hierarquico;
Encaminhar a DAF, os pedidos de alteragédo contratual solicitados pela contratada;

Comunicar a Unidade de Contratos a possibilidade de devolug&o a contratada da

garantia contratual, ao término da vigéncia, conforme regras pactuadas;

Manifestando-se, de forma fundamentada e conclusiva, quanto a manutencao,
prorrogacao ou rescisao do contrato, além de possiveis aplicacdes de san¢des nas

empresas contratadas;

Solicitar & contratada, por meio de seu preposto, a ado¢édo das medidas necessarias
caso sejam identificados comportamentos inadequados por parte dos funcionarios

da contratada;

Proceder com solicitagdes, com base na fiscalizagéo setorial e técnica, ativacdes

e/ou supressoes de postos de trabalho;

Realizar atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da

documentacao pertinente ao setor de contratos;
Monitorar e avaliar o desempenho dos fornecedores;
Solicitar, formalmente, consulta ao Setor Juridico, quando houver necessidade;

Art. 3° Compete ao Fiscal Setorial do Contrato:
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2.

Art. 4°

b)

d)

Verificar os servigcos prestados nos postos de trabalho, realizando diligéncias frente
a empresa contratada, quanto a: substituicdes, EPI, crachas, uniformes, dentre

outras que achar necessario para a adequada prestacéo dos servicos;

Comunicar ao Gestor do Contrato com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da

contratacao;

Na sua area de fiscalizagdo, cabe ao Fiscal Setorial recusar, com a devida
justificativa, qualquer servico prestado fora das especificacdes e solicitar a
contratada, por escrito, quando detectada na execugéo falha ou inobservancia das
clausulas contratuais, a adocdo das medidas cabiveis para a solugcdo do problema;

O Fiscal Setorial terA um prazo de trés dias corridos para emitir relatério de
fiscalizacéo;

Paralisar a execucéo do contrato, se esta estiver em desacordo com o pactuado,

comunicando imediatamente ao seu superior hierarquico;
Atestar recebimento provisoério dos servigos;

As decisGes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia devem ser

submetidas ao Gestor, em tempo habil, para a adog¢éo das medidas convenientes.
Compete ao Fiscal Técnico do Contrato:

Analisar relatério do Fiscal Setorial a titulo de quando houver necessidade, proceder
guanto aos célculos de glosas por inexecuc¢do parcial e/ou total do servigo

Por guantidade entende-se: quantidade de postos necessarios para a execugao do

servigo procedendo com ativacdes ou desativagfes de postos de trabalho.

Por qualidade entende-se: prestacdo de servico de acordo com aqguele solicitado
em edital e estipulado em contrato, podendo utilizar do feedback da fiscalizacao pelo
publico usuéario e do Fiscal Setorial devendo haver o redimensionamento no

pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

1) N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;
2) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Por tempo se entende: analisar se a contratada segue os prazos estipulados em

edital/contrato/TR bem como se atende as solicitacdes da equipe de fiscalizacéo,
procedendo com os calculos de eventuais glosas.

Por modo se entende: Se os servigos estao sendo realizados de maneira adequada.
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VI.
VIl
VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.
XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

Analisar relatério do Fiscal Setorial a titulo de quando houver necessidade, proceder
quanto aos calculos de glosas por inexecucao parcial e/ou total do servico;

Auxiliar o Gestor do contrato no cumprimento de suas obrigacbes relativas ao
instrumento contratual fiscalizado;

Manter histérico de todas as ocorréncias do contrato;

Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necesséria, eventuais
falhas, atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto
da contratagdo, propondo a aplicacdo de penalidades ou outras sancdes, quando
for o caso;

Determinar a regularizagéo de faltas ou defeitos observados;

Acompanhar os prazos de vigéncia e de reajuste contratuais;

Acompanhar os prazos de vigéncia e de reajuste contratuais;

Solicitar, por meio do Gestor do contrato, a prorrogagéo do prazo para a entrega do
bem ou execucao do servico;

Na sua éarea de fiscalizacdo, cabe ao Fiscal Técnico recusar, com a devida
justificativa, qualquer servico prestado fora das especificacbes e solicitar a
contratada, por escrito, quando detectada na execugéo falha ou inobservancia das
clausulas contratuais, a adogdo das medidas cabiveis para a solugéo do problema;
Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo
prestando servigos, em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;
Informar ao Gestor a execugdo contratual em desacordo com o pactuado e as
pendéncias ndo corrigidas tempestivamente pela contratada;

Controlar, quando for o caso, o estado dos equipamentos e o0 estoque de materiais
destinados a execuc¢do do contrato, inclusive os de reposigéo;

Solicitar, formalmente, por meio do Gestor do contrato, consulta ao Setor Juridico;
Pronunciar-se quanto a conveniéncia ou ndo da renovacao, se permitida, com as
justificativas necessarias;

Sugerir ao Gestor do contrato medidas com vistas a reducdo dos gastos e a
racionalizacéo dos servicos;

Subsidiar de informacdes o Gestor do contrato, periodicamente, para que este
monitore e avalie o0 desempenho dos fornecedores;

Manter seu substituto constantemente atualizado sobre a fiscalizacdo da execucao
do contrato;

O Fiscal Técnico terd um prazo de cinco dias corridos para emitir relatério de
fiscalizac&o;

Atestar recebimento provisorio dos servigos;

Demais atribui¢cdes constantes na INOS.
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Art. 5° Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Acompanhamento dos aspectos administrativos da execucéo dos servicos quanto

as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas;
Analisar a documentacéo do pessoal alocado para a execucao dos servigos;

Monitorar o cumprimento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, sociais, por
amostragem, quanto ao regular recolhimento do INSS, do FGTS e as anotacfes nas

Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
Efetuar calculos de retencao e liberacéo de valores para conta vinculada;

Na sua &rea de fiscalizacao, cabe ao Fiscal Administrativo recusar, com a devida
justificativa, qualquer servico prestado fora das especificacdes e solicitar a
contratada, por escrito, quando detectada na execucéo falha ou inobservancia das
clausulas contratuais, a adocdo das medidas cabiveis para a solugcdo do problema;

Comunicar ao Gestor do Contrato com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da
contratagdo, propondo a aplicacao de penalidades ou outras sanc¢des, quando for o

caso;

Verificar se os instrumentos coletivos de trabalho (Acordos Coletivos e Convengdes

Coletivas) foram apresentados e cumpridos pela contratada, no que couber;

Subsidiar de informac¢des o Gestor do contrato, periodicamente, para que este

monitore e avalie o desempenho dos fornecedores;
Solicitar, formalmente, por meio do Gestor do contrato, consulta ao Setor Juridico;

Sugerir ao Gestor do contrato medidas com vistas a redugdo dos gastos e a

racionalizag&do dos servigos;

Informar ao Gestor a execugdo contratual em desacordo com o pactuado e as

pendéncias ndo corrigidas tempestivamente pela contratada;

Manter seu substituto constantemente atualizado sobre a fiscalizacdo da execucao

do contrato;

Solicitar, por amostragem, extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer

empregado;

O Fiscal Administrativo ter4 um prazo de cinco dias corridos para emitir relatério de

fiscalizacéo;

Atestar recebimento provisoério dos servigos;
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16. Demais atribuicdes constantes na INO5.
Art. 6° O presente ato revoga eventuais designacdes anteriores.

Art. 7° Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados no Artigo 1°

desta Portaria - SEI, a contar de 19 de agosto de 2020.

Art. 8° Esta designacao entra em vigor na data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisdao Administrativa Financeira

Portaria SEI n° 101, de 18 de setembro de 2020.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor
Washington Antonio de Barros, da Universidade Federal do Vale do S&o Francisco -
UNIVASF, no uso das suas atribuicbes conferidas pela Portaria n°® 870, de 21 de outubro
de 2014, publicada no Boletim de Servigo n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia
Delegada pela Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada
no Boletim de Servigo/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n° 26/2020, cujo
objeto é contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de apoio as

atividades administrativas e operacionais.

1. Gestor do Contrato

Nome SIAPE
Titular Sheila Micheline Mamede da Costa Santos2190545
Substituto/Osana dos Santos Cardoso 2243894

2. Fiscal Setorial do Contrato - Policlinica

Nome SIAPE
Titular Giselle Karine Muniz de Melo 2190439
SubstitutoDenise de Souza Tavares 2204600

3. Fiscal Setorial do Contrato - HU

Nome SIAPE
Titular ~ Marielly Bastos Cavalcante 2204687
Substituto/Alan Silva Chaves 2188879

4. Fiscal Técnico do Contrato:
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Art. 2°

10.

11.

12.

Nome SIAPE
Titular Maria do Socorro Cavalcanti Damasceno Gomes 2249866
Substituto/Adriana Soares de Lima Leandro 2160364

Fiscal Administrativo do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Jakeline Gomes da Silva 1241150
SubstitutoMauricene de Paula Lima1710567

Compete ao Gestor do Contrato:

Conhecer as atribuicbes de todos os demais fiscais do contrato, e seu devido fluxo
de fiscalizacao;

Providenciar a realizacdo de reunido inaugural com a empresa contratada;

Coordenar reunides periédicas sempre que entender necessario ou quando
solicitado pelas partes envolvidas, objetivando garantir a qualidade da execucéo do

contrato e seus resultados;
Apoiar e supervisionar os trabalhos de fiscaliza¢éo do contrato;

Paralisar a execugdo do contrato, se esta estiver em desacordo com o pactuado,

comunicando imediatamente ao seu superior hierarquico;
Encaminhar a DAF, os pedidos de alteragéo contratual solicitados pela contratada;

Comunicar a Unidade de Contratos a possibilidade de devolug&o a contratada da

garantia contratual, ao término da vigéncia, conforme regras pactuadas;

Manifestando-se, de forma fundamentada e conclusiva, quanto a manutencéo,
prorrogacao ou rescisao do contrato, além de possiveis aplicacdes de san¢des nas

empresas contratadas;

Solicitar & contratada, por meio de seu preposto, a ado¢édo das medidas necessarias
caso sejam identificados comportamentos inadequados por parte dos funcionarios

da contratada;

Proceder com solicitacdes, com base na fiscalizacdo setorial e técnica, ativacdes

e/ou supressoes de postos de trabalho;

Realizar atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da

documentacao pertinente ao setor de contratos;

Monitorar e avaliar o desempenho dos fornecedores;
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13.
Art. 3°

1.

Art. 4°

b)

Solicitar, formalmente, consulta ao Setor Juridico, quando houver necessidade;
Compete ao Fiscal Setorial do Contrato:

Verificar os servigcos prestados nos postos de trabalho, realizando diligéncias frente
a empresa contratada, quanto a: substituicdes, EPI, crachas, uniformes, dentre

outras que achar necessario para a adequada prestacéo dos servicos;

Comunicar ao Gestor do Contrato com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da
contratacao;

Na sua area de fiscalizagdo, cabe ao Fiscal Setorial recusar, com a devida
justificativa, qualquer servico prestado fora das especificagbes e solicitar a
contratada, por escrito, quando detectada na execucéo falha ou inobservancia das
clausulas contratuais, a adocdo das medidas cabiveis para a solugcdo do problema;

O Fiscal Setorial ter& um prazo de trés dias corridos para emitir relatério de
fiscalizacéo;

Paralisar a execucdo do contrato, se esta estiver em desacordo com o pactuado,

comunicando imediatamente ao seu superior hierarquico;
Atestar recebimento provisorio dos servigos;

As decisGes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia devem ser

submetidas ao Gestor, em tempo habil, para a ado¢éo das medidas convenientes.
Compete ao Fiscal Técnico do Contrato:

Analisar relatério do Fiscal Setorial a titulo de quando houver necessidade, proceder
guanto aos célculos de glosas por inexecuc¢do parcial e/ou total do servigo

Por gquantidade entende-se: quantidade de postos necessarios para a execugao do

servigo procedendo com ativacdes ou desativagfes de postos de trabalho.

Por gualidade entende-se: prestacdo de servico de acordo com aquele solicitado

em edital e estipulado em contrato, podendo utilizar do feedback da fiscaliza¢éo pelo
publico usuéario e do Fiscal Setorial devendo haver o redimensionamento no

pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

1) N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;
2) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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c)

d)

VI.
VIl
VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.
XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Por tempo se entende: analisar se a contratada segue os prazos estipulados em

edital/contrato/TR bem como se atende as solicitacdes da equipe de fiscalizacéo,
procedendo com os céalculos de eventuais glosas.

Por modo se entende: Se 0s servi¢os estao sendo realizados de maneira adequada.

Analisar relatério do Fiscal Setorial a titulo de quando houver necessidade, proceder
quanto aos calculos de glosas por inexecucao parcial e/ou total do servico;

Auxiliar o Gestor do contrato no cumprimento de suas obrigacdes relativas ao
instrumento contratual fiscalizado;

Manter histoérico de todas as ocorréncias do contrato;

Comunicar a autoridade competente com a antecedéncia necessaria, eventuais
falhas, atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto
da contratagdo, propondo a aplicacdo de penalidades ou outras sanc¢des, quando
for o caso;

Determinar a regularizagéo de faltas ou defeitos observados;

Acompanhar os prazos de vigéncia e de reajuste contratuais;

Acompanhar os prazos de vigéncia e de reajuste contratuais;

Solicitar, por meio do Gestor do contrato, a prorrogagéo do prazo para a entrega do
bem ou execug¢é&o do servigo;

Na sua éarea de fiscalizacdo, cabe ao Fiscal Técnico recusar, com a devida
justificativa, qualquer servigco prestado fora das especificacdes e solicitar a
contratada, por escrito, quando detectada na execucgéo falha ou inobservancia das
clausulas contratuais, a adogdo das medidas cabiveis para a solugéo do problema;
Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo
prestando servigos, em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;
Informar ao Gestor a execucéo contratual em desacordo com o pactuado e as
pendéncias ndo corrigidas tempestivamente pela contratada;

Controlar, quando for o caso, o estado dos equipamentos e 0 estoque de materiais
destinados a execuc¢dao do contrato, inclusive os de reposicéo;

Solicitar, formalmente, por meio do Gestor do contrato, consulta ao Setor Juridico;
Pronunciar-se quanto a conveniéncia ou ndo da renovacao, se permitida, com as
justificativas necessarias;

Sugerir ao Gestor do contrato medidas com vistas a reducdo dos gastos e a
racionalizacdo dos servicos;

Subsidiar de informacdes o Gestor do contrato, periodicamente, para que este
monitore e avalie 0 desempenho dos fornecedores;

Manter seu substituto constantemente atualizado sobre a fiscalizagdo da execucgao

do contrato;
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XIX.

XX.
XXI.

Art. 5°

10.

11.

12.

O Fiscal Técnico terd um prazo de cinco dias corridos para emitir relatério de
fiscalizacéo;
Atestar recebimento provisério dos servicos;

Demais atribuicdes constantes na INO5.
Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

Acompanhamento dos aspectos administrativos da execucéo dos servicos quanto

as obrigacdes previdenciérias, fiscais e trabalhistas;
Analisar a documentacdo do pessoal alocado para a execucdo dos servigos;

Monitorar o cumprimento de obrigacBes trabalhistas, previdenciarias, sociais, por
amostragem, quanto ao regular recolhimento do INSS, do FGTS e as anotacdes nas
Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

Efetuar calculos de retencao e liberacédo de valores para conta vinculada;

Na sua area de fiscalizacao, cabe ao Fiscal Administrativo recusar, com a devida
justificativa, qualquer servico prestado fora das especificacdes e solicitar a
contratada, por escrito, quando detectada na execucéo falha ou inobservancia das

clausulas contratuais, a adogdo das medidas cabiveis para a solugéo do problema;

Comunicar ao Gestor do Contrato com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas,
atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento do objeto da
contratagéo, propondo a aplicacdo de penalidades ou outras san¢des, quando for o

caso;

Verificar se os instrumentos coletivos de trabalho (Acordos Coletivos e Convencgdes

Coletivas) foram apresentados e cumpridos pela contratada, no que couber;

Subsidiar de informac¢des o Gestor do contrato, periodicamente, para que este

monitore e avalie o desempenho dos fornecedores;
Solicitar, formalmente, por meio do Gestor do contrato, consulta ao Setor Juridico;

Sugerir ao Gestor do contrato medidas com vistas a reducdo dos gastos e a

racionalizacdo dos servicos;

Informar ao Gestor a execucdo contratual em desacordo com o pactuado e as

pendéncias ndo corrigidas tempestivamente pela contratada;

Manter seu substituto constantemente atualizado sobre a fiscalizacdo da execucao

do contrato;
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13. Solicitar, por amostragem, extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer

empregado;

14. O Fiscal Administrativo tera um prazo de cinco dias corridos para emitir relatério de

fiscalizacéo;
15. Atestar recebimento provisério dos servicos;
16. Demais atribuicdes constantes na INO5.
Art. 6° O presente ato revoga eventuais designacdes anteriores.

Art. 7° Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados no Artigo 1°
desta Portaria - SEI, a contar de 13 de agosto de 2020.

Art. 8° Esta designacao entra em vigor na data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisdo Administrativa Financeira



