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DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

DESIGNAC}AO DE FISCAL DE CONTRATO
Portaria n® 13, de 23 de abril de 2019

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor Washington
Antonio de Barros, da Universidade Federal do Vale do Sao Francisco - UNIVASF, no uso das
suas atribuicdes conferidas pela Portaria n® 870, de 21 de outubro de 2014, publicada no
Boletim de Servico n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia Delegada pela
Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada no Boletim de
Servico/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n°® 04/2019, cujo objeto &

a aquisicao de equipamentos para lavanderia.

l. Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Ana Gabriela Lins Seabra 1732578
Substituta |Livia Dias Mangueira Bastos 2192960

. Gestor do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Saulo Alves David 2249897
Substituto  |Pollyanna de Aradjo Torres 2347327
Romariz

Art. 2° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando

se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

I.  Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

[I.  Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratacdo, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores.

lll.  Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento da
execucdo contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes ao
contrato e a sua execucdo, informando sua numeracdo a Unidade de Apoio

Operacional para registro no processo administrativo de contratacéo;
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V.

VI.

VIl

VIII.

Anotar, de forma organizada, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucgdo do contrato e registrar, por escrito, 0s ajustes acordados com o
representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada
aos autos;

Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com
documentos pertinentes a sua qualificacao, as suas atribuicdes e a forma de contato;
Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificacdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado
e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producdo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir
possivel procedimento de sang&o contratual,

Recusar os servigos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corre¢des e comunicar ao gestor para informar por escrito, a
contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as
providéncias reparadoras;

Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos habeis para
pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia e saldo
contratuais, ao longo da execugdo do contrato;

Encaminhar documentacao para pagamento, acompanhada de relatério e demais
documentos comprobatorios da execugédo contratual, & Unidade de Apoio Operacional;
Ap6s o término do periodo de designacdo, encaminhar a Unidade de Apoio
Operacional o processo administrativo de acompanhamento da execuc¢do contratual

para anexacdo aos autos da contratacao.

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato:

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecgas

integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a

contratagéo, Instrucdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracdes posteriores;

Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informacgdes prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciacdo e assinatura;
Monitorar os prazos de contratos e questionar a &rea demandante sobre a

necessidade de prorrogacéo de contratos de servi¢cos continuados;
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V.  Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizacdo contratual sobre os
aspectos administrativos do contrato.

VI.  Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo, devera
solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacdo, devendo tal solicitacdo ser encaminhada em até 60
(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.

VIl.  Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.

VIll.  Elaborar as revisbes de preco; reajustes e repactuacoes.

IX.  Processar eventuais apostilamentos aos contratos.

X.  Elaborar as rescis6es contratuais.
Art. 4° O presente ato revoga eventuais designacdes anteriores.

Art. 5° Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados no Artigo 1° desta
Portaria a contar da data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira

Portaria n°® 14, de 23 de abril de 2019

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira do Hospital Universitario Doutor Washington
Antonio de Barros, da Universidade Federal do Vale do S&o Francisco - UNIVASF, no uso das
suas atribuicdes conferidas pela Portaria n® 870, de 21 de outubro de 2014, publicada no
Boletim de Servico n°. 63, de 29 de outubro de 2014 e competéncia Delegada pela
Portaria/Superintendéncia n°. 182, de 20 de dezembro de 2017 publicada no Boletim de
Servigo/HU-UNIVASF n°. 56, de 26 de dezembro de 2017, resolve:

Art. 1° Designar, para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n°® 04/2019, cujo objeto &
a aquisicdo de equipamentos para lavanderia.

l. Fiscal Técnico do Contrato:

Nome SIAPE
Titular Ana Gabriela Lins Seabra 1732578
Substituta |Livia Dias Mangueira Bastos 2192960

. Gestor do Contrato:

Nome SIAPE
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Titular Saulo Alves David 2249897
Substituto  [Pollyanna de Araljo Torres Romariz2347327

Art. 2° Compete ao Fiscal Técnico do Contrato, auxiliar o Gestor ora designado, observando

se a Contratada cumpre em sua totalidade as obriga¢des pactuadas, além de:

VI.

VII.

VIII.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto B&sico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratagdo, Instru¢do Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteragdes posteriores.
Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento da
execucdo contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes ao
contrato e a sua execucdo, informando sua numeracdo a Unidade de Apoio
Operacional para registro no processo administrativo de contratago;

Anotar, de forma organizada, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato e registrar, por escrito, os ajustes acordados com o
representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada
aos autos;

Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com
documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicdes e a forma de contato;
Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificacdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado
e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producéo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir
possivel procedimento de san¢éo contratual,

Recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corre¢cdes e comunicar ao gestor para informar por escrito, a
contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as
providéncias reparadoras;

Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos habeis para
pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia e saldo
contratuais, ao longo da execucédo do contrato;

Encaminhar documentacdo para pagamento, acompanhada de relatério e demais
documentos comprobatorios da execugao contratual, & Unidade de Apoio Operacional,

Ap6s o término do periodo de designacdo, encaminhar a Unidade de Apoio
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Operacional o processo administrativo de acompanhamento da execucdo contratual

para anexacdo aos autos da contratacgao.

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato:

VI.

VII.
VIII.
IX.
X.

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestéo,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto B&sico e seus anexos, e demais pecas

integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a

contratacdo, Instru¢cdo Normativa SG/MPDG n° 05/2017 e alteracbes posteriores;

Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informac8es prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciacdo e assinatura;
Monitorar os prazos de contratos e questionar a area demandante sobre a
necessidade de prorrogacao de contratos de servicos continuados;

Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizagéo contratual sobre os
aspectos administrativos do contrato.

Se houver necessidade excepcional de prorrogagéo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo, devera
solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacdo, devendo tal solicitacdo ser encaminhada em até 60
(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.

Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.

Elaborar as revisdes de preco; reajustes e repactuacoes.

Processar eventuais apostilamentos aos contratos.

Elaborar as rescisfes contratuais.

Art. 4° O presente ato revoga eventuais designacdes anteriores.

Art. 5° Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados no Artigo 1° desta

Portaria a contar da data de sua assinatura.

SILEIDE DIAS DAS NEVES
Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira



