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NÚMERO: POP - 001 
GERCOMP – PAGAMENTO 

EXECUTANTE: Unidade de Pagamento de Despesa 
ÁREA: Setor de Orçamento e Finanças 
OBJETIVO: Realizar o pagamento de despesas do HC-UFG 
ELABORADO POR: Nelza 
DATA DA VALIDAÇÃO:   DATA DA REVISÃO:  

 
 
PASSOS 
 

 
 

1. Analisar se o fornecedor está com SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de For-

necedores em dias, através do site: 

https://www3.comprasnet.gov.br/SICAFWeb/public/pages/security/acessoNegado.jsf 

 

 Clicar em “acesso restrito > governo”; 

 Inserir login e senha (é a mesma senha do Siafi); 

 

 
 

 Logo após, clicar em “consulta > situação do fornecedor”; 

 

 
 

https://www3.comprasnet.gov.br/SICAFWeb/public/pages/security/acessoNegado.jsf
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 Inserir o CNPJ da empresa e realizar a pesquisa; 

 

 
 

 Clicar em “detalhar” e imprimir o documento. 
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2. Entrar no site do Tesouro Nacional pelo link: 

https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf  

 

 Inserir o login e senha: 

 
 

 

3. Digitar na linha de comando no canto superior direito a opção de lançamento:  

“GERCOMP – Gerenciar Compromissos: 

 

 

 
 

 
 

https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf


 

           PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 

   

10 
 

4. Inserir o número do Documento Hábil (NP – Nota de Pagamento) conforme consta na 
minuta de pagamento e clicar em pesquisar; 

 

 
 

 
5. No campo “Opção de Realização” marcar o item “ realizar totalmente” para a Ordem 

Bancária – OB e para os impostos federais e municipais; 
 Clicar em executar. 
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 Vinculação de Pagamento vai depender da fonte de recurso recebida, as mais utilizadas 
são “400” ou “499”. Inserir a respectiva vinculação para a Ordem Bancária e aos impos-
tos retidos. Clicar em confirmar; 

 

 

 
 
 

 O sistema vai gerar o número da Ordem Bancária – OB e dos impostos retidos, anotar os 
números gerados na minuta de pagamento.  
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6. Para finalizar, deve realizar a impressão dos documentos emitidos no SIAFI (antigo) atra-
vés do site: https://acesso.serpro.gov.br/HOD10/jsp/logonID.jsp 

 

 
 

6.1 Impressão da Ordem Bancária – OB, deve digitar na linha de comando do SIAFI    >CO-
NOB; 

 

 
 

 Logo após, deve digitar o número da OB gerada para impressão e clicar “F2 - detalhar”; 
 

 
 Em seguida, realizar a coleta das telas para impressão. Clicar no ícone abaixo; 

 

 
 

 Clicar em “capture” conforme janela abaixo; 

 
 

 Clicar enter para prosseguir a próxima tela, clicar novamente em “capture” e clicar em 
“print”; 

 

https://acesso.serpro.gov.br/HOD10/jsp/logonID.jsp
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6.2  Deve seguir os mesmos passos para impressão dos impostos retidos, conforme os respec-
tivos comando: 

>CONDARF – impressão do DARF; 
>CONDAR – impressão do DAR (ISS); 
>CONGPS – impressão da GPS (INSS); 
>CONGRU – impressão da GRU. 

 

Encaminhar o processo para conferência do pagamento e posterior baixa, organização e arquiva-
mento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

           PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 

   

14 
 

NÚMERO: POP - 002 
ID – BANCO DO BRASIL – CONTA VINCULADA 

EXECUTANTE: Unidade de Pagamento de Despesa 
ÁREA: Setor de Orçamento e Finanças 
OBJETIVO: Realizar a geração da Identificação de Depósito - ID  
ELABORADO POR: Nelza 
DATA DA VALIDAÇÃO:  01/09/2017 DATA DA REVISÃO: 15/09/2017 

 
 
PASSOS 
 

 

1º Tipo de geração da Identificação de Depósito – ID 

Preencher os seguintes campos: 

 Modalidade/Tipo de Garantia: 
 Pré-cadastramento: 
 Clicar em continuar. 
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 Nome do Tribunal/Convenente (Destino da Garantia): 

 

 

 

 Tipo de Evento/Conta Especial: 
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 Número da Guia: 
 Valor do Depósito em Garantia R$: 
 Data Pagamento: 
 Ente Público/Privado Garantidor: 
 Tipo de Pessoa: 
 CNPJ: 
 Depositante: 

 
No campo Depositante preencher os seguintes itens: 

 Nome: 
 Tipo de Pessoa: 
 CNPJ: 
 Clicar em continuar. 
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 Imprimir ID em duas vias. 
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2º Tipo de geração do ID – Depósito em continuação  

Acesso o site do banco do brasil  

 

https://www63.bb.com.br/portalbb/djo/id/IdDepositoGarantia,802,4647,4648,0,1.bbx 

Preencher os seguintes campos: 

 Modalidade/Tipo de Garantia: 
 Pré-cadastramento: 
 Clicar em continuar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www63.bb.com.br/portalbb/djo/id/IdDepositoGarantia,802,4647,4648,0,1.bbx
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 Modalidade/Tipo de Garantia: 

 

 

 Modalidade/Tipo de Garantia: 
 Pré-cadastramento: 
 Clicar em continuar 
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 Pré-cadastramento – Depósitos em continuação: 
 Número de conta de garantia: 
 Clicar em continuar. 
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 Número da Guia: 
 Valor do Depósito em Garantia R$: 
 Data Pagamento: 
 Ente Público/Privado Garantidor: 
 Tipo de Pessoa: 
 CNPJ: 
 Depositante: 

 
No campo Depositante preencher os seguintes itens: 

 Nome: 
 Tipo de Pessoa: 
 CNPJ: 
 Clicar em continuar. 
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Imprime dua vias para enviar ao Banco do Brasil 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


