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SUPERINTENDENCIA

NORMA OPERACIONAL - BOLETIM DE SERVICO

Norma Operacional n° 01, de 16 de junho de 2017

A Superintendéncia do Hospital Universitario Getdlio Vargas, da Universidade Federal do
Amazonas (HUGV-Ufam), filial da Empresa Brasileira De Servicos Hospitalares — Ebserh, no
uso das atribuicdes que lhe confere a Portaria n® 125, de 11 de dezembro de 2012, da
Presidéncia da Ebserh, posteriormente revisada e publicada no Diério Oficial da Unido (DOU),
em 3 de agosto de 2015; bem como o artigo 4° da Norma Operacional n° 01, de 4 de janeiro de
2017, da Presidéncia da Ebserh,resolve:

Art. 1° Editar a presente Norma Operacional — NO, que regulamenta o processo de producdo e
publicacdo do Boletim de Servigo do Hospital Universitario Getulio Vargas — HUGV-Ufam.

Art. 2° O Boletim de Servico do HUGV-Ufam tem como finalidade garantir a publicidade dos
atos administrativos praticados pela Superintendéncia e Geréncias do Hospital Universitario
Getulio Vargas.

Art. 3° Compete a Assessoria de Comunicagdo Social do Hospital do Hospital Universitario
Getulio Vargas a elaboracdo e publicacdo do Boletim de Servigo.

Paragrafo Unico. Até que a Assessoria de Comunicagdo Social esteja devidamente instalada e
em pleno funcionamento, a Superintendéncia do Hospital Universitario Getalio Vargas
designara um empregado, e respectivo substituto, para realizar a publica¢do informada no caput
deste artigo.

Art. 4° O Boletim de Servico tera periodicidade semanal, com publicacdo preferencialmente as
segundas-feiras e sera publicado exclusivamente em meio eletrénico no sitio da Ebserh na
Internet e no sitio proprio do HUGV-Ufam, quando criado.

Paragrafo Unico. De acordo com necessidade de divulgacio dos atos da HUGV-Ufam, poderéo
ser publicadas edicOes extraordinarias do Boletim de Servico.

Art. 5° Serdo publicados no Boletim de Servico:
I.  Resolugdes da Superintendéncia;
Il.  Portarias;
Il. Relacdo dos contratos administrativos, convénios, acordos e outros instrumentos
similares firmados;
IV.  Normas Operacionais elaboradas pela Superintendéncia e Geréncias;
V.  Concessédo de diarias, passagens, férias e outros beneficios aos empregados;
VI.  Outros atos de interesse coletivo.

Art. 6° Os atos serdo publicados no Boletim de Servigo de acordo com a seguinte distribuigéo,
conforme disposicdo do Regimento Interno:
I.  Superintendéncia:
Il.  Geréncia de Atengdo a Salde,
I1l.  Geréncia Administrativa;
IV.  Geréncia de Ensino e Pesquisa.



N° 01, segunda-feira, 26 de junho de 2017
Art. 7° As matérias para publicacdo no Boletim de Servico deverdo ser encaminhadas a
Assessoria de Comunicacdo até a quinta-feira da semana anterior a divulgacéo.

Art. 8° O envio das matérias para publicacdo no Boletim de Servigo deverd ser feito por
empregados designados por cada Geréncia.

Art. 9° Cada Geréncia devera indicar a Assessoria de Comunicacdo o0s profissionais
responsaveis pelo envio das matérias para publicacdo no Boletim de Servico.

Paragrafo Unico Até que a Assessoria de Comunicacio Social esteja devidamente instalada e
em pleno funcionamento, a comunicacao a que se refere o caput devera ser feita ao empregado
indicado pela Superintendéncia.

Art. 10° Alteragbes no formato ou periodicidade do Boletim de Servico serdo definidas pela
Comunicacdo/Gabinete da Superintendéncia e informadas as Geréncias do HUGV-Ufam.

Art. 11° Esta Norma Operacional entra em vigor na data da sua publicacdo.

RUBEM ALVES DA SILVA JUNIOR
Superintendente

DESIGNACAO

Portaria N° 71, de 16 de junho de 2017

O Superintendente do Hospital Universitario Getulio Vargas, no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas pela Portaria Ebserh n° 125, de 11/12/2012, publicada no DOU de 13/12/2012,
econsiderando a necessidade de designacdo de 1 (um) empregado e 1 (um) substituto, para a
elaboracdo do Boletim de Servigo do Hospital Universitario Getulio Vargas (HUGV-Ufam), a
fim de garantir a publicidade dos atos administrativos praticados pela Superintendéncia e
Geréncias do HUGV, até que a Assessoria de Comunicacdo Social esteja devidamente instalada

e em pleno funcionamento, resolve:

Art. 1° Designar Alberto Jean Da Costa Fermin, matricula SIAPE 2175024, comoresponsavel
pela elaboracdo e publicacdo do Boletim de Servico do HUGV-Ufam, e, na impossibilidade
e/ou auséncia deste, o senhor Alley Sandro Reis Padron, matricula SIAPE 2166623, como
substituto nesta funcao.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacg&o.

RUBEM ALVES DA SILVA JUNIOR



